[image: ]
[image: ]
Santos (SP), 09 de setembro de 2014
Nota Técnica SXX xxxx/2014
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Sr. Diretor-Presidente, 

1. Assunto

1.1. Descrição resumida e abrangente do assunto.

1.2. Por exemplo: Abertura de processo licitatório, na modalidade RDC, para contratação da revitalização da Av. Perimetral da Margem Direita – Trecho Bacia do Macuco a Ponta da Praia.

2. Competências e Alçadas

2.1. Indicação da instância decisória competente para deliberação ou apreciação da proposta.

2.2. Por exemplo: Diretoria Executiva (Estatuto artigo 17, inciso VIII)

3. Orçamento

3.1. O valor das receitas e despesas envolvidas na proposta, descriminadas por ano civil.

3.2. Define a necessidade global da verba orçamentária, se de custeio ou investimento, com recursos próprios ou do Tesouro.

3.3. Se a proposta não envolver orçamento, deverá constar a expressão "Não envolve orçamento".

4. Informações

4.1. Processo Número xx.xxx/2014-xx (Esta informação é obrigatória e a NT deverá estar devidamente anexada e numerada no referido processo).

4.2. Descrição objetiva e isenta da origem do assunto, observando-se a sequência lógica dos fatos, sem emissão de juízo de valor. Deve conter, se for o caso:

a) Normas externas (Leis, Portarias, Decretos, etc.) e normas internas (Estatuto, Resoluções DP, etc.) vinculadas ao assunto.

b) Decisões e condicionantes anteriores sobre o assunto, exarados pelo Conselho de Administração e Diretoria Executiva.

c) Recomendações dos órgãos de fiscalização e controle externos e internos.

5. Análise

5.1. Apresentação de dados quantitativos e qualitativos da proposta objeto da NT, e outros aspectos importantes que auxiliarão a tomada de decisão. 

5.2. Deve conter uma avaliação crítica, clara e objetiva do assunto, abordando, dentre outros assuntos:

a) As alternativas passíveis de adoção;

b) Os eventuais custos e benefícios envolvidos;

c) A evidenciação dos riscos identificados;

d) Eventuais impactos contábeis e tributários;

5.3. Deve justificar a proposta que está sendo apresentada.

6. Proposta

6.1. Descrição sucinta do objeto proposto, submetendo-o para formalização do Diretor da Unidade proponente. O conteúdo deste campo constará em Ata e Decisão da DIREXE..

6.2. Deve ser assinada pelo Gerente da Unidade proponente e pelo Superintendente ao qual ela se vincula.



_______________________________          ____________________________________
                         Gerente                                                         Superintendente 



7. Pareceres

7.1. Campo destinado para as áreas intervenientes emitirem seu parecer. Deverá constar no próprio campo da NT ou em Folha de Informação e deve ser assinada por um técnico e seu Gestor.
 
7.2. Pode incluir pareceres, dentre outros, orçamentário, jurídico, ambientais, de recursos humanos e de segurança, citando, quando for o caso, o número da página do processo onde se encontra o parecer.








8. Encaminhamento

Manifestação conclusiva do Diretor responsável pela Unidade Proponente sobre a proposta apresentada, indicando seu encaminhamento para deliberação da instância competente. Pode ser de próprio punho. Por exemplo: “De acordo, para apreciação da Diretoria Executiva.”


____________________________________
Diretor



9. Decisão

Campo destinado ao registro da decisão da instância competente, e de suas condicionantes. 
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