Ana Lucia de Chiara

EDUCACAO

Faculdade de Tecnologia de Sdo Paulo (FATEC) SP, Brasil
Tecnilogo em Logistica com Enfase em Transporie 2008

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

¢ Codesp Companhia Docas do Estado de Sao Paulo 2011 — atual
o Cris Arth Dental — Gerente 2008/2011

e JJ Comercial — Faturista - Frigorifico JS 1995/1999

* Pereira ¢ Thimothy — Vendedora - Natural Art 1992-1994
HABILIDADES E CURSOS

Lingua

Portugués — Nativo
Inglés — Intermedidario
Italiano — Bésico
Espanhol - Bésico

Téenico
Microsoft Office

SAP
Project

Treinamentos relevantes Codesp:
Desenvolvimento de Relagdes Interpessoais - 2022
Gestdo de Equipes em Trabalho Remoto - 2021

Brigadista de Incéndio / NR 06 / Sipat - Comunicagio De Grandes Acidentes Na Area
Portuéria - 2019

Gestdo da Informacg#o e Documentagio - Conceitos Basicos em Gestdo Documental - 2019
Gestdo de Riscos Corporativos - 2018

Docas Digital / Gerenciamento Eletrnico de Documentos — GED - 2018

Redagdo Empresarial e Orientagdo do Manual da Presidéncia - 2018

Etica e Servigo Publico - 2018

Sistema Eletrdnico de Informagdes - Sei! Usar - 2017

ISO 9001 Versao 2015 - Interpretagdo € Implantagio — 2017

Gestédo de Riscos na ISO 9001:2015 - 2017

Treinamento da Ferramenta SIGSEP - 2015

Nogdes de Oceanografia - 2015

Processo Administrativo Disciplinar e Sindicancia - 2014

Plancjamento Utilizando o Software Open Project — 2013

7° Seminario Nacional de Secretariado e Assessoria da Administragio Publica - 2012




HISTORICO NA CODESP

SUGAB - Superintendéncia de Gabinete / Assistente Pleno
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SUGO

SUDEC - Superintendéncia de Desempenho, Riscos ¢ Conformidade / Assistente Sénior
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SPG -

Gerenciamento de documentos eletrénicos — SDD;

Confecgdo, envio e protocolo (SEI) de correspondéncias da Diretoria para
Governo Federal, Estadual ¢ Municipal € empresas diversas;

Publicagio de Portarias ¢ Circulares;

Emissdes no SAP

Solicitagdes de Servigos no TIC;

Controle de patriménio;

Emisséio de AVDs;

Agenda transparéncia.

V - Superintendéncia de Governanga / Assistente Pleno
Gerenciamento de documentos eletrénicos — SDD;
Emissdes no SAP
Solicitagdes de Servigos no TIC;

Controle de patrimdnio;
Emisséo de AVDs;

Tramita¢tes de Documentos;

Controle de contratos;

Acompanhamento do Terminal Pesqueiro de Laguna;
Emissdes no SAP

Solicitagdes de Servigos;

Controle de patrimdnio;

Emissdo de AVDs e emissdo de Relatério de Viagem;
Fungo de Secretdria do Diretor-Presidente;

Superintendéncia de Logistica - Coordenadora

Tramitacdes de Documentos;

Suporte ao Comité de Logistica;

Solicita¢es de Servigos;

Controle de patrimdnio;

Emiss3o de AVDs e emissdo de Relatério de Viagem;

Substitui¢do de Secretdria do Diretor de Planejamento Estratégico e Controle;

Superintendéncia de Chefia de Gabinete - Coordenadora
TramitagGes de Documentos;

Suporte as Reunies da diretoria Executiva;
Solicita¢Bes de Servigos;

Emissio de AVDs e emissdo de Relatério de Viagem;
Substitui¢do da Secretéria do Diretor-Presidente;
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