LUCIANA PEREIRA SONEGO

Dados Pessoais

Objetivo

SECRETARIA DE DIRETOR

Desenvolver novas rotinas, assumir novos desafios pessoais e profissionais
dentro da Companhia, havendo ao longo desses anos, como Técnico Portuario,
me preparado para o cargo de Secretdria, cursando diversos workshops,
formacgdes e cursos relacionados ao cargo e sempre atenta as atualizacdes e

oportunidades.

Qualificacdo Profissional

Capacidade de comunicag3o e relacionamento interpessoal.
Empatia, dedicagdo, comprometimento.
Responsabilidade, ética e sigilo.

Experiéncia Profissional

APS - FUNDAGCAQ CENEP
Além das atividades administrativas cotidianas, tive a oportunidade de

vivenciar a experiéncia de secretariar o Diretor Presidente da Fundagao,
organizando a agenda e correspondéncias, recebendo o publico externo e
autoridades, organizando reunides e encontros.

APS - PRESIDENCIA

Por um periodo, substitui as férias da secretdria do Diretor Presidente da
APS.

APS - GEASO
Atuei como Assistente Pleno na GEASO, auxiliando o Gerente com o©s

documentos fisicos e implantacio dos processos digitais na empresa.

Formacio Académica

Curso Superior - Desenho Industrial - concluido.
Curso Superior - Tecnologia da Informacgdo - em andamento.

Cursos adicionais

Curso Secretariado Executivo - MV Consultoria - 2015
Curso Secretariado - Prime Cursos - 2017

Redagao Empresarial - CENEP - 2018

Cerimonial e Protocolo de Eventos - 2020

Técnico em Secretariado - 2023

Idiomas
Inglés Avancado - First Certificate in English - Uni
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