MERSIA DOS SANTOS LARA

OBJETIVO PROFISSIONAL

Obter novas oportunidades e contribuir para o desenvolvimento da empresa. Conhecimento e Experiéncia na area
de Recursos Humanos, Rotinas Administrativas, Compras, Licitagdes e Contratos. Disponibilidade de hordrios e
viagens.

ESCOLARIDADE

Pds-graduagdo Lato Sensu - (Completo) - 2021
Faculdade Educacional da Lapa - FAEL
MBA em Licitagbes e Contratos

Ensino Superior — (Completo) - 2012
Universidade Paulista - UNIP
Gestdo em Recursos Humanos

Ensino Médio Técnico - (Concluido) - 2001
“Escola Técnica Fortec” - Sdo Vicente — SP
Informatica Industrial.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

AUTORIDADE PORTUARIA DE SANTOS / APS - GERENCIA DE LICITACOES E CONTRATAGOES

Cargo: Técnico Portuario

Funcdo: Encarregada / Assistente Pleno / Assistente Sénior (2014)

Inicio: 03/10/2011 - em atividade

Atividades: Relatdrios mensais, trimestrais e anuais de indicadores de licitagcGes e contratacées, Compras, Cadastro
no Sistema SAP - MM, Operacdo de Sistema de Compras Governamentais e Licitagdes-e (Pregoeira/Comissdo de
Licitagcdo, Agente de Licitagdo), Preparacdo de Termos de Referéncia, Editais e Instrumentos Contratuais, Cadastro
de Fornecedores e Operadores Portuarios.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SV - GABINETE DO PREFEITO

Cargo: Auxiliar Administrativo

Inicio: 15/12/2008 - Término: 30/09/2011

Atividades: Entrada e Saida de Oficios, processos, agendamento de convites, atendimento ao publico e telefone,
solicitagdes de compra e atendimento da CPFL(ligagdes provisdrias e iluminagdo publica), elaboragdo de
comunicados e oficio.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SV - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO DO PACO

Cargo: Auxiliar Administrativa

Inicio: 05/04/2005 - Término: 14/12/2008

Atividades: Entrada e Saida de processos, solicitagdes de compra, relatérios de acompanhamento telefonico e
CPFL, atendimento ao publico.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTOS - PROJETO ALEGRA CENTRO E PROJETO SANTOS DIGITAL
(GEOPROCESSAMENTO)

Cargo: Estagiaria de Engenharia

Inicio: 01/07/2004 -

Termino: 04/04/2005

Atividades: Acompanhamento e Informagdo aos Municipes do Projeto de Revitalizagdo Centro Histérico de Santos,
coleta de dados e digitalizacdo para mapeamento digital da Cidade de Santos.

COMPANHIA DOCAS DO ESTADO DE SP - GERENCIA DE FATURAMENTO

Cargo: Estagiaria Informatica / Estagiaria Engenharia

Inicio: 01/06/2003

Termino: 31/05/2004

Atividades: Rotinas administrativas, elaboracdo relatérios Excel, Entrada e Saida de processos.

CURSOS DE APERFEICOAMENTO

Inglés Nivel II - CNA - Cursando / 2025

Planejamento de Licitagdes e Contratacdes 2024 - ORZIL

Congresso de Pregoeiros 2016, 2020, 2021 e 2022 - NEGOCIOS PUBLICOS

Inglés Nivel I - WIZARD / Médulos I e II - BEETOOLS

Regime diferenciado de contratagdo (16 horas) — ZENITE

Licitagdo Publica em Mddulos (12 horas) - IBRAP - INSTITUTO BRASILEIRO DE ADMINISTRACAO PUBLICA
LTDA - 2012

Formacdo de Pregoeiros (30 horas) - DEPARTAMENTO DE LOGISTICA, MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO - ONLINE

DP - Departamento Pessoal e RH (rotinas administrativas, folha pagamento, recrutamento, 139, férias, direitos do
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