BRUNA SOUZA E SILVA DO NASCIMENTO

Contratada pela Companhia Docas do Estado de Sdo Paulo - CODESP, em 10/07/2012,

Bl para o cargo de Técnico Portudrio. Profissional experiente em apoio administrativo e
PROFISSIONAL  gecretariado.

Formacdo e TECNICO EM SECRETARIADO
Instituto Universal Brasileiro
2019

e TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO
Centro Paula Souza
2013-2014

e TECNOLOGO EM PETROLIO E GAS

Universidade Catélica cle Santos
2008 - 2010

e ENSINO MEDIO
Centro Federal de Educagdo Tecnolédgica - SP - UNED
Cubatido 2002 - 2004

EXPERIENCIA
PROFISSIONAL AUTORIDADE PORTUARIA DE S:;ANTOS
« Cargo: Técnico Portuario
Periodo: 10/07/2012 - 19/01/201.6
e Cargo: Assistente Pleno
Perfodo: 20/01/2016 - Presente
Principais atividades: Rotinas administrativas; Controle da agenda e follow-up de
compromissos; Producdo de planilhas de acompanhamento de prazos; Organizagdo
de expedientes e processos no GED; SAP {Reservas, Compras e Medigoes); Organizacdo de
viagens - Emissdo de AVD's, solicitagdo de passagens, reserva de carros e hotéis;
Acompanhamento dos contratos vigentes e processos licitatorios; Coordenacio e controle
de cartas e folhas de informacido; Atendimento telefonico e transferéncias; Gestiao de
Aprendizes; Confecgdo de Solicitagao de Servigo - SS e Chamados TL
. ch - s - Curso Nova Ortografia - Universidade Catélica de Santos - 2013
R Curso Excell 2010 Avangado - Compuway - Formagdo Profissional - 2013
COMPLEMENTARES

Curso Gestdo de Documentos ~ Unisanta - 2013

Curso de Secretariado Executivo - MV Consultoria e Gest#o de Negécios - 2015
Curso Exceléncia no Atendimento - Instituto Legislativo Brasileiro - 2018

Curso de Etica e Servigo Piiblico - Escola Nacional de Administragao Piblica - 2018
Curso Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI! - Enap - 2020

Curso de Lideranga Portuaria - CENEP - 2021
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IDIOMAS e Inglés- Cursando - Escola Beetools




SISTEMAS E e  Microsoft Office (Excel, Word, Outlook e Power Paint)

INFORMATICA Skt

Bruna Souza e Silva do Nascimento





