CLECIO CANOVAS CRUZ MENDES
.

RESUMO DE QUALIFICACOES

v Carreira desenvolvida na area Administrativa com énfase em fluxo administrativo e de Ouvidoria, sendo
responsavel pela resolugdo do estoque de 6000 demandas, ocasionado pela troca de sistema e
implementagao do sistema SE| da Ouvidoria Geral do Municipio de Sdo Paulo.

v Responsavel por todos os cadastros das empresas fornecedoras de servigos de engenharia e construcdo para
a Secretaria Municipal de Infraestrutura Urbana e Obras — SIURB da Prefeitura Municipal de Sao Paulo.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

03/05/2024 NOME DA EMPRESA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADC DE SAQC PAULO — ALESP
ASSISTENTE PARLAMENTAR V|| DA LIDERANCA PL

08/2019 A 01/2021 NOME DA EMPRESA
COMPANHIA DE ENTREPOSTOS E ARMAZENS GERAIS O ESTADO DE SAO PAULO — CEAGESP
OUVIDOR

05/2018/ATuAaLmMENTE  Nome da Empresa

Prefeitura Municipal de Sdo Paulo — SP

L ) ) éssgssor ecnico |l - Secretaria Municipal de Infraestrutura Urbana e Obras =SIURB
Licitacoes/ Presidente Comissao de Cadastro.

09/2017 a 05/2018 Nome da Empresa
Prefeitura Municipal de Sao Paulo — SP
Ouvidor Geral do Municipio.

02/2009 a 08/2017 Nome da Empresa

SHAMA MULTIEFICIENCIA Servicos DE ENGENHARIA, IMPORTACAO E EXPORTACAO LTDA, EMPRESA
DO SEGMENTO DE IMPORTACAQ DE BEBIDAS E ALIMENTOS.

Gerente Administrativo Financeiro



v Follow up e gerenciamento de rotinas financeiras, no que tange a gestdo de fluxo de caixa, provisdes de notas
fiscais, conferéncia das classificacdes de despesas, calculo de comissbes, coleta de dados e confeccao de
documentas, tabelas e graficos de performance do setor para posicionamento a Alta Diretoria.

06/2000 a 12/2008 Nome da Empresa
Sao Paulo Projeto Educar Ltda empresa do ramo de educagdo.
Coordenador Financeiro

06/1990 a 05/2000 Nome da Empresa
Agropecuaria Totana Ltda, empresa do ramo agropastoril. Controller

Certificado como Ouvidor pela ABO — Associagdo Brasileira de Ouvidores/Ombudsman realizado nos dias 30,31 de
QOutubro e 1 de Novembro de 2017.

SisTEmA ELETRONICO DE INFORMACOES SE| — MdpuLo Basico 06/10/2017.
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES SEI — MODULO AVANCADO 10/10/2017.
LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO — FORMAGAO DE PREGOEIRC 08/11/2018.

PROGRAMA DE FORMAGAO DE GESTORES PUBLICOS — GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS 21/11/2018.

FORMACAO ACADEMICA

Direito na Universidade Paulista UNIP, concluido no ano de 2002.

IDIOMA

Inglés e Espanhol intermediario.

INFORMATICA

Conhecimentos no Pacote Office e Internet.
Sistema SEI.






