GSANTOS

PORT AUTHORITY

NORMA DA AUTORIDADE PORTUARIA (NAP)
NAP.SUPGP.OPR.001, DE 14 DE JULHO DE 2021

NORMAS PARA CREDENCIAMENTO DE
EMPRESAS E O CONTROLE DE ACESSO DE
PESSOAS E VEICULOS AS AREAS
CONTROLADAS, RESTRITAS OU A BORDO
DE EMBARCACOES, DENTRO DOS LIMITES
DO PORTO ORGANIZADO DE SANTOS

A DIRETORIA EXECUTIVA DA AUTORIDADE PORTUARIA DE
SANTOS (Santos Port Authority — SPA), no uso das atribuicées que lhe sao conferidas
pelo inciso V, do artigo 63 do seu Estatuto Social,

Considerando as diretrizes do Cddigo Internacional de Seguranca
para Navios e Instalacbes Portuarias — ISPS Code, aprovado pela Organizacao
Maritima Internacional — IMO, em 12 de dezembro de 2002, na 52 Conferéncia
Diplomética dos Governos Signatarios da Convencdo Internacional para a
Salvaguarda da Vida Humana no Mar — SOLAS, internalizadas por meio do Decreto
n° 9.988, de 26 de agosto de 2019;

Considerando o disposto no Plano de Seguranca Publica Portuaria —
PSPP vigente, aprovado pela Comissdo Nacional de Seguranc¢a Publica nos Portos,
Terminais e Vias Navegaveis — Conportos/MJ, em cumprimento as regras do ISPS
Code;

Considerando o estabelecido na Portaria ALF/STS n° 200, de 13 de
abril de 2011, a qual determina que os procedimentos de autorizagdo pela Autoridade
Aduaneira para o ingresso, a permanéncia e a movimentacao de pessoas e veiculos,
nos locais e recintos alfandegados, ou a bordo de embarcacdes de viagem
internacional, em toda a area sob a jurisdicdo da Alfandega da Receita Federal do
Brasil do Porto de Santos, sejam feitos por meio de sistemas eletronicos;

Considerando que é de competéncia da Autoridade Portuaria o
credenciamento e a administracdo do acesso as areas controladas, restritas e a bordo

de embarcacdes, sob a fiscalizacdo da Guarda Portuéria;

" E}S’Xg‘ioﬁ Av. Conselheiro Rodngues Alves, s/n® . Macuco . Santos/SP . Brasil . Tel.: 55 (13) 3202.6565

INFRAESTRUTUR ﬁ

1/18




G SANTOS

PORT AUTHORITY

Considerando a adocdo de novas tecnologias visando ao
aprimoramento e a maior eficacia do registro de ingresso em areas controladas ou
restritas do Porto Organizado de Santos, sob a responsabilidade da Autoridade
Portuaria;

Considerando a necessidade de implementacdo continua de medidas
preventivas e repressivas contra os atos ilicitos no Porto Organizado de Santos, com
foco na melhoria do indice de seguranca deste complexo portuario e, por

consequéncia, na diminuicdo de incidentes de protecao;

RESOLVE:

1. Estabelecer normas e procedimentos para o credenciamento de pessoas
juridicas que desejam exercer atividade em areas publicas do Porto de Santos,
no que tange ao acesso exclusivo em Gates administrados pela Autoridade
Portuaria de Santos, e fiscalizados pela Guarda Portuaria;

2. Regrar sobre o uso correto de credenciais eletrbnicas ou de autorizagdes
eventuais para 0 ingresso, permanéncia e movimentacdo de pessoas e
veiculos em recintos ou a bordo de embarcacfes atracadas, dentro dos limites
do Porto Organizado, onde se faz necessario o registro de acesso por meio

de, no minimo, um Gate de fiscalizacdo da Guarda Portuaria.

3. Revogar a Resolucdo DIPRE n°165.2020, de 16 de setembro de 2020.

Assinado de forma digital por FERNANDO

FERNANDO HENRIQUE PASSOS BIRAL:17269315876
DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=Secretaria da Receita

H E N RIQ U E PASSOS Fecieral do Brajil - RFB, ou=RFB e-CPF A3, .
u=24731306000102,cFERNANDO Fernando Biral

BI RA |_1 72693 1 5876 HENRIQUE PASSOS BIRAL:17269315876

Dados: 2021.12.15 10:24:59 -03'00"

Diretor-Presidente
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NORMAS PARA CREDENCIAMENTO DE EMPRESAS E O CONTROLE DE
ACESSO DE PESSOAS E VEICULOS AS AREAS CONTROLADAS, RESTRITAS
OU A BORDO DE EMBARCAGCOES, DENTRO DOS LIMITES DO PORTO
ORGANIZADO DE SANTOS

CAPITULO 1 - OBJETIVO

Art. 1° Esta norma tem por objeto estabelecer normas e procedimentos para o
credenciamento de pessoas juridicas que desejam exercer atividade em
areas publicas do Porto de Santos, no que tange ao acesso exclusivo em
Gates administrados pela Autoridade Portuéria de Santos, e fiscalizados pela
Guarda Portuaria, bem como regrar sobre o uso correto de credenciais
eletrbnicas ou de autorizacdes eventuais para 0 ingresso, permanéncia e
movimentacdo de pessoas e veiculos em recintos ou a bordo de
embarcacoes atracadas, dentro dos limites do Porto Organizado, onde se faz
necessario o registro de acesso por meio de, no minimo, um Gate de

fiscalizacdo da Guarda Portuaria.

CAPITULO I
DEFINICOES

Art. 2° Para efeitos desta Norma considera-se:

I. Acesso Eventual: considera-se o acesso, plenamente justificado pela
licitude, natureza e extensao dos servigos a serem realizados, de pessoa ou
veiculo em area controlada, restrita ou a bordo de embarcagéo atracada, sem
0 uso de credencial eletrénica, em condi¢cdo contingencial, e devidamente

autorizado pela Guarda Portuaria;

Il. Agente Motivador: é o perfil atribuido as Agéncias Maritimas e aos
Operadores Portuarios homologados pela Autoridade Portuéria, para efetuar
a motivacado de todos os usuarios credenciados, afetos as suas atividades,
no SSPP;
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lll. Areas controladas: s&o recintos localizados dentro dos limites do Porto
Organizado de Santos, e fiscalizados por intermédio da Guarda Portuaria,
com o efetivo controle de acesso de pessoas e veiculos autorizados para a
execucao de suas atividades administrativas ou operacionais. Esses locais

ndo permitem o acesso ao cais publico;

IV. Areas restritas: s&o recintos localizados dentro dos limites do Porto
Organizado de Santos, e fiscalizados por intermédio da Guarda Portuaria,
com o efetivo controle de acesso de pessoas e veiculos autorizados para a
execucao de suas atividades operacionais. Esses locais permitem o acesso

ao cais publico;

V. Autoridade Aduaneira: € um Orgdo da Administracdo Publica Direta, que
possui a competéncia de realizar o controle de alfandega, bem como a
fiscalizacdo das taxas alfandegéarias. Neste instrumento, a Autoridade
Aduaneira é exercida pela Alfandega da Receita Federal do Brasil do Porto

de Santos;

VI. Autoridade Portuaria: Pessoa Juridica, de direito privado, integrante da
administracao indireta federal, com jurisdicdo dentro dos limites do Porto
Organizado, com a finalidade de administrar, operar e atender as
necessidades de navegacdo, de movimentacdo de passageiros ou de
movimentagdo e armazenagem de mercadorias, bem como de exercer o
papel de autoridade de transito, conforme o estabelecido no Cdédigo de
Transito Brasileiro — CTB. Neste instrumento, a Autoridade Portuaria €
exercida pela Autoridade Portuaria de Santos — (Santos Port Authority —
SPA);

VII. Autorizado: é o perfil concedido a pessoa indicada pelo Representante
Legal de empresa ou entidade de classe inserida no SSPP, com o
compromisso de cadastrar e atualizar as informacdes no sistema, inserindo
dados com a identificacdo de todos os funcionarios ou veiculos registrados,
ou de qualquer modo vinculados a empresa, e que necessitem exercer suas
atividades profissionais, em nome dessa empresa, dentro das areas

controladas, restritas ou a bordo de embarcacdes atracadas;

VIIl. Credencial eletronica: € um cartdo dotado de um chip de proximidade,
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utilizado para transmitir dados de seguranca. Esta credencial é emitida pela
Superintendéncia da Guarda Portuaria para a identificacdo de pessoas e
veiculos qualificados pela Autoridade Portuaria, apdés homologacdo da

Autoridade Aduaneira;

XIX. Demais Autoridades intervenientes: Ministério da Infraestrutura,;
Ministério da Economia; Ministério da Saude; Ministério da Agricultura,
Pecuaria e Abastecimento; Ministério do Meio Ambiente; Ministério da
Defesa; Ministério da Justica e Seguranca Publica; Secretarias Estaduais e
Municipais de Saude, e demais 6rgdos governamentais com atividade na

zona portuaria;

X. Gate: é o termo designado a todo portdo delimitador de acesso as areas
controladas e restritas no Porto de Santos, sob a responsabilidade da

Autoridade Portuaria;

XI. ISPS Code: refere-se ao Cdédigo Internacional de Seguranca para Navios
e Instalacbes Portuarias, o qual estabelece medidas e recomendacdes
protetivas destinadas a inibir atos de terrorismo e outros ilicitos, com o
propdsito de conferir maior seguranca as instalacées portuarias e aos navios

mercantes, que delas se utilizam;

XIl. Motivacéo: define-se como qualquer fato relacionado a execucao de
atividade profissional licita, necessaria e oportuna, que justifique o acesso,
passagem ou permanéncia em d&rea controlada, restrita ou a bordo de

embarcacao atracada no Porto Organizado, sob a responsabilidade da SPA;

XIll. Porto Organizado: entende-se como bem publico construido e
aparelhado para atender as necessidades de navegacéo, de movimentacao
de passageiros ou de movimentacao e armazenagem de mercadorias, e cujo
trdfego e operacdes portuarias estejam sob jurisdicdo de autoridade portuéria
(Lei n°12.815, de 05 de junho de 2013);

XIV. Representante Legal: é o perfil conferido no SSPP a pessoa que
representa uma empresa ou uma entidade representativa de classe, cuja
nomeacao se dara nos termos do preceituado em seu contrato social ou do

estatuto social;

XV. Solicitador de Acesso: € o perfil conferido ao responsavel cadastrado por
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um Agente Motivador para executar os lancamentos dos registros de

motivacdes e solicitacdes de acessos eventuais, no SSPP;

XVI. SSPP - Sistema de Seguranca Publica Portuaria: € o sistema
administrado pela Superintendéncia da Guarda Portuaria, de forma
compartilhada com a Alfandega de Santos, o qual realiza o controle de
acesso de pessoas e veiculos as areas sob a responsabilidade da Autoridade
Portuaria, conforme o previsto no Plano de Seguranca Publica Portuaria —
PSPP, bem como executa todo o gerenciamento de informacdes sobre as
pessoas fisicas e juridicas cadastradas;

CAPITULO lIl - DO CREDENCIAMENTO

Art. 3° Para que uma empresa ou entidade de classe possa obter autorizagéo de

Art. 4°

acesso ao Porto de Santos, com a intencdo de exercer uma atividade
permanente ou frequente, em recinto onde se torna obrigatdrio o ingresso por
meio de, no minimo, um Gate controlado pela Autoridade Portuaria, faz-se
necessario o seu cadastro prévio no Sistema de Seguranca Publica Portuaria
— SSPP.

O cadastramento esta disponivel a todos os interessados no seguinte

endereco eletrdnico: sspp.brssz.com.

Art. 5° A SPA disponibiliza na area de Downloads do SSPP, um link ao manual

INFRAESTRUTUR ﬁ

“Instrucdes Basicas”, onde o usuario encontrara as explicagdes necessarias

para a execucédo de todas as etapas do processo de cadastramento.

Paragrafo Unico. Essas instru¢des sdo reforcadas no Capitulo 7 - Seguranca
Publica Portuaria, da Carta de Servico ao Cidadéo, disponivel para download
no site oficial do Porto de Santos, mais especificamente no endereco

eletronico a seguir:  www.portodesantos.com.br/carta-de-servicos-ao-

usuario.
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SECAO | - CREDENCIAMENTO DE PESSOA JURIDICA

Concluido o cadastro no SSPP, o Representante Legal ou Autorizado da
pessoa juridica peticionaria devera se apresentar a Alfandega da Receita
Federal do Brasil do Porto de Santos, para obtencdo de homologacéo prévia
concedida por aquela autoridade para a atuacdo da empresa ou entidade na
area portuaria. Essa condicéo € indispensavel para que o Representante
Legal possa dar andamento ao processo de credenciamento perante a SPA

Uma vez autorizada pela Alfandega, a empresa ou entidade peticionaria
devera submeter os registros comprobatorios para a analise conclusiva por
parte da Autoridade Portuaria, de acordo com a relacdo de documentos
discriminada no modelo de “Pedido de Credenciamento de Empresa”,
disponivel na area de Downloads do endereco eletrdnico sspp.brssz.com.

Essa documentacdo podera ser enviada em arquivo PDF, via link “Protocolo

Digital”, disponivel no site oficial do Porto de Santos.

Art. 8° A juntada de documentos que comprove a necessidade de ingresso em area

controlada pela Autoridade Portuaria, conforme os perfis abaixo, é atributo

essencial para o curso do processo de credenciamento:

l. Operador Portuario: copia do Certificado de Operador Portuario, em
vigéncia;

I. Agente Maritimo: coOpia de identificacdo no Sistema Supervia de

Dados, da SPA;

Il. Demais Prestadores de Servico do Porto: cépia de contrato de
prestacao de servigos ou notas fiscais de fornecimento de mercadorias

ou de servicos a empresas localizadas em éarea, cujo acesso é feito

através de Gate administrado pela SPA, ou a declaracdo de recinto

alfandegado ou agéncia maritima indicando a empresa para

credenciamento.

Art. 9° O Setor de Credenciamento da Superintendéncia da Guarda Portuaria é a

INFRAESTRUTUR ﬂ

unidade responsavel por liberar no Sistema de Seguranga Publica Portuaria
— SSPP, desde que nado haja algum tipo de pendéncia cadastral, a

condicdopara que a empresa ou entidade peticionaria possa realizar,
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eletronicamente, a inclusdo dos registros de pessoas e veiculos a ela

vinculados, com o propdésito de obter as respectivas credenciais eletronicas.

Art. 10 A liberacdo ou a notificacdo de qualquer tipo de pendéncia, no curso do
processo de credenciamento, serd comunicada ao Representante Legal ou
ao Autorizado da empresa ou entidade, por meio do endereco de correio

eletrbnico cadastrado pela peticionaria no SSPP.

Art. 11 As empresas com o perfil de “Prestadores de Servico SPA”, ou seja, aquelas
cuja atuacdo em area controlada ou restrita esta condicionada ao
cumprimento de um instrumento formal de contratagédo, celebrado com a
Autoridade Portuéria, deverdo se submeter as clausulas estabelecidas no
citado documento, no tocante aos procedimentos a serem adotados para o
devido processo de credenciamento junto a Superintendéncia da Guarda
Portuaria, sob as orientacfes do respectivo gestor do contrato.

Art. 12 Para produzir um maior efeito de seguranca continua sobre a base de dados
do Sistema de Seguranca Publica Portuaria — SSPP, fica estabelecido que a
empresa ou entidade representativa de classe que n&o registrar passagem
por, no minimo, um Gate de acesso controlado pela SPA, em um intervalo de
tempo igual ou maior do que 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias, tera seu

credenciamento SUSPENSO pela Autoridade Portuaria.

Paragrafo Unico — Para o levantamento da suspenséo tratada no caput deste
artigo, sera necessaria a apresentacdo de requerimento fundamentado em
evidéncias, que comprovem a retomada de atividade em area controlada pela
Autoridade Portuéaria, conforme os procedimentos disponiveis na area de
Downloads do endereco eletrénico sspp.brssz.com.

SECAO Il - CREDENCIAMENTO DE PESSOA FIiSICA

Art. 13 Cabe a uma empresa ou entidade de classe, habilitada no SSPP, dar inicio ao

processo de credenciamento no endereco eletrénico (sspp.brssz.com), de

pessoa a ela vinculada, para a obtencéo de credencial eletronica, respeitadas

as disposicoes legais e regulamentares aplicaveis ao caso.
Art. 14 De forma semelhante ao disponibilizado para o credenciamento de pessoa
juridica, as explicacdes necessarias para o cumprimento de todas as etapas
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desse processo estdao inseridas no manual “Instru¢cdes Basicas”, e no

Capitulo 7 - Seguranca Publica Portuaria, da Carta de Servico ao Cidadao,

citados nesta Norma, em seu Art. 5°.

Art. 15 Os profissionais sem vinculo empregaticio, tais como despachantes
aduaneiros e seus ajudantes, devidamente credenciados na Secretaria da
Receita Federal do Brasil, motoristas autbnomos de veiculos de carga e
outros, deverdo recorrer a uma entidade representativa de classe
interveniente no SSPP, independente de tratar-se de usuério filiado ou néo,
de forma a viabilizar a emisséo e validacao de suas respectivas credenciais

eletronicas.

Art. 16 De modo a ndo permitir a duplicidade ou a possibilidade de emissdo de mais
de uma credencial por pessoa, 0 que € vedado por questdes de seguranca
do sistema, 0 usudrio que possuir registro ativo com mais de uma pessoa
juridica devera solicitar, por intermédio das préprias empresas ou entidades
envolvidas, o pedido de fusdo desses registros a Superintendéncia da

Guarda Portuaria.

Art. 17 A Superintendéncia da Guarda Portudria, responsavel pela administracdo do
banco de dados do Sistema de Seguranca Publica Portuaria — SSPP, apo6s
as devidas intervencBes por parte da Alfandega de Santos no préprio
sistema, de forma tacita ou expressa, e desde que observado o cumprimento
do legitimo fluxo de todo o processo, tera poderes para a emissao e gravacao
das credenciais eletrénicas para acesso ao Porto Organizado de Santos, sob
a responsabilidade da Autoridade Portuaria, em atendimento aos pleitos
concebidos por empresas ou entidades vinculantes, mediante a
apresentacao de pedido formal a SPA, conforme o estabelecido no Capitulo

11, Art. 7°, desta Norma.

Art. 18 O modelo de “Pedido de Credencial Eletrénica” para pessoa fisica esta

disponivel na area de Downloads do endereco eletronico sspp.brssz.com.

Art. 19 A entrega de cada credencial eletrbnica impressa sera realizada pelo Setor
de Credenciamento da Guarda Portudria, apenas ao Representante Legal ou
Autorizado da empresa ou entidade requisitante, devidamente reconhecido

no SSPP, e mediante a apresentacdo de documento oficial com foto.
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Art. 20 O usuario portador de credencial eletrénica emitida pela Guarda Portuéria,

embora vinculado a uma empresa ou entidade de classe ativa no SSPP, que
nao registrar passagem por, no minimo, um Gate de acesso controlado pela
SPA, em um intervalo de tempo igual ou maior do que 365 (trezentos e
sessenta e cinco) dias, terd seu credenciamento SUSPENSO pelaAutoridade

Portuaria.

Paragrafo Unico — Para o levantamento da suspensao tratada no caput deste
artigo, serd necesséria a apresentacdo de requerimento fundamentado em
evidéncias, que comprovem a retomada de atividade em &rea controlada pela
Autoridade Portuéria, conforme os procedimentos disponiveis na area de

Downloads do endereco eletrénico sspp.brssz.com, assim estabelecidos:

I- Solicitacdo de Acesso Eventual Eletronica — para os prestadores de

servico vinculados a pessoa juridica.

- Solicitagdo via e-mail recurso.quardaportuaria@brssz.com — para 0s

motoristas autbnomos, ou para casos cuja a solicitacdo de acesso

eventual eletrénica ndo seja possivel.

SECAO Ill - CREDENCIAMENTO DE VEICULO

Art. 21 Cabe a uma empresa ou entidade de classe, habilitada no SSPP, dar inicio

ao processo de credenciamento no endereco eletrénico (sspp.brssz.com), de

veiculo a ela vinculado, para a obtencao de credencial eletrdnica, respeitadas

as disposicoes legais e regulamentares aplicaveis ao caso.

Art. 22 As explicacBes necessarias para o cumprimento de todas as etapas desse
processo estdo inseridas no manual “Instrucdes Basicas”, e no Capitulo 7 -
Seguranca Publica Portuéaria, da Carta de Servi¢co ao Cidadéo, citados no Art.
5° desta Norma.

Art. 23 A entrada de veiculos somente serda permitida aqueles destinados ao
transporte de mercadorias e entrega de materiais indispensaveis, quando em

objeto de servicos a serem prestados em areas restritas.

Art. 24 E obrigatéria a existéncia de pintura ou adesivo (logotipo) no veiculo
credenciado, de forma ostensiva e em local de facil percepcédo, nas medidas

minimas de 30x30 cm, em condi¢des que evidencie a pessoa juridica a qual
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este encontra-se vinculado, conforme o estabelecido na Portaria ALF/STS n°

200.

Art. 25 O processo de credenciamento para os veiculos de carga pertencentes a
motoristas autbnomos podera ser formulado por uma entidade de classe
dessa categoria profissional, desde que observados os ditames legais citados

no Art. 15 desta Norma.

Art. 26 O modelo de “Pedido de Credencial Eletronica” para veiculo esta disponivel

na area de Downloads do endereco eletronico sspp.brssz.com.

Art. 27 A entrega de cada credencial eletrbnica impressa sera realizada pelo Setor
de Credenciamento da Guarda Portuaria, conforme orientacdes constantes
no Art. 19 desta Norma.

Art. 28 O veiculo com credencial eletrénica emitida pela Guarda Portuéria, embora
vinculado a uma empresa ou entidade de classe ativa no SSPP, que nédo
registrar passagem por, no minimo, um Gate de acesso controlado pela SPA,
em um intervalo de tempo igual ou maior do que 365 (trezentos e sessenta e

cinco) dias, tera seu credenciamento SUSPENSO pela Autoridade Portuaria.

Paragrafo Unico — Para o levantamento da suspensao tratada no caput deste
artigo, serd necesséria a apresentacdo de requerimento fundamentado em
evidéncias, que comprovem a retomada de atividade em &rea controlada pela
Autoridade Portuéria, conforme os procedimentos disponiveis na area de

Downloads do endereco eletrénico sspp.brssz.com, assim estabelecidos:

- Solicitacdo de Acesso Eventual Eletrbnica — para os veiculos

vinculados a pessoa juridica.

- Solicitagdo via e-mail recurso.quardaportuaria@brssz.com — para 0s

veiculos de motoristas autbnomos, ou para casos cuja a solicitacdo de

acesso eventual eletrbnica ndo seja possivel.

SECAO IV — DA REATIVACAO DE REGISTRO

Art. 29 O pedido de reativacéo de registro € um procedimento destinado a empresa
ou a entidade de classe habilitada no SSPP, que ndo consegue, por algum
motivo, incluir o registro de um colaborador ou veiculo ja constante na base

de dados do sistema, cujas informacdes foram inseridas anteriormente por
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uma outra pessoa juridica.

Art. 30 Os modelos de “Pedido de Reativagao de Registro” para pessoa ou veiculo
estdo disponiveis na éarea de Downloads do endereco eletrénico

sspp.brssz.com.

Art. 31 As explicacBes necessarias para o cumprimento de todas as etapas desse
processo estdo inseridas no manual “Instru¢cées Basicas”, e no Capitulo 7 -
Seguranca Publica Portuéaria, da Carta de Servico ao Cidad&o, citados no
art. 5° desta Norma.

SECAO V - DA EMISSAO DE 22 VIA DE CREDENCIAL ELETRONICA

Art. 32 Na hipétese de erro de leitura, extravio, dano, roubo, furto, alteracéo de nivel
de acesso ou qualquer outro fato plenamente justificado, a empresa ou
entidade de classe habilitada no SSPP devera, por intermédio de seu
Representante Legal ou Autorizado, solicitar a emissdo de 22 via de

credencial eletrénica de pessoa ou veiculo a ela vinculado.

Art. 33 Os modelos de “Pedido de 22 Via de Credencial Eletrénica” para pessoa ou
veiculo estdo disponiveis na area de Downloads do endereco eletrbnico
sspp.brssz.com.

Art. 34 As explicacdes necessarias para o cumprimento de todas as etapas desse
processo estao inseridas no manual “Instru¢cdes Basicas”, e no Capitulo 7 -
Seguranca Publica Portuéaria, da Carta de Servico ao Cidadao, citados no

art. 5° desta Norma.

SECAO VI — DO CANCELAMENTO DE REGISTRO OU CREDENCIAL ELETRONICA

Art. 35 E obrigacdo de toda empresa homologada no SSPP informar imediatamente
a Autoridade Portuaria o desligamento de pessoa ou veiculo a ela vinculado,
independentemente de ja ter sido emitida, ou ndo, a respectiva credencial

eletrdnica, para as devidas atualiza¢ces na base de dados do sistema.

Art. 36 Os modelos de “Pedido de Cancelamento de Registro ou Cartao” para pessoa
ou veiculo estédo disponiveis na area de Downloads do endereco eletrénico

sspp.brssz.com.
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Art. 37 Para os casos em que a credencial eletrbnica ja foi retirada junto a Guarda

Portuéaria, faz-se necessario sua devolugdo acompanhada do pedido de
cancelamento, sob pena de a empresa vinculante ser responsabilizada por seu
uso indevido. A impossibilidade da restituicAo da credencial devera ser

plenamente justificada no referido pedido.

Art. 38 As explicacdes necessarias para o cumprimento de todas as etapas desse
processo estdo inseridas no manual “Instrucbes Basicas”, e no Capitulo 7 -
Seguranca Publica Portuaria, da Carta de Servico ao Cidadao, citados no art.

50 desta Norma.

SECAO VIl — DO USO OBRIGATORIO DA CREDENCIAL ELETRONICA

Art. 39 E obrigatério o uso ostensivo da credencial autorizada para acesso,
movimentagao e permanéncia em todas as areas restritas e controladas pela
Guarda Portuaria e a bordo das embarcacbes atracadas no Porto

Organizado, bem como a sua conservacao por parte do portador.
Art. 40 A credencial eletrbnica é de uso pessoal e intransferivel.

Art. 41 Todo e qualquer usuario ou veiculo, desde que devidamente motivado no

Sistema de Seguranca Publica Portudria - SSPP, terd 0 seu ingresso e a sua

movimentag&o, em areas publicas do Porto de Santos, definidos de acordo
com o layout de credencial eletrbnica emitida pela Superintendéncia da

Guarda Portuaria, segundo os critérios assim estabelecidos:
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I. Credencial sem tarja, com a borda azul - permissao de acesso limitado

as areas controladas, para o exercicio de atividades administrativas;

II. Credencial com a borda e a tarja vermelhas - acesso limitado as areas
controladas, para o exercicio de atividades administrativas ou
operacionais; e restritas (faixa portuaria), sem permissao de ingresso a

bordo de embarcacdes; e

lll. Credencial com a borda e a tarja verdes - acesso permitido as areas
controladas e restritas, para o exercicio de atividades administrativas ou

operacionais, com permissao de ingresso a bordo de embarcacgdes.

Art. 42 Para a liberacdo do acesso a area controlada ou restrita, de pessoa

devidamente motivada, é obrigatéria a apresentacéo da credencial em um dos

Gates fiscalizados pela Guarda Portuaria. A validacdo de ingresso esta
condicionada a leitura do cartdo eletrénico do usuario, seguida da captura da
biometria de sua mao direita, em equipamento proprio, instalado ao lado do

torniquete existente no local.

Art. 43 Nos casos de acesso a area controlada em que nao houver torniquete
instalado, a captura da biometria do usuario ndo se faz necesséaria. A
permissdo de ingresso sera validada mediante a leitura de sua credencial
pelo dispositivo instalado junto a catraca do Gate de fiscalizacdo, somada a

confirmacgéo de que o usuario esté autorizado.

Art. 44 Com relacdo especifica ao acesso de veiculo por um dos Gates, sera

necessaria a utilizacéo das credenciais do condutor, devidamente motivado,

e do veiculo, da seguinte maneira: primeiramente deve-se apresentar a
credencial pessoal ao leitor instalado no totem localizado junto a cancela do
Gate e, logo em seguida, a credencial do veiculo. Por fim, o condutor precisa
confirmar o evento com a biometria facial requisitada. Somente nesta
sequéncia sera registrada a permisséo de ingresso e consequente liberacéo

da cancela para acesso a area fiscalizada pela Guarda Portuaria.

Art. 45 As autoridades intervenientes no Porto de Santos, que nao tiverem de posse
de suas credenciais eletrbnicas para o0 ingresso as areas sob a
responsabilidade da Autoridade Portuaria, ou a bordo de embarcagbes

atracadas no Porto Organizado, serdo liberadas por meio de comprovacgéao
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de identificacdo pessoal a ser apresentada ao Guarda Portuéario. Entretanto,
tanto o registro de acesso do servidor publico quanto o da motivacao
apresentada serdo efetuados pela Guarda Portuaria, no sistema de controle
instalado no Gate utilizado para o evento. Esses registros englobam,

inclusive, o veiculo conduzido pela autoridade.

SECAO VIl = DO ACESSO POR MAR A NAVIOS ATRACADOS OU FUNDEADOS

Art. 46 Nao é permitido o ingresso a bordo de embarcacbes atracadas no Porto
Organizado de Santos pelo lado de mar, exceto nos casos em que, por

imposicdo da operacgao, este ingresso seja necessario.

Art. 47 Nao é permitido o ingresso a bordo de embarca¢des fundeadas no Porto
Organizado de Santos, exceto nos casos autorizados pela Autoridade

Aduaneira ou Policia Federal.

Art. 48 Tanto para o ingresso a bordo de embarcacbes atracadas, bem como
fundeadas no Porto Organizado de Santos, faz-se necessario o registro de

passagem por Gate sob a responsabilidade da Autoridade Portuaria.

Art. 49 E expressamente obrigatoria a consignacdo do nome da embarcacdo de
destino em campo especifico, no ato da motivagao.

CAPITULO IV — DA MOTIVACAO

Art. 50 A existéncia de motivacao licita, necessaria e oportuna, assim como a sua
rigorosa observancia, s8o requisitos essenciais para a permissao de
ingresso, permanéncia e movimentacdo de pessoas e veiculos em recintos
ou a bordo de embarcacbes atracadas, dentro dos limites do Porto
Organizado, onde se faz necessario o registro de acesso por meio de, no

minimo, um Gate de fiscalizacdo da Guarda Portuaria.

Art. 51 S&o passiveis de motivagdo apenas 0s usuarios que possuem a credencial
eletrbnica com acesso permitido a faixa portuaria (tarja vermelha) ou a bordo

(tarja verde).
Art. 52 Nao constitui motivagdo valida a visita comercial para oferecimento de
materiais ou servi¢os diretamente ao comandante e/ou tripulagdo do navio.

" E}S’Xg‘ioﬁ Av. Conselheiro Rodngues Alves, s/n® . Macuco . Santos/SP . Brasil . Tel.: 55 (13) 3202.6565

INFRAESTRUTUR ﬁ

15/18



GSANTOS

PORT AUTHORITY

Art. 53 Para a insercdo da motivacdo na base de dados do Sistema de Seguranca
Pulblica Portuaria — SSPP, os Agentes Motivadores homologados detentores
de login/senha, pessoais e intransferiveis, deverdo seguir as orientacdes
contidas no arquivo eletrénico “Procedimento de Indicagcdo da Motivagao”,

disponivel na area de Downloads do endereco eletrénico sspp.brssz.com.

Art. 54 Essa habilitacdo é disponibilizada aos Agentes Motivadores sem qualquer 6nus
financeiro, sendo expressamente proibida a cobranca monetéaria referente a

motivacdes dos usuarios no SSPP, sob qualquer pretexto.

Art. 55 O Representante Legal de um Agente Motivador € responsavel pelo
credenciamento e descredenciamento, via SSPP, do Solicitador de Acesso por
ele indicado, bem como pelas informagdes inseridas por sua empresa no

sistema, quanto aos registros de motivagoes.

Art. 56 Os Agentes Motivadores deverdo selecionar somente o(s) Gate(s)
necessario(s) para o ingresso a area restrita ou a bordo, do colaborador ou
prestador de servico a ser motivado, atentando para que a periodicidade nao
ultrapasse o tempo de atracacdo da embarcacao no Porto de Santos ou, em
caso de ndo atendimento a navio, que o periodo solicitado seja compativel

com a justificativa apresentada para a autorizacao.

Art. 57 Os Agentes Motivadores somente poderao realizar uma motivacao de acesso
a bordo para as embarcacfes sob as suas responsabilidades, conforme o
declarado no competente Documento Unico Virtual — DUV, lancado no

Sistema Porto Sem Papel — PSP, a cada atracacdo no Porto de Santos.

Art. 58 Caso ocorra o término ou suspensao do servico a ser executado, os Agentes
Motivadores deverdao bloquear eletronicamente a motivacdo de acesso a

faixa portuaria ou a bordo do(s) usuario(s) anteriormente habilitado(s).

Art. 59 Os pedidos para gravacdes de imagem no Porto de Santos, com fins
jornalisticos ou publicitarios, deverao ser previamente comunicados, a cada
evento, a Superintendéncia de Comunicacdo Corporativa da SPA, que por

sua vez submetera o assunto as demais Unidades de Gestdo competentes.

Art. 60 A motivagdo para ingresso em recintos ou a bordo de embarcacdes
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atracadas, dentro dos limites do Porto Organizado para os Trabalhadores
Portuarios Avulsos (TPAs) estd condicionada as escalas de servico
periodicas dos trabalhadores engajados, encaminhadas eletronicamente
pelo Orgédo Gestor de Mo de Obra (OGMO) & SPA, para gravacgio na base
de dados consultada pelo Sistema de Seguranca Publica Portuaria e validada

junto aos Gates fiscalizados pela Guarda Portuaria.

CAPITULO V — DA SOLICITACAO DE ACESSO EVENTUAL

Art. 61 A solicitacdo de acesso eventual as areas sob a administracéo da Autoridade
Portuaria, bem como a bordo de embarcacdes atracadas nos limites do Porto
Organizado de Santos, para pessoa ou veiculo, cuja a possibilidade de
ingresso nos citados locais obriga a passagem por, pelo menos, um Gate
fiscalizado pela Guarda Portuaria, devera ser registrada no SSPP por um
Agente Motivador, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas
da previsdo da necessidade de acesso, salvo situacdes de emergéncia,

devidamente comprovadas.

Art. 62 Para o registro da solicitagdo de acesso eventual na base de dados do
Sistema de Seguranca Publica Portuaria — SSPP, os Agentes Motivadores
homologados, detentores de login/senha, pessoais e intransferiveis, deverao
seguir as orientagcdes contidas no arquivo eletrbnico “Procedimento de
Solicitagcdo de Acesso Eventual’, disponivel na area de Downloads do
endereco eletrénico sspp.brssz.com, reforcadas no Capitulo 7 - Seguranca

Plblica Portuaria, da Carta de Servico ao Cidadao, citado no Capitulo Il

desta Norma.

Art. 63 Os Agentes Motivadores somente poderdo requisitar uma solicitacdo de
acesso eventual a bordo para as embarcacbes sob as suas
responsabilidades, conforme o declarado no competente Documento Unico
Virutal — DUV, lancado no Sistema Porto Sem Papel — PSP, a cada atracacao

no Porto de Santos.

Art. 64 Para que nao fique caracterizado o acesso frequente dos funcionarios,
prestadores de servicos ou veiculos, cadastrados pelos agentes

demandantes como acesso eventual, haja vista que o ingresso usual obriga
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o porte de credencial eletrdnica, as solicitacbes de acesso deferidas,
devidamente justificadas pela licitude, natureza e extensao dos servicos a

serem realizados, estédo limitadas as seguintes condicdes:

I. O prazo maximo de validade da solicitacdo é de 30 (trinta) dias, com a
possibilidade de renovacao Unica, por igual periodo;

II. O numero de solicitacbes mensais, por pessoa ou veiculo, ndo pode
ultrapassar a 2 (dois), independentemente da quantidade de dias que for

solicitado; e

[ll. O ndmero de solicitagdes anuais, por pessoa ou veiculo, ndo pode
ultrapassar a 6 (seis), independentemente da quantidade de dias que for

solicitado.

Art. 65 Nao serao aceitos, por meio eletronico, os pedidos de solicitagdo de acesso

eventual para as seguintes situacoes:

I. Para servicos a serem efetuados a bordo de embarcacdes fundeadas na
barra. Nestes casos, torna-se obrigatoéria a juntada da devida autorizacéo

prévia da Alfandega de Santos ou Policia Federal; e

Il. Para estrangeiros, sem Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, quando se faz

obrigatoria a juntada da devida autorizacao prévia da Policia Federal.

Art. 66 Para as condi¢des acima, o pedido deve ser apresentado de forma impressa

para andlise e liberacdo, em conjunto com a anuéncia basilar da autoridade
interveniente especifica, de acordo com o caso, ao Setor de Credenciamento
da Guarda Portuaria ou, quando se tratar de pedido elaborado fora do horério
administrativo da SPA, ao Supervisor de Seguranca da Guarda Portuaria de
plantdéo no Centro de Controle de Comunicacdes, Operacdes e
Monitoramento - CCCOM, situado na Av. Rodrigues Alves s/n°® - bairro

Macuco, Santos/SP.

Art. 67 O “Modelo de Solicitacdo de Autorizacao para Pessoas” esta disponivel na

Art. 68
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area de Downloads do endereco eletrénico sspp.brssz.com.

As solicitagOes de acessos eventuais para gravacoes de imagem no Porto de
Santos, com fins jornalisticos ou publicitarios, deverdo ser previamente

comunicadas, a cada evento, a Superintendéncia de Comunicacgéo
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Corporativa da SPA, que por sua vez submetera o assunto as demais

Unidades de Gestdo competentes.

Art. 69 Todos os beneficiados com solicitacdo concedida deverao portar documento

de identificacdo oficial com foto, para apresentacdo junto ao Gate de

fiscalizag&o, por ocasido do acesso autorizado, o qual ndo sera permitido, em

hipotese alguma, sem o cumprimento da obrigacdo ora tratada.

Art. 70 As permissfes para acessos eventuais de veiculos as areas restritas estao

limitadas aqueles que se enquadram as condic¢des estabelecidas no Capitulo

lll, Secao lll, arts. 23 e 24, desta Norma.

CAPITULO VI - DAS SANCOES

Art. 71 Em caso de constatacdo de mau uso de credencial eletrénica do SSPP, o

autor da ocorréncia de mau uso sujeitar-se-4, mediante os procedimentos
dispostos na Resolugéo DIPRE n° 166.2020, de 16 de setembro de 2020, e

Seus anexos, as seguintes sancoes:

Adverténcia sem a suspensao eletrénica do registro do usuario:
Quando houver evidéncias de irregularidades sem cometimento de dolo,

crime ou reincidéncia;

Adverténcia com a suspensao preventiva e parcial do registro do
usuario, efetuada de forma eletrbnica, e obrigatoriedade de
interposicao de recurso administrativo por parte do infrator ou pelo
representante legal, necessario para que se proceda a continuidade
do processo administrativo: Quando houver evidéncias de
irregularidades, com reincidéncia ou ndo, sem o cometimento de crime,
porém passiveis de orientacdo administrativa expressa ao usuario ou

representante legal da empresa ou entidade de classe vinculante.

Suspenséo preventiva e parcial do registro do usuario, efetuada de
forma eletrénica, com o envio do caso para analise da Alfandega da
Receita Federal do Brasil do Porto de Santos: Quando houver indicios
de cometimento de crimes de qualquer natureza nas areas do Porto
Organizado de Santos, sob a responsabilidade da AUTORIDADE
PORTUARIA DE SANTOS, conforme o disposto na Portaria ALF/STS n°

200.
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Art. 72 Sem prejuizo dos procedimentos dispostos na Resoluc¢do DIPRE n° 166.2020,

de 16 de setembro de 2020, e seus anexos, nos casos de constatacdo de
indicios de cometimento de crimes de qualquer natureza, a AUTORIDADE
PORTUARIA DE SANTOS efetuara o competente envio da informacg&o aos
cuidados da Autoridade Policial.

CAPITULO VIl — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 73 Os casos omissos serdo obrigatoriamente alvos de andlise, estudo e futura
deliberacdo da Superintendéncia da Guarda Portuaria, a luz do estabelecido
pelas normas do ISPS Code e da Portaria ALF/STS n° 200.
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