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REGIMENTO INTERNO DO COMITE DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
DA AUTORIDADE PORTUARIA DE SANTOS S.A.

CAPITULO I - DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12  Ficainstituido o Regimento Interno do Comité de Tecnologia da Informacao
da Autoridade Portudria de Santos S.A. (“Santos Port Authority”, “SPA” ou
“Companhia”) como parte integrante do conjunto de instrumentos de governanca e
de gestdo que suportam a concepgao, implementacdo e melhoria continua na

estrutura organizacional da Companhia.

CAPITULO Il - OBJETIVO, MISSAO E ESCOPO

SECAO | - OBJETIVO

Art. 22 O presente Regimento Interno do Comité de Tecnologia da Informacao
(“Regimento”) da SPA tem por objetivo disciplinar os procedimentos administrativos
e diretrizes que deverao ser adotados para o funcionamento do Comité de Tecnologia

da Informacao.
SECAO Il - MISSAO

Art.32 O Comité de Tecnologia da Informacdo deve formular e implementar as
estratégias e planos de Tl a fim de atingir os objetivos estabelecido no Plano

Estratégico da Companhia.
SECAO IIl - ESCOPO

Art. 42  Este Regimento se aplica a todas as areas da Companhia, em especial a

Superintendéncia de Tecnologia da Informacao.

Art.52 O Comité de Tecnologia da Informacdo deve reportar-se diretamente a

Diretoria Executiva (DIREXE).
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Art. 62 O Comité de Tecnologia da Informacao deve:

. contribuir com a elaboragdo de processos, politicas e normativos para a

area de Tl, fomentando a melhoria da Governanga de Tl;

1. definir o Portfélio de Projetos de Tl e as prioridades para o planejamento
e a execugdo dos projetos e planos de TI, alinhado ao Planejamento

Estratégico da Companhia;

Il acompanhar o andamento das contratacdes de Solugdes de T, conforme

o padrdo de contratacdo adotado pela Companhia;
V. apoiar no Plano de Investimento para a area de TI.

V. aprovar e suportar, por meio de planos, as estratégias e taticas de TI,

alinhadas com a missao, visdo e valores da Companbhia;
VI. contribuir com decisOes inerentes a darea de Tl; e

VILI. criar grupos de trabalhos relativos as Unidades de Gestdo de Tl, quando

necessario, supervisionando e suportando-os no ambito da Companhia.

CAPITULO lll - COMPOSIGAOE INVESTIDURA

Art. 72  Devem constituir o Comité de Tl representantes da drea de Tecnologia da
Informacdo e membros das dreas de negdcio da Companhia com excecdo da

Auditoria, Ouvidoria e Corregedoria, por conta de suas caracteristicas.

Paragrafo Unico: Quanto ao levantamento de necessidades tecnoldgicas, areas

ndo participantes do comité serdo representadas da seguinte forma:
1. auditoria e Ouvidoria serdo representadas pela Governanca Corporativa;

1. corregedoria, Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos e

Comissdo de Etica, serdo representadas pelo Gabinete da Presidéncia; e
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Il. comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes sera representada pelo

Meio Ambiente, Saude e Segurancga do Trabalho.
SECAO | - COMPOSICAO DO CTI
Art. 82 O Comité de Tl deve ser composto de:
l. um Presidente;
Il. um Coordenador;
Il um Assistente Administrativo e seu suplente;

V. membros da area de tecnologia(Tl) e das areas de negdécio da

Companhia, e seus suplentes; e
V. convidados, quando necessdrio.
SECAO Il — CRITERIOS PARA DEFINICAO DE MEMBROS

Art.92 Comité de Tl é presidido pelo Presidente da SPA e coordenado pelo

Superintendente de Tecnologia da Informacao.

Art. 10. Todos os seus membros devem ser designados por meio de uma portaria

da direcao da SPA.

Art. 11. S3o considerados membros da area de tecnologia os gestores/responsaveis
de cada Unidade de Gestdo subordinados a Superintendéncia de Tl e os Responsaveis

por Protecdo de Dados Pessoais e Cyber Seguranca.

Art. 12. Os suplentes de cada membro da area de tecnologia devem ser indicados

por seus respectivos representantes titulares.

Art. 13. S3o considerados membros titulares e suplentes das areas de negdcio os
colaboradores indicados por cada uma das superintendéncias, exceto a Tl, Auditoria,

Ouvidoria, Corregedoria, conforme o artigo 79.



REM.CTI.TIC.004

G SANTOS

PORT AUTHORITY

Art. 14. A composicdo do grupo deve ser revisada ao final de cada ano.

Art. 15. Membros inativos poderdao ser substituidos a qualquer momento. A

inatividade de membros titulares sera medida de duas maneiras:

. pela participagdo em reunides ao qual foi convocado. Sendo
considerados inativos aqueles que ndo comparecem em mais de 50% das

reunides para o periodo de um ano; e

1. pela execuc¢do de suas atribuicdes. Caracterizando-se a inatividade pela
reincidéncia de omissdao em responder aos comunicados e solicitacdes

oficiais do Comité.

Art. 16. O quantitativo de membros do Comité de Tl é varidvel e deve ser compativel

com a quantidade de Unidades de Gestdao da empresa, sendo observado o artigo 79.

CAPITULO IV — COMPETENCIAS E ATRIBUIGCOES

SECAO | — PRESIDENTE DO COMITE DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
Art. 17. Compete ao Presidente do Comité de Tecnologia da Informacao
. presidir as reunides ordinarias e extraordinarias;
1. direcionar estrategicamente as acoes;
ll. priorizar os projetos de TI;
V. garantir o cumprimento das praticas de governanca de TI;
V. aprovar os membros do comité; e

Paragrafo unico. O Presidente do Comité de Tecnologia da Informacdo possui
poder de voto, assim como poder de decisdo em caso de empate de votagdes (voto

de minerva).
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SECAO Il — COORDENADOR DO COMITE DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Art. 18.

VI.

VII.

VIIL.

Compete ao Coordenador do Comité de Tecnologia da Informacao:

coordenar, orientar e supervisionar as atividades do Comité de TI;

convocar, abrir, suspender, prorrogar e encerrar as reunides ordinarias

e extraordinarias;

aprovar a pauta das reunides;

convidar participantes para as reunides, pessoas fisicas ou juridicas que

possam contribuir para o esclarecimento de assuntos pertinentes;

assinar decisdes, documentos, atas e as proposi¢des deliberadas pelo

Comité;

encaminhar e abordar as decisdes tomadas ad referendum do Comité;

indicar membros para realizacdo de estudos, levantamentos,
investigacbes e emissdo de pareceres necessarios a consecucdao da
finalidade do Comité de Tl, bem como relatores das matérias a serem

apreciadas;

requisitar informacdes e diligéncias necessarias a execuc¢do das

atividades do Comité de Tl; e

indicar ou solicitar a troca de membros titulares nos casos de omissdo de
indicacdo por parte do Superintendente das areas de negdcio ou por

inatividade (conforme Art. 15).

Paragrafo unico. O Coordenador do Comité de Tecnologia da Informagdo possui

poder de voto.

SECAO Il — ASSISTENTE ADMINISTRATIVO DO COMITE DE TECNOLOGIA DA

INFORMACAO
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Art. 19. Compete ao Assistente Administrativo do Comité de Tecnologia da

Informacdo:

I auxiliar o Presidente e Coordenador na administracdo, orientacdo e

supervisao das atividades do CTI;
. levantar dados para a elaboragdo da pauta das reunides;

Il elaborar e submeter a aprovacdo do coordenador a pauta das reunides;

Iv. propor o calendario de reunides;
V. anotar o discutido em cada reunido do CTI;
VI. redigir atas das reunides e resolugdes do CTl;
VII. organizar e distribuir documentos correlatos a reunido; e
VIIL. ser responsavel pela preparacdo de infraestrutura necessaria da reunido
do CTI.

§ 12 Nao lhe é concedido poder de voto.

§ 22 A funcdo de assistente administrativo pode ser assumida por qualquer

colaborador da empresa, desde que ja ndo seja um membro do Comité.

SECAO IV — MEMBROS TITULARES, SUPLENTES E CONVIDADOS DO COMITE DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Art. 20. Compete ao Membro Titular:
l. analisar, debater e votar as matérias em deliberacdes;

1. levantar, registrar e expor as necessidades tecnolégicas de sua

respectiva area;

Il. propor inclusdo de assuntos na pauta a serem debatidos;



REM.CTI.TIC.004

G SANTOS

PORT AUTHORITY

V. indicar convidados para contribuir em assuntos especificos que lhe for

pertinente e de interesse;

V. supervisionar o cumprimento das recomendacdes do CTl para a

respectiva area; e

VL. convocar o respectivo suplente a participar do CTlI em caso de sua

auséncia.

Paragrafo uUnico. Os membros titulares do Comité de Tecnologia da
Informacdo possuem poder de voto, ressalvada a hipétese do §22 do artigo 24,

deste Regimento.

Art. 21. Compete ao Membro suplente:

I substituir o Membro Titular em suas auséncias e impedimentos. Durante
esse periodo o Membro Suplente terd as mesmas atribuicdes do

Membro Titular; e
l. tomar conhecimento dos assuntos tratados no CTI.
Art. 22. Compete ao Membro convidado:

. participar ativamente e exclusivamente sobre os assuntos que lhe for

pertinente, como apresentagdes ou esclarecimentos.

Paragrafo unico. Nao Ihe é concedido poder de voto.

CAPITULO V — FUNCIONAMENTO DO CTI

SECAO | - FUNCIONAMENTO GERAL

Art. 23. Asreunides do ano seguinte devem ser agendadas na ultima reunido do ano

vigente, sendo pautadas em 2 (dois) ambitos:
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I estratégico; e

1. tatico/operacional.

Art. 24. As reunides estratégicas devem, em alinhamento com os objetivos

estratégicos da Companhia:

. ser lideradas pelo presidente do CTlI;

1. ocorrer, no minimo, uma vez no semestre;

1l. direcionar estrategicamente as acdes de TI;

V. priorizar os projetos de TI;

V. receber novas demandas de Tl; e

VI. Contar com a participacdo de todos os membros titulares e/ou seus
suplentes.

§ 12. A conformidade de realizacdo das reunides estratégicas deve ser controlada
periodicamente, observando a frequéncia minima de ocorréncias necessdrias por

ano.

§22, Nas reunides de cunho estratégico os membros titulares que sejam
gestores/responsaveis de cada Unidade de Gestdo subordinados a
Superintendéncia de Tl e os Responsaveis por Protecdo de Dados Pessoais e Cyber

Seguranca que participem da reunido ndo possuem poder de voto.

Art. 25. As reunides taticas/operacionais devem:

1. ser lideradas pelo coordenador do CTI;

1. ocorrer, no minimo, uma vez ao trimestre;

Il acompanhar a execucdo dos projetos e servigos de Tl;

10
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v. definir os investimentos necessdrios para cumprir as estratégias

estabelecidas;

V. aprovar padrdes e procedimentos;
VI. resolver conflitos; e
VII. contar com a participacdo dos membros da drea de tecnologia.

§ 12 A conformidade de realizagdo das reunides taticas/operacionais deve ser
controlada periodicamente, observando a frequéncia minima de ocorréncias

necessarias por ano.

§ 22 Devem ser estipulados controles que demonstrem que os padrdes e

procedimentos de Tl estdo sendo aprovados pelo Comité de TI.

Art. 26. S3o permitidas reunides de forma extraordindria, tantas vezes quanto
necessarias, mediante a convocacgdo do Presidente ou Coordenador do CTIl, ou mogao

firmada por maioria simples de seus membros.

Art. 27. O qudérum minimo para a realizagdo de reunides estratégicas/taticas é de
metade mais um dos membros, ndo devendo ser contabilizados eventuais convidados

que vierem a participar.

Art. 28. As decisdes do CTI devem ser tomadas privilegiando o consenso, ficando a
votacdo como recurso acessorio, na qual o Presidente tem o voto de desempate. Estas

devem ser registradas por meio de documento formal intitulado “Decisdao”.

Paragrafo Unico. Havendo registro de concordancia de mais de 50% dos membros
votantes, ndo ha necessidade de se obter a formalizacdo de voto dos demais no

documento de decisdo.

Art. 29. As convocacdes e as pautas das reunides, previamente aprovadas pelo

Presidente ou Coordenador do Comité do CTI, devem ser providenciadas e

11
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encaminhadas aos membros pelo Assistente Administrativo do CTI, com antecedéncia

minima de 2 (dois) dias Uteis antes da reunido.

Art. 30. A pauta de qualquer reunido extraordindria é constituida exclusivamente

das matérias que motivarem sua convocagao.
Art. 31. E facultada a participacdo de convidados para assuntos pontuais.

Art. 32. As membdrias de reunido deverdo ser registradas em ata pelo Assistente
Administrativo do Comité e serdo rubricadas e assinadas por todos os membros

presentes.

Art. 33. A ata deve ser encaminhada em até 5 dias Uteis apds a reunido e aprovada

por todos os participantes em até 3 dias Uteis apds seu envio.

Art. 34. Caso ndo ocorra resposta dentro do prazo determinado, o conteudo da ata
é considerado aprovado pelo membro que ndao se manifestou, devendo os membros

serem notificados sobre esta regra.
Art. 35. Qualquer alteracao realizada renova o prazo para aprovagao.

Art.36. O tramite oficial para a conclusdao da ata é realizado através de correio

eletronico e seu centralizador deve ser o Assistente Administrativo.

Art. 37. Alterag¢des de participantes das Reunides do CTl devem ser comunicadas ao

Presidente do Comité com 2 (duas) semanas de antecedéncia a realizacdo da Reunido.
Art. 38. Casos ndo previstos no Regimento serdo definidos pelo Comité.
SEGAO Il - OPERACIONALIZAGAO DAS REUNIOES
Art. 39. Asreunides do Comité de Tl devem observar a seguinte ordem do dia:
l. abertura;

1. informacdes necessarias ao funcionamento do Comité;

12
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Il. discussdo e Votacao das matérias em pauta;
Iv. outros Assuntos relevantes as finalidades do Comité; e
V. encerramento.

Art. 40. Matérias que ndo constem na pauta, ndo serdo objeto de discussdo ou

votacao, devendo atender ao exposto nos artigos 22 e 26.

Art. 41. A participacdo no Comité, seja ela por membros titulares, suplentes ou

convidados ndo implica, em qualquer bonificacdo financeira.

CAPITULO VI — DEFINICOES

Art. 42. Areas de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo: S3o as unidades

organizacionais da Companhia responsaveis pela prestacao de servicos de TIC.

Art.43. Areas de Negécio: S3o as demais unidades organizacionais da Companhia

que ndo sdo enquadradas diretamente como parte da Tl (sdo as areas clientes e/ou

usuarios dos servicos tecnoldgicos).

Art. 44. CTI, Comité de Tl: O Comité de TI (CTI) é um 6rgao colegiado, formado por

membros das dreas de negdcios e da area de TIl, que tem o objetivo de promover a
entrega de valor a Companhia por meio da Tl e do uso estratégico da informacgao na

organizacgao.

Art. 45. Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo (PDTI): Instrumento de

diagndstico, planejamento e gestdo dos recursos e processos de Tecnologia da
Informacdo que visa atender as necessidades tecnoldgicas e de informagao de um

6rgdo ou entidade para um determinado periodo.

Art.46. Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (TIC): E o conjunto de

conhecimentos, sistemas, processos e praticas utilizadas na prestacdo de servigos de

suporte aos processos empresariais de quaisquer naturezas, através de captura,

13
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processamento, gera¢do, armazenamento, recupera¢do e comunica¢do de dados,

informacgdes e conhecimentos.

CAPITULO VII - POLITICAS

Art. 47. Resolucdo CGPAR n2 41, 04/08/2022, Estabelece diretrizes e parametros

para implementacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento da Governanca de

Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo nas empresas estatais federais.

Art. 48. Estatuto Social da Companhia, 11/12/2020, Art. 63. Sem prejuizo das

demais atribuicGes da Diretoria-Executiva, compete especificamente ao Presidente da

Companhia: VI.: Baixar as resolucdes da Diretoria-Executiva.

Art.49. 1SO/IEC 38500:2008, 06/05/2009, Corporate Governance of Information

Technology (Governancga Corporativa de Tecnologia da Informacao).

Art.50. COBIT 5, 04/2012, Modelo Corporativo para Governanca e Gestdo de Tl da

Organizacgao.

14
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INFORMAGOES DE CONTROLE

TiTULO
REGIMENTO INTERNO DO COMITE DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

VERSAO
0.0.1

UNIDADE GESTORA DO DOCUMENTO
SUPERVISAO DE GOVERNANGA DE TI

ALTERACOES EM RELAGCAO A VERSAO ANTERIOR
N/A

RELACAO COM OUTROS NORMATIVOS

ESTATUTO SOCIAL

REGULAMENTO INTERNO DE PESSOAL (RIP) CODIGO DE ETICA
CODIGO DE CONDUTA E INTEGRIDADE

POLITICA DE CONTRIBUICOES E DOACOES

NORMATIVOS REVOGADOS
IN.SUPTI.TI.030 GERIR COMITE DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

INSTANCIA DE APROVAGAO
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