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REGULAMENTO INTERNO DE LICITACOES E CONTRATOS DA
AUTORIDADE PORTUARIA DE SANTOS S.A.

FASE | - INTERNA

TITULO | — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO | - DO OBJETIVO

Art. 12. O presente Regulamento de Licitacdes e Contratos ("Regulamento") visa
estabelecer as diretrizes para a contratacdo de bens, servicos e obras na
Autoridade Portuaria de Santos ("APS" ou "Companhia"), com o objetivo de,
dentre outros aspectos, padronizar os procedimentos e minimizar os riscos
inerentes a contratacdo, além de estabelecer sistematica de controles
internos.

Paragrafo Unico. O teor expresso neste Regulamento se aplica a todos os
envolvidos no processo Licitatério da APS, em especial
as Comissdes de Contratacdo, aos Agentes de
Contratacdo, a drea juridica e as dreas técnicas
demandantes, que deverdao conhecer, seguir,
disseminar, aperfeicoar e fazer cumprir as
determinacdes aqui elencadas.

CAPITULO Il — DAS DISPOSIGOES GERAIS SOBRE LICITAGOES E CONTRATOS

Art. 22, Os contratos a serem celebrados pela APS junto a terceiros, destinados a
prestacdo de servicos, inclusive de Engenharia e de publicidade, bem como
a aquisicdo, locacado e alienacdo de bens, serdo precedidos de Licitacdo nos
termos deste Regulamento, ressalvadas as hipdteses de convénio, de
patrocinio e de contratacao direta por dispensa ou inexigibilidade.

§1¢ A Autoridade Portudria de Santos tem compromisso permanente com a
ética, a integridade e a transparéncia na conducdo de seus negdcios, com
tolerancia zero a qualquer tipo de desvio de conduta, em especial a fraude,
a corrupcao, a lavagem de dinheiro e ao financiamento do terrorismo,
cultivando a credibilidade junto aos seus publicos de interesse.
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As partes interessadas em iniciar e manter relacionamento com a
Autoridade Portuaria de Santos serdo submetidas a diligéncias apropriadas,
a luz dos normativos internos e legislacdo que trata de integridade e
prevencao a corrupgao.

Para os fins do disposto neste Regulamento, considera-se:

VI.

VII.

VIIL.

Administragdao Publica: Administracdo direta e indireta da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
abrangendo inclusive as entidades com personalidade juridica
de direito privado sob controle do poder publico e as fundacdes
por ele instituidas ou mantidas;

Alienagdo: Operacdo de transferéncia do direito de
propriedade, mediante venda, permuta, doagdo e dagao em
pagamento;

Anteprojeto de Engenharia: Pega técnica com todos os
elementos de contorno necessarios e fundamentais a
elaboracdo do Projeto Basico;

Apostilamento Contratual: Registro, previamente autorizado
pela autoridade competente, tendo por objetivo a anotagdo da
variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de
precos e/ou repactuacdo previstos no préprio contrato, as
atualizacdes, compensacdes ou penalizacbes financeiras
decorrentes das condicGes de pagamento nele estabelecidas,
correcdo de erros materiais e outros dispositivos previstos neste
Regulamento;

Aquisi¢ao: Todo ato aquisitivo ou de compra de bens destinados
ao atendimento das necessidades da APS;

Area Demandante: Unidade administrativa (Geréncia,
Superintendéncia ou Diretoria) que solicita a realizacdo do
procedimento licitatério, responsdavel pela instrucdo do
processo, em especial pela elaboracdo da pesquisa de precos,
do Documento de Origem de Demanda — DOD (quando
aplicavel), dos Estudos Preliminares e do Termo de Referéncia;

Area Interessada: Unidade Administrativa que apresenta a
demanda. Em alguns processos de compras a area interessada
podera também ser a demandante;

Area Técnica: Unidade que apresenta funcionario ou equipe
responsavel pelas analises técnicas que subsidiam as decisdes do
Agente de Contratacdo, especialmente aqueles referentes a
analise e ao julgamento da proposta, da habilitacdo e de
eventuais recursos, bem como a resposta a questionamentos e



Osa

PORTO DE
NTO.

AUTORIDADE PORTUARIA

Xl
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XIil.
XIV.

XV.

XVI.
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impugnacoes;

Ata de Registro de Pregos - ARP: Documento oficial, vinculativo,
obrigacional e com caracteristica de compromisso para o futuro
contrato, no qual sdo registrados os precos, os fornecedores, os
entes e 6rgaos participantes e as condi¢gdes a serem praticadas,
conforme as disposi¢des contidas no instrumento convocatério
e nas propostas apresentadas;

Ativo Permanente: Bens, créditos e valores, cuja mobilizacdo ou
alienacdo dependa de autorizacao;

Autoridade Competente: Autoridade que possui poder de
decisdo indicada na lei, no Estatuto, no Regimento Interno ou
neste Regulamento, podendo haver mais de uma designacao a
depender da estrutura regimental;

Autoridade Mdaxima: Instancia deciséria mais alta dentro da
estrutura diretdria da Companhia, exercida pelo Presidente da
APS;

Baixa: Procedimento de exclusdao de bem do ativo permanente;

Beneficios Mensais e Diarios: Beneficios concedidos ao
empregado, estabelecidos em legislacdo, Acordo ou Convencao
Coletiva, tais como os relativos a transporte, auxilio-
alimentagdo, assisténcia médica e familiar, seguro de vida,
invalidez, dentre outros;

Bens e Servicos Comuns: Agueles cujos padroes de
desempenho e de qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo Edital, por meio de especificacbes usuais no
mercado;

Bens Mdveis: Materiais e equipamentos aplicados ou ndo as
atividades-fim da APS e que podem ser removidos de um lugar
para o outro sem perda de sua forma ou substancia, sendo
classificados em:

a) ocioso: quando o material, embora em perfeitas condigdes
de uso, ndo esteja sendo aproveitado;

b) irrecuperdvel: quando sua recuperacao for possivel, porém
tenha orcamento em mais de 50% (cinquenta por cento) de
seu valor de mercado;

c) antiecondmico: quando sua manutencao for onerosa ou seu
rendimento precario, em virtude de uso prolongado,
desgaste prematuro, obsolescéncia, acidente ou outros
fatores; e
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XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIl.

XXIV.

XXV.
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d) inservivel: quando ndo puder mais ser utilizado para o fim a
que se destina, devido a perda de suas caracteristicas ou em
razdo da inviabilidade econ6mica de sua recuperagao.

Comissao de Alienagao: Constituida pela APS para desenvolver
o processo de alienagao de bens, tendo a fungdo de elaborar,
receber, examinar e julgar todos os documentos, atos e
procedimentos relativos as Licitagdes com essa especificagado;

Competicao Publica — Regime da Lei das Estatais (RLE):
Modalidade de Licitagdo fundamentada da Lei 13.303/2016 a
ser utilizada, nas licitacdes da APS;

Compra: Toda aquisicdo remunerada de bens para
fornecimento em evento Unico ou parceladamente;

Consorcio: Contrato de colaboracdo entre empresas mediante
o qual as contratantes conjugam esfor¢cos no sentido de
viabilizar um determinado empreendimento;

Conta-Depésito Vinculada: Conta aberta pela APS em nome da
empresa contratada, destinada exclusivamente ao pagamento
de férias, 13° (décimo terceiro) salario e verbas rescisorias aos
trabalhadores da contratada, ndo se constituindo em um fundo
de reserva, utilizada na contratacdo de servicos com dedicacao
exclusiva de mao de obra;

Contratagdo Integrada: Contratacdo que envolve a elaboracao
e o desenvolvimento de Projeto Basico e de Projeto Executivo,
a execucdo de obras e servicos de Engenharia, a montagem, a
realizacdo de testes, a pré-operacdao e as demais operacdoes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

Contratacao por Tarefa: Contratacdo de mao de obra, para
pequenos trabalhos, por preco certo, com ou sem fornecimento
de material;

Contratacdo Semi-Integrada: Contratacdo que envolve a
elaboracdo e o desenvolvimento de Projeto Executivo, a
execucdo de obras e servicos de Engenharia, a montagem, a
realizacdo de testes, a pré-operacdao e as demais operacdes
necessarias e suficientes para a entrega final do objeto;

Contratada: Pessoa natural ou juridica que tenha celebrado
contrato na condi¢dao de adquirente de direitos, prestadora de
servicos, fornecedora de bens ou executora de obras;
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Contratante: Pessoa natural ou juridica que tenha celebrado
contrato na condicdo de alienante de direitos, tomadora de
servicos ou de obras ou adquirente de bens;

Contrato: Todo e qualquer ajuste entre a APS e 6rgdos,
entidades da Administragdo Publica ou particulares, em que
haja um acordo de vontades para a formacdo de vinculo e a
estipulagdo de obriga¢Ges reciprocas, seja qual for a forma
utilizada;

Convénio: Instrumento que disciplina os compromissos que
devem reger as relagdes de dois ou mais participantes, que
tenham interesse em atingir um objetivo comum, mediante a
formacado de uma parceria;

Credenciamento: Ato administrativo de chamamento publico
destinado a pré-qualificacdo de todos os interessados para
execucdo de objetos que possam ser executados por diversos
credenciados de determinado segmento, quando for invidvel a
competicdo e desde que satisfeitos os requisitos previamente
estabelecidos pela APS;

Critério de Avaliagdo de Custos: Método utilizado pela area
demandante para computar o valor de referéncia do certame;

Custo de Reposi¢cao do Profissional Ausente: Custo necessario
para substituir, no posto de trabalho, o profissional que estd em
gozo de férias ou em caso de suas auséncias legais, dentre
outros;

Custos Indiretos: Custos envolvidos na execu¢dao contratual,
decorrentes dos gastos da contratada com sua estrutura
administrativa, organizacional e gerenciamento de seus
contratos, calculados mediante incidéncia de um percentual
sobre o somatério do efetivamente executado pela empresa, a
exemplo da remuneracdo, beneficios mensais e didrios,
insumos diversos, encargos sociais e trabalhistas, tais como os
dispéndios relativos a:

a) funcionamento e manutengdo da sede, aluguel, agua, luz,
telefone, Imposto Predial Territorial Urbano (IPTU), dentre
outros;

b) pessoal administrativo;

c) material e equipamentos de escritério;
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d) preposto; e
e) seguros.

Documento de Origem de Demanda — DOD: Documento que,
quando aplicdvel, contém o detalhamento da necessidade da
area, servico ou bem a ser atendido pela contratagao;

Edital de Chamamento Publico: Ato administrativo por meio do
gual se convoca potenciais interessados para procedimentos de
Credenciamento, Pré-qualificacdo e outros necessdrios ao
atendimento de uma necessidade especifica;

Edital ou Instrumento Convocatério: Documento pelo qual a
APS divulga o objeto a ser licitado e a minuta de contrato, bem
como regula o procedimento licitatério a ser realizado,
estabelecendo todas as condi¢Ges de participacdo e o critério
de julgamento adotado;

Empreitada Integral: Contratacdo de empreendimento em sua
integralidade, com todas as etapas de obras, servicos e
instalacGes necessarias, sob inteira responsabilidade da
contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢des de
entrada em operacgao, atendidos os requisitos técnicos e legais
para sua utilizacdo em condicGes de seguranca estrutural e
operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades
para as quais foi contratada;

Empreitada por Pre¢o Global: Contratacdao por preco certo e
total;

Empreitada por Prego Unitdrio: Contratacdo por preco certo de
unidades determinadas;

Encargos Sociais e Trabalhistas: Custos de mdo de obra
decorrentes da legislacdo trabalhista e previdencidria,
estimados em funcdo das ocorréncias verificadas na empresa e
das peculiaridades da contratacdo, calculados mediante
incidéncia percentual sobre a remuneracao;

Equipe de Apoio: Equipe de Apoio: Profissionais responsaveis,
dentre outras atividades previstas neste Regulamento, por
auxiliar o Agente de Contratacdo durante a conducdo das
Licitagdes;
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Fiscal Administrativo: Funciondrio representante da Area
Administrativa, formalmente designado para auxiliar o Gestor
do contrato quanto a fiscalizacdo e coordenacdo dos aspectos
administrativos do contrato;

Fiscal Técnico: Funcionario oficialmente designado para o
acompanhamento do contrato, com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso,
aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacao
dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis
minimos de desempenho estipulados no instrumento
convocatoério, para efeito de pagamento conforme o resultado;

Fornecedor: Toda pessoa fisica ou juridica, publica ou privada,
nacional ou estrangeira, bem como os entes despersonalizados,
gue desenvolvem atividades de produg¢ao, montagem, criagao,
construcgao, transformacao, importacao, exportagao,
distribuicdo ou comercializacdo de produtos ou prestacdo de
Servigos;

Gerenciamento de Riscos: Processo para identificar, avaliar,
tratar, administrar e controlar potenciais eventos ou situagdes,
com o objetivo de fornecer previsibilidade quanto ao alcance
dos objetivos da contratacdo;

Gestor da Ata: Profissional responsavel pelo gerenciamento da
Ata de Registro de Precos;

Gestor do Contrato: Profissional oficialmente designado, da
Unidade administrativa requisitante, responsavel pela
coordenacdo e controle do processo de fiscalizacdo da execucao
contratual e seu recebimento definitivo;

Homologador Operacional: Profissional responsavel por efetuar
eletronicamente as homologacdes dos certames licitatorios,
além de realizar as adjudicagdes, quando houver recurso
acatado pelo Agente de Licitacdo, os cancelamentos, as
revogacoes e outros procedimentos relativos a Licitacao;

Instrumento de Medigao de Resultado - IMR: Mecanismo que
define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente
observdaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade
da prestacdo do servico e respectivas adequacgdes de
pagamento;
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Insumos: Uniformes, materiais, utensilios, suprimentos,
maquinas, equipamentos, entre outros, utilizados diretamente
na execugao dos servigos;

Intengao de Registro de Pregos - IRP: Procedimento prévio ao
langcamento da Licitagdo sob o Sistema de Registro de Pregos, no
qual o Agente de Licitacdo efetua, no site Institucional da APS, o
registro e a divulgacdao dos itens que serdo licitados, para
consulta e participagdo de outros entes ou 6rgdos da
Administracdo Publica;

Laudo de Avaliagdo de Bem Imdvel: Relatdrio técnico
elaborado por engenheiro devidamente habilitado em
conformidade com as normas vigentes, para avaliar o bem;

Licitagdo: Procedimento formal em que se convoca, mediante
condicbes previamente estabelecidas em ato prdprio,
interessados na apresentagdo de propostas para o
oferecimento de bens, obras e servigos;

Licitacdo Deserta: Situacdo na qual ndo acudiram interessados
ao certame;

Licitacdo Fracassada: Situacdo na qual todos os interessados
restaram  inabilitados ou tiveram suas  propostas
desclassificadas;

Licitante: E o potencial fornecedor, pessoa fisica ou juridica, que
se cadastra para participar de um procedimento licitatério;

Lucro: Ganho decorrente da exploracdo da atividade
econOmica, calculado mediante incidéncia percentual sobre o
efetivamente executado pela empresa, a exemplo da
remuneracao, beneficios mensais e didrios, encargos sociais e
trabalhistas, insumos diversos e custos indiretos;

Material: Designagao genérica de equipamentos,
componentes, sobressalentes, acessorios, veiculos em geral,
matérias-primas e outros itens empregados ou passiveis de
aproveitamento econdémico;

Matriz de Riscos Contratual: Clausula contratual definidora de
riscos e responsabilidades entre as partes, caracterizadora do
equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, em termos
de Onus financeiro decorrente de eventos supervenientes a
contratacdo, contendo, no minimo, as seguintes informacdes:
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a) listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do
contrato, impactantes no equilibrio econémico-financeiro da
avenga, e previsao de eventual necessidade de prolagdo de
termo aditivo quando de sua ocorréncia;

b) estabelecimento preciso das fracdes do objeto em que
havera liberdade das contratadas para inovar em solugbes
metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigacdes de resultado,
em termos de modificagdo das solugdes previamente
delineadas no Anteprojeto ou no Projeto Basico da Licitagdo;
e

c) estabelecimento preciso das fra¢cdes do objeto em que nao
havera liberdade das contratadas para inovar em solugdes
metodoldgicas ou tecnoldgicas, em obrigacdes de meio,
devendo haver obrigacdo de identidade entre a execugdo e a
solucdo pré-definida no Anteprojeto ou no Projeto Basico da
Licitagao.

Modo de Disputa Aberto: Procedimento de disputa com

possibilidade de apresentacdo de lances sucessivos em sessao

publica;

Modo de Disputa Fechado: Procedimento de disputa por meio
do qual os licitantes apresentam suas propostas comerciais sem
possibilidade de lances sucessivos;

Multa Contratual: Sang¢do pecunidria prevista contratualmente,
com fim de obter indenizagdo ou ressarcimento, para situagdes
que evidenciem o descumprimento total ou parcial de
obrigagdes contratuais ou que gerem atraso no cumprimento de
obrigacdes contratuais;

Nota de Demanda: Documento elaborado pela 4area
demandante com base nas informagGes constantes dos
Documentos de Origem de Demandas, que incorpora o estudo
preliminar e subsidia a producdo do Termo de Referéncia e/ou
do Projeto Basico, com vistas a realizacdo da contratacao;

Nota Técnica: Documento elaborado pela darea demandante
que aborda, tecnicamente, os elementos fundamentais da
proposta e subsidia a decisdo do drgdo competente;

Objeto: Objetivo de interesse da APS a ser alcangcado com a
execucdo do contrato;
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Obra: Toda construgdo, reforma, fabricacdo, recuperagao ou
ampliagado, realizada por execugao direta ou indireta;

Ordem de Servico: Documento utilizado pela APS para
solicitagao, acompanhamento e controle de tarefas relativas a
execuc¢do dos contratos de prestacdo de servigos, que devera
estabelecer quantidades, estimativas, prazos e custos da
atividade a ser executada, possibilitando a verificacdo da
conformidade do servigo executado com o solicitado, ndo sendo
considerado instrumento de contrato;

Pagamento pelo Fato Gerador: Situacdo de fato ou conjunto de
fatos, prevista na lei ou contrato, necessdria e suficiente para a
sua materializacdo, que gera obrigacdo de pagamento do
contratante a contratada;

Parcerias: Forma associativa que visa convergéncia de
interesses, recursos e forcas para a realizagdo de uma
oportunidade de negécio;

Patrocinio: Parceria estratégica de investimento que visa a
promoc¢do da marca, a associando com algo que tenha uma
imagem positiva. O patrocinio é feito quando a marca que quer
se promover investe em uma empresa ou atividade em troca da
divulgacdo de sua imagem;

Permuta: Negdcio juridico por meio do qual se efetua a troca de
um bem da APS por um bem de terceiro, respeitada a
equivaléncia;

Planilha de Custos e Formagao de Pregos: Documento a ser
utilizado para detalhar os componentes de custo que incidem
na formacao do preco dos servicos, podendo ser adequado pela
APS em funcdo das peculiaridades dos servicos a que se destina,
no caso de servicos de mao de obra exclusiva;

Pré-Qualificagdo: Procedimento pelo qual se habilitam,
previamente, as licitantes, quanto a capacidade técnico-
operacional e técnico-profissional, observada a singularidade
do objeto licitado;

Agente de Licitacdo: Nomeado pela APS com a fungdo de
receber, examinar e julgar todos os documentos e
procedimentos relativos as Licitacdes;

Produtividade: Capacidade de realizacdo de determinado
volume de tarefas, em funcdo de uma determinada rotina de
execucdo de servicos, considerando-se os recursos humanos,
materiais e tecnolégicos disponibilizados, o nivel de qualidade
exigido e as condic¢Oes do local de prestacdo do servico;
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Projeto Basico: Documento que contém a descricdo detalhada
da contratagao para aliena¢ao de bens, execu¢do de obras e
prestacdo de servicos, de forma clara e precisa, com todas as
suas especificacdes, condi¢des e prazo de execugao, anexado ao
Edital da Licitagao;

Reajuste em Sentido Estrito: Reajustamento contratual que
consiste na aplica¢do de indice de corre¢ao monetaria previsto
no contrato, que devera retratar a varia¢ao efetiva do custo de
producdo, admitida a adogdo de indices especificos ou setoriais;

Recurso Administrativo: Forma pela qual o licitante ou a
contratada pleiteia a autoridade competente modificacdo da
decisdo inicial;

Remuneragdo: Soma do saldrio-base percebido pelo
profissional, em contrapartida pelos servigos prestados, com os
adicionais cabiveis, tais como hora-extra, adicional de
insalubridade, adicional de periculosidade, adicional de tempo
de servigo, adicional de risco de vida e demais que se fizerem
necessarios;

Repactuacao: Reajustamento contratual utilizado para servigos
com dedicagao exclusiva da mao de obra, por meio da analise
da variacao de verbas trabalhistas, de acordo com os indices
aprovados em Acordo ou Convencgao Coletiva das categorias
envolvidas, cuja aplicacdo se dara a partir da manifestacdo da
contratada;

Rescisdo: Ato juridico que extingue o contrato administrativo de
forma unilateral, por acordo entre as partes ou por decisao
judicial;

Revisdo: Pedido da contratada de revisao da sanc¢do que lhe foi
aplicada em razdo do surgimento de fatos novos ou
circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a inadequacao
da sancgdo aplicada;

Rotina de Execucdo de Servigos: Detalhamento das tarefas que
deverdo ser executadas em determinados intervalos de tempo,
sua ordem de execucdo, especificacdes, duracdo e frequéncia;

Saldrio: Valor a ser efetivamente pago ao profissional envolvido
diretamente na execucdo contratual, ndo podendo ser inferior
ao estabelecido em Acordo ou Convengdo Coletiva, Sentenga
Normativa ou lei. Quando da inexisténcia destes, o valor podera
ser aquele praticado no mercado ou apurado em publica¢cdes ou
pesquisas setoriais para a categoria profissional
correspondente;
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Sangoes: Penalidades administrativas aplicadas a contratada
em razao do cometimento de quaisquer infragGes previstas em
lei, neste Regulamento e nos contratos e convénios
decorrentes;

Segregacao de Fungoes: Separacao das func¢des de autorizagao,
aprovagao, execug¢do, controle e contabilizagdo. Para evitar
conflitos de interesses, é necessario repartir funcdes entre os
servidores para que ndo exer¢cam atividades incompativeis,
como executar e fiscalizar uma mesma atividade;

Servigo: Toda atividade destinada a obter determinada
utilidade de interesse para a APS, tais como demoli¢ao,
conserto, instalacdo, montagem, operacdo, conservacgao,
reparacdao, adaptacdo, manutencdo, transporte, locacdo de
bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissionais;

Servicos com Regime de Dedicagdo Exclusiva de Mao de Obra:
Servigos em que o modelo de execugao contratual exija, dentre
outros requisitos, que os empregados da contratada fiquem a
disposicdo da contratante, em suas dependéncias, para a
prestacdo dos servicos;

Servicos Terceirizados: Servicos contratados por meio de
empresa intermedidria entre o tomador de servigos e a mado de
obra, através de contrato de prestacdo de servigcos decorrente
de procedimento licitatério. A relacdo de emprego se faz entre
o trabalhador e a empresa prestadora de servicos, e nao
diretamente com o contratante (tomador) destes, razdo pela
gual ndo ha vinculo empregaticio entre eles;

Situacdo de Emergéncia: Considera-se emergéncia, para fins
contratuais, a existéncia de situacdo urgente que possa
ocasionar prejuizos ou comprometer a seguranga de pessoas,
obras, servicos, equipamentos e outros bens, publicos e
particulares, e a contratacdo mediante a realizacdo de processo
licitatério ndo se revele a maneira mais adequada de satisfazer
o interesse da APS;

Sustentabilidade: Proposta de desenvolvimento que visa
atender as necessidades presentes, sem comprometer a
capacidade das geragGes futuras, contemplando aspectos
econdmicos, sociais, culturais e ambientais;

Termo Aditivo: Instrumento elaborado com a finalidade de
alterar clausulas de contratos ou convénios firmados pela APS;

Termo de Referéncia: Documento que contém a descricdo
detalhada do objeto a ser contratado, de forma clara e precisa,
com todas as suas especificacbes, condicdes e prazo de
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execucdo, anexado ao Edital de Licitacdo e ao processo de
dispensa e inexigibilidade para contratacdo de bens e servicos;

Unidade de Medida: Parametro de medi¢ao adotado pela APS
para possibilitar a quantificagdo dos servicos e a afericao dos
resultados.

Plataforma de Compras: sitio eletrénico escolhido pela APS para
a realizacdo e negociacdo de suas licitagBes, indicado no
instrumento convocatoério.

Art. 42. As LicitagOes realizadas e os contratos celebrados pela APS destinam-se a
assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere
ao ciclo de vida do objeto, e a evitar operagdes em que se caracterize
sobrepreco ou superfaturamento, ficando sujeitas aos comandos previstos
na legislagdo, especialmente na Lei n? 13.303/2016, aos principios que
regem a atuacdo da Administracao Publica e ao presente Regulamento.

§12 Para os fins do disposto no caput, considera-se que ha:

Sobreprego quando os pregos or¢ados para a Licitagdo ou
0s pregos contratados sdo expressivamente superiores
aos precos referenciais de mercado, podendo referir-se
ao valor unitdrio de um item ou ao valor global do objeto;
Superfaturamento quando houver dano ao patriménio da
empresa publica ou da sociedade de economia mista
caracterizado, por exemplo:

a) pela medicdo de quantidades superiores as
efetivamente executadas ou fornecidas;

b) pela deficiéncia na execucdo de obras e servicos de
Engenharia que resulte em diminuicdo da qualidade,
da vida util ou da seguranca;

¢) por alteracdes no orcamento de obras e de servicos de
Engenharia que causem o desequilibrio econémico-
financeiro do contrato em favor da contratada; e

d) por outras alteracdes de clausulas financeiras que
gerem recebimentos contratuais antecipados,
distorcao do cronograma fisico-financeiro,
prorrogacao injustificada do prazo contratual com
custos adicionais para a empresa publica ou a
sociedade de economia mista ou reajuste irregular de
pregos.

§22 Quando detectado o sobrepreco ou o superfaturamento, no curso da
Licitagao, ensejara a desclassificagao do licitante, ou, se na vigéncia

contratual,

a rescisdao, gerando dever de ressarcimento e o

pagamento de eventuais perdas e danos pelos causadores.
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Art. 52.

Art. 62.

Art. 79,

Art. 82,

§32 Em todo o processo licitatorio, deve-se observar os principios da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da
eficiéncia, da probidade administrativa, da economicidade, do
desenvolvimento nacional sustentavel, da vinculacdo ao instrumento
convocatério, da obtencdo de competitividade, do julgamento
objetivo e da segregacdo de funcdes.

As Licitacbes de que tratam este regulamento observardo, em regra, a
sequéncia de fases:

l. preparacao;
1. divulgacao;

1. apresentacdo de lances ou propostas, conforme o modo de
disputa adotado;

V. julgamento;

V. verificacdo de efetividade dos lances ou propostas;

VI. negociagao;

VII. habilitacao;

VIil. interposicdo de recursos;

IX. adjudicacao do objeto;

X. homologac¢ado do resultado ou revogacdo do procedimento.

A modalidade de Licitagdo para aquisi¢cao de bens e servigos serd a disciplina
pela Lei 13.303/2016, denominada Competicdo Publica — RLE (regime da Lei
das Estatais).

As Licitacbes devem ser realizadas, preferencialmente, sob a forma

eletronica, observando o disposto nesse Regulamento, admitida a forma
presencial, desde que comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem na realizacdo da forma eletronica.

Paragrafo Unico. Nos procedimentos realizados por meio eletrdnico, os
licitantes deverdo praticar seus atos através do sistema
eletronico utilizado para LicitacGes.

Os processos de contratacdo observardo as seguintes diretrizes:

I Padronizacdo do objeto da contratagdo, dos instrumentos
convocatorios e das minutas de contratos, de acordo com
normas internas especificas;

Il. Busca da maior vantagem competitiva para a APS, considerando
custos e beneficios, diretos e indiretos, de natureza econémica,
social ou ambiental, inclusive os relativos a manutengdo, ao
desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciacao
econdmica e a outros fatores de igual relevancia;
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Parcelamento do objeto, via Licitacdo por itens, visando a
ampliar a participacao de licitantes, sem perda de economia de
escala, e desde que ndo atinja valores inferiores aos limites
previstos para dispensa;

Observacado da politica referente a integridade nas transacdes
com partes interessadas.

Art. 92. As LicitacGes e os contratos disciplinados por este Regulamento devem
respeitar, no que couber, os principios da sustentabilidade ambiental,
especialmente no que se refere a:

VI.

Disposicao final ambientalmente adequada dos residuos sélidos
gerados pelas obras contratadas;

Mitigagdo dos danos ambientais por meio de medidas
condicionantes e de compensacdo ambiental, que serdao
definidas nos procedimentos de licenciamento ambiental;

Utilizacdo de produtos, equipamentos e servicos que,
comprovadamente, reduzam o consumo de energia e de
recursos naturais;

Avaliacdo de impactos de vizinhang¢a, na forma da legislacao
urbanistica;

Prote¢do do patrimo6nio cultural, histérico, arqueoldgico e
imaterial, inclusive por meio da avaliacdo do impacto direto ou
indireto causado por investimentos realizados por empresas
publicas e sociedades de economia mista; e

Acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade
reduzida.

Art. 10. A contratacdao a ser celebrada pela APS, da qual decorra impacto negativo
sobre bens do patrimonio cultural, histérico, arqueoldgico e imaterial
tombados dependera de autorizacdo da esfera de governo encarregada da
protecdo do respectivo patriménio, devendo o impacto ser compensado
por meio de medidas determinadas pelos érgdos de protecdo, na forma da
legislacdo aplicavel.

Art. 11. Estard impedida de participar de Licitacbes e de ser contratada pela
Autoridade Portudria de Santos a empresa:

Cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital social seja Diretor ou empregado da APS;

Suspensa pela APS ou impedida pela Unido;

Declarada inidonea, pela Unido, por Estado, pelo Distrito
Federal, enquanto perdurarem os efeitos da sanc¢ao;

Constituida por sécio de empresa que estiver suspensa,
impedida, ou declarada inidénea conforme estabelecido no



~ PORTO DE REL.SUAFI.FIN.0O08
9

AUTORIDADE PORTUARIA

Art. 12,

item anterior;

V. Cujo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida,
ou declarada inidénea conforme estabelecido no item lll;

VI. Constituida por socio que tenha sido sécio ou administrador de
empresa suspensa, impedida, ou declarada inidonea conforme
estabelecido no item lll, no periodo dos fatos que deram ensejo
a sangao;

VII. Cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de
empresa suspensa, impedida, ou declarada inidénea, no
periodo dos fatos que deram ensejo a san¢ao;

VIIL. Que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou,
em razdo de vinculo de mesma natureza, de empresa declarada
inidbnea; e

IX. Empresas que estejam sob faléncia, em recuperacao judicial ou

extrajudicial (exceto quando houver Plano de Recuperagao
devidamente aprovado e homologado), concurso de credores,
concordata ou insolvéncia, em processo de dissolucdo ou
liquidagao.

§1° Aplica-se a vedacdo prevista no caput:
I A contratacdo do préprio empregado ou dirigente, como

pessoa fisica, bem como a participacdo dele em
procedimentos licitatérios, na condi¢ao de licitante;

1. A quem tenha relacdo de parentesco, até o terceiro grau
civil, com:
a) dirigente da APS;
b) empregado da APS cujas atribuicGes envolvam a

atuacdo na area responsavel pela Licitacdo ou
contratacao;

c) autoridade do Ministério de Portos e Aeroportos e/ou
Ministério da Fazenda;

d) cujo proprietario, mesmo na condicdo de sécio, tenha
terminado seu prazo de gestdo ou rompido seu vinculo
com a APS ha menos de 6 (seis) meses.

§2° A APS aplicara as sanc0es previstas neste Regulamento, no caso de
LicitagGes e contratos inaugurados sob a égide deste instrumento.

E vedado:

1. Estabelecer vinculo de subordinacdo com funcionarios da
contratada;

1. Prever em Edital a remuneracdo dos funciondrios da
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contratada, salvo nos casos especificos em que se necessitam de
profissionais com habilitacdo/experiéncia superior daqueles
que, no mercado, sdao remunerados pelo piso salarial da
categoria, desde que justificadamente;

Indicar pessoas para compor o quadro funcional da contratada;

Demandar a execucdo de servicos ou tarefas estranhas ao
objeto da contratacdo, mesmo que haja anuéncia do preposto
ou da prépria contratada;

Reembolsar despesas com transporte, hospedagem e outros
custos operacionais, que devem ser de exclusiva
responsabilidade da contratada;

Prever em Edital exigéncias que constituam intervencdo
indevida da Administracdo na gestdo interna dos fornecedores;

Prever em Edital exigéncia para que os fornecedores
apresentem, em seus quadros, funcionarios capacitados ou
certificados para o fornecimento da solucdo, antes da
contratagao;

Adotar a métrica homem-hora ou equivalente para afericao de
esforco, salvo mediante justificativa e sempre vinculada a
entrega de produtos de acordo com prazos e qualidade
previamente definidos;

Contratar por postos de trabalho alocados, salvo os casos
justificados mediante a comprovacgado obrigatdria de resultados
compativeis com o posto previamente definido;

Fazer referéncias, em Edital ou em contrato, as regras externas
de fabricantes, fornecedores ou prestadores de servicos que
possam acarretar alteracdo unilateral do contrato por parte da
contratada; e

Nas Licitacdes do tipo técnica e preco:

a) incluir critérios de pontuagdo técnica que ndo estejam
diretamente relacionados com os requisitos da solucdo de
Tl a ser contratada ou que frustrem o cardter competitivo
do certame; e

b) fixar fatores de ponderacdo distintos para os indices
"técnica" e "prego" sem que haja justificativa para essa
opgao.

CAPITULO Ill - DOS SERVICOS EM GERAL, OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
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Art. 13.

Art. 14.

Art. 15.

Art. 16.

Art. 17.

Art. 18.

Art. 19.

A APS poderd firmar contratos com terceiros para a prestacdo de servicos
de natureza comum ou técnica, seja sob o regime de mao de obra exclusiva
ou ndo.

Os servicos considerados comuns s3ao aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade, independentemente de sua complexidade,
possam ser objetivamente definidos pelo instrumento convocatério, por
meio de especificacdes usuais do mercado.

Para os fins deste Regulamento, considera-se contratacdo de servigos
técnicos especializados, quando estes sdo executados por profissionais ou
empresas de notdria especializagao.

A empresa de prestacdo de servicos técnicos especializados que apresente
relagao de integrantes de seu corpo técnico em procedimento licitatério ou
como elemento de justificacdo de dispensa ou inexigibilidade de Licitacao,
ficard obrigada a garantir que os referidos integrantes realizem pessoal e
diretamente os servicos objeto do contrato.

A APS, na contratacdo de servicos de natureza intelectual ou estratégica,
deve estabelecer como obrigacdo da contratada promover a transi¢dao
contratual com transferéncia de tecnologia e técnicas empregadas, sem
perda de informacbes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo de seus
técnicos.

Ressalvados os casos de inexigibilidade de Licitacdo, os contratos para a
prestacdo de servicos técnicos profissionais especializados deverao,
preferencialmente, ser celebrados mediante a realizacdo de Competicao
Publica — RLE, com estipulacdo prévia de prémio ou remuneracao.

Os servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra sdo aqueles

em que o modelo de execuc¢do contratual exija, dentre outros requisitos,

que:

I Os empregados da contratada figuem a disposicdo nas
dependéncias da contratante para a presta¢do dos servicos;

Il A contratada ndo compartilhe os recursos humanos e materiais
disponiveis de uma contratacdo para execucdo simultanea de
outros contratos; e

. A contratada possibilite a fiscalizagdo pela contratante quanto a
distribuicdo, controle e supervisdo dos recursos humanos
alocados aos seus contratos.

8§1° As funcdes elencadas nas contratacdes de prestacdo de servicos com
dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo observar a
nomenclatura estabelecida no Cadigo Brasileiro de Ocupagbes — CBO.

§2° E vedada qualquer vinculacdo da APS a qualquer disposicdo contida
em Acordos, Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que trate
de pagamento de participacdo nos lucros ou resultados da empresa



~ PORTO DE REL.SUAFI.FIN.0O08
9

AUTORIDADE PORTUARIA

Art. 20.

Art. 21.

§3°

84°

§5°

contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos
ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos pré-fixados
para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

E vedado a APS vincular-se as disposices previstas nos Acordos,
Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de
obrigacbes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administracdo Publica.

A contratagdo dos servigos prevista no caput deverd contemplar,
obrigatoriamente, o risco de descumprimento das obrigacbes
trabalhistas, previdencidrias e com o Fundo Garantia do Tempo de
Servico - FGTS da contratada na sua Matriz de Riscos Contratual,
contendo algum dos seguintes controles:

I Conta-Depdsito Vinculada; ou
1. Pagamento pelo fato gerador.

A utilizacdo de controle pela Conta-Depdsito Vinculada ou de
pagamentos efetuados por meio de fato gerador deverd ser definido
e motivado pelo gestor quando do planejamento.

As contratacOes de servicos serdo executadas sob o regime de execuc¢ado
indireta, sendo vedado, salvo expressa disposicdao legal em contrdrio, a
contratacdo para atividades que:

Sejam inerentes as categorias funcionais descritas no Plano de
Empregos, Carreiras e Salarios da APS;

Constituam a missao institucional da Autoridade Portuaria de
Santos; e

Sejam consideradas estratégicas para a APS, de forma a coloca-
la em risco quanto ao controle de processos e/ou de
conhecimentos e tecnologias.

No caso de contratacdo de servicos de apoio as atividades essenciais para o
cumprimento da missdo institucional da APS, deve-se adotar para
pagamento da contratada, preferencialmente, unidade de medida que
permita a mensuracdo direta dos resultados e que elimine a possibilidade
de remunerar as empresas apenas com base na quantidade de horas de
servico ou por postos de trabalho.

81°

§2°

Excepcionalmente, podera ser adotado critério de remuneracdo por
postos de trabalho ou quantidade de horas de servico, quando houver
inviabilidade da adogao do critério de aferigao dos resultados.

Os critérios de afericdo de resultados devem ser preferencialmente
dispostos na forma de Instrumento de Medi¢do de Resultado — IMR,
priorizando-se a utilizacdo de ferramenta informatizada, e devem
conter, no minimo, as seguintes informacdes:
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Procedimentos de fiscalizacdo e de gestdo da qualidade
do servico, especificando-se os indicadores e
instrumentos de medicdo adotados pela APS e acordados
junto a contratada;

Registros, controles e informagdes que devem ser
prestados pela contratada; e

Detalhamento  sobre eventuais adequagdes de
pagamento pelo n3o atendimento das metas
estabelecidas.

Os contratos da APS destinados a servicos em geral, obras e servicos de
Engenharia admitirdo os seguintes regimes de execucao:

Empreitada Por Pre¢o Unitario: nos casos em que os objetos,
por sua natureza, possuam imprecisao inerente de quantitativos
em seus itens orgamentdrios, sendo que a remuneragao do
contrato, nesse regime, é feita em funcdo das unidades
executadas da obra ou servico, conforme previamente estimado
na planilha orgamentdria constante nos autos;

Empreitada Por Pre¢o Global: quando for possivel definir
previamente no Projeto Basico ou Termo de Referéncia, as

guantidades dos servicos a serem posteriormente executados
na fase contratual, considerando as seguintes situacdes:

a) quando os quantitativos dos servicos a serem executados
puderem ser definidos com precisdao, pressupondo-se
definicdo minuciosa de todos os componentes, de modo
que os custos possam ser estimados com uma baixa margem
de incerteza;

b) quando a remuneragdo for feita apds a execugdo de cada
etapa, previamente definida no cronograma fisico-
financeiro; e

¢) quando as medicdes de campo das quantidades realizadas
necessitam ser precisas apenas o suficiente para estabelecer
as etapas ou o percentual executado estimado.

Contratagdo por Tarefa: nas contratagdes de profissionais
autdbnomos ou de pequenas empresas para realizacdo de
servicos técnicos comuns e de curta duracao.

Para obras e servicos de Engenharia aplicar-se-a também, os regimes de
contratacao:

Empreitada Integral: para os casos em que o contratante
necessite receber o empreendimento, normalmente de alta
complexidade, em condicdo de operagcdo imediata,
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§2°
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considerando o seguinte:

a) a contratacdo de empreendimento em sua integralidade,
com todas as etapas de obras, servicos e instalacdes
necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até a
sua entrega a APS em condicGes de entrada em operacao,
atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizagao
em condi¢Oes de seguranga estrutural e operacional e com
as caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi
contratada; e

b) possibilidade de utilizacdo para a implantagdo de projetos
complexos, que exigem conhecimento e tecnologia que nao
estdo disponiveis em uma Unica empresa.

Contratagcdo Semi-Integrada: contratacao que envolve a
elaboragdao e o desenvolvimento do Projeto Executivo, a
execugdo de obras e servicos de Engenharia, a montagem, a
realizacdo de testes, a pré-operacdo e as demais operacdes

necessarias e suficientes para a entrega final do objeto, a ser
utilizada quando for possivel definir previamente no Projeto
Basico as quantidades dos servicos a serem posteriormente
executados na fase contratual, em obra ou servico de
Engenharia que possa ser executado com diferentes
metodologias ou tecnologias; e

Contratagdo Integrada: contratacao que envolve a elaboragao
e o desenvolvimento do Projetos Bésico e do Projeto Executivo,
a execucdo de obras e servicos de Engenharia, a montagem, a
realizacdo de testes, a pré-operacao e as demais operag¢des
necessdarias e suficientes para a entrega final do objeto, de
acordo com o estabelecido neste Regulamento, cabivel quando
a obra ou o servico de Engenharia for de natureza
predominantemente intelectual e de inovacdo tecnolégica do
objeto licitado ou puder ser executado com diferentes
metodologias ou tecnologias de dominio restrito no mercado.

No caso de Licitacdo de obras e servicos de Engenharia, a APS deverd
utilizar a contratacdo Semi-Integrada, prevista no inciso Il deste
artigo, podendo ser utilizadas outras modalidades previstas nos
incisos do caput deste artigo, desde que tal opcdo seja devidamente
justificada.

Para fins do previsto na parte final do §19, ndo sera admitida, por
parte da APS, como justificativa para a adocdo da modalidade de
Contratacdo Integrada, a auséncia de Projeto Basico.

Com excecdo da Contratacao Integrada, que serd precedida de Anteprojeto
de Engenharia, para as Licitacdes de obras ou servicos de Engenharia a
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serem realizadas sob os regimes de execucdo e contratacdo previstos nos
demais incisos dos artigos 22 e 23, sera obrigatdria a elaboragdo de Projeto
Basico, conforme especificacbes e requisitos previstos neste Regulamento.

Art. 25. O Anteprojeto de Engenharia é a peca técnica formulada com todos os

Art. 26.

elementos

de contornos necessarios e fundamentais a elaborag¢dao do

Projeto Basico, o qual contera, minimamente, os seguintes grupos de

elementos:

VI.

VII.
VIII.

Demonstracgdo e justificativa de necessidades, visao global dos
investimentos e defini¢cdes relacionadas ao nivel de servico
desejado;

Condi¢bes de solidez, seguranca, durabilidade e prazo de
entrega;

Estética do projeto arquitetdnico;

Parametros de adequacdo ao interesse publico, a economia na
utilizagdo, a facilidade na execugdo, aos impactos ambientais e
a acessibilidade;

Concepcado da obra ou do servico de Engenharia;

Projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a
concepc¢ao adotada;

Levantamento topografico e cadastral;
Pareceres de sondagem e/ou servicos batimétricos; e

Memorial descritivo dos elementos da edificacdo, dos
componentes construtivos e dos materiais de construgao, de
forma a estabelecer padrdes minimos para a contratacgao.

Projeto Basico é o documento que contém o conjunto de elementos
necessarios e suficientes para caracterizar a obra ou o servico, ou o
complexo de obras ou de servigos objeto da Licitacdo, elaborado com base
nas indicacdes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a

viabilidade

técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do

empreendimento, possibilitando a avaliacdo do custo da obra e a definicdo
dos métodos e do prazo de execucdo, devendo conter os seguintes grupos
de elementos:

Desenvolvimento da solucdo escolhida, de forma a fornecer
visdo global da obra e identificacdo de todos os elementos
constitutivos com clareza;

Solucbes técnicas globais e localizadas, suficientemente
detalhadas, de forma a minimizar a necessidade de
reformulagdo ou de variantes durante as fases de elaboragao do
projeto executivo e de realizacdo das obras e montagem;
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Art. 28.

. Identificagcdo dos tipos de servigos a executar e de materiais e
equipamentos a incorporar a obra, bem como suas
especificacbes, de modo a assegurar os melhores resultados
para o empreendimento, sem frustrar o carater competitivo
para a sua execugao;

Iv. Informacdes que possibilitem o estudo e a deducdo de métodos
construtivos, instalagoes provisdrias e condigoes
organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo
para a sua execuc¢ao; e

V. Subsidios para montagem do plano de Licitacdo e gestdo da
obra, compreendendo a sua programacdo, a estratégia de
suprimentos, as normas de fiscalizacdo e outros dados
necessarios em cada caso.

Projeto Executivo é o conjunto dos elementos necessdrios e suficientes a
execucdo completa da obra, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

Paragrafo Unico. E vedada a execucdo, sem o respectivo Projeto
Executivo, de qualquer obra ou servico de
Engenharia.

E vedada a participacdo, direta ou indireta, nas Licitacdes para obras e
servicos de Engenharia de que trata este Regulamento:

I De pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o Anteprojeto
ou o Projeto Basico da Licitacdo;

Il De pessoa juridica que participar de consércio responsavel pela
elaborac¢do do Anteprojeto ou do Projeto Basico da Licitagao;

. De pessoa juridica da qual o autor do Anteprojeto ou do Projeto
Basico da Licitacdo seja administrador, controlador, gerente,
responsavel técnico, subcontratado ou sdcio, neste Ultimo caso
quando a participagdo superar 5% (cinco por cento) do capital
votante; e

V. Empregado de carreira ou ocupante de cargo em comissdo da
APS.

§1° E permitida a participacdo das pessoas juridicas e da pessoa fisica de
gue tratam os incisos Il e Il do caput deste artigo em Licitacdo ou em
execucdo de contrato, como consultor ou técnico, nas fungdes de
fiscalizacdo, supervisdao ou gerenciamento, exclusivamente a servigo
da APS.

§2° Para fins do disposto no caput, considera-se participacdo indireta a
existéncia de vinculos de natureza técnica, comercial, econbmica,
financeira ou trabalhista entre o autor do Projeto Basico, pessoa fisica
ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos servigos, fornecimentos
e obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servigos a estes
necessarios.
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Art. 29.

§3°

O disposto no §2° deste artigo aplica-se a empregados incumbidos de
levar a efeito atos e procedimentos realizados pela APS no curso da
Licitacao.

Nas Contratagdes Integradas ou Semi-Integradas, os riscos decorrentes de
fatos supervenientes a contratacdo associados a escolha da solugdo de
Projeto Bdsico pela contratante deverdo ser alocados como de sua
responsabilidade na Matriz de Riscos Contratual.

SECAO | - DA TERCEIRIZAGAO DE SERVICOS E CESSAO DE MAO DE OBRA

Art. 30. Serd vedada a contratacdo de servicos que demandem a utilizacdo de
profissionais previstos no Plano de Cargos e Saldrios da APS, exceto se
contrariar os principios administrativos da eficiéncia, da economicidade e
da razoabilidade, tais como na ocorréncia de ao menos uma das seguintes
hipoteses:

Art. 31.

Art. 32.

§1°

§2°

§3°

Carater temporario do servico;
Incremento temporario do volume de servicos;

Atualizacdo de tecnologia ou especializacdo de servico, quando
for mais atual e segura, que reduza o custo ou seja menos
prejudicial ao meio ambiente; ou

Impossibilidade de competir no mercado concorrencial em que
se insere.

As situacdes de excecdo a que se referem os incisos | e Il do caput
poderdo estar relacionadas as especificidades da localidade ou a
necessidade de maior abrangéncia territorial.

Os empregados da contratada, com atribuicGes iguais ou semelhantes
as atribuicOes previstas no Plano de Empregos, Carreiras e Saldrios da
contratante, atuardo somente no desenvolvimento dos servigos
contratados.

N3o se aplica a vedacdo do caput quando se tratar de cargo extinto
ou em processo de extingdo.

Para a execucdo indireta de servicos, as contratacdes deverdo obedecer as
fases de preparacdo da contratacao e o objeto devera ser definido de forma
precisa como exclusivamente de prestacao de servicos.

Paragrafo unico. Os instrumentos convocatérios e os contratos de que

trata o caput poderao prever padrdes de aceitabilidade
e nivel de desempenho para afericao da qualidade
esperada na prestacdo dos servicos, com previsao de
adequacdo de pagamento em decorréncia do resultado.

E vedada a inclusdo de disposi¢cdes no Termo de Referéncia e no
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instrumento convocatdrio que permitam:

A indexacdo de precos por indices gerais, nas hipdteses de
alocagdo de mao de obra;

A caracterizacdo do objeto como fornecimento de mao de obra;
A previsdao de reembolso de salarios pela APS; e

A pessoalidade e a subordinacdo direta dos empregados da
contratada aos Gestores da APS.

Os contratos de prestagao de servigos com cessao de mao de obra conterao
cldusulas que:

VI.

Exijam da contratada declaracdo de responsabilidade exclusiva
sobre a quitacdao dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes
do contrato;

Exijam a indicacdo de preposto da contratada para representd-la
na execucdo do contrato;

Estabelecam que o pagamento mensal pela contratante ocorrera
apos a comprovacdo do pagamento das obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias e para com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico — FGTS pela contratada relativas aos empregados que
tenham participado da execuc¢do dos servigos contratados;

Estabelecam a possibilidade de rescisdao do contrato por ato
unilateral e escrito do contratante e a aplicacdo das sancdes
cabiveis, na hipdtese de ndo pagamento dos saldrios e das verbas
trabalhistas, e pelo ndo recolhimento das contribui¢cdes sociais,
previdencidrias e para com o FGTS;

Prevejam, com vistas a garantia do cumprimento das obrigacGes
trabalhistas nas contratacGes de servicos continuados com
dedicacdo exclusiva de mao de obra:

a) que os valores destinados ao pagamento de férias, décimo
terceiro saldrio, auséncias legais e verbas rescisdrias dos
empregados da contratada que participarem da execuc¢do dos
servicos contratados serdo efetuados pela contratante a
contratada somente na ocorréncia do fato gerador; ou

b) que os valores destinados ao pagamento das férias, décimo
terceiro saldrio e verbas rescisérias dos empregados da
contratada que participarem da execucdo dos servicos
contratados serdo depositados pela contratante em conta
vinculada especifica, aberta em nome da contratada, e com
movimentagdo autorizada pela contratante.

Exijam a prestacao de garantia, inclusive para pagamento de
obrigacOes de natureza trabalhista, previdencidria e para com o
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VII.

§1°

§2°

§3°

84°

FGTS, em valor correspondente a cinco por cento do valor do
contrato, limitada ao equivalente a dois meses do custo da folha
de pagamento dos empregados da contratada que venham a
participar da execucdo dos servicos contratados, com prazo de
validade de até noventa dias, contado da data de encerramento
do contrato; e

Prevejam a verificacao pela APS, do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, em relagdo aos
empregados da contratada que participarem da execucdo dos
servigos contratados, em especial, quanto:

a) ao pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso
semanal remunerado e décimo terceiro salario;

b) a concessdo de férias remuneradas e ao pagamento do
respectivo adicional;

c) a concessdo do auxilio-transporte, auxilio-alimentacao e
auxilio-saude, quando for devido;

d) aos depdsitos do FGTS; e

e) ao pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias
dos empregados dispensados até a data da extincdo do
contrato.

Na hipdtese de nao ser apresentada a documentag¢ao comprobatdria
do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e para
com o FGTS de que trata o inciso VIl do caput deste artigo, a
contratante comunicara o fato a contratada e reterd o pagamento da
fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a
situacdo esteja regularizada.

Na hipdtese prevista no §12 e em ndo havendo quitacdo das
obrigacdes por parte da contratada, no prazo de até 15 (quinze) dias,
a contratante poderda efetuar o pagamento das obrigacGes
diretamente aos empregados da contratada que tenham participado
da execucdo dos servicos contratados.

O sindicato representante da categoria do trabalhador deve ser
notificado pela contratante para acompanhar o pagamento das
verbas referidas nos §12 e §2°.

O pagamento das obrigacbes de que trata o §29, caso ocorra, ndo
configura vinculo empregaticio ou implica a assungao de
responsabilidade por quaisquer obrigacOes dele decorrentes entre a
contratante e os empregados da contratada.
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Art. 34. Os contratos de prestacdo de servicos continuados que envolvam
disponibilizacdo de pessoal da contratada de forma prolongada ou continua
para consecucdo do objeto contratual exigirao:

Apresentagdo pela contratada do quantitativo de empregados
vinculados a execu¢do do objeto do contrato de prestacdao de
servicos, a lista de identificacdao destes empregados e respectivos
salarios;

O cumprimento das obrigagdes estabelecidas em acordo,
convengao, dissidio coletivo de trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato; e

A relacdo de beneficios a serem concedidos pela contratada a
seus empregados, que conterd, no minimo, o auxilio-transporte e
o auxilio-alimenta¢do, quando esses forem concedidos pela
contratante.

A apresentacdo, a cada 12 meses, de termo de quitacdo anual de
obrigacOes trabalhistas de cada um dos empregados da empresa
contratada que efetivamente participarem da execucdo dos
servi¢os contratados, firmado perante o respectivo sindicato,
contendo a discriminagdo das obrigacdes de dar e fazer
cumpridas mensalmente e a respectiva quitacao anual data pelo
empregado, nos termos do artigo 507-B, da CLT (Decreto-Lei nQ.
5452/43), ou a justificativa da impossibilidade de apresentacdo
do termo.

Paragrafo Unico. A administracdo publica ndo se vincula as disposicoes

estabelecidas em acordos, dissidios ou convengdes

coletivas de trabalho que tratem de:

. Pagamento de participa¢ao dos
trabalhadores nos lucros ou nos resultados
da empresa contratada;

Il. Matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam
direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios; e

il. Precos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.
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SUBSECAO | - DA CONTA VINCULADA

Art. 35. Quando ndo adotado o método estabelecido no artigo 44 deste Regulamento,
as provisdes realizadas pela APS para o pagamento dos encargos
trabalhistas, em relagdo a mao de obra das empresas contratadas para
prestar servigos, por meio de dedicagao exclusiva de mao de obra, serao
destacadas do valor mensal do contrato e depositadas pela area financeira
em Conta-Depdsito Vinculada, aberta em nome do prestador de servigo.

Paragrafo unico. O montante dos depdsitos da Conta-Depdsito Vinculada

serd igual ao somatdrio dos valores das seguintes
provisoes:

1. 13° salario;

Il. Férias e 1/3 (um tergo) constitucional de
férias;

M. Multa sobre o FGTS e contribuicdo social

para as rescisdes sem justa causa;

IvV. Encargos sobre férias e 13° (décimo
terceiro) saldrio.

Art. 36. Para a Conta-Depdsito Vinculada, bloqueada para movimentacdo, deve-se

adotar:

Previsdo de que o pagamento dos saldrios dos empregados da
contratada devera ser feito por depdsito bancario, na conta dos
empregados;

Il A obrigacdo da contratada de, no momento da
assinatura do contrato, autorizar a APS a fazer o desconto nas
faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuicdes previdencidrias e do FGTS, quando estes nao
forem adimplidos;

Disposicdo prevendo que a contratada deverd viabilizar, no
prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacao dos
servicos, a emissdao do Cartdo do Cidadao expedido pela Caixa
Econbmica Federal - CEF para todos os empregados; e

Disposicao prevendo que a contratada devera oferecer todos os
meios necessarios aos seus empregados para obtencdo de
extrato de recolhimento, sempre que solicitado pela
fiscalizagao.
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§1° Quando ndo for possivel a realizacdo dos pagamentos a que se refere o
inciso Il, pela propria APS, esses valores retidos cautelarmente serdao
depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais
verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS.

§2° Os valores provisionados na forma do inciso | do caput, somente serao
liberados nas seguintes condic¢oes:

Iv.

Art. 37. Deverd ser

Parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13°
salario dos empregados vinculados ao contrato, quando
devido;

Parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a 1/3
(um terco) de férias previsto na Constituicdo, quando do
gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

Parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo
terceiro) salario proporcional, as férias proporcionais e a
indenizacdo compensatdria porventura devida sobre o
FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao
contrato;

Ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das
verbas rescisorias.

firmado Termo de Cooperacdao Técnica com Instituicdo

Financeira, cuja minuta constara anexada ao instrumento convocatério, o
qual determinara os termos para a abertura da Conta- Depésito Vinculada

e as condicGes de sua movimentacao.

Paragrafo Unico. O Termo de Cooperacdo Técnica poderd ser ajustado as

peculiaridades dos servigos, objeto do contrato, ou aos
procedimentos internos da Instituicdo Financeira.

Art. 38. A assinatura do contrato de prestacdo de servicos com a empresa
vencedora do certame serd precedida dos seguintes atos:

Solicitacdo, mediante oficio, de abertura da Conta-Depdsito
Vinculada, blogueada para movimentacao;

Assinatura, pela empresa a ser contratada, no ato da
regularizacdo da Conta-Depdsito Vinculada, de Termo de
Autorizacdo que permita a APS o acesso aos saldos e aos
extratos, e que vincule a movimentacao dos valores depositados
mediante autorizacdo.

Art. 39. O saldo da Conta-Depdsito Vinculada serda remunerado pelo indice de
corregao da poupanga pro rata die, conforme definido no respectivo Termo
de Cooperacdo Técnica.

Paragrafo Unico. Eventual alteracio da forma de corregdo da poupanca

implicard na revisao do Termo de Cooperagao Técnica.
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Art. 40. Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas, retidos por
meio da Conta-Depdsito Vinculada, deixardo de compor o valor da fatura
mensal a ser paga diretamente a empresa.

Art. 41. Os Editais deverdao conter expressamente as regras previstas neste
Regulamento e os modelos de documentos para a criacdo da Conta-
Depdsito Vinculada, que deverdo ser assinados pela contratada.

§1° Os Editais deverdao informar aos proponentes que, em caso de
cobranca de tarifa bancdria para operacionalizagdio da Conta-
Depdsito Vinculada, os recursos atinentes a essas despesas serao
debitados dos valores depositados.

Y

§2° Os recursos atinentes a cobranca de tarifa bancaria para
operacionalizacdo da Conta-Depdsito poderdo ser previstos na
proposta da licitante.

§3° Os Editais deverdo informar o valor total, global ou estimado das
tarifas bancarias, de modo que tal parcela possa constar da planilha
de custos e formacado de precos apresentada pelos proponentes.

Art. 42. A empresa contratada poderd solicitar a APS a utilizacdo dos valores da
Conta-Depdsito Vinculada para o pagamento dos encargos trabalhistas
previstos nesta subsecdo ou de eventuais indeniza¢des trabalhistas aos
empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do
contrato.

81° Para a liberacdo dos recursos, a empresa devera apresentar os
documentos comprobatdrios da ocorréncia das obrigacbes
trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

§2° Apds a confirmagao da ocorréncia e conferéncia dos calculos, a APS
expedird autorizacdo para movimentacdo da Conta-Depdsito
Vinculada e a encaminhard a Instituicdo Financeira no prazo maximo
de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos
documentos comprobatdrios pela empresa.

§3° A empresa devera apresentar a APS, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias
bancaérias realizadas para a quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

Art. 43. O saldo remanescente dos recursos depositados na Conta-Depdsito
Vinculada serd liberado a empresa no momento do encerramento do
contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos
servicos contratados, apdés a comprovacdao da quitacdo de todos os
encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado.
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SUBSECAO Il - DO PAGAMENTO POR FATO GERADOR

Art. 44. No caso de se aderir ao modelo de Pagamento pelo Fato Gerador, deverao
ser adotadas as seguintes diretrizes:

Serdo objeto de pagamento mensal a contratada, a depender da
especificidade da contratacdo, o somatdrio das seguintes
varidveis que compdem a planilha de custos e formacgao de
precos:

a) composicdo da remuneracao;

b) encargos previdenciarios e FGTS;
c) beneficios mensais e diarios;

d) intrajornada;

e) insumos; e

f) custos indiretos, tributos e lucro.

Os valores referentes as férias, 1/3 (um terco) de férias, 13°
salario, auséncias legais e verbas rescisérias, ndo serdao parte
integrante dos pagamentos mensais a contratada, devendo ser
pagos pela APS a contratada somente na ocorréncia do seu fato
gerador;

As verbas discriminadas na forma do inciso Il somente serdo
liberadas nas seguintes condicGes:

a) pelo valor correspondente ao 13° saldrio dos empregados
vinculados ao contrato, quando devido;

b) pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de
férias previsto na Constituicdo, quando do gozo de férias
pelos empregados vinculados ao contrato;

c) pelo valor correspondente ao 13° salario proporcional, férias
proporcionais e a indenizacdo compensatdria porventura
devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado
vinculado ao contrato;

d) pelos valores correspondentes as auséncias legais
efetivamente ocorridas dos empregados vinculados ao
contrato; e

e) outras de evento futuro e incerto, apds efetivamente
ocorridas, pelos seus valores correspondentes.

§1° A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados no inciso Il acima
nao gerara direito adquirido para a contratada das referidas verbas ao
final da vigéncia do contrato.
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§2° A escolha pelo modelo de pagamento por fato gerador devera estar
justificada no Termo de Referéncia e no Edital.

SUBSECAO Ill - DO ADICIONAL DE RISCOS

Art. 45. O valor estimado da contratacdo poderd considerar a taxa de adicional de
risco compativel com o objeto da Licitagdo e as contingéncias atribuidas a
contratada, de acordo com o disposto neste Regulamento.

Art. 46. A taxa de adicional de risco é um fator ndo integrante do BDI — Beneficios e
Despesas Indiretas, que poderd ser considerada no orcamento, em razao
das contingéncias atribuidas a contratada na Matriz de Riscos Contratual,
de acordo com metodologia predefinida pela APS.

SECAO Il - DAS AQUISICOES DE BENS

Art. 47. O processo de aquisicao sera instruido, conforme o previsto no Titulo I
deste Regulamento, observando, no que couber, o previsto no Titulo V, que
trata dos procedimentos para contratacdes diretas.

Art. 48. Nos processos de aquisicdao de bens, a area demandante ou a area técnica
poderdo:

l. Indicar, motivadamente, marca ou modelo nas seguintes
hipoteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizacdo do objeto;

b) quando determinada marca ou modelo comercializado por
mais de um fornecedor constituir o Unico capaz de atender
o objeto do contrato; ou

¢) quando for necessdria, para compreensdo do objeto, a
identificacdo de determinada marca ou modelo apto a servir
como referéncia, situacdo em que serd obrigatério o
acréscimo da expressado "ou similar ou de melhor qualidade".

Il Exigir amostra do bem, no procedimento de pré-qualificacdo e
na fase de julgamento das propostas ou de lances, desde que
justificada a necessidade de sua apresentacao;

. Solicitar a certificacdo de qualidade do produto ou do processo
de fabricacdo, inclusive sob o aspecto ambiental, por qualquer
instituicdo oficial competente ou por entidade credenciada,
desde que seja justificado tecnicamente.



@PORTODE

AUTORIDADE PORTUARIA

Art. 49.

Art. 50.
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§1° A motivagao para a indicagao da marca ou modelo devera constar no
Documento de Origem de Demanda, na Folha de Informacgdo e no
Termo de Referéncia e/ou Projeto Basico.

§2° O Edital pode exigir, como condicdao de aceitabilidade da proposta, a
adequacdo as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) ou a certificacdo da qualidade do produto, por instituicdo
credenciada pelo Sistema Nacional de Metrologia, Normalizacdo e
Qualidade Industrial — Sinmetro, desde que seja justificado
tecnicamente.

SECAO IIl - DAS ALIENACOES

A alienagdo deve ser precedida de:

Avaliacdo formal do bem contemplado, ressalvadas as seguintes
hipdteses:

a)

b)

c)

na transferéncia de bens a orgdos e entidades da
Administracdo Publica, inclusive quando efetivada mediante
permuta;

na doacdao de bens mdveis para fins e usos de interesse
social, apds avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia
socioecondmica relativamente a escolha de outra forma de
alienacdo; e

na compra e venda de acdes, de bens e de titulos de crédito
e divida, que produzam ou comercializem.

Licitacdo, ressalvado o previsto nas seguintes hipoteses:

a)

b)

comercializacdo, prestacdo ou execucao, de forma direta, de
produtos, servicos ou obras especificamente relacionados
com seu objeto social; e

nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a
suas caracteristicas particulares, vinculada as oportunidades
de negdcio definidas e especificas, desde que justificada a
inviabilidade de procedimento competitivo.

Paragrafo Unico.  Deverdo ser observados os critérios de julgamento

para alienacdo de bens previstos neste Regulamento.

Para alienagao de bens moveis utilizar-se-a a modalidade de Licitagao Leilao
ou Concorréncia Publica — Regime de Lei das Estatais, observadas as
previsoes e limites determinadas pela Lei 13.303/16.
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Art. 51.

N3o poderdo participar das Licitacdes para alienacdo de bens o agente
publico vinculado a APS, seu cbnjuge, companheiro ou parentes,
consanguineos ou afins, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, e
gue possa ser por ele beneficiado ou influir em seus atos de gestao.

SUBSECAO | - DA AVALIACAO DOS BENS MOVEIS

Art. 52. A avaliacdo serd realizada por Comissdo de Alienacdo devidamente

Art. 53.

Art. 54.

constituida.

Paragrafo Unico. Serd constituida mediante Portaria da Diretoria da
Presidéncia, com 4 (quatro) membros titulares e 3
(trés) membros suplentes, todos pertencentes ao
quadro efetivo de empregados da APS, sendo sempre
presidida por representante da area de patrimonio.

A Comissdo conduzird todo o processo de alienagdo, registrando a avaliagdo
de cada bem patrimonial esclarecendo os critérios adotados consoante o
estado de conservacdo do material e os interesses da APS.

81° A avaliacdo devera ser feita em conformidade com os pregos
praticados no mercado, para venda de bens semelhantes e no mesmo
estado de conservacao.

§2° Decorridos mais de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da
data de emissdo da avaliacdo, sem que tenha sido publicado o Aviso
de Edital, os bens a serem alienados deverdo ter os seus valores
reavaliados, na forma do paragrafo acima.

§3° Nos casos excepcionais de grande complexidade, serd permitida a
contratacdo de empresa prestadora de servicos para a avaliacdo dos
bens a serem alienados.

SUBSECAO Il — DA ALIENACAO DOS BENS MOVEIS

Considerando os bens a serem alienados, a Comissao de Alienacdo devera:
I Agrupa-los em lotes, no caso de venda;

Il. Identificar cada item de cada lote, com nimero de ordem e
numero de registro patrimonial;

. Elaborar a descricdo de cada item;
Iv. Indicar o seu valor corrigido;
V. Identificar as suas condig¢Oes atuais, tais como: ocioso,

irrecuperavel, antieconémico ou inservivel;

VI. Indicar o valor minimo exigivel, a ser estipulado para a venda; e
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Art. 55.

Art. 56.

Art. 57.
Art. 58.

Art. 59.

VII. Indicar o seu valor residual contabil.

Cabe a Diretoria Executiva e ao Conselho de Administracao, de acordo com
cada alcada, aprovar valores e autorizar alienacdao de bens mdveis em
conformidade com as normas e a legislagao vigentes.

Por conveniéncia administrativa, os bens moveis da APS podem ser
permutados, conforme os seguintes critérios:

. Estar perfeitamente caracterizada a conveniéncia para a APS e
a intengdo precipua de cada parte de obter o bem da outra, para
que se proponha a autorizagao para a permuta, que sempre se
caracteriza por uma alienagdo seguida de uma aquisicao de bens
moveis, da mesma espécie ou nado;

Il. Somente é permitida a permuta dos bens da APS por bens de
outros 6rgaos ou entidades da Administracdao Publica, sendo
vedada a alienagdo por permuta com entidades ou organizacoes
privadas.

A Venda de Titulos devera se dar na forma da legislacao pertinente.

Apds emissdo da nota Fiscal, recolhimento do valor recebido pela venda,
entrega do material ao comprador e langcamento contabil do valor apurado,
a Comissao devera elaborar o Relatério Final a ser submetido a Diretoria de
Administragdo e Finangas.

Concluida a alienagdo, o processo deve ser encaminhado a drea de
patrimonio, para a devida baixa patrimonial do bem imobilizado, e posterior
encaminhamento a drea contabil para os devido registros.

SECAO IV — DAS CONTRATACOES DE EMPRESAS INTERNACIONAIS

Art. 60. Para participagao de empresas estrangeiras nos procedimentos licitatorios e

contratacdes em que a execucdo do objeto se dé em territdrio nacional, o
Edital devera observar as seguintes disposicoes:

I Diretrizes de politica monetaria e comércio exterior dos érgaos
competentes, quando cabiveis;

Il Exigéncias de habilitacdo mediante apresentacdo de
documentos equivalentes aqueles exigidos da empresa
nacional, autenticados pelos respectivos consulados e
traduzidos por tradutor juramentado;

1. Necessidade de representacdo legal no Brasil, prevendo

poderes expressos para receber citagdo e responder
administrativa ou judicialmente.

Art. 61. Para a realizacdo de obras, prestacao de servigcos ou aquisicao de bens com

recursos provenientes de financiamento ou doagdao oriundos de agéncia
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oficial de cooperacdo estrangeira, banco estrangeiro de fomento,
organismo financeiro multilateral de que o Brasil seja parte ou demais
entidades estrangeiras publicas ou privadas, deverdo ser admitidas as
condicOes decorrentes de acordos, protocolos, convencdes e tratados
internacionais aprovados pelo Congresso Nacional.

81° Na situacdo prevista no caput também poderdo ser admitidas as
normas e procedimentos operacionais daquelas entidades, desde que
inexistam conflitos com os principios que regem a Administracdo
Publica, inclusive quanto ao critério de selecdo da proposta mais
vantajosa, o qual podera contemplar, além do preco, outros fatores
de avaliacdo, desde que por elas exigidos para a obtencdo do
financiamento ou da doacao.

§2° As normas e procedimentos operacionais citados no paragrafo
primeiro deste artigo serdo adotados sem detrimento da legislagao
nacional aplicavel, observados os principios deste Regulamento
guando compativel.

Art. 62. As contratacdes realizadas pela APS, por meio de representag¢ao no exterior,

necessarias ao desempenho de suas atividades em territério estrangeiro,
serdo feitas consoante as peculiaridades locais e os principios deste
Regulamento, observados os procedimentos dispostos em instrucdes
normativas especificas.

SECAO V — DAS CONTRATAGOES DE PUBLICIDADE E PROPAGANDA

Art. 63. Os servicos de publicidade que vierem a ser licitados sao disciplinados pela Lei

n212.232/2010 e pela Instru¢do Normativa Secom n2 03/2018, devendo ser
contratados com agéncia de propaganda.

Art. 64. Considera-se servigos de publicidade o conjunto de atividades realizadas de

forma integra, que tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a
conceituacdo, a concepcdo, a criacdo, a execugao interna, a intermediacao
e supervisdo da execucdo externa, e a distribuicdo de publicidade aos
veiculos e demais meios de divulgacdo, com o objetivo de promover a venda
de bens ou servicos de qualquer natureza, difundir ideias ou informar o
publico em geral.

812 Nas contratacbes de servicos de publicidade, poderdo ser incluidos
como atividades complementares o0s servicos especializados
pertinentes:

I Ao planejamento e a execucdo de pesquisas e de outros
instrumentos de avaliacdo e de geracdo de conhecimento
sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagao
nos quais serdo difundidas as pecgas e agdes publicitarias
ou sobre os resultados das campanhas realizadas;
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Il. A producdo e a execucdo técnica das pecas e projetos
publicitarios criados;

M. A criag3o e ao desenvolvimento de formas inovadoras de
comunica¢do publicitaria, em consonancia com novas
tecnologias, visando a expansdao dos efeitos das
mensagens e das acdes publicitrias.

8§22 Os contratos de servigos de publicidade terao por objeto somente as

atividades previstas no caput e no §12 deste artigo, vedada a inclusao
de quaisquer outras atividades, em especial as de assessoria de
imprensa, comunicacdo e relagées publicas ou as que tenham por
finalidade a realizacdao de eventos festivos de qualquer natureza, as
guais serdo contratadas por meio de procedimentos licitatérios
proprios.

8§32 Na contratagdo dos servigos de publicidade, faculta-se a adjudicagao

do objeto da Licitacdo a mais de uma agéncia de propaganda, sem a
segregacdo em itens ou contas publicitdrias, mediante justificativa no
processo de Licitagao.

842 Para a execucdo das acoes de comunicacao publicitaria realizadas no

ambito dos contratos decorrentes das Licitagcdes previstas no

§32 deste artigo, a APS deverd, obrigatoriamente, instituir
procedimento de selecdo interna entre as contratadas, cuja
metodologia sera aprovada pela administracdo e publicada na
imprensa oficial.

Art. 65. As pesquisas e avaliacbes previstas no inciso | do §12do artigo anterior

terdo a finalidade especifica de aferir o desenvolvimento estratégico, a
criacdo e a veiculacdo e de possibilitar a mensuracao dos resultados das
campanhas publicitarias realizadas em decorréncia da execugao do
contrato.

Paragrafo Gnico. E vedada a inclusdo, nas pesquisas e avaliages, de

matéria estranha ou que ndo guarde pertinéncia
temdtica com a acdo publicitdria ou com o objeto do
contrato de prestacdo de servicos de publicidade.

Art. 66. Os servigos de publicidade previstos neste Regulamento serdao contratados em

agéncias de propaganda cujas atividades sejam disciplinadas pela Lei n?
4.680/65, e que tenham obtido certificado de qualificacdo técnica de
funcionamento.

8§12 O certificado de qualificacdo técnica de funcionamento previsto no

caput deste artigo poderd ser obtido perante o Conselho Executivo das
Normas-Padrdao — CENP, entidade sem fins lucrativos, integrado e
gerido por entidades nacionais que representam veiculos,
anunciantes e agéncias, ou por entidade equivalente, legalmente
reconhecida como fiscalizadora e certificadora das condicGes técnicas
de agéncias de propaganda.
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Art. 67.

Art. 68.

§22 A agéncia contratada sé podera reservar e comprar espago ou tempo
publicitario de veiculos de divulgacao, por conta e por ordem dos seus
clientes, se previamente os identificar e tiver sido por eles
expressamente autorizada.

As LicitacOes previstas nesta secdo serdo efetivadas por Competicdo Publica
— RLE, na modalidade fechada, adotando como obrigatdrio os tipos “melhor
técnica” ou “técnica e prego”.

Na escolha do critério de julgamento da licitagdo a ser promovida
observando as orientagdes:

. Poderd ser adotado o tipo de Licitagdo "técnica e prego" se:

a) o valor estimado para o certame configurar-se num
elemento limitador da abrangéncia da atuagao publicitaria; e

b) a adequada execucdo contratual exigir nivel bdsico de
qualificacdo técnica da agéncia a ser contratada, a ser
verificado na identificacdo da proposta mais vantajosa para
a administragao.

Il. Devera ser adotado o tipo de Licitacao "melhor técnica" se:

a) o valor estimado para o certame configurar-se num
elemento potencializador da abrangéncia da atuacao
publicitaria; e

b) o nivel de qualificacdo técnica da agéncia a ser contratada for
requisito essencial para a adequada execucdo contratual e
soberano no processo de identificacdo da proposta mais
vantajosa para a administracao.

10

8§12 A definicdo do critério de julgamento “melhor técnica” ou “técnica e
preco” é uma discricionariedade da APS, que deverd justificar e
fundamentar sua escolha, além de adaptar o modelo de edital
disponibilizado pela Secom, conforme as caracteristicas do tipo de sua
contratacdo, seguindo as diretrizes da Instrucdo Normativa Secom n¢@

03/2018, ou outra que vier substitui-la;

10

8§22 As despesas com publicidade e patrocinio ndo ultrapassardo, em cada
exercicio, o limite de 0,5% (cinco décimos por cento) da receita

operacional bruta do exercicio anterior, observando-se ainda:

I O limite disposto no caput podera ser ampliado, até o
limite de 2% (dois por cento) da receita bruta do exercicio
anterior, por proposta da Diretoria Executiva justificada
com base em parametros de mercado do setor de atuagao
da APS e aprovada pelo Conselho de Administragao;

Il. E vedado a APS realizar, em ano de eleicdo para cargos do
ente federativo a que sejam vinculadas, despesas com
publicidade e patrocinio que excedam a média dos gastos
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Art. 69.

Art. 70.
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nos 3 (trés) ultimos anos que antecedem o pleito ou no
ultimo ano imediatamente anterior a eleigao.

Para identificar a abrangéncia disposta nos incisos | e Il do artigo anterior, a
APS deverd considerar as caracteristicas do seu perfil como anunciante,
guanto aos seguintes aspectos:

Paragrafo

Os tipos de agGes publicitarias a serem desenvolvidas no ambito
da execucdo contratual: de midia e/ou ndo midia;

A quantidade de meios de comunicagao a serem utilizados nas
acdes publicitarias de midia: TV, jornal, revista, radio, internet,
midia exterior e formas inovadoras de comunicacdo publicitaria,
em decorréncia de novas tecnologias;

Os publicos-alvo a serem atingidos por meio das acdes
publicitarias: sociedade em geral e/ou segmentos especificos da
populagao;

O perfil geografico das acgdes de publicidade a serem
desenvolvidas: nacional, regional e/ou local; e

A sazonalidade das necessidades de desenvolvimento de agdes
publicitarias: continuadas ou pontuais.

Unico. A atuacdo publicitaria serd considerada abrangente
quando identificada a predominancia da utilizagao de
acoes publicitarias de midia, em vérios meios de
comunicacdo, para atingimento da sociedade como um
todo ou de varios segmentos de mercado, numa agao
predominantemente nacional ou em mais de uma
regido do pais, sendo as necessidades publicitarias do
6rgdo ou entidade anunciante continuas, no decorrer
do ano.

O instrumento convocatdrio obedecera as diretrizes contidas no Capitulo IlI
— DaElaboracgao do Edital, do Titulo IV deste Regulamento, juntamente com
as seguintes exigéncias:

Os documentos de habilitacdo serdo apresentados apenas pelos
licitantes classificados no julgamento final das propostas;

Briefing de forma clara e objetiva, que contenha informacdes
suficientes para que os interessados elaborem suas propostas;

A proposta técnica sera composta de um plano de comunicagdo
publicitaria, pertinente as informagdes expressas no briefing, e
de um conjunto de informacoes;

O plano de comunicacdo publicitaria sera apresentado em duas
vias, uma sem a identificacdo de sua autoria e outra com a
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identificacao;
A proposta de preco contera quesitos representativos das

formas de remuneracdo vigentes no mercado publicitario; e

O julgamento da proposta técnica e da proposta de precos e o
julgamento final do certame serao realizados exclusivamente
com base nos critérios especificados no instrumento
convocatoério.

By

Art.71. A minuta de Edital de Licitacdo destinada a contratacdo de servicos de
publicidade serda previamente submetida a andlise e aprovacdo da

Secretaria
Republica.

Especial de Comunicagdo Social — SECOM da Presidéncia da

Paragrafo Unico.  Para atendimento das exigéncias descritas no caput a

area juridica da APS devera validar previamente a
minuta de Edital, encaminhando, por oficio, o parecer
e demais documentos a SECOM.

Art. 72. Para anadlise técnica devera ser constituida subcomissdo, ndo remunerada,
gue obedecerd aos seguintes critérios e procedimentos:

VI.

A subcomissdo serd composta por pelo menos trés membros
formados em comunicagdo, publicidade ou marketing ou que
atuem em uma dessas areas, sendo verificada pela comissao de
Licitacdo a comprovacdao desses requisitos de qualificacdo,
antes do procedimento previsto no inciso Ill;

Pelo menos 1/3 (um terco) dos membros da subcomissdo ndo
podera manter nenhum vinculo funcional ou contratual, direto
ou indireto, com a APS;

A escolha dos membros da subcomissdo técnica dar-se-a por
sorteio, em sessdo publica, entre os nomes de uma relagdo que
terd, no minimo, o triplo do numero de membros que integrarao
a subcomissao, previamente cadastrados pela APS;

Os nomes remanescentes da relacdo apds sorteio dos membros
da subcomissdo técnica poderdo ser todos sorteados para
definicdo de uma ordem de supléncia, a serem convocados nos
casos de impossibilidade de participacdo de algum dos titulares;

A relagao dos nomes indicados para o sorteio da subcomissdo
técnica devera ser publicada na Imprensa Oficial, em prazo nao
inferior a dez dias da data em que sera realizada a sessdo publica
marcada para o sorteio; e

O sorteio devera ser processado de modo a garantir o
preenchimento das vagas da subcomissdo técnica, de acordo
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com a proporcionalidade do numero de membros que
mantenham ou n3o vinculo com a APS, nos termos do inciso Il
deste artigo.

§12 Os nomes dos potenciais membros da subcomissao técnica integrardao a

10

§2

10

§3

§4¢

§5¢

§62

§7¢

§8¢

relacdo prevista no inciso Il deste artigo, que devera conter,
separadamente, os nomes dos que mantenham e os dos que nao
mantenham vinculo com a APS.

Até 48 (quarenta e oito) horas antes da sessdo publica destinada ao
sorteio, qualquer interessado na Licitacdo podera impugnar pessoa
integrante da relacdo a que se refere o §12 deste artigo, mediante a
apresentacao de justificativa para a exclusdo.

Admitida a impugnagdo, o impugnado terd o direito de abster-se de
atuar na subcomissdo técnica, declarando-se impedido ou suspeito,
antes da decisdao da autoridade competente.

A abstencdo do impugnado ou o acolhimento da impugnacao,
mediante decisdo fundamentada da autoridade competente,
implicard, se necessario, a elaboracdo e a publicacdo de nova lista,
sem o nome impugnado, respeitado o disposto neste artigo.

Serd necessdrio publicar nova relacdo se o numero de membros
mantidos depois da impugnacao restar inferior ao minimo exigido no
inciso Il deste artigo.

S6 sera admitida nova impugnacdo a nome que vier a completar a
relacdo anteriormente publicada.

A sess3ao publica serd realizada apds a decisdo motivada da
impugnagcao, em data previamente designada, garantidos o
cumprimento do prazo minimo previsto no inciso IV deste artigo e a
possibilidade de fiscalizacdao do sorteio por qualquer interessado.

Os membros da subcomissdo técnica guardardo sigilo sobre as
informacdes relativas ao processo licitatério, até sua divulgacdo ao
publico, e ndo se utilizardo de informacgdes as quais tenham acesso
em razdo do exercicio de suas atividades, de modo a obter, para si ou
para outrem, vantagem de qualquer natureza.

8§89 Os membros da subcomissdao técnica deverdo assinar termo de

responsabilidade, que ficara nos autos do processo licitatério.

§10 Os membros da subcomissao técnica serdao responsabilizados, na forma

da lei, por eventuais a¢cdes ou omissdes que prejudiquem o curso
do processo licitatério.

Art. 73. No tocante a habilitagao, o Edital determinara que:

Os documentos de habilitagdo serdo apresentados apenas pelas
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Art. 74.

Art. 75.

Art. 76.

Art. 77.

licitantes classificadas no julgamento final das propostas técnica
e de pregos;

1. Encerrado o prazo para a interposi¢cdo de recurso em face do
resultado do julgamento final das propostas técnica e de precos,
as licitantes classificadas serdo convocadas para apresentagao
dos documentos de habilitagao;

. A comissdo de Licitacdo tomard as seguintes providéncias:

a) recebimento e abertura do invélucro com os documentos de
habilitacdo das licitantes classificadas, em sessdo publica,
para analise da sua conformidade com as condicOes
estabelecidas na legislacdo em vigor e no Edital; e

b) decisdo quanto a habilitacdo ou inabilitacdo das licitantes
classificadas e abertura do prazo para interposicao de
recurso.

IV. Reconhecida a habilitagdo das licitantes, na forma da alinea 'b' do
inciso lll deste artigo, sera homologado o procedimento e adjudicado
o objeto da Licitacdo, com a observancia da faculdade de adjudicacdo
do objeto da Licitagdo a mais de uma agéncia, sem a segregacao em
itens ou contas publicitarias.

8§12 A comissdo de Licitacdo cuidara para que a convocagdo prevista no
inciso Il deste artigo seja feita de modo a proporcionar as licitantes,
tempo razodvel para a obtencdo dos documentos de habilitacdo
exigidos no Edital.

8§22 A comissdo de Licitacdo podera imputar multa, desde que prevista no
Edital, as licitantes classificadas que apresentarem declaracdo de
desisténcia na fase de habilitacdo, prejudicando a finalidade essencial
do certame.

SECAO VI — DAS CONTRATAGOES DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

As contratacOes de Tl observardo as boas praticas, vedacOes, orientacdes e
planilhas de referéncias contidas na secdo Legislacdo do sitio oficial do
Governo Digital.

As contratacOes de Tl deverdo estar de acordo com o Plano Diretor de
Tecnologia da Informagao — PDTI da APS.

As contratagdes de servigos para a realizagdo de tarefas operacionais de Tl
por terceiros, devem ter seus objetos de Licitacdo definidos como prestacao
de servicos, sendo vedada a caracterizacdo exclusiva do objeto como
fornecimento de mao de obra.

Para contratacdo de servicos de Tl ndo poderdo ser objetos:
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Mais de uma solugdao de Tl em um unico contrato, devendo a
equipe de planejamento da contratagdo avaliar quanto:

a) a realizacdo de parcelamento da solugdo de Tl a ser
contratada, em tantos itens quanto se comprovem técnica e
economicamente vidveis, justificando-se a decisdo de
parcelamento ou nao;

b) permitir consércio ou subcontratacdo da solugdo de TI,
justificando a decisdo; e

c) a necessidade de Licitacdo e contratacGes separadas para os
itens, que devido a sua natureza, possam ser divididos em
tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e
economicamente vidveis, procedendo a Licitagdo com vistas
ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no
mercado e a ampliacdo da competitividade sem perda da
economia de escala.

Servicos que demandem a utilizagdo, pela contratada, de
profissionais com atribuicbes inerentes as dos cargos
integrantes de seu Plano de Empregos Carreiras e Salarios -
PECS, exceto nas hipdteses e condi¢cdes admitidas no artigo 29
deste Regulamento.

O Conselho de Administracao estabelecera o conjunto de atividades

gue serdo passiveis de execucdo indireta, mediante contratacdo de
servicos, podendo delegar tal responsabilidade ao Comité de
Tecnologia da Informacao.

10

§2

O apoio técnico aos processos de gestdo, de planejamento e de

avaliacdo da qualidade das solucbes de Tl poderd ser objeto de
contratacdo, desde que sob supervisdao exclusiva de servidores do
6rgdo ou entidade, no que cabe ao planejamento e avaliacdo da
gualidade dos servigos executados.

Art. 78. Nos casos em que a avaliagdo, mensuragao ou apoio a fiscalizagdao da
solucdo de Tl seja o objeto da contratacdo, a contratada que prové a solugao
de Tl ndo podera ser a mesma que a avalia, mensura ou apoia a fiscalizacao.

Art. 79. Todas as contratagdes de Tl deverdo estar previstas tanto no Plano Diretor
de Tecnologia de Informacdo — PDTI quanto no Plano Anual de Compras e
Contratacdes — PACC, documento que consolida todas as contrataces que
a APS pretende realizar ou prorrogar, no exercicio subsequente.

Paragrafo Unico. Casos de prorrogacdo ou realizacdo de nova contratacdo

para o0 exercicio subsequente deverdo ser
providenciadas até o dia 1° de abril do ano de
elaboracdo do PACC, observando a antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias da data em quest3o.
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Art. 80. A fase de planejamento, independentemente do tipo de contratacdo, deverd
conter obrigatoriamente as seguintes etapas:

. Registro da demanda;

1. Verificagdo do Planejamento Estratégico da demanda;

1. Instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratacao;
V. Elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar; e

V. Elaboragao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§12 A participagao da APS em registro de pregos sera fundamentada na
compatibilidade do Estudo Técnico Preliminar e outros documentos
de planejamento da contratacdo com o Termo de Referéncia ou
Projeto Basico do 6rgdo gerenciador, facultada a solicitacdo de
informacdes adicionais.

§22 No caso de a APS estar interessada em aderir a Ata de Registro de
Precos, devera encaminhar os artefatos de planejamento
relacionados no caput deste artigo para analise do érgado gerenciador
da ata que autorizara ou ndo a sua adesdo.

8§32 A Equipe de Planejamento da Contratacao devera realizar todas as
atividades das etapas de Planejamento da Contratacdo, e
acompanhar e apoiar a fase de selecdo do fornecedor quando
solicitado pelas areas responsaveis.

Art. 81. A drea interessada na contratacdo de tema referente a Tl, quando do
preenchimento do Documento de Origem da Demanda, devera observar os
seguintes requisitos minimos:

l. Identificacdo da area Interessada, contendo o setor, natureza de
contratacdo, dados e assinatura do responsavel pela solicitagdo;

Il. Identificacdo da Demanda, considerando os objetivos
estratégicos e as necessidades corporativas da APS, bem como
o seu alinhamento ao PDTI e ao PACC;

. Motivacdo, definindo o objeto e os resultados esperados com a
contratacao;

V. Indicacdo da fonte dos recursos para a contratacao;

V. Indicacdo do integrante requisitante para compor a Equipe de

Planejamento da Contratacao;
VI. Despacho para a area demandante; e
VILI. Autorizacdo do superior imediato da Area Interessada.

Paragrafo Unico. Na motivagdo, a area interessada deverd descrever a
situagdo fatica que fundamenta o pedido de
contratagao.
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Art. 82.

Art. 83.

Art. 84.

Art. 85.

Os Termos de Referéncia para as contratacdoes de Tl deverdo conter o
codigo Catmat (catdlogo de materiais) ou Catser (materiais ou servigos)
relacionado a cada contratacao.

A estimativa de preco das contratacdes de Tl devera ser realizada pelo
integrante técnico com o apoio de um integrante Administrativo e devera
observar as diretrizes contidas na Nota Técnica AUDTI/TCU8/2023.

Paragrafo Unico. A estimativa de preco deverad considerar, sempre que
possivel, os valores praticados diretamente pelos
fabricantes.

O Documento de Oficializacdo da Demanda, o Estudo Técnico Preliminar e
o Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico, devem estar devidamente
publicados no portal institucional da APS, observando-se a legislacao e a
protecdo das informacodes:

L. Na data de publica¢do do Edital da Licitagao; ou

1. Na data de publica¢cdo do extrato de contratagdo, nos casos de
contratacgao direta; ou

1. Na data de assinatura do contrato, nos casos de adesdo a Ata de
Registro de Precos.

TITULO Il - DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

CAPITULO | - DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO

O Catalogo Eletronico de Padronizacdo de bens, servicos e obras consistird
em sistema informatizado, com gerenciamento centralizado na darea de
compras, destinado a permitir a padronizacao dos itens, a serem adquiridos
pela APS, que estarao disponiveis para a realizacdo de Licitacado.

Paragrafo Unico. O catalogo referido no caput poderd ser utilizado em
LicitagGes cujo critério de julgamento seja o menor
preco ou o maior desconto e contera:

I Especificacdo de bens, servicos ou obras;

Il. Descricdo de requisitos de habilitacdo de
licitante conforme o objeto da Licitacado; e

. Documentos considerados necessdrios ao
procedimento de Licitacdo, que possam ser
padronizados.

TITULO 11l - DA PREPARACAO DA CONTRATACAO
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CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 86. A preparagao da contratagdo compreende a abertura e a instru¢ao do

processo administrativo, a juntada do Documento de Origem da Demanda
— DOD (quando aplicavel) ou Folha de Informagdo caracterizando a
necessidade, o planejamento da contratacdo, a estimativa de precos e a
previsdao orcamentaria.

CAPITULO Il - DA ABERTURA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 87. As necessidades de alienacdo, contratacdo de bem, servico ou obra deverdo ser

Art. 88.

Art. 89.

formalizadas pelas dreas demandantes, por meio de Folha de Informacdo —
FI ou Documento de Origem da Demanda — DOD (quando se tratar de
contratacdo de TI).

§12 Todas as necessidades descritas na Fl ou no DOD deverdao estar
previstas no Plano Anual de Compras e Contrata¢des — PACC, devendo
constar em ambos a respectiva justificativa para os casos de nao
atendimento a esta condicao.

§22 Uma mesma area da APS podera ser, concomitantemente, area
interessada, demandante e/ou darea técnica, sem prejuizo dos
documentos e procedimentos pertinentes a alienagdo, contratacao
de bens, servicos ou obra.

Quando a area demandante impulsionar o procedimento de contratagao,
deverd compilar aos autos as respectivas Fl ou DOD acaso formulado pelas
areas interessadas na contratacdo futura, a fim de instruir o processo
administrativo da motivacdo para a contratacao.

A Fl ou o DOD deverao ser aprovados pelo respectivo Diretor da darea
demandante, para o inicio da etapa de instrucdo do processo.

CAPITULO Il - DA INSTRUGAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 90. Inicialmente, a drea demandante deverad instruir o processo administrativo,

preferencialmente na ordem a seguir, com os documentos:

I DOD (apenas quando se tratar de processo de Tl) ou Fl;
l. Estudos Preliminares da contratacao;

. Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

V. Matriz de Riscos Contratual, anexada ao Termo de Referéncia;
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V. Pesquisa de Precos e Mapa Comparativo de Pregos
caracterizando o preco estimado final para a contratacao;

VI. Previsdao Orcamentaria;
VII. Autorizacdo do Diretor da area para deflagrar a Licitacdo; e
VIIL. Ato de Dispensa Caucdo Garantia Contratual, se for o caso.

Art. 91. Conforme a exigéncia, a area demandante devera instruir os autos
processuais com documentos extras que comprovem a necessidade da
contratacao.

Art. 92. A instrucdo do processo administrativo viabilizara a elaboracdo de Edital de
Licitacdo (e seus anexos) ou de contratacdo direta.

Art. 93. Todos os documentos inerentes a contratacdo deverdo ser juntados ao
processo administrativo, devidamente autuados e protocolados.

CAPITULO IV - DO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGCAO

Art.94. O Planejamento da Contratacdo consistira nas seguintes etapas:
I Estudos Preliminares da contratacao;
Il. Termo de Referéncia ou Projeto Basico;
1. Matriz de Riscos Contratual; e
V. Estimativa de Precos

Paragrafo Unico. Poder3o ser elaborados Estudos Preliminares e Matriz de
Riscos Contratuais comuns para servicos de mesma
natureza, semelhanca ou afinidade.

Art. 95. As atividades elencadas no artigo anterior deverdo ser de responsabilidade de
empregado(s) designado(s) pela drea demandante.

Paragrafo Unico. O(s) empregado(s) deverdo possuir competéncias
necessarias a completa execugdo das etapas do
Planejamento da Contratacdo, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos do objeto e do
seu uso, Licitagdes e contratos, dentre outros.

SECAO | — DOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

Art. 96. As contratacbes devem ser precedidas de Estudos Técnicos Preliminares —
ETP para andlise da sua viabilidade e o levantamento dos elementos
essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia e/ou Projeto
Basico, de forma que melhor atenda as necessidades da APS.
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8§1° Os estudos preliminares deverdo evidenciar o problema a ser
resolvido e a melhor solucdo dentre as possiveis, de modo a permitir
a avaliacdo da viabilidade técnica, socioeconOmica e ambiental da
contratacdo, tendo como estrutura minima:

VI.

VII.

VIII.

Descricdo da necessidade da contratacdo, considerando o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse
da APS;

Descricdo dos requisitos necessarios e suficientes a
escolha da solucdo, prevendo critérios e praticas de
sustentabilidade;

Levantamento de mercado, que consiste na prospec¢do e
analise das alternativas possiveis de solugdes, podendo,
entre outras opgdes:

a) considerar contrata¢des similares feitas por outros
6rgdos e entidades, com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovacdes que melhor atendam as necessidades da
administracdo; e

b) realizar consulta, audiéncia publica ou didlogo
transparente com potenciais contratadas, para coleta
de contribuicdes.

Descricdo da solugdo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a manutencdao e a assisténcia
técnica, quando for o caso, acompanhada das
justificativas técnica e econémica da escolha do tipo de
solucdo;

Estimativa das quantidades a serem contratadas,
acompanhada das memorias de cdlculo e dos documentos
qgue lhe d3o suporte, considerando a interdependéncia
com outras contratacdes, de modo a possibilitar
economia de escala;

Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos
precos unitarios referenciais, das memoarias de cdlculo e
dos documentos que Ihe ddo suporte;

Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo, se
aplicavel;

Contratacdes correlatas e/ou interdependentes;
Demonstragao do alinhamento entre a contratagdo e o

planejamento, identificando a previsdao no PACC ou, se for
0 caso, justificando a auséncia de previsao;
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X. Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de
desenvolvimento nacional sustentavel;

Xl. Providéncias a serem adotadas pela administracao
previamente a celebracdo do contrato, inclusive quanto a
capacitacao de servidores ou de empregados para
fiscalizacdo e gestdo contratual ou adequacdo do
ambiente da organizagao;

XIl. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de
tratamento; e

XIIl. Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e
razoabilidade da contratagao.

§32 Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a
guantidade de fornecedores seja considerada restrita, deve-se
verificar se os requisitos que limitam a participacdo sdo realmente
indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

842 Os ETPs devem obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos

incisos I, IV, V, VI, VII, IX e Xlll do caput deste artigo e, quando nao
contemplar os demais elementos do caput, apresentar as devidas
justificativas no proprio documento.

§5° Ao final da elaboracdo do ETP, deve-se avaliar a necessidade de
classifica-lo nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011
gue regula o acesso a informacao.

Art. 97. A elaborac¢do do ETP sera facultada nas hipdteses dos incisos |, I, V e XIV do
artigo 247 deste Regulamento, sendo dispensada na hipdtese do inciso Il do
referido art. 247 e nos casos de prorrogacdes dos contratos de servigos e
fornecimentos continuos.

Art. 98. O Estudo Preliminar deverd ser assinado pelo Gestor da area e anexado ao
processo administrativo de Licitacdo, servindo como fundamento para a
elaboracdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, além da Matriz de
Risco Contratual.

SECAO Il - DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA / PROJETO BASICO

Art. 99. As Licitagdes para a contratacdo de bens e servigos comuns serao
obrigatoriamente precedidas pela elaboracdo de Termo de Referéncia,
disponivel para exame de qualquer interessado, o qual deverd ser
elaborado a partir dos Estudos Preliminares.
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Art. 100. S3o elementos que deverao constar na elaboracao do Termo de Referéncia:

VI.

VII.

VIIL.

Descri¢cdao do Objeto: Feito de forma clara e sucinta;

Objetivo da Contratagdo: Contém justificativas referentes a
necessidade da contratagdao, explicitando motivos e
fundamentos, além dos resultados imediatos;

Especificagbes Técnicas do Objeto: Apresenta as caracteristicas
técnicas detalhadas de todos os produtos e servicos
contemplados na contratacdo, tais como tamanho, quantidade,
especificacdes do fabricante, descricdo de rotinas, bem como
define o detalhamento da contratacdo, estabelecendo o regime
de execucdo ou a forma de fornecimento, a metodologia de
trabalho, os locais, o prazo de execucdo e as especializa¢des
necessarias para as equipes envolvidas nos servicos;

Parcelamento do Objeto: Motivo pelo qual os itens foram
dispostos em lote ou grupo, quando o certame for realizado
dessa forma;

Habilitacdo Técnica: Relaciona os documentos especificos de
qualificagdo técnica a serem apresentados, pelos licitantes, para
fins de habilitacdo, exigidos pela natureza técnica do objeto a ser
contratado;

ME/EPPs (Contrata¢do exclusiva): Possibilidade quanto a
exclusividade da Licitacdo para microempresas, empresas de
pequeno porte e sociedades cooperativas, no caso de
contratagdo com valor estimado igual ou inferior a RS 80.000,00
(oitenta mil reais), justificando quando tal hipétese ndo ocorrer,
com base na legislacdo pertinente;

Participacdo de Consorcios: Os motivos pelos quais houve
admissdo ou vedacdo a participacdo de consércios no atual
processo licitatorio;

Possibilidade de Subcontratacdo: Informacdo de que haverd ou
ndo previsdo da subcontratacdo, sendo que, se admitida
parcialmente, deve estabelecer seus limites e condicGes,
inclusive especificando quais parcelas do objeto poderdo ser
subcontratadas;

Critérios de Sustentabilidade: As exigéncias de sustentabilidade
ambiental, conforme apresentado neste Regulamento;

Estimativa de Custo: A metodologia utilizada para definicdo do
valor estimado da contratacdo;
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Xl.

XIl.

XIil.

XIv.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

REL.SUAFI.FIN.0O08

Prazo de Execu¢ao e Prazo de Vigéncia: Os prazos oficiais de
execucdo e de vigéncia do contrato;

Reajuste e Cronograma: A forma de reajustamento, tais como
reajuste ou repactuacdo do contrato, além de uma apresentacao
grafica das principais etapas, das principais entregas e dos
eventos que representam aferigdo de pagamento;

Condigbes de Recebimento do Objeto: Entrega e o critério de
aceitacdo do objeto, para fins de recebimento provisério e
definitivo, contendo também as formas de pagamento e critérios
de medicao, quando couber;

Garantia de Qualidade: A garantia contratual das contratacdes
de obras, servicos e compras;

Obrigagdes da Contratada: Relacdo com os deveres da empresa
contratada;

Obrigacdes da Contratante: Relagao com os deveres da empresa
contratante.

Gestdo e Fiscalizacdo: Definicdes concernentes a gestdo e a
fiscalizacdo do contrato;

Matriz de Riscos Contratual: Informacdes conforme Secdo sobre
Gerenciamento de Riscos neste instrumento;

Sang¢des Administrativas: Relacdo com as penalidades especificas
ao ndao cumprimento do objeto da contratacdo, que nao estdo
previstas em contrato e Edital;

Informagdes Complementares: Informagdes diversas para o
correto desenvolvimento do certame:

a) a previsdo de realizagdo de vistoria obrigatdria ou facultativa
e a indicacdo da unidade da APS responsavel pelo seu
agendamento e acompanhamento, quando necessaria na
elaboracdo da proposta comercial;

b) a solicitacio de amostra ou de demonstracdo prévia dos
servicos, quando imprescindivel a analise e aceitacdo da
proposta comercial do licitante vencedor;

c) exigida a amostra, deverdo ser apresentadas as condicOes e
critérios para sua avaliacdo e julgamento;
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Art. 101.

Art. 102.

Art. 103.

Art. 104.

d) informacdes referentes a obrigatoriedade do sigilo e da
confidencialidade das informacgdes;

e) Critérios de aceitabilidade de precos (unitario ou global); e

f) Orcamento: Informar se existe verba orgamentaria (PDG) para
a contratagao, bem como se estd previsto no PACC.

XXI. Data, local e assinatura dos responsaveis.

O rol de elementos acima descrito deverd ser adaptado de acordo com as
particularidades intrinsecas a cada objeto contratual.

Paragrafo Unico. Para a contratacdo dos servicos com dedicacdo de mio de
obra exclusiva, além do disciplinado nesta Secdo,
deverdo ser observadas as regras previstas na Secdo
sobre terceirizagao deste Regulamento.

Apds a assinatura dos empregados que o elaboraram, tanto da area
demandante como da area técnica quando cabivel, o Termo de Referéncia
deverd ser analisado e aprovado motivadamente pelo superior imediato
dos elaboradores.

Paragrafo Unico. O documento que detalhar a Matriz de Riscos Contratual
seguird o regramento de aprovagdo previsto no caput.

Para elaboracdo do Projeto Basico (Obras ou Servicos de Engenharia)
utilizar-se-a a mesma estrutura documental informada nos artigos 100 e
101, observando os conceitos definidos nos artigos 22 a 29 do presente
Regulamento.

A drea demandante procederd a elaboracdo do Projeto Basico com base nos
Estudos Preliminares, assegurando a sua viabilidade técnica e, no que
couber, o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento.

§1° No caso de a APS ndo dispor de profissionais com conhecimento
técnico para o desenvolvimento do Projeto Basico, este podera ser
desenvolvido por empresa escolhida por meio de procedimento
licitatorio.

§2° A elaboracdo do Projeto Basico devera ser efetuada por profissionais de

Engenharia e arquitetura, em conformidade com a Resolucdo
CONFEA n° 218/1973.

§3° Quando o objeto do Projeto Basico tratar de matéria complexa que
requisite o envolvimento de diversas areas de conhecimento em
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Engenharia e arquitetura, devera ser formada equipe para sua analise
e desenvolvimento.

SECAO IIl - DO GERENCIAMENTO DE RISCOS

Art. 105. O Gerenciamento de Riscos do Processo de Contratagdo serd composto por:

Iv.

Identificacdo dos riscos que possam comprometer a efetividade
do planejamento da contratacdo, da selecdo do fornecedor e da
gestdo contratual ou que impeg¢am o alcance dos resultados que
atendam a contratacao;

Avaliacdo dos riscos identificados, consistindo na mensuragao
da probabilidade de ocorréncia e do impacto de cada risco;

Tratamento dos riscos por meio da definicdo das a¢bes para
reduzir a probabilidade e o impacto de ocorréncia dos eventos
derisco; e

Definicdo dos responsdveis pelas acbes de tratamento dos
riscos.

81° As informagbes dos incisos acima deverdao constar no processo que

trata da respectiva contratagdo.

§2° A responsabilidade pelo Gerenciamento de Riscos sera do empregado

responsavel pelo Planejamento da Contratacao.

§3° Os riscos da contratacdo deverdo ser monitorados durante as fases de

planejamento da contratacdo, selecdo do fornecedor, e gestdo do
contrato, pelos empregados responsaveis pelas referidas etapas.

Art. 106. O gerenciamento de riscos do equilibrio econémico-financeiro do contrato
materializa-se por meio da elaboracdo da Matriz de Riscos Contratual:

§1° A Matriz de Risco Contratual caracteriza o equilibrio econémicoinicial do

contrato, distribuindo os riscos e seus 6nus, inclusive os financeiros,
entre os contratantes. Sempre que forem atendidas as condi¢bes do
contrato e da matriz de riscos, considera-se mantido o equilibrio
economico-financeiro, renunciando as partes aos pleitos de
reequilibrio relacionados aos riscos assumidos.

§2° A matriz deve promover a alocagdo eficiente dos riscos de cada

contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes e os encargos
atribuidos as partes no contrato, a natureza do risco, o beneficidrio
das prestacdes a que se vincula e a capacidade de cada setor para
melhor gerencia-lo.
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§3° Devem ser preferencialmente transferidos ao contratado os riscos

gue tenham cobertura oferecida por seguradoras no mercado.

§4° A minuta do contrato deve refletir a alocagdo realizada pela matriz de

§5°

10

§6

10

§7

10

§8

10

§9

riscos, especialmente quanto:

a) a recomposicao da equagao econdmico-financeira do contrato nas
hipdteses em que o sinistro seja considerado na matriz de riscos
como causa de desequilibrio ndo suportada pelas partes;

b) a possibilidade de rescisdo amigdvel entre as partes, quando o
sinistro majorar excessivamente ou impedir a continuidade da
execucdo contratual; e

c) a contratacdo de seguros obrigatdrios, previamente definidos no
contrato e cujo custo de contratacdo deve integrar o prego
ofertado.

No caso de contratagdes Integradas ou Semi-Integradas, em
consonancia com o documento técnico referido na alinea “c” do inciso
| do §12 do Artigo 42 da Lei n. 13.303/2016, a Matriz de Risco deve:

a) estabelecer as fracbes do objeto em que ha liberdade dos
contratados para inovar em solucdes metodolégicas ou
tecnoldgicas, em termos de modificacdo das solugdes previamente
delineadas no TR ou no Projeto Basico; e

b) estabelecer as fragGes do objeto em que ndo havera liberdade dos
contratados para inovar em solu¢des metodolégicas ou
tecnoldgicas, devendo haver obrigacdo de identidade entre a
execucgao e a solucdo predefinida no TR ou no Projeto Basico.

A Matriz de Riscos Contratual sera anexada ao Termo de Referéncia,
ou ao Projeto Basico.

Em consonancia com o previsto neste Regulamento, a Matriz de
Riscos  Contratual deverd ser elaborada pela area
técnica/demandante.

A Matriz de Riscos Contratual deverd ser analisada obrigatoriamente
em conjunto com o respectivo Termo de Referéncia.

E vedada a celebracdo de aditivos decorrentes de eventos
supervenientes alocados na Matriz de Riscos da contratada.
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SECAO IV — DA ESTIMATIVA DE PREGOS

Art. 107. A drea demandante deverd realizar estimativa de pregos da contratagao,

Art. 108.

gue servira como parametro objetivo para julgamento das ofertas a serem
apresentadas no certame licitatério.

SUBSECAO | - DA ESTIMATIVA DE PRECOS PARA PROJETOS DE ENGENHARIA

O orcamento de referéncia do custo global de obras e servicos de
Engenharia devera ser obtido a partir de custos unitarios de insumos ou
servicos, previstos no Projeto Basico, menores ou iguais a mediana de seus
correspondentes no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da
Construcdo Civil (Sinapi), no caso de construcdo civil em geral, ou no
Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), no caso de obras e servicos
rodovidrios, devendo ser observadas as peculiaridades geograficas.

§1° Para o calculo dos custos unitarios das obras e servicos de Engenharia,
deverdo ser utilizados os insumos necessarios, bem como os
coeficientes de consumo de materiais, produtividade de mao de obra
e a quantidade de tempo de utilizacao de equipamentos.

§2° Para fins do disposto no caput deste artigo, as composi¢cdes deverdo
ser selecionadas com base nas especificacdes técnicas estabelecidas
para as obras e servicos de Engenharia.

Art. 109. No caso de inviabilidade da definicado dos custos consoante disposto no

artigo antecedente, a estimativa de custo global poderd ser apurada por
meio da utilizacdo de dados contidos em tabela de referéncia formalmente
aprovada por 6rgdos ou entidades da administracdo publica federal, em
publicacdes técnicas especializadas, em banco de dados e sistema
especifico instituido para o setor ou em pesquisa de mercado.

Art. 110. Para a obtencdo do preco final estimado para o empreendimento, é preciso

aplicar sobre o custo direto total da obra a taxa de Beneficio e Despesas
Indiretas (BDI ou LDI).

Art. 111. O cdlculo da taxa de beneficios e despesas indiretas (BDI) é efetuado por

meio da equagdo em que:

I AC. taxa representativa das despesas de rateio da
Administragdo Central;

I S: taxa representativa de Seguros;
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il. R: taxa representativa de Riscos;

V. G: taxa representativa de Garantias;

V. DF: taxa representativa das Despesas Financeiras;
VL. L: taxa representativa da Remuneragao; e

VII. I: taxa representativa da incidéncia de Impostos.

(14AC+S+R+G)(1+ DF)(1+1L)

BDI = | 1-1 -1

§1° O demonstrativo da composicao analitica da Taxa de Beneficio e
Despesas Indiretas utilizada no orcamento-base da Licitacdo deverd
constar na documentacado do processo licitatério.

§2° Somente devem ser incluidos tributos pertinentes, ndo devendo
constar do calculo da Taxa de Beneficio e Despesas Indiretas os de
natureza direta e personalista.

§3° Devem também constar da planilha orcamentdria da obra como custo
direto as despesas relativas a administracdo local de obras,
mobilizacdo e desmobilizacdo e instalacdo e manutencado do canteiro,
pelo fato de poderem ser quantificadas e discriminadas pela simples
contabilizacdo de seus componentes.

SUBSECAO Il - DA ESTIMATIVA DE PRECOS PARA O ANTEPROJETO DE ENGENHARIA

Art. 112. O orcamento estimativo do anteprojeto é o preco maximo estimado para a
contratacdo do empreendimento composto pelo custo global da obra, BDI
e adicional de risco.

Art. 113. O valor estimado para a contratacao serd calculado com base nos valores
praticados pelo mercado, nos valores praticados pela Administracdo Publica
em servicos e obras similares ou na avaliacdo do custo global da obra,
aferida mediante:

I Orgamento sintético;
Il Orgcamento por metodologia paramétrica;
il. Orgcamento por metodologia expedita.

Art. 114. O orcamento sintético é elaborado mediante levantamento de quantitativos
de servigos calculados com base no anteprojeto de Engenharia, com
precisdo compativel com o seu nivel de detalhamento,
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composto pela descri¢dao, unidade de medida, prego unitdrio, quantidades
e precgo dos servicos da obra.

Art. 115. A metodologia paramétrica deve ser utilizada na elaboragdo de orgamento
exclusivamente nos casos dos servicos para os quais ndo haja detalhamento
suficiente no anteprojeto de Engenharia, quando os quantitativos poderdo
ser estimados por meio de indices médios.

Art. 116. A metodologia paramétrica consiste em utilizar parametros de custos ou de
guantidades de parcelas do empreendimento obtidos a partir de obras com
caracteristicas similares, tais como:

Percentual do custo total da obra: mobilizagdo e
desmobilizagao, administracao local e projetos;

Custo por unidade de comprimento: meio-fio, sarjeta, calcada,
tubulagdes;

Custo por wunidade de adrea: canteiro de obras,
impermeabilizacdo, acabamentos, revestimentos e forros,
paisagismo, limpeza final de obra;

Custo por unidade de volume: demolicdo, movimentagcao de
terra, fundagdes, estrutura de concreto armado;

Custo por ponto de utilizacdo: instalagdes hidraulicas,
instalacOes sanitdrias, instalacdes elétricas, circuito fechado de
video.

Art. 117. A metodologia expedita é baseada em prec¢o por unidade de capacidade ou
na utilizacdo de indicadores de precos médios por unidade caracteristica do
empreendimento.

Paragrafo Unico.  No caso de obras de armazéns, serd utilizado preco por

tonelada de capacidade estatica armazenada.

Art. 118. A partir do indicador de prego selecionado, aplica-se a formula em que:

Oe: orcamento estimativo do empreendimento;
Q: quantidade de unidades relativas ao empreendimento; e

P: preco por unidade caracteristica ou de capacidade do
empreendimento.

Oe=QxP
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SUBSEGAO Ill - DA ESTIMATIVA DE PRECOS PARA DEMAIS CONTRATACOES

Art. 119. A estimativa de pregos devera ser realizada no prazo maximo de 180 (cento e
oitenta) dias anteriores a data de publicacdo do Edital (quando cabivel),
por meio de:

VI.
VII.

Painel de Precos, disponivel no endereco eletrénico:
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

Contratacdes similares de outros entes publicos, em execucao
ou concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data
da pesquisa de pregos;

Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data
e hora de acesso;

Pesquisa com fornecedores;

Levantamento dos precos fixados por drgdo oficial competente
ou valores registrados no Sistema Integrado de Administracao
de Servicos Gerais (SIASG);

Atas de registro de precos da Administracdo Federal;

Valores referentes a indicadores setoriais, tabelas de
fabricantes, tabelas de referéncia, tarifas publicas ou
equivalentes.

§1° Os parametros previstos neste artigo poderao ser utilizados de forma
combinada ou ndo, devendo ser priorizados os previstos nos incisos |
e Il acima e demonstrada no processo administrativo a metodologia
utilizada para obtencdo do preco de referéncia.

§2° Na impossibilidade de utilizar a cesta de precos, a drea demandante
devera justificar no processo a metodologia utilizada.

§3° O custo estimado da contratacdo, estabelecido em decorréncia da
identificacdo dos elementos que compdem o preco mensal e global,
deve ser apurado por meio do preenchimento da planilha de custos e
formacdo de precos, observados os custos dos itens referentes aos
servicos e bens, podendo ser motivadamente dispensada naquelas
contratacGes em que a natureza do seu objeto torne invidvel ou
desnecessdrio o detalhamento dos custos para afericdo da
exequibilidade dos pregos praticados.
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Art. 120.

Art. 121.

Os pregos deverao ser pesquisados nas mesmas condigdes estabelecidas no
Termo de Referéncia ou no Projeto Basico e espelhar o prego corrente de
mercado, considerando todos os fatores que influenciam na formacao de
custos.

O processo devera ser instruido com o minimo de trés dados de
precificacdo, coletados nas fontes descritas nos incisos do art. 119.

Paragrafo Unico. Quando utilizada a fonte de que trata o inciso IV do art.
119, os mesmos deverdo apresentar, no minimo, os
seguintes elementos:

I Dados cadastrais do fornecedor:
a) nome do representante;
b) endereco;
c) telefone;
d) razdo social; e
e) CNPJ.

Il. Especificacdo dos itens, conforme
detalhamento e sequéncia descrita no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

ML, Identificacdo das unidades, quantitativos e
valores de cada item, conforme o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico;

Iv. Data e validade da proposta nao inferior a
60 (sessenta) dias, caso ndo tenha sido
determinado outro prazo.

Art. 122. A drea demandante deverd analisar a conformidade das propostas enviadas

pelos fornecedores, comparando-as com o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico preliminar ou modelo de proposta encaminhado para a cotacgdo.

Paragrafo Unico. Os documentos enviados deverdo estar adequados as
especificacbes do Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, caso contrario, serdo desconsideradas.

Art. 123. Excepcionalmente, serd admitida pesquisa de mercado com menos de trés

orcamentos, desde que tal fato seja devida e expressamente justificado nos
autos e haja aprovacao especifica do diretor da area técnica demandante
nesse assunto.

Paragrafo Unico. Antes de justificar a inviabilidade de obter-se trés
orcamentos, a area demandante devera ter exaurido
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todo o rol de possibilidades para a busca de pregos,
constante no artigo 119.

Art. 124. A estimativa de pregos devera ser consolidada no Mapa Comparativo de

Precos.

Paragrafo Unico. Entende-se por Mapa Comparativo de Pregos o

documento que consolida as diferentes cotagdes de
preco, para a futura contratagao.

Art. 125. S30 elementos obrigatérios para a elaboracdo do Mapa Comparativo de

Precos:

VI.

VII.

VIIL.

Xl
XIl.

Identificacdo da superintendéncia, da drea demandante e do
nuimero do processo a que o mapa se refere;

Numeracdo dos itens, conforme a sequéncia descrita no Termo
de Referéncia ou Projeto Basico;

Especificagdo dos itens, conforme a sequéncia descrita no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

Identificagdo das unidades e quantitativos de cada item,
conforme o Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

Campo para identificacdo das fontes pesquisadas, tais como
Painel de Precos, fornecedores, contratos, atas, sistemas de
registro, SIASG, entre outros;

Indicacdo do preco de cada item e o total orcado da contratacao
relacionado para cada uma das fontes pesquisadas;

Campo para assinatura do responsavel técnico pela elaboragao
do Mapa Comparativo de Precos;

Campo proprio para a identificacdo das folhas nas quais
constam as propostas juntadas ao processo;

Area destinada para identificacdo do preco de referéncia;

Informacdo da opcdo de menor preco, preco médio ou maior
desconto da contratacdo;

Campo apropriado para insercao de observacgoes; e

Campo de local e data.

Paragrafo Unico. Caso a pesquisa de preco considere os orcamentos

oriundos do Painel de Pregos, o Mapa Comparativo de
Precos poderd ser substituido pelo relatério gerado
pelo sistema.
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Art. 126. A drea demandante deve instruir os autos com todos os documentos que

Art. 127.

comprovem a realizagdo da estimativa de pregos, tais como:
l. Histdrico de e-mail;

Il Correspondéncia;

. Fax; e

V. Outros meios oficiais de comunicacgao.

Paragrafo Unico. Compdem os documentos comprobatdrios a solicitacido
da drea demandante e a resposta do fornecedor,
bem como todas as mensagens trocadas e seus anexos.

Apds a estimativa de precos, serdo utilizadas como metodologia para
obtencdo do preco de referéncia para a contratacdo, uma das seguintes
opgoes:

1. Média;

Il Mediana;

1. Menor valor;

V. Maior desconto (quando houver precos tabelados);
V. Média saneada.

§1° O critério para a formacao do preco de referéncia devera ser aquele
gue melhor representar o pre¢o praticado no mercado, a fim de
mitigar o impacto das propostas com prec¢os inexequiveis ou com
sobreprecos.

§2° Ocorre sobrepreco quando o preco orcado para Licitacdo é
expressivamente superior ao preco referencial de mercado, podendo
referir-se ao valor unitario de um item, se a contratacdo for por precos
unitarios de servicos, ou ao valor global do objeto, se for por preco
global ou por empreitada.

§3° Na hipdtese de objeto divisivel, a estimativa total da Licitagdo devera
considerar a soma dos pregos unitdrios multiplicados pelas
guantidades dos itens, etapas ou parcelas.

§42 A verificacdo quanto a exequibilidade dos precos ocorrerd na forma
estabelecida nos paragrafos 32 e 42 do artigo 196 deste Regulamento.

Art. 128. Apds a estimativa dos precos orcados, a area demandante procederd a

inser¢cao do valor de referéncia no Termo de Referéncia ou no Projeto
Basico.
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CAPITULO V — DA PREVISAO ORCAMENTARIA

Art. 129. Apds a realizagdo da estimativa de precos, a drea demandante devera
encaminhar despacho solicitando previsdao orgcamentdria a darea de
controladoria e orgamento.

Art. 130. Se houver disponibilidade de recursos orcamentarios, a area de orcamento
despachard os autos processuais a area demandante informando, no
minimo, os seguintes dados orcamentarios:

l. Natureza da despesa; e
l. Fonte de Recursos.

Art. 131. Se ndo houver recursos financeiros, o processo retornarda a area
demandante, para que a mesma providencie o respectivo remanejamento
de orgamento.

Paragrafo Unico. Se n3o houver mais interesse da APS no objeto a ser
licitado, a critério da autoridade competente para a
autorizacdo da deflagracao do processo licitatério, os
autos poderdo ser arquivados, devendo a drea
demandante encaminhar o processo a area
orcamentaria para descontingenciamento da verba.

TITULO IV — DOS PROCEDIMENTOS LICITATORIOS
CAPITULO | - DA ANALISE E CHANCELA DO PROCESSO LICITATORIO

Art. 132. Constitui mecanismo de chancela a Analise Juridica da instrugao processual
prévia a abertura do processo licitatdrio.

Art. 133. A area juridica procedera a analise da instrugao processual, na qual devera
verificar se constam nos autos os seguintes atos administrativos e
documentos:

I A abertura de processo administrativo devidamente autuado,
protocolado e numerado;



Osa

PORTO DE

AUTORIDADE PORTUARIA

VI.

VII.

VIIL.

REL.SUAFI.FIN.0O08

A solicitagdo ou requisicdo do objeto, por DOD ou Estudo
Preliminar elaborado pela area demandante ou pela 4rea
técnica;

A justificativa da necessidade de contratacdo por parte da drea
demandante ou da area técnica;

O Termo de Referéncia ou o Projeto Bdsico, aprovado pela
autoridade competente da drea demandante ou da drea
técnica;

A estimativa de precos praticados pelo mercado do ramo do
objeto da Licitacao;

Tratando-se de servicos, verificar se existe orcamento
detalhado em planilhas, que expresse a composi¢cao de todos os
seus custos unitdrios baseado na estimativa de precos;

A previsdo de recursos orcamentdrios, com indicacdo das
respectivas rubricas;

A estimativa do impacto orcamentario financeiro da despesa
prevista no artigo 16, inciso |, da Lei Complementar n2 101/2000
e a declaragdo prevista no artigo 16, inciso Il do mesmo diploma,
na hipdtese de a despesa incidir no caput do artigo 16, se for o
caso; e

A informacgdo se a Licitacdo é exclusiva para microempresas,
empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas e
justificativa caso essa hipdtese ndao ocorra, fundamentada
legalmente com base nas exceg¢des previstas no artigo 10, do
Decreto n? 8.538/2015.

Art. 134. Além da andlise da instrugao processual, a area juridica devera realizar o
exame, sob o aspecto juridico, do conteudo do Edital, do Termo de
Referéncia ou do Projeto Basico, da minuta de contrato e demais anexos.

Art. 135. A area juridica, realizard a analise da legalidade da instrucdo processual e
da conformidade juridica dos autos, e emitird parecer juridico,
manifestando-se, de forma conclusiva, quanto a aprovacdo do processo
licitatério, considerando a(s) modalidade(s) de contratacdo permitida(s).

Art. 136. A area juridica podera, no caso de inadequacdes na instrucdo processual ou
nos documentos relacionados a Licitacdo, optar, conforme a conveniéncia,
pela chancela condicionada, recomendando a realizacdo das adequacdes
pertinentes, antes do encaminhamento para autorizagado final.
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CAPITULO Il — DA AUTORIZAGAO DE ABERTURA DO PROCESSO LICITATORIO

Art. 137. Uma vez que exista previsdo orcamentdria, oficializada pela area de
controladoria e orgamento, a drea demandante devera solicitar autorizagdo
da autoridade competente para a deflagracdao do processo licitatério.

§1° O estabelecimento e consolidacdo de diretrizes, objetivos, critérios e
limites de valores de alcada a serem observados nos processos de
tomada de decisdo encontram-se detalhados na “Politica de
Competéncias e Alcadas Decisdrias dos Administradores”.

§2° O limite de compras aprovados somente pelo Diretor é restrito ao
valor anual acumulado de R$1.000.000,00 (um milhdo de reais).
Atingido esse valor, as demais decisdes de compra passam a ser de
alcada da Diretoria Executiva, enquanto colegiado,
independentemente do valor da operacgao.

§3° O controle dos limites aprovados para cada Diretor, descritos no
paragrafo anterior, devera ser realizado pela drea de compras.

Art. 138. As solicitacOes de autorizacdo deverdo ser precedidas de manifestacdo
técnica, que contemple em seu escopo:

Reconhecimento e diagndstico do problema, de forma que se
possam identificar as causas e ndao apenas os sintomas;

Identificacdo das alternativas e avaliagdo dos riscos, inclusive
reputacionais e de integridade, e possiveis consequéncias
envolvidas em cada opcao;

Custos envolvidos, incluindo financeiros, de pessoal, de imagem
e outros;

Resultados provaveis da decisdo a ser adotada, incluindo
financeiros, juridicos, de pessoal, de imagem e outros; e

Descritivo sobre a proposta de autorizacdo que justifica a
manifestacdo técnica.

Art. 139. Autorizada a deflagracdo do processo licitatorio, o documento completo
deverd ser encaminhado a drea de compras e Licitacdes. Caso ndo exista

autorizacdo, o documento devera ser arquivado.
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FASE Il - EXTERNA

CAPITULO Il - DA ELABORAGAO DO EDITAL

Art. 140. S3o elementos obrigatérios do preambulo do Edital de Licitacao:

VI.

VII.

Identificacdo da APS e da drea demandante;

Indicacdo da Modalidade de Licitagdo Competicdo Publica (RLE)

e sua forma, se eletronica ou presencial;

Numero de ordem do certame, em série anual;

Regime de execucdo indireta para contratacGes de servicos,

podendo ser:

a) empreitada por preco unitario;
b) empreitada por preco global;
c) contratagdo por tarefa;

d) empreitadaintegral;

e) contratacdo Semi-Integrada; e
f) contratacdo integrada.

O critério de julgamento, nostermos  definidos
Regulamento, se:

a) menor preco;

b) maior desconto;

c) melhor combinacdo de técnica e preco;
d) melhor técnica;

e) melhor conteldo artistico;

f) maior oferta de preco;

g) maior retorno econdémico; e

h) melhor destinacdo de bens alienados.

neste

Modos de disputa, se aberto ou fechado, ou a combinacdo de

ambos;

Mencdo de que o ato é regido por este Regulamento e,
conforme o caso, pela Lei N° 13.303 de 2016, e demais

instrumentos que se facam aplicaveis, ou outros instrumentos

gue vierem a substitui-los; e
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VIIL. Local, o dia e a hora para o recebimento da proposta e inicio de
abertura do certame.

SECAO | — DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

SUBSECAO | - MENOR PREGCO OU MAIOR DESCONTO

Art. 141. O critério de julgamento pelo menor preco ou maior desconto considerard o

menor dispéndio para a APS, atendidos os pardametros minimos de
gualidade definidos no instrumento convocatério.

§1° Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencao,
utilizagdo, reposicao, depreciacdao e impacto ambiental, entre outros
fatores, poderdao ser considerados para a definicdo do menor
dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme
parametros definidos no instrumento convocatério.

§2° Parametros adicionais de mensuracdo de custos indiretos poderao ser
estabelecidos em ato do Ministério de Portos e Aeroportos.

Art. 142. O critério de julgamento por maior desconto terd como referéncia o preco

global fixado no instrumento convocatério, estendendo-se o desconto
oferecido nas propostas ou lances vencedores a eventuais termos aditivos.

§1° No caso de obras ou servicos de Engenharia, o percentual de desconto
apresentado pelos licitantes incidira linearmente sobre a totalidade
dos itens constantes do orcamento estimado, que devera
obrigatoriamente integrar o instrumento convocatério.

§2° A fim de evitar jogo de planilhas (quando se permite que a licitante
cote precos altos para os itens mais demandados e precos baixos para
os itens menos utilizados, de modo que ela obtenha o menor valor
global da Licitacdo), podera ser adotado o critério linear referido no
paragrafo anterior nas demais contratacbes do tipo maior desconto
sobre o preco global.
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SUBSEGAO Il - TECNICA E PRECO

Art. 143. O critério de julgamento pela melhor combinagdo de técnica e prego sera

utilizado exclusivamente nas Licitagdes destinadas a contratar objeto:

. De natureza predominantemente intelectual e de inovagao
tecnoldgica ou técnica;

Il. Que possa ser executado com diferentes metodologias ou
tecnologias de dominio restrito no mercado, pontuando-se as
vantagens e qualidades oferecidas para cada produto ou
solucdo.

Art. 144. No julgamento pelo critério de melhor combinag¢do de técnica e preco,

deverdo ser avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e de preco
apresentadas pelos licitantes, segundo fatores de ponderacdo objetivos
previstos no instrumento convocatorio.

§1° O fator de ponderacdo mais relevante, para fins de avaliacdo das

propostas técnicas e de preco, considerara o limite de 70% (setenta
por cento).

§2° Poderdo ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para
a pontuacdo das propostas técnicas.

§3° O instrumento convocatério estabelecerd pontuacdo minima para as

propostas técnicas, cujo nao atingimento implicara na
desclassificacao.

SUBSECAO Ill - MELHOR TECNICA OU CONTEUDO ARTISTICO

Art. 145. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo

artistico podera ser utilizado para a contratacdo de projetos e trabalhos de
natureza técnica, cientifica ou artistica, incluidos os projetos arquiteténicos
e excluidos os projetos de Engenharia.

Art. 146. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo

artistico considerara exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas

apresentadas pelos licitantes, segundo parametros objetivos inseridos no
instrumento convocatdrio.

1. O instrumento convocatério definira o prémio ou a
remuneracao que sera atribuida ao vencedor;
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1. Poderdao ser utilizados pardmetros de sustentabilidade
ambiental para a pontua¢ao das propostas nas Licitagdes para
contratagao de projetos; e

1. O instrumento convocatério poderd estabelecer pontuacao
minima para as propostas, cujo ndo atingimento implicara na
desclassificagao.

Art. 147. Nas Licitagcdes que adotem o critério de julgamento pelo melhor conteudo

artistico, a Comissdao de Licitacdo serd auxiliada por comissdao especial
integrada por, no minimo, trés pessoas de reputacdo ilibada e notdrio
conhecimento da matéria em exame, que podem ser servidores ou
empregados publicos.

Paragrafo Unico. Os membros da comissdo especial a que se refere o
caput responderdo por todos os atos praticados, salvo
se posicao individual divergente estiver registrada na
ata da reunido em que foi adotada a decisao.

SUBSECAO IV — MAIOR OFERTA DE PRECO

Art. 148. O critério de julgamento pela maior oferta de preco serd utilizado no caso

de contratos que resultem em obtencao de receita para a APS.

§1° Deve ser utilizado nos casos de aliena¢do de bens e nos casos em que se
faz necessaria a remuneracgao periddica, por parte da contratada, em
favor da APS.

§2° Poderd ser dispensado o cumprimento dos requisitos de qualificagdo
técnica e econdmico-financeira.

§3° Podera ser requisito de habilitagdo a comprovagao do recolhimento de
quantia como garantia, limitada a 5% (cinco por cento) do valor
minimo de arrematacao.

84° Na hipétese do §39, o licitante vencedor perdera a quantia em favor da
APS, caso ndo efetue o pagamento devido no prazo estipulado.

§5° Os bens e direitos a serem licitados pelo critério previsto neste artigo
serdo previamente avaliados para fixacdo do valor minimo de
arrematacao.

Art. 149. Os bens e direitos arrematados serdao pagos a vista, em até um dia util

contado da data da assinatura da ata lavrada no local do julgamento ou da
data de notificagao.
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§1° O instrumento convocatério poderd prever que o pagamento seja
realizado mediante entrada em percentual ndo inferior a 5% (cinco
por cento) do total, no prazo referido no caput, com pagamento do
restante no prazo estipulado no mesmo instrumento, sob pena de
perda em favor da APS do valor ja recolhido.

§2° Oinstrumento convocatorio estabelecera as condi¢des paraaentrega do
bem ao arrematante.

SUBSEGAO V— MAIOR RETORNO ECONOMICO

Art. 150. No critério de julgamento pelo maior retorno econémico, os lances ou
propostas terdo o objetivo de proporcionar economia a APS, por meio da
reducdo de suas despesas correntes, remunerando-se o licitante vencedor
com base em percentual da economia de recursos gerada.

§1° O critério de julgamento pelo maior retorno econdmico sera utilizado
exclusivamente para a celebrag¢do de contrato de eficiéncia.

§2° O contrato de eficiéncia terd por objeto a prestacdo de servicos, que
poderdo incluir a realizacdo de obras e o fornecimento de bens, com
o objetivo de proporcionar economia a APS, na forma de reducdo de
despesas correntes.

§3° O instrumento convocatério deverd prever parametros objetivos de
mensuragdo da economia gerada com a execugdo do contrato, que
servird de base de cdlculo da remuneracdo devida a contratada.

84° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econdmico é o
resultado da economia que se estima gerar com a execucdo da
proposta de trabalho, deduzida a proposta de preco

Art. 151. Nas Licitagdes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno
econOmico, os licitantes deverdo apresentar:

I Proposta de trabalho, que devera contemplar:

a) as obras, servicos ou bens, com respectivos prazos de
realizacdo ou fornecimento; e

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de
medida associada a obra, bem ou servico e expressa em
unidade monetaria.

Il. Proposta de preco, que correspondera a um percentual sobre a
economia que se estima gerar durante determinado periodo,
expressa em unidade monetaria.
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SUBSEGCAO VI - MELHOR DESTINAGAO DE BENS ALIENADOS

Art. 152. O instrumento convocatdrio poderd estabelecer parametros objetivos para a

Art. 153.

Art. 154,

comparacdo entre propostas de destino final para os bens a serem
alienados, de modo a privilegiar valores juridico-constitucionais, como a
sustentabilidade ambiental, privilégio de categorias menos favorecidas da
sociedade, reduc¢dao das desigualdades regionais e sociais ou qualquer
destinacdo que atenda ao cumprimento da fungdo social da empresa.

Na adocdo do critério da melhor destinacdo de bens alienados, sera
obrigatoriamente considerada, nos termos do respectivo instrumento
convocatério, a repercussdao, no meio social, da finalidade para cujo
atendimento o bem sera utilizado pelo adquirente.

Paragrafo Unico. O descumprimento da finalidade a que se refere o
caput deste artigo resultara na imediata restituicdao do
bem alcancado ao acervo patrimonial da APS, vedado,
nessa hipdtese, o pagamento de indenizacdo em favor
do adquirente.

SECAO Il — DA HABILITACAO

A habilitacdo serda apreciada exclusivamente a partir dos seguintes
parametros:

I Exigéncia da apresentacdo de documentos aptos a comprovar a
possibilidade da aquisicdo de direitos e da contracdo de
obrigacOes por parte do licitante;

Il. Qualificacdo técnica;
. Capacidade econdmica e financeira;

V. Recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se
de Licitacdes em que se utilize como critério de julgamento a
maior oferta de preco.

Art. 155. Para fins de habilitacdo do licitante, poderdo ser exigidos os seguintes

documentos:
1. Habilitacdo juridica:

a) Cédula de Identidade (no caso de pessoa fisica);

80
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b)

d)

f)

g)

h)
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Certificado da condi¢ao de Microempreendedor Individual,
quando se tratar de empresas registradas como MEI (Lei
Complementar n2123/2006);

Requerimento de Empresario Individual, quando se tratar de
empresa individual, devidamente registrada na junta
comercial da jurisdi¢ao;

ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade
comerciais, sendo que no caso de sociedade por acoes,
deverd se fazer acompanhar a ata de eleicdo de seus
administradores;

inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de ato formal de designacdo da diretoria em
exercicio;

decreto de autorizagdo, ou equivalente, em se tratando de
empresa ou sociedade estrangeira, em funcionamento no
pais;

ato de registro ou autoriza¢ao para funcionamento expedido
pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

em se tratando de empresas em consércio, serao
apresentados documentos e observadas normas conforme:

1. cdpia do contrato, devidamente registrado a junta
comercial competente, ou certidao que comprove que
o consorcio estd devidamente legalizado; ou
comprovacao do compromisso publico ou particular de
constituicdo de  consorcio,  subscrito  pelos
consorciados;

2. indicacdo de empresa responsavel pelo consércio, que
deverd atender as condicbes de lideranga,
obrigatoriamente fixadas no instrumento

convocatério, bem como detalhamento de percentual
de responsabilidade de cada consorciado;

3. apresentacdo dos documentos exigidos como condicdo
de habilitacdo por parte de cada consorciado,
admitindo-se, para efeito de qualificacdo técnica, o
somatodrio dos quantitativos de cada um e, para efeito
de qualificacdo econdmico-financeira, o somatdrio dos
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valores na propor¢ao de sua respectiva participagao,
com acréscimo de 30% (trinta por cento) dos valores
exigidos para o licitante individual, inexigivel estes
acréscimos para os consdrcios compostos, em sua
totalidade, por microempresas e empresas de pequeno
porte, assim definido em lei;

4. impedimento de participacao de empresa consorciada,
na mesma Licitacdo, por meio de mais de um consércio
ou isoladamente; e

5. responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos
praticados em consércio.

1. Habilitacdo Fiscal e trabalhista:
a) prova de inscricdo no CNPJ, ou CPF, conforme o caso;

b) prova de regularidade com o INSS e demais impostos
federais, mediante apresentacdao da Certiddo Negativa de
Débitos, relativa aos tributos federais e a divida ativa da
Uniao;

c) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por

Tempo de Servico, mediante apresentacao do Certificado de
Regularidade do FGTS;

d) prova de regularidade com a fazenda publica estadual e
municipal, mediante apresentacdo da Certiddao Negativa de
Débitos Tributarios e Divida Ativa;

e) prova de regularidade relativa a Justica do Trabalho,
mediante Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

1. Capacidade econdmico-financeira:

a) Balanco Patrimonial do ultimo exercicio social, exigivel na
forma da lei;

b) capital minimo e indices econdmicos ou Patrimdnio Liquido
minimo;

1.  capital social minimo de 10% (dez por cento) do valor

da proposta comercial, comprovado na data de sua

apresentacdo e indices econ6micos de liquidez geral,
de liquidez corrente, e de solvéncia geral; ou
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2.  Patriménio Liquido de 10% (dez por cento) do valor da
proposta comercial comprovado na data de sua
apresentacao.

c) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
Execugdo Patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica,
em até no maximo 60 (sessenta) dias da data da sessao.

§1° Cabera adequagdo as minutas-padrdao de Editais de Licitacdo para
definicdo dos documentos que serdo considerados obrigatdrios a
cada caso concreto, conforme as peculiaridades indicadas no
respectivo Termo de Referéncia, devendo ser objeto de aprovacao
pela drea Juridica.

§2° Quando se tratar de compromisso publico, o licitante fica obrigado a
promover, antes da celebrag¢ao do contrato, a constitui¢cdo e o registro
do consdrcio, nos termos do compromisso registrado.

§3° No caso de empresas registradas como MEI, ndo serd necessaria a
apresentacdao de Balan¢o Patrimonial, podendo ser exigida
documentacao relativa ao fluxo de caixa.

84° Em se tratando de empresa recuperanda, a mesma devera apresentar a
certiddo requerida, mesmo que positiva, expedida no prazo
apontado devidamente acompanhada de certiddao que comprove que
o plano de recuperacao ja foi aprovado ou homologado pelo Juizo
competente.

Art. 156. Para a qualificacdo técnica e operacional, deverdo ser observados os

seguintes pontos:

I A qualificacdo técnica devera ser restrita as parcelas do objeto
técnica ou economicamente relevantes, de acordo com
parametros estabelecidos de forma expressa no instrumento
convocatorio;

1. E permitida a exigéncia de atestados com quantitativos minimos
para fim de comprovacdo de capacitacdo técnico-profissional e
técnico-operacional, guando este quantum reflita
caracteristicas intrinsecas a cada contrato mencionado nos
atestados e quando o objeto licitado for de natureza
predominantemente intelectual;

1l. E dever do Gestor exigir a apresentacdo de Anotacdo de
Responsabilidade Técnica referente a projeto, execucgdo,
supervisao e fiscalizacdo de obras ou servicos de Engenharia;
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Art. 157.

VI.

VII.

VIIL.
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E permitida a exigéncia de comprovacio de execucdo de
quantitativos minimos em obras ou servigos de Engenharia com
caracteristicas semelhantes para comprovacdo da capacidade
técnico-operacional, desde que limitada, simultaneamente, as
parcelas de maior relevancia e valor significativo, devendo essa
exigéncia guardar proporcdao com a dimensdo e a complexidade
do objeto a ser executado;

E vedada a exigéncia de certificados 1SO, cartas de solidariedade
e documentos que garantam a qualidade dos produtos que
serdo adquiridos;

E vedada a exigéncia de registro de visto de CREA ou CAU local
na certiddo de registro do CREA ou CAU no momento da
habilitacao;

E permitida a exigéncia de licenca operacional ambiental as
empresas licitantes na habilitacdo. Nesse caso, deve-se atentar
para que o prazo dado as licitantes seja suficiente para que
tenham prévio conhecimento dos requisitos e tempo habil para
adogdo de providéncias necessarias a habilitagdo, sem
frustrar o carater competitivo;

E vedada a exigéncia de nimero minimo de atestados ou
limitacdo de tempo para comprovacgao de realizagdo de obras
Ou servigos; e

E vedado o estabelecimento de percentuais minimos acima de
50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens de maior
relevancia de obras ou servicos, para fins de qualificacdo técnica
dos licitantes.

Além da andlise dos documentos previstos no Edital de convocacao,
competira ao Agente de Licitacdo ou a Comissdo de Licitacdo verificar a
regularidade dos licitantes por meio de consulta ao:

Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS);

Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade do Conselho
Nacional de Justica (CNJ);

Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores (SICAF), a fim
de certificar se entre os sdcios ha empregados da APS.
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Art. 158. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Agente/Comissdo de
Licitacdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos apresentados, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata, e acessivel a todos.

Art. 159. O Agente de Licitagdes poderd solicitar auxilio da drea demandante para
analise da proposta comercial e documentos de habilitacdo técnica.

SECAO Il - DAS DEMAIS INFORMAGCOES

Art. 160. S3o condicBes essenciais que deverdo constar no Edital de Licitagao:

I O cabecalho e o predmbulo formulado conforme artigo 140
deste Regulamento;

Il. O objeto da Licitacdo, descrito de forma sucinta, clara e objetiva;

. As regras para participacdo na Licitacdo, além das vedacgbes a
contratada, incluindo a proibicdo ao nepotismo, nos casos de
terceirizagao;

V. A forma de apresentagao das propostas de pregos, com:

a) a informacdo da validade das propostas, contada da data
prevista para o seu recebimento;

b) a exigéncia da indicacdo, quando da apresentacdo da
proposta, dos acordos ou convengdes coletivas que regem as
categorias profissionais vinculadas a execucdo do servico,
nas contratagdes de servicos com mao de obra exclusiva; e

c) o prazo de sua apresentagao.

V. As condicOes de abertura da sessdo publica;

VI. Os critérios de classificacdo das propostas de precos e,
conforme o caso, das propostas técnicas, para cada etapa da
disputa;

VII. As regras para formulacao dos lances;

VIII. Os beneficios para microempresas e empresas de pequeno
porte;

IX. A realizacao da negociacgao;

X. Os critérios de julgamento, com disposicdes claras e parametros

objetivos de avaliacdo e aceitabilidade da proposta, devendo o
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critério de aceitabilidade dos pregos unitario e global permitir,
conforme o caso, a fixacdao de pregos maximos, sendo vedada a
fixacdo de pregos minimos, critérios estatisticos ou faixas de
variacdo em relacdo aos precos de referéncia, exceto quando os
precos forem manifestadamente inexequiveis, conforme
disposto na legislacdo vigente;

Os critérios de desempate;

Os critérios de pontuacao e estipulacdo dos pesos e formas
utilizadas, bem como as respectivas justificativas para a
classificacdo das empresas licitantes, quando se tratar de
Licitacdo cujo critério de julgamento é o de melhor combinacao
de técnica e preco. No caso de julgamento por melhor técnica,
o valor do prémio ou da remuneracdo serd incluido no
instrumento convocatorio;

As condi¢Oes de habilitacdo juridica, de qualificagdo econémico-
financeira e de regularidade Fiscal e trabalhista e a previsdo da
manutencao dessas condi¢des de habilitagdao durante a vigéncia
contratual;

A vistoria do local de execucdo do objeto ou a solicitacdo de
amostra quando necessaria para aquisi¢ao de bens;

As regras do sistema de registro de precos, quando se tratar de
Licitacdo a ser realizado segundo este procedimento;

Os prazos e meios para a apresentacdo dos pedidos de
esclarecimentos e de impugnacdo do instrumento
convocatdrio, bem como os prazos e meios para divulgacao das
respostas;

As instrucdes para a apresentac¢do dos recursos e a realizacdo da
adjudicacdo e da homologacao;

O prazo e as condi¢Oes para a assinatura do contrato e para o
recebimento do objeto contratual, prevendo, inclusive, a
possibilidade de prorrogacdo, quando houver, devendo-se ser
estabelecido o prazo de garantia do bem, servico ou obra,
contado do seu recebimento;

A garantia contratual, para assegurar, quando necessario, a
execugdo do objeto do contrato;
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Os critérios de reajuste ou as condi¢Ges de repactuagao de
precos, conforme a natureza do objeto contratado, visando a
recomposicao do equilibrio financeiro do contrato, devendo
retratar, no caso de reajuste, a variagdo efetiva do custo de
producado, admitida a adocao de indices especificos ou setoriais,
desde a data prevista para apresentagdo da proposta, ou do
orcamento a que essa proposta se referir, até a data do
adimplemento de cada parcela;

As obriga¢des da contratada;
As obrigagOes da APS;
As formas e condi¢des de pagamento prevendo:

a) prazo de pagamento ndo superior a 30 (trinta) dias, contados
da data final do periodo de adimplemento de cada item,
etapa ou parcela;

b) cronograma de desembolso mdaximo por periodo, em
conformidade com disponibilidade de recursos financeiros,
qguando for o caso;

c) critério de compensacdo financeira dos valores a serem
pagos, desde a data final do periodo de adimplemento de
cada item, etapa ou parcela até a data do efetivo pagamento;

d) compensacgbes financeiras e sangdes por eventuais atrasos,
descontos ou antecipagdes de pagamentos;

e) exigéncia de garantia e seguros, quando for o caso;

f) condicGes equivalentes de pagamento entre empresas
brasileiras e estrangeiras, no caso de LicitacOes
internacionais;

g) limites para pagamento de instalacdo e mobilizacdo para
execucdo de servicos que sejam obrigatoriamente previstos
em separado das demais parcelas, etapas ou tarefas;

h) a previsdo de dotacdo orcamentaria;

i) forma de acompanhamento e fiscalizacdo do objeto da
Licitacao;

j) os critérios objetivos de avaliacdo de desempenho do

contrato, bem como os requisitos da remuneracgao variavel,
guando for o caso;
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k) as sangdes administrativas para o caso de inadimplemento;

1) o local onde podera ser adquirido e examinado o Termo de
Referéncia, o Anteprojeto ou o Projeto Basico e outros
documentos complementares ao Edital de Licitagao;

m) se ha Projeto Executivo disponivel na data da publica¢do do
Edital de Licitagdao e o local onde possa ser examinado e
adquirido;

n) locais, horarios e cdodigos de acesso dos meios de
comunicacdo a distancia, caso houver, em que serdo
fornecidos elementos, informacdes e esclarecimentos
relativos a Licitacdo e as condi¢des para atendimento das
obrigacdes necessdrias ao cumprimento do objeto; e

o) outras indicacGes especificas ou peculiares da modalidade de
Licitacdo escolhida ou do tipo de contratagao pretendida.

O rol de elementos acima descrito devera ser adaptado de acordo

com as particularidades intrinsecas a cada objeto contratual.

O Edital para alienacao de bens deverd observar, no que couber, o

disposto nos incisos deste artigo, além de outros requisitos
especificos para sua consecugdo, constantes na Secdo que trata de
Alienac¢do de Bens.

As exigéncias Editalicias devem limitar-se ao necessario para o

cumprimento do objeto licitado, devendo ser resguardado o carater
competitivo do certame e evitada a restricdo.

O valor estimado da Licitacdo serd sigiloso, facultando-se a APS,

mediante justificativa na fase de preparacdo, conferir publicidade ao
valor estimado do objeto da Licitacdo, sem prejuizo da divulgacdo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informacgGes
necessarias para a elaboracdo das propostas. A informacao relativa ao
valor estimado do objeto da Licitacdo, ainda que tenha carater
sigiloso, sera disponibilizada a 6rgdos de controle externo e interno,
devendo a APS registrar em documento formal sua disponibilizacdo,
sempre que solicitado.

§5° O edital poderd prever a responsabilidade do contratado para:

obtencdo do licenciamento ambiental;

realizacdo da desapropriacdo autorizada pelo poder publico.
(Redagao dada pela Deliberaggo CONSAD n? 152.2024, de
19/12/2024)

Art. 161. O Edital deverd ser juntado ao seu respectivo processo licitatorio.
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Art. 162. Ser3o partes integrantes do Edital de Licitacdo, os seguintes anexos:
. O Termo de Referéncia, o Anteprojeto, o Projeto Bdsico ou o
Projeto Executivo, e outros complementos, conforme o caso;
Il O orcamento estimado em planilhas de quantitativos e precos

unitarios, quando couber;

. A minuta da Ata de Registro de Pregos, quando a Licitagao for
realizada sob o Sistema de Registro de Pregos;

V. A minuta do contrato a ser firmado entre a APS e o licitante
vencedor;

V. A Matriz de Risco;

VI. O Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), quando for o
caso; e

VII. As especificacdes ou normas complementares pertinentes a

Licitacdo ou a futura contratagdo, quando couber; e

VIII. O Questionario de Analise de Integridade do Fornecedor,
guando couber de acordo com os normativos internos da APS,
para a realizacdo de diligéncia prévia.

CAPITULO IV — DA DESIGNAGAO DE AGENTE DE LICITACAO E EQUIPE DE
APOIO

Art. 163. A Licitacdo serd conduzida pelo Agente de Licitacdo ou pela Comissao de
Licitacdo, com o auxilio da equipe de apoio.

Art. 164. Agente da Licitacdo e os participantes da equipe de apoio serdo
nomeados por meio de ato, emitido pelo Presidente da APS.

81° O Gerente da drea de compras designard, entre os colaboradores
nomeados pelo Presidente da APS, o Agente de Licitacdo de cada
certame nos autos do processo administrativo.

§2° No caso de contratacdo de objeto de natureza técnica e especifica, o
julgamento da proposta podera ser feito por uma Comissao Especial,
designada temporariamente para esse fim, integrada por pessoas de
reputacdo ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em exame,
empregados publicos ou nao.

§3° Os atos de designagdo do Agente de Licitagao e da equipe de apoio
deverdao ser referenciados nos autos administrativos antes da
realizacao do certame.

§4° Os empregados da APS que elaborarem os Editais de Licitagao e seus
anexos ndo poderdo atuar como Agente de Licitacdo, no certame
correspondente ao Edital por ele formulado.
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§5° O empregado da APS que atuar como Agente de Licitacdo ndo poderd
exercer funcdo de autorizacdo, aprovacdo, execugao contratual,
controle, fiscalizacdo e contabilizacdo da despesa relacionada ao
respectivo procedimento de contratacdo, em observancia ao
principio da segregacdo de funcdes.

Art. 165. A funcdo de Agente de Licitacdo serd exercida por empregado da APS de
qualificacdo profissional atestada por certificado oriundo de curso de
formacdo de licitacGes e/ou equivalentes.

Art. 166. Para fins de designacdo do empregado a funcdo de Agente de Licitacao,
deverdo ser consideradas - a partir da andlise de sua ficha funcional -
as seguintes qualificacdes:

Possuir boa reputacdo ética profissional;

N3o estar registrado no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF como fornecedor;

Ndo ter sido punido em decorréncia de atos lesivos ao

patrimoénio publico;

N3o ter sido responsabilizado por irregularidades junto ao
Tribunal de Contas da Unido ou junto a Tribunais de Contas de
Estado, do Distrito Federal ou de Municipio; e

N3ao ter sido condenado em processo criminal por crimes contra
a Administracdo Publica.

Art. 167. O cadastramento do Agente de licitacdo e da equipe de apoio, no
Plataforma de Compras, devera ser providenciado pela Geréncia da area
de compras, apds suas designacdes, para fins de realizacdo das LicitacGes.

SEGAO | — DAS ATRIBUIGOES DO AGENTE DE LICITACAO E DA EQUIPE DE APOIO

Art. 168. Compete aos Agentes de licitacdo:

V.

Conduzir a sessdo publica;

Receber, examinar e decidir as impugnacles e os pedidos de
esclarecimentos ao Edital e aos anexos, além de poder
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracado
desses documentos;

Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no Edital;

Coordenar a sessdo publica e o envio de lances;
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V. Verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo;

VI. Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das
propostas, dos documentos de habilitagdo e sua validade
juridica;

VIL. Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a

autoridade competente quando mantiver sua decisao;

VIIl. Indicar o vencedor do certame;

IX. Adjudicar o objeto ao vencedor do certame, quando ndo houver
recurso;

X. Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XL Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade

competente e propor a sua homologacao.

Paragrafo unico. O Agente de Licitacdo podera solicitar manifestacao
técnica da assessoria juridica ou de outros setores do
6rgdo ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao.

Art. 169. Caberd a equipe de apoio auxiliar o Agente de Licitacdo em todas as fases do
processo licitatério, em especial:

. No recebimento das propostas e lances;
Il Na analise da aceitabilidade e classificacdo das propostas.

Art. 170. A equipe de Licitacdo poderd, em qualquer fase do certame, promover as
diligéncias que entenderem necessarias.

CAPITULO V - DA DIVULGACAO DO AVISO DE LICITACAO

Art. 171. Apds a aprovacdo pela autoridade competente, a convocacdo dos
interessados na participacdo da Licitacdo sera efetuada por meio de
publicacdo de aviso no Diario Oficial da Unido — DOU, no portal institucional
da APS e, quando aplicavel, nona Plataforma de Compras para esta licitagao.

Art. 172. O Agente de licitacdo providenciara a publicacdo do aviso de abertura do
certame licitatorio.

Art. 173. O aviso de abertura de Licitagao devera conter, no minimo:
. Identificagdo do numero da Licitagdao e do ano;

Il. Identificacdo da Diretoria requisitante;
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Numero do processo;
Defini¢cdo do objeto com suas especificagdes e quantidade;

Local, data e hora onde poderd ser obtido o texto integral do
Edital de Licitagao;

Local, data e hora da entrega das propostas; e

Local, data e hora para a abertura das propostas.

Art. 174. O arquivo com a integra do Edital de Licitacdo e seus respectivos anexos
devera ser inserido no portal institucional da APS e no Portal Compras
Governamentais, quando da publicacdo do aviso.

Art. 175. Deverdo ser observados os seguintes prazos minimos entre a publicacdo do
aviso de Licitacdo e a data da apresentagao das propostas:

Para aquisicdo de bens:

a) 8 (oito) dias uteis, quando adotado como critério de
julgamento o menor pre¢o ou o maior desconto; e

b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipdteses de critério de
julgamento.

Para contratacdo de servicos, incluindo obras e servicos de
Engenharia:

a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de
julgamento o menor pre¢o ou o maior desconto;

b) 30 (trinta) dias Uteis para contratacdo de servicos, nas
demais hipdteses de critério de julgamento; e

¢) No minimo, 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitacdo em
gue se adote como critério de julgamento a melhor técnica
ou a melhor combinacdo de técnica e preco, bem como para
licitacdo em que haja contratacdo Semi-Integrada ou
Integrada.

Paragrafo unico. As modificagdes promovidas no instrumento convocatério

serdo objeto de divulgacdo nos mesmos termos e prazos dos atos
e procedimento originais, exceto quando a alteracdo ndo afetar
a preparagao das propostas.
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Art. 176. Para fins de contagem do prazo de publicagao excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o dia do vencimento, sendo o termo inicial contado a partir da
ultima publicacdo efetuada, nos casos de utilizacdo de mais de um veiculo
de publicidade.

Art. 177. Os comprovantes de divulgacao do aviso de Licitagao deverao ser juntados
ao processo administrativo de Licitacdo pelo Agente de Licitacao.

Art. 178. A partir da divulgacdo do aviso de convocacdo, os fornecedores poderao
encaminhar, ao e-mail informado no Edital, pedidos de esclarecimento e de
impugnacao, para analise e manifestacao do Agente.

§1°

§2°

§3°

84°

§5°

§6°

§7°

Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao e-mail
informado em até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura
da sessdo publica.

I O Agente, para os quesitos de ordem técnica, serd
auxiliado pela drea demandante, para formulacdo das
respostas aos fornecedores;

1. As respostas aos pedidos de esclarecimentos deverao ser
efetuadas no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis,
contados da data do recebimento do pedido.

Antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa, fisica ou juridica, poderda impugnar o instrumento
convocatério de Licitacdo, mediante peticdo a ser enviada para o
aludido endereco eletrénico em até 3 (trés) dias uteis.

A impugnagdo ndao possui efeito suspensivo e caberd ao Agente,
auxiliado pela drea demandante e pela area juridica, decidir sobre a
impugnacdo no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados da data de seu
recebimento.

A concessdo de efeito suspensivo a impugnacado é medida excepcional
e deverd ser motivada pelo Agente de Licitacdo nos autos do
processo administrativo.

Os pedidos de esclarecimento e impugnacdo encaminhados a APS
através do endereco eletrénico informado no instrumento
convocatorio devem ser enviados até as 23h59 da data limite,
observados os prazos estabelecidos neste artigo.

Caso a impugnacdo seja acolhida em desfavor do Edital de Licitacdo,
a abertura da sessdo publica serad suspensa, devendo ser definida e
publicada nova data para realizagdo do certame.

As impugnacbes, os esclarecimentos solicitados e as suas respostas
correspondentes serdo disponibilizadas na Plataforma de Compras e
no site da APS.
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Art. 179. Sob pena de nulidade do procedimento, qualquer altera¢do no instrumento
convocatério que modifique a apresentacdo das propostas e dos
documentos habilitatdrios implicard a adogdo, pelo Agente de Licitagao, das
seguintes medidas:

. Nova divulgagao do Edital nos mesmos veiculos de comunicagao
utilizados para a publicagao do texto original;

Il. Reabertura do prazo da Licitagao.

CAPITULO VI - DA COMPETICAO PUBLICA — LEI DE RESPONSABILIDADE
DAS ESTATAIS

SECAO | — DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

Art. 180. As LicitagcOes de que trata este Capitulo observardo a seguinte sequéncia de

fases:

l. Preparacao;

Il. Divulgacao;

. Recebimento e julgamento preliminar das propostas;
V. Abertura da sessdo publica e Fase competitiva;

V. Verificacdo de efetividade dos lances ou propostas;
VI. Negociagao;

VII. Habilitacdo;

VIII. Fase recursal;

IX. Adjudicacao do objeto; e

X. Homologacao.

Paragrafo Unico. Os incisos | e Il deste caput, referentes a preparacdo e a
divulgacdo da Licitacdo ja se encontram detalhados no
Titulo lll e no Capitulo V, do Titulo |
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SECAO Il - DOS MODOS DE DISPUTA

Art. 181. Poderdo ser adotados os modos de disputa aberto ou fechado, ou, quando o
objeto da Licitagdo puder ser parcelado, a combinagdao de ambos, devendo
a apresentagao de propostas ou lances observar o seguinte:

No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o
critério de julgamento adotado;

No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos
licitantes serdo sigilosas até a data e a hora designadas no Edital
para que sejam divulgadas;

Em ambos os casos haverd a designacdo de um Agente de
Licitacdo, ou por uma Comissao de Licitacdao, composta por dois
membros Agentes de licitacdo e um membro da equipe de
homologadores operacionais, todos selecionados pela Geréncia
da 4rea de compras que serdao responsdveis pela condugao da
licitacao.

Paragrafo unico. Licitacdes cujo critério de julgamento seja técnica e preco

deverdo ser conduzidas exclusivamente por comissdo de
licitacdo.

Art. 182. Quando for adotado o modo de disputa aberto, poderao ser admitidos:

A apresentagdo de lances intermediarios;

O reinicio da disputa aberta, apds a definicdo do melhor lance,
para definicdo das demais colocac¢des, quando existir diferenca
de pelo menos 10% (dez por cento) entre o melhor lance e o
subsequente.

Paragrafo Unico. Consideram-se intermedidrios os lances:

Iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o
julgamento pelo critério da maior oferta;

Iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotados os
demais critérios de julgamento.

Art. 183. Caso a Licitacdo de modo de disputa aberto seja realizada sob a forma
presencial, serdo adotados, adicionalmente, os seguintes procedimentos:

As propostas iniciais serao classificadas de acordo com a ordem
de vantajosidade;

O Agente ou a Comissdo de Licitacdo convidard individual e
sucessivamente os licitantes, de forma sequencial, a apresentar
lances verbais, a partir do autor da proposta menos vantajosa,
seguido dos demais;
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. A desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando
convocado, implicara sua exclusao da etapa de lances verbais e
a manutencdo do ultimo preco por ele apresentado, para efeito
de ordenacdo das propostas, exceto no caso de ser o detentor
da melhor proposta, hipdtese em que podera apresentar novos
lances sempre que esta for coberta, observado o caso de o
instrumento convocatdrio estabelecer prazo intervalo minimo
de diferenga de valores entre os lances, que indicara tanto em
relacdo os lances intermedidrios quanto em relacao a proposta
que cobrir a melhor oferta.

Art. 184. Quando se tratar de Licitacdo presencial, os documentos para o objeto da

Licitacdo serdo entregues ao Agente ou a Comissdo de Licitagdo pelos
representantes dos licitantes, conforme disposi¢cdo prevista no Edital, em
3 (trés) envelopes separados e fechados, contendo:

. Envelope n2 1: Proposta de Preco;
Il. Envelope n2 2: Proposta Técnica, quando couber;
. Envelope n? 3: Habilitagdao Preliminar.

Paragrafo Unico. Somente serd necessdria a entrega do envelope de
Proposta Técnica nas hipoteses de Competicdo Publica em que os critérios
n u

de julgamento forem os listados nas alineas “c”, “d”, “e” (quando cabivel) e
“h”, todos do inciso V no artigo 140 deste Regulamento.

Art. 185. Os Documentos de Habilitacdo e as Propostas de Prego e Técnica deverao

ser apresentados a Comissdo de Licitagdo em invélucros inviolaveis,
distintos e adequados as caracteristicas de seu conteudo.

Art. 186. Todos os invélucros deverdo ser entregues fechados e rubricados no fecho

pelo representante legal da licitante, com as pdginas numeradas e
rubricadas.

Art. 187. Os envelopes numeros 1, 2 e 3 serdo compostos preferencialmente por

folhas de tamanho Unico, em formato A4, em original ou cdpias
autenticadas, impressas ou digitadas em uma sé face, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas. Nao serdo aceitos protocolos de documentos em
substituicdo aqueles exigidos no Edital.

Art. 188. As propostas poderdo ser entregues pessoalmente, ou por via postal, a

Comissao de Licitacdo, no endereco definido no Edital, até antes do horario
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Art. 189.

previsto para a abertura da sessdo publica. Ndo serdo aceitas propostas
remetidas por fax ou e-mail, ou recebidas apds a o inicio da sessdo publica.

Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para
habilitagdao deverdao estar em nome da licitante e sempre se referindo ao
seu domicilio, salvo em hipdteses expressamente previstas no Edital e/ou
anexos, com o numero do CNPJ ou CPF e o enderego respectivo.

Art. 190. A ndo apresentacao de documentos ou o nao cumprimento de quaisquer

exigéncias do Edital, bem como a apresentacdo de documentos e propostas
em envelope diferente daquele a que se referir o seu contelddo, importara
em imediata inabilitacdo da concorrente.

Art. 191. Para fins de habilitacdo, a verificacdo pela APS nos sitios oficiais de érgaos

publicos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.

§1° A Comissao de Licitacdo consultard o SICAF, visando certificar-se quanto
ao cadastro e habilitacao parcial das licitantes.

§2° Serdao impressas declaragdes demonstrativas da situacdo de cada
licitante, as quais deverao ser rubricadas pelos membros da Comissao
de Licitacdo e por todos os representantes das licitantes.

Art. 192. A apresentacdo de declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos

de habilitagdo e propostas sujeitara a licitante as san¢des previstas no Edital
e na legislagdo pertinente.

SECAO Ill - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

Art. 193. O julgamento serd realizado pelo Agente ou Comissdo de Licitagdo de acordo

com os critérios especificados no inciso V do artigo 140 deste Regulamento.

§1° Os critérios de julgamento serdo expressamente identificados no
instrumento convocatério e poderdo ser combinados na hipétese de
parcelamento do objeto.

§2° Na hipdtese de adocdao dos critérios melhor combinagdo técnica e
preco, melhor técnica, melhor conteldo artistico e maior retorno
econOmico, o julgamento das propostas sera efetivado mediante o
emprego de parametros especificos, definidos no instrumento
convocatorio, destinados a limitar a subjetividade do julgamento.

§3° Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens nao
previstas no instrumento convocatdrio.
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SEGAO IV — DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 194. Em caso de empate entre 2 (duas) ou mais propostas, serao utilizados, na
ordem em que se encontram enumerados, os seguintes critérios de
desempate:

Art. 195.

V.
§1°

Disputa final, em que os licitantes empatados poderdao
apresentar nova proposta fechada, em ato continuo ao
encerramento da etapa de julgamento;

Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes,
desde que exista sistema objetivo de avaliacdo instituido;

Critérios estabelecidos no artigo 55 da Lei 13.303/2016, ou
outra que vier a substitui-la;

Sorteio.

As regras previstas no caput nao prejudicam a aplica¢do do disposto
no §1° do artigo 44 e no artigo 45 da Lei Complementar n2 123/2006.

§2° Nos procedimentos licitatorios realizados na forma eletrénica, em

gue haja apresentacdo de propostas ou lances de valores idénticos,
deve prevalecer aquela que for recebida e registrada primeiro.

SECAO V - DA VERIFICAGAO DE EFETIVIDADE DOS LANCES OU PROPOSTAS

Efetuado o julgamento dos lances ou propostas, serd promovida a
verificacdo de sua efetividade, promovendo-se a desclassificacdo daqueles

que:

Contenham vicios insanaveis;

Descumpram especificacdes técnicas  constantes do
instrumento convocatorio;

Apresentem precos manifestamente inexequiveis;

Se encontrem acima do orgamento estimado para a
contratagado, ressalvada a hipotese de valor estimado sigiloso;
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V. Nao tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido
pela APS;
VI. Apresentem desconformidade com outras exigéncias do

instrumento convocatério, salvo se for possivel a acomodacao a
seus termos antes da adjudicacdo do objeto e sem que se
prejudique a atribuicdo de tratamento isonOmico entre os
licitantes.

§1° A verificacdo da efetividade dos lances ou propostas podera ser feita
exclusivamente em relacdo aos lances e propostas mais bem
classificados.

§2° A APS poderd realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, na forma
do inciso V do caput.

§3° Nas LicitacGes de obras e servicos de Engenharia, consideram-se
inexequiveis as propostas com valores globais inferiores a 70%
(setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

I Média aritmética dos valores das propostas superiores a
50% (cinquenta por cento) do valor do orcamento
estimado pela APS;

1. Valor do orcamento estimado pela APS.

84° Nos demais objetos, para efeito de avaliacdo da exequibilidade ou de
sobrepreco, deverdo ser estabelecidos critérios de aceitabilidade de
precos que considerem o preco global, os quantitativos e os precos
unitarios, definidos no Edital.

SEGAO VI - DA NEGOCIAGAO

Art. 196. Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira
colocacdo na etapa de julgamento, ou que passe a ocupar essa posicdo em
decorréncia da desclassificacdo de outra que tenha obtido colocacao
superior, a APS devera negociar condicdes mais vantajosas com a empresa
vencedora.

81° A negociacdo deverd ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem inicialmente estabelecida, quando o preco do primeiro
colocado, mesmo apds a negociagdo, permanecer acima do
orgamento estimado.
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§2° Se apds adotada a providéncia referida no §12 deste artigo ndo for
obtido valor igual ou inferior ao orcamento estimado para a
contratacgdo, serd considerada fracassada a Licitagdo.

§3° Quando todos os licitantes forem desclassificados ou inabilitados, a
APS podera fixar prazo de até 8 (oito) dias Uteis para a apresentacdo
de novas propostas ou documentacdo escoimadas das causas que
culminaram nas respectivas desclassificacdes ou inabilitacdes.

SEGAO VII - DA INTERPOSICAO DE RECURSOS

Art. 197. Apds declaracdo do licitante vencedor, serd aberta fase recursal.

Art. 198. O procedimento licitatério tera fase recursal Unica, salvo no caso de

inversao de fases.

Art. 199. Os recursos devem ser dirigidos ao Presidente da APS, e serdo apresentados

ao Agente ou a Comissdo de Licitacdo, para que esta possa realizar o juizo
de admissibilidade, bem como para possibilitar o juizo de retratacao.

§12 Os recursos serdo interpostos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds a
declaracdao de vencedor e contemplardo, além dos atos relativos ao
julgamento, a verificacdo da efetividade dos lances ou propostas e da
habilitagao.

§22 Recebido o recurso, os demais licitantes serdao imediatamente
intimados a, caso queiram, apresentar contrarrazées em igual
numero de dias, que comecgardao a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

Art. 200. A auséncia de manifestagcdao imediata e motivada do fornecedor quanto a

intencdo de recorrer, importara na decadéncia desse direito, autorizando a
adjudicacdo do objeto ao fornecedor declarado vencedor.

Art. 201. O recurso ndo terd seguimento se apresentado fora do prazo, se interposto

por guem nao seja legitimado, apds exaurida a esfera administrativa, ou se
0s motivos apresentados ndo guardarem pertinéncia com a licitacdo, sendo
vedada a rejeicdo da intencdo recursal em caso de discordancia das razées
apresentadas.

Art. 202. O Agente ou a Comissdo de Licitacdo realizara juizo de admissibilidade do

recurso e, conhecendo-o, analisard suas razdes, podendo exercer o juizo de
retratacdo para reconsiderar a decisao recorrida.
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Paragrafo Unico: Caso o Agente ou a Comissdo de Licitacio mantenha a
decisao recorrida, os autos serao encaminhados ao Presidente da APS, ou
por qualquer outro Diretor por ele designado, para julgamento.

Art. 203. Na hipotese de inversdo de fases com andlise da habilidade anterior ao
julgamento das propostas nos termos do artigo 52 deste Regulamento, o prazo recursal
sera aberto:

L. Ap0s a fase de habilitacao; e

1. Apds o encerramento dos atos decorrentes do julgamento das
propostas.

CAPITULO VIl - DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS — SRP
SECAO | — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 204. A Licitacdo para registro de precos serd realizada pela modalidade
Competicdo Publica (RLE), conforme diretrizes estabelecidas no Decreto
11.462/2023, ou outro que vier a substitui-lo, e no presente Regulamento,
mediante utilizacdo do critério de julgamento menor pregco e serd
precedida de ampla pesquisa de mercado. (Redacdo dada pela Deliberacdo
CONSAD n?2152.2024, de 19/12/2024)

Art. 205. O Sistema de Registro de Precos — SRP podera ser adotado nas seguintes

hipoteses:

I Pelas caracteristicas do bem ou servico, quando houver
necessidade de contratacdes frequentes;

1. Conveniéncia para a aquisicdo de bens com previsdo de
entregas parceladas ou contratacdo de servicos remunerados
por unidade de medida ou em regime de tarefa;

1. Conveniéncia para a aquisicdo de bens ou a contratacdo de
servicos para atendimento a mais de uma entidade ou a
Programas de Governo;

V. Pela natureza do objeto, quando ndo for possivel definir

previamente o quantitativo a ser contratado.

Paragrafo Unico. Com base nos incisos descrito no caput deste artigo, a
area demandante devera fundamentar no processo
administrativo a escolha da contratagdo por SRP.
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SECAO Il - DA INTENGAO PARA REGISTRO DE PREGOS

Art. 206. As LicitagBes realizadas pelo Sistema de Registro de Precos poderdo ser

precedidas do procedimento de Intencdo de Registro de Precos (IRP),
cabendo a 4drea demandante, quando propuser a instauracdo do
procedimento Licitatdrio, propor o procedimento.

Paragrafo Unico. Norma interna regulard os casos em que o IRP serd
automaticamente dispensado.

Art. 207. O procedimento de IRP tem por escopo tornar publica, no ambito de

orgaos Governamentais, a intencdo da APS de realizar certame para
Registro de Preco, com a participacdao de outras Empresas Estatais que
tenham interesse em contratar o mesmo objeto, possibilitando obter
melhores precos por meio de economia de escala.

Art. 208. Cabera a APS como érgao gerenciador do IRP:

l. Estabelecer, quando for o caso, o numero maximo de
participantes na IRP em conformidade com sua capacidade de
gerenciamento;

1. Aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos
considerados infimos ou a inclusdo de novos itens; e

1R Deliberar quanto a inclusao posterior de participantes que nao
manifestaram interesse durante o periodo de divulgacao da IRP.
Paragrafo Unico. Os procedimentos constantes dos incisos Il e Il do

presente artigo serdo efetivados antes da elaboracao
do Edital e de seus anexos.

Art. 209. O procedimento de IRP serda conduzido pelo Agente de Licitagdo e/ou

Equipe de Apoio, que o registrara no site da APS.

§1° O prazo minimo a ser fixado pelo Agente de Licitacdo e/ou Equipe de
Apoio para que os interessados manifestem intencdo no registro de
precos ndo podera ser inferior a 8 (oito) dias uteis.

§2° Caso outras Empresas Estatais manifestem interesse na participacao
do certame, o Agente de Licitagdo e/ou Equipe de Apoio devera
encaminhar os autos para andlise da drea demandante, a qual definira
a aceitacdo ou ndo da inclusdo na compra por Registro de Preco.

§3° Para fins de aceitacdo da solicitacdo de participacdao, o objeto a ser
registrado ndo podera diferir do Termo de Referéncia ou Projeto
Basico elaborado.

84° A aceitacdo de intencdo implicarda a consolidacdo, pela area
demandante, das demandas das entidades participantes.

§5° Arejeicdo deintencdo deverd ser motivada nos autos administrativos.
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§6° A consolidacdo da demanda da entidade participante podera ensejar a
revalidacdo, pela drea demandante, da pesquisa de precos ja
realizada, salvo nos casos em que a demanda da entidade participante
envolva a inclusdo de itens ou de local de execucao do objeto. Nestes
casos, caberd a entidade participante encaminhar o detalhamento da
nova especificacdo e a realizacdo de pesquisa de precos respectiva.

Art. 210. O Agente de Licitacdo e/ou Equipe de Apoio, além de tomar as
providéncias necessdrias a divulgacdo do procedimento de IRP, atuaraj,
ainda, como intermedidrio entre os interessados em participar da futura
Licitacdo e a drea demandante.

SECAO IIl - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 211. Nas LicitacGes realizadas pelo Sistema de Registro de Precos (SRP), caberd a
area de compras, apos a homologacao do certame, convocar seu vencedor
para assinar a ata de registro de precos, cuja minuta constituird anexo do
Edital.

Art. 212. A existéncia de precos registrados n3ao obriga a APS adquirir os bens ou
servicos registrados.

Art. 213. O prazo para assinatura da ARP estara estabelecido no instrumento
convocatorio.

§1° A APS convocara formalmente o licitante vencedor para assinar a ata de
registro de precos, podendo proceder com assinatura eletrénica
entre ambas as partes.

§2° Arecusa injustificada do licitante beneficiario em assinar a ata dentro do
prazo estabelecido ensejard a aplicacdo das sancdes legalmente
estabelecidas no Edital.

§3° E facultado a APS, quando o licitante convocado n3o assinar a ARP no
prazo e nas condicdes estabelecidas, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo
e nas mesmas condi¢Ges propostas ao primeiro classificado.

Art. 214. A ata de registro de precos implicard no compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas, apds cumpridos os requisitos de publicidade.

Art. 215. O prazo de validade da ata de registro de precos sera de até 12 (doze)
meses, e poderd ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado
gue o preco se mantém vantajoso, limitado aos quantitativos inicialmente
registrados.

§1° A vigéncia dos contratos decorrentes da ARP assinada sera definida
nos instrumentos convocatérios.

§2° O contrato, ou instrumento equivalente, decorrente do SRP devera
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ser emitido no prazo de validade da ata de registro de precos.

§3° Previamente a utilizagdao de cada ARP, devera ser realizada pesquisa de
mercado para comprovacdo de vantajosidade, sendo admitidos
precos cujas datas entre as propostas comerciais ndo sejam
superiores a 180 (cento e oitenta) dias.

Art. 216. E vedado efetuar acréscimos aos quantitativos fixados pela ARP, inclusive o
acréscimo de que trata o §1° do artigo 81 da Lei n? 13.303/2016.

Art. 217. O extrato e a ARP serdo disponibilizados, por todo o prazo de vigéncia desta,
no portal institucional da APS.

Art. 218. A drea demandante serd o 6rgdo responsavel pelos atos de controle e
administracdo das Atas de Registros de Precos decorrentes das Licita¢des
realizados.

Art. 219. A contratacdo com os licitantes registrados sera formalizada pelo 6rgao
interessado por intermédio de termo de contrato ou instrumento
equivalente.

Art. 220. Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderdo ser
alterados, observado o disposto no artigo 81 da Lei n2? 13.303/2016.

SECAO IV — DA APS COMO ENTIDADE GERENCIADORA, ENTIDADE PARTICIPANTE E
ENTIDADE NAO PARTICIPANTE

Art. 221 A APS, como entidade gerenciadora, é responsavel pela conduc¢do da
Licitacao sob o SRP e pelo conjunto de procedimentos para registro de precos,
qgue inclui a divulgacdo da IRP antes da realizacdo do certame e o
gerenciamento da ARP assinada apds o resultado de Licitacdo.

Art. 222. Cabera a APS como entidade gerenciadora da Licitacdo sob o SRP:

I Registrar e divulgar na IRP, por meio do Agente de Licitacdo e/ou
Equipe de Apoio, a estimativa de consumo e preco, o local de
entrega, e, quando couber, o cronograma da contratagao e as
respectivas especificacbes, o Termo de Referéncia ou o
Projeto Basico, conforme o caso, segundo informacoes
prestadas pela area demandante;

Il. Encaminhar, por meio do Agente de Licitacdo e/ou Equipe de
Apoio, a area demandante os dados das Empresas Estatais que
manifestaram interesse em participar do SRP;

. A consolidacdo, via sistema, das informacdes relativas a
estimativa individual e total de consumo do Edital de Licitacao
a ser lancado, a fim de auxiliar a adequacdo do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico com as informagdes das
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entidades participantes e de atender aos requisitos de
padronizagdo e racionalizagao;

A andlise das manifestacdes das entidades participantes, via
sistema, quanto a suas concordancias com o objeto a ser licitado
sob o SRP, antes da realizacdo do procedimento licitatdrio, a
qual devera ser realizada pela drea demandante que poderd
submeter a drea técnica e/ou a drea interessada, sempre que o
teor das manifestacGes ultrapassar o conhecimento de sua
competéncia;

A confirmacdo junto as Empresas Estatais participantes, quanto
a sua concordancia com o objeto a ser licitado e seus
guantitativos, a ser realizada pela drea demandante;

Realizar o procedimento licitatorio;

Gerenciar a ata de registro de pregos, o que devera ser realizado
pela drea demandante, excetuando os casos em que a darea
técnica precise deter seu controle, desde que devidamente
justificado;

Conduzir eventuais renegociacées dos precos registrados, cuja
competéncia é da area demandante, que podera acionar a area
técnica no que couber.

Art. 223. Como entidade gerenciadora, cabe, ainda, a area demandante da APS:

Confirmar junto as Empresas Estatais que manifestaram
interesse em participar do SRP, a sua concordancia com o objeto
a ser licitado, inclusive quanto aos seus guantitativos e quanto
ao Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditdrio, as san¢des
decorrentes de infragcbes no procedimento licitatério e as
sanc¢Oes decorrentes do descumprimento do pactuado na ARP
ou do descumprimento das obrigacbes contratuais, em relagdo
as suas proprias contratacdes;

Autorizar, excepcional e justificadamente, a prorrogacdao do
prazo regulamentar, de até 90 (noventa) dias, para a entidade
ndo participante realizar a contratacdo objeto de sua adesdo,
respeitado o prazo de vigéncia da ata.

Art. 224. Para fins de atuacao da APS como entidade participante é facultada a area
demandante, na fase de estimativa de precos e antes de iniciar o processo
licitatdrio, consultar na Plataforma de Compras desta licitacdo e deliberar
a respeito da conveniéncia e da oportunidade sobre eventual participagao
em IRPs de Empresas Estatais Federais.

§1° A participagdo sera materializada com a prévia autorizagao da
Diretoria a que a drea demandante esteja vinculada.
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§2° Para receber as informacdes pertinentes as IRPs disponiveis na
Plataforma de Compras da licitacdo, a area demandante devera se
cadastrar no mddulo IRP e inserir a linha de fornecimento e de
servicos de seu interesse.

Caso opte pela participacdo em IRP gerenciada por Empresas Estatais
Federais, a area demandante da APS, conforme artigo anterior, atuando
como entidade participante, devera providenciar:

. Abertura de processo administrativo de contratagao, conforme
detalhamento no artigo 90 deste Regulamento;

Il. Aprovacao da participagdo pretendida pela autoridade
competente;

. Encaminhamento dos autos ao Agente de Licitagdo, para
registro da manifestacdo de interesse na Plataforma de
Compras desta licitacdo;

V. Manifestacdo ao Agente de Licitacdo, contendo a motivacao
da contratacdo, a especificacdo do material e servico, a
guantidade e os valores do objeto a ser adquirido, o local de
entrega e o numero da IRP, para que o Agente de Licitagdo
proceda o registro da adesdo no sistema.

V. Parecer com analise de conformidade juridica.

Art. 226. E facultada a adesdo da APS, como entidade n3o participante, a ARP de

Art. 227.

Empresas Estatais Federais que estejam em vigor.

81° A consulta de ades3ao a ARP sera realizada pela drea demandante por
meio de oficio ou instrumento habil encaminhado a entidade estatal
gerenciadora da ARP.

§2° A autoridade competente para autorizar a Adesdo sera a Diretoria a
gual a drea demandante esteja vinculada.

83° A adesdo sera confirmada com a concordiancia da entidade
gerenciadora.

Caso a APS, como entidade ndo participante, opte pela adesdo de ARP,
gerenciada por outra empresa estatal federal, a area demandante devera
providenciar abertura de processo administrativo de contratacao,
contendo as etapas listadas no art. 80, desde que preenchidos os seguintes
requisitos: (Redacdo dada pela Deliberacgdo CONSAD n? 152.2024, de
19/12/2024)

. Apresentagdo de justificativa da vantagem da adesao, inclusive
em situagdes de provavel desabastecimento ou de
descontinuidade de servico publico; (Redacdo dada pela
Deliberagdo CONSAD n? 152.2024, de 19/12/2024)

Il. Demonstracdo da compatibilidade dos valores registrados com
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os valores praticados pelo mercado, na forma prevista no
art. 119; (Redagao dada pela Deliberagao CONSAD n? 152.2024,
de 19/12/2024)

Consulta e aceitacdo prévias do drgdo ou da entidade
gerenciadora e do fornecedor; (Redacdo dada pela Deliberagdo
CONSAD n?152.2024, de 19/12/2024)

Encaminhamento de manifestacdo de interesse a entidade
gerenciadora, observando o disposto no art. 31 do Decreto n?
11.462/2023, mediante oficio assinado pela autoridade
competente. A manifestacdo deve conter estimativa de
consumo, local de entrega, respectivas especificacbes do
objeto contratual ou Termo de Referéncia adequado ao registro
de precos do qual pretende fazer parte, e, quando couber, o
cronograma de contratagdo; (Redacao dada pela Deliberacdo
CONSAD n?152.2024, de 19/12/2024)

Medidas necessdrias a assinatura do contrato, uma vez
autorizada a adesdo da APS pela entidade gerenciadora;

Parecer com analise de conformidade juridica.

Paragrafo Unico. Cada ARP podera gerar mais de um contrato para as

entidades que fazem parte da Ata, até que sejam
exauridas as quantidades nela registradas.

SECAO V — DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ENTIDADES

PARTICIPANTES

Art. 228. A empresa estatal federal, estadual, distrital e municipal podera, na fase de
IRP, manifestar interesse em participar como entidade participante de
Licitagdo sob o SRP gerenciada pela APS, nos termos da Lei n2 13.303/2016,
do Decreto n? 11.462/2023, ou outro que vier a substitui-lo, e deste
Regulamento. (Redacdo dada pela Deliberacdgo CONSAD n? 152.2024, de
19/12/2024)

Art. 229. Cabe as Empresas Estatais participantes:

Registrar no sistema manifestacdo de interesse na IRP e, no que
couber, encaminhar ao Agente de Licitacdo da APS a estimativa
de consumo, os precos estimados, o local de entrega, o
cronograma da contratagdo e as respectivas especificagdes, o
Termo de Referéncia ou o Projeto Basico, conforme o caso:

a) Caso a APS aceite a inclusdo de novos itens, a entidade
participante deve elaborar sua especificacdo e a pesquisa de


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art23

Art. 230.

Art. 231.
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mercado; e

b) Caso a APS aceite a inclusdo de novas localidades para
entrega do bem ou execug¢ao do servico, a entidade
participante deve elaborar pesquisa de mercado que
contemple a variagao de custos locais ou regionais.

Il. Garantir que todos os atos relativos a inclusdo no registro de
precos estejam formalizados e aprovados pela respectiva
autoridade competente;

. Manifestar concordancia junto a APS com o objeto a ser licitado,
inclusive quanto aos quantitativos e ao Termo de Referéncia ou
Projeto Basico;

V. Controlar os quantitativos registrados e informar a APS quando
do fornecimento total dos itens da ARP em que é participante;

V. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as sangdes

decorrentes do descumprimento do pactuado na ARP ou do

descumprimento das obrigacdes contratuais, em relacdo as suas
préprias contratacdes, informando as ocorréncias a APS.

Podera utilizar-se da ARP da APS, empresa estatal federal, estadual, distrital
e municipal que ndo tenha participado do certame, mediante prévia
consulta a APS e anuéncia da empresa fornecedora beneficiaria da ARP,
desde que devidamente comprovada a vantajosidade e, respeitadas, no que
couber, as condi¢cdes e as regras estabelecidas na Lei n? 13.303/2016,
Decreto n? 11.462/2023, ou outro que vier a substitui-lo, e neste
Regulamento, relativos a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos.
(Redacdo dada pela Deliberagdo CONSAD n? 152.2024, de 19/12/2024)

Cabera as Empresas Estatais ndo participantes encaminhar pedido de
adesdo a ARP da APS durante sua vigéncia, por meio de correspondéncia ou
instrumento habil, enderecado a area de compras. Recebida a referida
manifestacdo, o Gestor da Ata avaliara a possibilidade de adesdo, informara
a interessada sobre sua decisdo e, em caso afirmativo, encaminhara cdpia
da ARP assinada e de seus anexos, ou providenciard disponibilizacdo no
Portal da APS.

§1° Caberd a entidade gerenciadora autorizar, excepcionalmente e de
forma justificada, a prorrogacdo do prazo para efetivacdo da
contratacdo, respeitado o prazo de vigéncia da ata, desde que
solicitada pela entidade ndo participante.

§2° Celebrado o contrato entre o fornecedor e a empresa estatal
interessada, esta devera enviar copia ao Gestor da Ata da APS, para
arquivo e controle, em até 5 (cinco) dias Uteis a contar de sua
assinatura.

§3° As aquisicdes ou as contratagdes adicionais nao poderao exceder, por
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§4°

entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatério e registrados na ata de registro de precos
para a APS e para as entidades participantes.

O instrumento convocatério deverd prever que o quantitativo

decorrente das adesdes a ARP ndo podera exceder, na totalidade, ao
dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de
precos pela APS e entidades participantes, independentemente do
numero de entidades ndo participantes que aderirem.

§5° E vedada a APS a adesdo a ARP quando a Licitacdo tiver sido realizada

pela administracdo publica direta, seja estadual, municipal ou do
distrito federal, bem como por entidades paraestatais.

§6° A manifestacdo da APS de que trata o inciso | deste dispositivo fica

§7°

§8°

condicionada a realizacdo de estudo preliminar, pelas entidades que
nado participaram do Registro de Pregos, que demonstre o ganho de
eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para a administracao
publica federal da utilizagao da ARP.

Na hipdtese de compra nacional:

L. As aquisicbes ou as contrata¢cdes adicionais nao
excederdo, por entidade, a cem por cento dos
guantitativos dos itens do instrumento convocatério e
registrados na ARP para a APS e para as entidades
participantes;

1. O instrumento convocatorio da compra nacional preverd
gue o quantitativo decorrente das adesdes a ARP ndo
excederd, na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de
cada item registrado na ARP para a APS e para as
entidades participantes, independentemente do nimero
de entidades nao participantes que aderirem.

E vedada a contratacdo de servicos de tecnologia da informacdo e
comunicacdo por meio de adesdo a Ata de Registro de Precos que nao
seja gerenciada por outra entidade e previamente aprovada pela
Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao do Ministério
da Fazenda.

§9° O disposto no §8° nao se aplica as hipoteses em que a contratagao de

servicos esteja vinculada ao fornecimento de bens de tecnologia da
informacdo e comunicacdao constante da mesma ata de registro de
pregos.

SECAO VI — DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

Art. 232, Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
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Art. 233.

Art. 234.

bens registrados, cabendo a APS promover as negociacdes junto aos
fornecedores, observadas as disposicdes contidas no artigo 81 da Lei n?
13.303/2016.

Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no

mercado por motivo superveniente, a entidade gerenciadora convocara os

licitantes para negociarem a reducdo dos precos aos valores praticados pelo

mercado.

81° Os licitantes que ndo aceitarem reduzir seus pre¢os aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido,
sem aplicag¢dao de sancao.

§2° A ordem de classificacdo dos licitantes que aceitarem reduzir seus
precgos aos valores de mercado observara a classificagao original.

Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o
licitante ndo puder cumprir o compromisso, a entidade gerenciadora
podera:

. Liberar o licitante do compromisso assumido, sem aplicacao da
sancdo, caso haja comunicacdo antes do pedido de
fornecimento, desde que confirmada a veracidade dos motivos
e apresentados os respectivos documentos comprobatdrios;

Il. Convocar os demais licitantes para assegurar igual
oportunidade de negociacao.

Paragrafo Unico. N3o havendo éxito nas negocia¢des, a APS deverd
proceder a revogacao da ARP, adotando as medidas
cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

Art. 235. O registro do licitante serd cancelado pela APS quando:

Art. 236.

I Descumprir as condicdes da Ata de Registro de Precos;

1. N3o retirar o contrato, ou documento equivalente, no prazo
estabelecido, sem justificativa aceitavel;

. N3do aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se
tornar superior aqueles praticados no mercado;

V. Sofrer sancdo de suspensao do direito de participar de Licitacdo e
impedimento de contratar com a APS, por até 2 (dois) anos.

O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no artigo anterior serd
formalizado por ato administrativo da entidade gerenciadora, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

Art. 237. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer, ainda, por fato

superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique
o cumprimento dos compromissos decorrentes da ARP, desde que
devidamente comprovados e justificados:

I Por razdo de interesse publico;
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Il A pedido do fornecedor.

Paragrafo Unico. Serdo considerados casos fortuitos ou de forga maior,
para efeito de cancelamento da ARP ou nao aplicacdo
de sangbes, os inadimplementos justificados
decorrentes das situacGes a seguir, quando vierem a
atrasar a entrega da prestacdo de servico ou dos
produtos no local onde estiver sendo executado o
objeto do contrato:

l. Greve geral;

Il. Calamidade publica;

. Interrupgao dos meios de transporte;
V. CondicBes meteoroldgicas prejudiciais;

V. Outros casos que se enquadrem no
pardgrafo Unico do artigo 393 do Cédigo
Civil Brasileiro.

CAPITULO IX - DA HOMOLOGACAO

Art. 238. Encerrada a fase de julgamento da Competicdo Publica, o Agente de
Licitacdo ou a Comissdao de Licitacdo deverdo solicitar autorizacdo da
autoridade competente para homologacdo do objeto da Licitacdo ao
vencedor, mantendo a estrutura de algadas decisdrias do artigo 137 deste
Regulamento.

Art. 239. As solicitagdes de autorizacdao deverdao ser precedidas de manifestacao
técnica, em modelo similar ao descrito no artigo 138 deste Regulamento.

Art. 240. A homologacdo deverd ser precedida de analise de conformidade
documental, e quando couber, de diligéncia prévia, promovidas pela area de
compliance.

Art. 241. Procedida a homologacdo, o Agente de Licitacdes ou Comissao de Licitacdo
providenciardo a divulgacdo do resultado do certame na Imprensa Oficial,
além de encaminhar os autos a drea de compras para a elaboracao do
contrato.

Paragrafo Unico. A APS n3o poderd celebrar contrato com preteri¢do da

ordem de classificacdo das propostas ou com terceiros
estranhos a Licitagdo.
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CAPITULO X — DA ANULAGAO E DA REVOGACAO

Art. 242. A Licitacao podera ser revogada pela mesma autoridade que a deflagrou,

desde que por ato fundamentado em razdo de interesse publico,
decorrente de fato superveniente, relevante e suficiente para justificar tal
conduta, observado o contraditério e a ampla defesa aos interessados
atingidos pelo ato revogatério.

Art. 243. A Licitacdo deve ser anulada por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de

qualquer pessoa, pela autoridade competente, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.

§1° A anulacdo do procedimento licitatdrio induz a anulagao do contrato ou
da ata de registro de pregos.

§2° Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da
anulagdo do procedimento licitatorio, ressalvando o direito da
contratada de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento do contrato.

§3° A autoridade competente podera solicitar apoio da area juridica,
guando for necessario dirimir duavidas ou solicitar esclarecimentos
guanto a possibilidade ou ndo de anulacdo do certame.

Art. 244. Quem dispuser de competéncia para homologac¢dao do resultado podera

revogar a Licitacdo por razdes de interesse publico decorrentes de fato
superveniente que constitua ébice manifesto e incontornavel, ou anula-la
por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de terceiros, salvo quando for
vidvel a convalidacdo do ato ou do procedimento viciado.

§1° A anulacdo da Licitacdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacdo de
indenizar, observado o disposto no §2° deste artigo.

§2° A nulidade da Licitacdo induz a do contrato.

§3° Apds iniciada a fase de apresentacdo de lances ou propostas, a
revogacao ou a anulacdo da Licitacdo somente serd efetivada depois
de se conceder, aos licitantes que manifestem interesse em contestar
o respectivo ato, prazo apto a lhes assegurar o exercicio do direito ao
contraditério e a ampla defesa.

84° O disposto no caput e nos §1° e §2° deste artigo aplica-se, no que
couber, aos atos por meio dos quais se determine a contratagao
direta.
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TITULO V — DA CONTRATAGAO DIRETA

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 245. O processo de contratacdo direta devera ser instruido de acordo com o

Art. 246.

disposto no Titulo Il — Da Preparacdo da Contratacdo do presente
Regulamento, além das demais informacgdes:

. Razdes da escolha da empresa a contratar;

Il. Documentos de habilitagdo juridica, Fiscal, trabalhista e
econOmico-financeira, conforme previsto no art. 155 deste
Regulamento;

Paragrafo Unico. A drea técnica podera dispensar, de acordo
com a complexidade do objeto de contratagao, a comprovagao dos
requisitos da habilidade econémico-financeira, tais como o Balango
Patrimonial e a Certiddo de Faléncias e concordata.

. Certidao Conjunta da Administracdo Publica Federal emitida
pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU, que comprove que a
empresa nao cometeu atos inidoneos contra a Administragao

Publica;
Iv. Atestado de capacidade técnica, quando cabivel;
V. O Questionario de Analise de Integridade do Fornecedor, quando

couber de acordo com os normativos internos da APS, para
realizacdo de diligéncia prévia; e

VI. Outras informacdes aplicaveis ao caso concreto.

Verificada a necessidade de contratacdo e estando consubstanciada
hipdtese permissiva de dispensa ou inexigibilidade de Licitacdo, podem ser
realizadas as negociac¢des pertinentes, considerando as estimativas da APS,
as condicOes de mercado e as praxes comerciais, respeitando-se o principio
da economicidade.

§1° Nas hipdteses em que se comprove sobrepreco ou superfaturamento,
respondem solidariamente pelo dano causado quem houver decidido
pela contratacdo direta e o fornecedor ou o prestador de servicos.

§2° Previamente a contratacdo direta, a area demandante responsavel
pela contratacdo deve diligenciar quanto a pertinéncia do objeto a ser
contratado em relagdo ao contrato ou estatuto social da empresa.
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CAPITULO Il — DA DISPENSA DE LICITAGAO

Art. 247. O procedimento licitatério é dispensavel nas seguintes situagdes:

VI.

VII.

Para obras e servicos de Engenharia de valor global até RS
148.000,00 (cento e quarenta e oito mil reais), desde que nado se
refiram a parcelas de uma mesma obra ou servigo ou ainda a
obras e servicos de mesma natureza e no mesmo local que
possam ser realizadas conjunta e concomitantemente, devendo
observar o prazo da contratacao;

Para outros servigos, compras e alienacoes até o valor global de
RS 74.000,00 (setenta e quatro mil reais), nos casos previstos
neste Regulamento, desde que ndo se refiram a parcelas de um
mesmo servico, compra ou alienacdo de maior vulto que
possam ser realizados de uma sé vez, devendo observar o prazo
da contratagao;

Quando ndo surgirem licitantes interessados ou nao forem
apresentadas propostas validas;

Para a compra ou locacdo de imdvel destinado ao atendimento
de suas finalidades precipuas, quando as necessidades de
instalagdo e localizagdo condicionarem a escolha do imodvel,
desde que o preco seja compativel com o valor de mercado,
segundo avaliagcao prévia;

Na contratacdo de remanescente de obra, de servico ou
fornecimento de bens, em consequéncia de rescisdao contratual,
desde que atendida a ordem de classificacdo da Licitacdo
anterior e aceitas as mesmas condi¢des do contrato encerrado
por rescisdo ou distrato, inclusive quanto ao preco,
devidamente corrigido;

Na contratacdo de instituicdo brasileira incumbida regimental
ou estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do
desenvolvimento institucional ou de instituicio dedicada a
recuperacao social do preso, desde que a contratada detenha
inquestionavel reputacdo ético-profissional e ndo tenha fins
lucrativos;

Para a aquisicdo de componentes ou pecas de origem nacional
ou estrangeira necessarios a manuten¢dao de equipamentos
durante o periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor
original desses equipamentos, quando tal condicdo de
exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia;
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VIIL.

Xl.

XIl.

Xill.

XIV.
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Na contratacdo de associacdo de portadores de deficiéncia
fisica, sem fins lucrativos e de comprovada idoneidade para a
prestacdo de servigos ou fornecimento de mao de obra, desde
gue o preco contratado seja compativel com o praticado no
mercado;

Na contratacdo de concessionario, permissiondrio ou
autorizado para fornecimento ou suprimento de energia
elétrica ou gas natural e de outras prestadoras de servigo
publico, segundo as normas da legislacdo especifica, desde que
o objeto do contrato tenha pertinéncia com o servico publico;

Nas contratacbes com empresas publicas ou sociedades de
economia mista e suas respectivas subsidiarias, para aquisicao
ou alienacdo de bens e prestacdo ou obtencdo de servicos,
desde que os precos sejam compativeis com os praticados no
mercado e que o objeto do contrato tenha relacdo com a
atividade da contratada prevista em seu estatuto social;

Para o fornecimento de bens e servicos, produzidos ou
prestados no Pais, que envolvam, cumulativamente, alta
complexidade tecnolégica e defesa nacional, mediante parecer
de missdo especialmente designada pelo Presidente da APS;

Na contratacdo de coleta, processamento e comercializagdo de
residuos solidos urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, em areas
com sistema de coleta seletiva de lixo, efetuados por
associacdes ou cooperativas formadas exclusivamente por
pessoas fisicas de baixa renda que tenham como ocupacdo
econdmica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso de
equipamentos compativeis com as normas técnicas, ambientais
e de saude publica;

Nas contratacbes visando ao cumprimento do disposto nos
artigos 3°, 4°, 5° e 20 da Lei n? 10.973/2004, que dispde sobre
incentivos a inovacdo e a pesquisa cientifica e tecnoldgica no
ambiente produtivo, observados os principios gerais de
contratacdo dela constantes;

Em situagdes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos,
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equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e
somente para os bens necessarios ao atendimento da situagao
emergencial e para as parcelas de obras e servicos que possam
ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias
consecutivos e ininterruptos, contado da ocorréncia da
emergéncia, vedada a prorrogacdao dos respectivos contratos,
observado o disposto no §3¢;

XV. Na transferéncia de bens a 6rgdos e entidades da Administracao
Publica, inclusive quando efetivada mediante permuta;

XVI. Na doagao de bens moéveis para fins e usos de interesse social,
apdés avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia
socioecondmica relativamente a escolha de outra forma de
alienacgao;

XVILI. Na compra e venda de ac¢des, titulos de crédito e de divida, bens,
inclusive imdveis, produzidos ou comercializados pela APS.

§12 Os valores estabelecidos nos incisos | e || podem ser alterados, para
refletir a variacdo de custos, por deliberagcdo do Conselho de
Administracao.

§22 Na aplicagdo do previsto nos incisos | e Il, o procedimento de
contratacdo sera realizado, preferencialmente, na forma eletrénica,
no Portal de Compras do Governo Federal.

§32 A contratacdo direta com base no inciso XIV do caput ndo dispensa a
responsabilizacdo de quem, por acdo ou omissao, tenha dado causa
ao motivo ali descrito, inclusive no tocante ao disposto na Lei n2
14.230/2021. (Redacdo dada pela Deliberagdo CONSAD n? 152.2024,
de 19/12/2024)

§42 Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos
do inciso V do caput, a APS poderd convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracdo do
contrato nas condi¢des ofertadas por estes, desde que o respectivo
valor seja igual ou inferior ao orgamento estimado para a contratacao,
inclusive quanto aos precos atualizados nos termos do instrumento
convocatério.

§52 As etapas de estudos preliminares e gerenciamento de riscos das
fases de planejamento da contratacdo e da selecdo de fornecedores
ficam dispensadas quando se tratar do disposto nos incisos V e XIV
deste artigo, permanecendo obrigatdrio o gerenciamento de riscos da
fase de gestdo contratual.
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Art. 248. As solicitagcbes de autorizagdo deverdo ser precedidas de manifestacao
técnica, conforme artigo 138 deste Regulamento.

CAPITULO il — DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 249. E inexigivel o procedimento licitatério quando houver inviabilidade de
competicdo, em especial:

Para a aquisicdo de bens, equipamentos ou géneros que sO
possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivo, devendo a exclusividade restar
comprovada no processo administrativo;

Para a contratacdo de servicos técnicos, de natureza
predominantemente intelectual, desde que com profissionais
ou sociedades de notdria especializacdo, vedada a
inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao:

a) estudos técnicos, planejamento, anteprojetos, Projetos
Basicos ou executivos, bem como pareceres, pericias e
avaliagdes em geral, assessorias ou consultorias técnicas e
auditorias;

b) fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou
Servigos;

¢) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas,
em especial os negdcios juridicos atinentes a oportunidades
de negdcios, financiamentos e aos demais cujo conteudo seja
regido, predominantemente, por regras de direito privado
face as peculiaridades de mercado, desde que seja
demonstrado, na instrucdo processual, que a especificidade
do objeto, de natureza ndo continuada e com caracteristicas
singulares e complexas, impegca sua prestagao por
profissionais do quadro préprio da APS;

d) treinamento e aperfeicoamento de pessoal; e
e) restauracdo de obras de arte e bens de valor histérico.

Nos casos referentes a recuperagdo de equipamentos
sinistrados que possuem cobertura de seguro, a parcela de
servicos e bens ndo cobertos pela seguradora, devidamente
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justificada e demonstrada a inviabilidade técnica de realizar
procedimento licitatério;

§1° Considera-se de notdria especializacdo o profissional ou sociedade
cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho  anterior, estudos, experiéncias, publicagdes,
organizagao, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que seu trabalho é
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

§2° Considera-se como produtor, empresa ou representante comercial
exclusivo, aquele que seja o Unico a explorar, legalmente, a atividade
no local da execug¢do ou no territdrio nacional, conforme seja a
abrangéncia territorial da contratacdo, devendo a comprovagao de
exclusividade ser feita através de atestado fornecido pelo 6rgdo de
registro do comércio local em que se realizaria a Licitagao, ou a obra,
ou servico, pelo sindicato, federacao ou confederagdo patronal, ou,
ainda, pelas entidades equivalentes.

§3° A drea demandante deverd instruir os autos com as diligéncias
necessarias a comprovacgao da veracidade do declarado no atestado
de exclusividade constante no inciso | do presente artigo.

Art. 250. A contratacdo por dispensa ou inexigibilidade de Licitagdo sé podera ser

Art. 251.

Art. 252,

efetivada apds a chancela juridica, andlise da drea de Compliance, e decisao
da autoridade competente conforme “Politica de Competéncias e Alcadas
Decisdrias dos Administradores”.

Paragrafo Unico. A andlise do Compliance compreende a andlise de
conformidade documental e a diligéncia prévia,
conforme regulamentacao interna.

CAPITULO IV — DO CREDENCIAMENTO NA INEXIGIBILIDADE

Pelo procedimento administrativo do Credenciamento na inexigibilidade de
Licitacdo, a APS credenciard, mediante chamamento publico, todos os
prestadores aptos e interessados em proporcionar determinados servigos,
qguando, no contexto da inviabilidade de Licitacdo, o interesse publico for
melhor atendido com a contratacio do maior numero possivel de
prestadores.

Paragrafo Unico. A APS procederd ao Credenciamento de todos os
interessados que atendem as condigdes de habilitagao
e remuneracao previamente definidas no instrumento
convocatério de chamamento publico.

O procedimento de Credenciamento serd iniciado com a abertura do
processo administrativo, observando as regras previstas no Titulo que trata



REL.SUAFI.FIN.0O08

@PORTODE

AUTORIDADE PORTUARIA

de contratagdes diretas, contendo a respectiva autorizagao, a indicagdao do
objeto e do recurso préprio para a despesa, devendo ser instruido com:

I Edital de chamamento publico;
Il Termo de Referéncia ou Projeto Basico;
Il. Propostas e documentos pertinentes;

Iv. Justificativa para a inexigibilidade e a adog¢do do sistema de
Credenciamento;

V. Valor de referéncia dos servicos e estimativa da demanda,
inclusive por Unidades Federativas;

VI. Critérios objetivos de alocacdo de demanda as contratadas,
inclusive especificando se por escolha ou sorteio;

VII. Rol de prestadores credenciados;
VIII. Termos de contratos e respectivas publicacdes oficiais;
IX. Ato de designacdo dos fiscais dos contratos.

Art. 253. A APS elaborard Edital especifico para cada Credenciamento, o qual
obedecera, dentre outros, aos principios da isonomia, legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e economicidade.

Art. 254. O pagamento dos credenciados sera realizado de acordo com a demanda,
tendo por base o valor pré-definido pela APS, a qual pode utilizar-se de
tabelas de referéncia.

Art. 255. Os prestadores serdo contratados conforme demanda, tendo como
preferéncia a rotatividade entre os credenciados.

Art. 256. O Edital de Credenciamento devera prever:
1. O periodo de inscricdo;

1. O prazo minimo de 30 (trinta) dias Uteis, entre a publicacdo do
Edital e a apresentacdo da documentacao;

1. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico;
V. Os critérios de habilitacdo a serem avaliados;

V. A fixacdo das regras a serem observadas pelos credenciados na
prestacao do servico;

VL. A previsdo das condi¢des e prazos para pagamento dos servicos;

VII. A vedacdo expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em
relacdo a tabela adotada;
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A previsdo de critérios de reajuste;

A possibilidade de descredenciamento a qualquer tempo do
credenciado, mediante notificacdo da APS, com a antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias Uteis, respeitados os contratos
firmados e assegurados o contraditério e a ampla defesa;

A previsao dos usuarios denunciarem irregularidades na
prestacdo dos servicos ou no faturamento;

A aplicacdo das regras pertinentes a impugnacdo do
instrumento convocatdrio;

O Edital de Credenciamento poderd ser publicado por tempo
indeterminado ou conforme prazo nele estabelecido, podendo
nesta Ultima hipdtese ser prorrogado por interesse da APS.

Paragrafo Unico. A vigéncia dos contratos decorrentes do Credenciamento

nao estard vinculada ao prazo de vigéncia do proprio
Credenciamento.

Art. 257. Deverd ser divulgado e posto a disposicdo do publico, em sitio eletronico
oficial, edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o
credenciamento permanente de novos interessados.

CAPITULO V - DO LEILAO

Art. 258. A modalidade de Licitagdo Leilao serd utilizada para a venda de bens mdveis
inserviveis para a administracdo, ou de produtos legalmente apreendidos
ou penhorados, ou para a alienacao de bens imdveis.

Art. 259. O Leilao devera ser cometido a leiloeiro oficial ou a servidor especialmente
capacitado e designado pela autoridade competente.

10

81

A selecdo de leiloeiro oficial deverd ser providenciada mediante

Credenciamento.

§22 Nas vendas de bens mdveis ou imdveis, os leiloeiros publicos oficiais
funcionardo por distribuicdo rigorosa de escala definida em sorteio e
ordenado no banco de credenciados da APS.

§32 Os demais leiloeiros que venham a se credenciar apds a realizagao do
sorteio e os leiloeiros ja convocados, serdo incluidos em ordem
cronoldgica ao final da lista vigente.

10

84

O leiloeiro que for designado para realizar os leildes de que trata este

artigo, verificando, em face da escala, que ndo lhe toca a vez de
efetud-los, indicard a reparticdo ou autoridade que o tiver designado
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aquele a quem deva caber a designacao, sob pena de perder, em favor
do prejudicado, a comissao proveniente da venda efetuada.

8§52 Os leiloeiros cobrardo somente dos compradores a comissao
proveniente da venda efetuada, correndo as despesas de anuncios,
reclamos e propaganda dos leildes por conta da parte vendedora.

Art. 260. O leilao sera precedido da divulgagao do Edital em sitio eletronico oficial,
que contera:

10

81

A descricdo do bem, com suas caracteristicas, e, no caso de
imadvel, sua situacdo e suas divisas, com remissdo a matricula e
ao0s registros;

O valor pelo qual o bem foi avaliado, o preco minimo pelo qual
poderd ser alienado, as condi¢cdes de pagamento e, se for o
caso, a comissao do leiloeiro designado;

A indicacdo do lugar onde estiverem os moéveis, os veiculos e os
semoventes;

O sitio da internet e o periodo em que ocorrera o leildo, salvo se
excepcionalmente for realizado sob a forma presencial por
comprovada inviabilidade técnica ou desvantagem para a
Administragdo, hipdtese em que serao indicados o local, o dia e
a hora de sua realizagdo;

A especificacdo de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias
existentes sobre os bens a serem leiloados.

O leildo ndo exigira registro cadastral prévio, ndo terd fase de

habilitacdo e deverd ser homologado assim que concluida a fase de
lances, superada a fase recursal e efetivado o pagamento pelo
licitante vencedor, na forma definida no Edital.

10

§2

O critério de julgamento serd o de maior lance, que devera ser igual

ou superior ao valor da avaliacdo.

10

§3

O critério de pagamento a ser definido serd sinal de no minimo 10%

(dez por cento) do valor da arrematacdo, complementando o preco
no prazo e nas condi¢Bes previstas no Edital, sob pena de perder, em
favor da APS, o valor correspondente ao sinal e, em favor do leiloeiro,
se for o caso, a respectiva comissao.

10

§3

A taxa de comissdo dos leiloeiros, paga exclusivamente pelo

arrematante do bem junto com o sinal, deve ser regulada por
convencdo escrita, sendo que, em falta de estipulacdo prévia, aplicar-
se-a a taxa de 5% (cinco por cento) sobre médveis, mercadorias, joias
e outros efeitos e de 3 % (trés por cento) sobre bens imdveis de
qualquer natureza.
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Art. 261. Na hipdtese de o Leildo ser deserto ou fracassado, a Licitagdo podera ser

repetida, ou mediante justificativa, os bens serem disponibilizados para
compra direta.

CAPITULO VI - DO PATROCINIO

Art. 262. Nos termos do art. 27 da Lei 13.303/2016, os convénios/contratos de

Art. 263.

patrocinio poderdo ser celebrados pela APS junto a pessoas fisicas ou
juridicas para promoc¢do de atividades culturais, sociais, esportivas,
educacionais e de inovacdo tecnoldgica, desde que comprovadamente
vinculadas ao fortalecimento da marca da APS e aos interesses
institucionais, em alinhamento ao planejamento estratégico da APS e das
entidades governamentais, observando-se as demais normas aplicaveis a
matéria e, no que couber, as normas de Licitacdo e contratos.

§1° Para fins do disposto no caput considera-se convénio/contrato de
patrocinio: acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento que
discipline a transferéncia de recursos financeiros e tenha como
participe, de um lado, a APS e, de outro lado, pessoas fisicas ou
juridicas, publicas ou privadas, para a promoc¢do de atividades
culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovagao tecnoldgica,
envolvendo a realizacdao de projeto, atividade, servico, aquisicao de
bens ou eventos de interesses reciprocos, em regime de mutua
cooperagao.

§2° Aplicam-se aos convénios/contratos de patrocinios as vedagdes
constantes do art. 38 da Lei 13.303/2016.

§3° O patrocinio de inovagao tecnoldgica tem por objetivo a procura, a
descoberta, as experimentacgdes, os desenvolvimentos, a imitacdo ou
a adog¢do de novos produtos, processos, formas de organizacao,
metodologias, entre outros, cujo objetivo final sera agregar valor a
APS.

§4° A celebracdo de convénio/contrato de patrocinio podera ser precedida
de chamamento publico a ser realizado pela APS visando a selecao de
projetos ou entidades que tornem mais eficaz o objeto do ajuste.

As regras para contratacdo de Patrocinio pela APS estdo definidas na
Instrucdo Normativa n? 02/2019 da Secretaria Especial de Comunicagdo, ou
outra que vier a substitui-la, além da Politica de Patrocinios da APS.
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CAPITULO VII - DO CONVENIO

Art. 264. Convénio é o instrumento destinado a formalizar a comunhdo de esforgos
entre a APS e entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos para
viabilizar o fomento ou a execugao de atividades na promogao de objetivos
comuns.

Paragrafo unico. Havendo transferéncia de recursos financeiros entre
concedente e convenente, sdo aplicaveis as regras
contidas no Decreto n° 11.531/2023 e na Portaria
Interministerial n2 424/2016, ou outros documentos
que vierem a substitui-los. (Redacao dada pela
Deliberacdo CONSAD n? 152.2024, de 19/12/2024)

Art. 265. Para formalizacdo de convénio, a area técnica demandante providenciard a
abertura do Processo Interno, juntando todas as informagdes e documentos
necessarios, especialmente o plano de trabalho e os documentos de
habilitacdo do convenente, descritos nos artigos 155 e 157 deste
Regulamento.

81° Quando se tratar de convénio sem contrapartida financeira, a APS
podera dispensar os documentos de habilitacido econbmico-
financeira.

§2° O plano de trabalho a ser assinado pelos representantes legais das
partes integrara o Processo Interno e deverd conter, no minimo, as
seguintes informacdes:

I Identificacdo do objeto a ser executado;
1. Metas a serem atingidas;
1. Etapas ou fases de execucao, quando aplicavel;

V. Plano de aplicacdo dos recursos financeiros e Cronograma
de desembolso, quando aplicavel;

V. Previsdo de inicio e fim da execu¢do do objeto, bem como
da conclusdo das etapas ou fases programadas;

VI. Se o ajuste compreender obra ou servico de Engenharia,
comprovagao de que o0s recursos proprios para
complementar a execucdo do objeto estdo devidamente
assegurados, salvo se o custo total do empreendimento
recair sobre a APS.

§3° Além dos documentos informados no caput deste artigo, deverdo ser
juntados:
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. Declaragdo sobre a inexisténcia dos impedimentos
constantes nos art. 38 e 44 da Lei 13.303/2016;

1. Atestado comprovando a experiéncia da pessoa em
atividades referentes a matéria objeto do convénio que
pretenda celebrar com a APS, quando aplicavel.

§4° O Processo Interno sera encaminhado a drea juridica, para andlise da
viabilidade juridica e elaboragdo do termo de convénio.

§5° A auséncia ou insuficiéncia de qualquer informagdo ou documento
gue a drea juridica entender necessdrio ensejara a devolucdo do
Processo Interno a drea técnica ou demandante para retificacdo.

§6° A area de compras compete providenciar a assinatura do convénio
pelas partes, além da publicacdo do extrato no DOU e no sitio oficial
da APS.

TITULO VI — DOS CONTRATOS
CAPITULO | — DA ELABORAGAO DAS MINUTAS DE CONTRATOS

Art. 266. O instrumento de contrato é obrigatério nas contrata¢des oriundas de
Licitacdo, bem como nas dispensas e inexigibilidades, e podera ser
dispensado nos casos de:

. Compras de pronta entrega e pagamento no valor a que se
refere o artigo 269 deste Regulamento, das quais ndo resultem
obrigacOes futuras;

Il Servicos de pronto pagamento de valor ndo superior a 20%
(vinte por cento) do limite estabelecido no inciso Il do artigo
247, dos quais ndo resultem obrigacdes futuras, hipoteses em
gue podera ser adotado o Contrato Simplificado, ou documento
correlato.

§1° A dispensa na utilizagcdo do instrumento contratual, disposto no caput,
ndo prejudicard o registro contdbil exaustivo dos valores
despendidos e a exigéncia de recibo por parte dos respectivos
destinatarios.
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§2° Fica dispensada a elaboragao de Matriz de Riscos Contratuais para os
casos de compras de pronta entrega e pagamento previstas no artigo
269 deste Regulamento.

§3° A inexisténcia de riscos inerentes a contratagao de servigos de pronto
pagamento de valor ndo superior a 20% (vinte por cento) do limite
estabelecido no inciso Il do artigo 247, dos quais ndo resultem
obrigacbes futuras, podera ser atestada no respectivo Termo de
Referéncia ou Projeto Bdsico e autorizado pela autoridade
competente nos moldes deste Regulamento.

Art. 267. A minuta do futuro contrato integrara sempre o Edital de Licitacdo.

Art. 268. S3o partes essenciais que, dentre outras, devem constar na minuta de
contrato:

. O cabecalho, contendo a identificacdo da APS e da drea
demandante, o nimero do processo administrativo e o nimero
do contrato;

Il A ementa, contendo a denominagdo das partes contratantes e o
objeto contratual de forma sucinta;

1. O preambulo, contendo:

a) o campo para identificacdo da APS e de seus respectivos
representantes;

b) o campo para identificacdo da licitante vencedora e de seus
representantes;

¢) o numero do processo de Licitacdo;

d) a sujeicdo dos contratantes as normas deste Regulamento, da
Lei n? 13.303/2016 bem como a outras Normas que se
entenda pertinentes;

e) o ato que autorizou a lavratura do contrato; e

f) a submissdo dos contratantes as cldusulas contratuais.
Iv. Descricdo sucinta do objeto;
V. A vigéncia contratual e a possibilidade de prorrogacao;
VI. O regime de execuc¢do ou a forma de fornecimento;

VII. As formas e os prazos de entrega;
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Os prazos para inicio de etapas de execuc¢do, de conclusdo, de
entrega, de analise e observa¢do do objeto prestado, quando for
o caso de recebimento definitivo;

As garantias oferecidas para assegurar a plena execucdo do
objeto contratual, quando exigidas no Edital de Licitagao;

A clausula contratual Matriz de Riscos;

As condicdes de importacdo, data e taxa de cambio para
conversdo, quando for o caso;

Os critérios, a data-base e a periodicidade do reajustamento de
precos, que deverd ser sob a forma de reajuste em sentido
estrito, com a previsdo de indice especifico, setorial ou outro
devidamente justificado, ou por repactuacao, pela demonstracao
da variagdo dos componentes dos custos;

Os direitos e as responsabilidades das partes, elencados em suas
obrigacOes contratuais;

A obrigagdo da contratada de manter, durante a execugdo do
contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
curso do procedimento licitatério;

O preco, as condicOes de pagamento e os critérios de atualizacdo
monetdria entre a data do adimplemento das obrigacdes e a do
efetivo pagamento;

A previsdo de recursos orcamentarios, com a informacdo da
classificacdo funcional programatica e da categoria econdmica;

O acompanhamento e a fiscalizagdo dos contratos;

As tipificagdes das infracOes e as respectivas sancdes e valores
das multas;

As alteragdes contratuais e os acréscimos e supressoes;
A cldusula de mudanca do sujeito contratual;

A cldusula prevendo as vedagbGes a contratada, incluindo a
proibicdo ao nepotismo, nos casos de terceirizacao;

As clausulas de conformidade;

A vinculac¢do ao instrumento convocatério da respectiva Licitacao
ou ao termo que a dispensou ou a inexigiu, bem como ao lance
ou proposta do licitante vencedor;
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XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

REL.SUAFI.FIN.0O08

A legislagdo aplicdvel a execugao do contrato e especialmente aos
€as0S OmMissos;

Os casos de rescisao do contrato e os mecanismos para alteragao
de seus termos; as hipoteses de rescisdo, prevendo o
reconhecimento dos direitos da APS, em caso de rescisao
administrativa;

O foro competente para solugdo de divergéncias entre as partes
contratantes;

A informacdo de que havera ou ndo previsao da subcontratacgao.

§1° Na hipdtese do inciso XIV, nas contratacdes que tratam de servigos

que

envolvam o desenvolvimento de produtos e projetos, poderao

ser acrescidas as seguintes obriga¢des a contratada:

Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou
servico técnico especializado, para que a APS possa utiliza-
lo de acordo com o previsto no respectivo Termo de
Referéncia ou Projeto Basico;

Quando o projeto referir-se a obra imaterial de carater
tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a cessdo dos
direitos incluira o fornecimento de todos os dados,
documentos e elementos de informagdo pertinentes a
tecnologia de concepg¢ao, desenvolvimento, fixacdo em
suporte fisico de qualquer natureza e aplicacdao da obra.

§2° Ainda no caso do inciso Xlll, a depender da natureza do servigo,
poderdo ser inseridos no Termo de Referéncia ou Projeto Basico os
seguintes direitos a APS:

O direito de propriedade intelectual dos produtos
desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequacdes e
atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apds o
recebimento de cada parcela, de forma permanente,
permitindo a contratante distribuir, alterar e utilizar estes
sem limitac¢des;

Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas
especificacbes técnicas, da documentacdo produzida e
congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo
sem que exista autorizagdo expressa da contratante, sob
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Art. 269.

Art. 270.

pena de multa, sem prejuizo das sangGes civis e penais
cabiveis.

§3° Para efeito do disposto neste Regulamento, considera-se como
adimplemento integral ou parcial da obrigag¢ao contratual a prestagao
do servigo, a realizacdo da obra, a entrega do bem ou de parcela
destes, bem como qualquer outro evento contratual cuja ocorréncia
esteja vinculada a emissdao de documento de cobranga.

E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal, salvo o de pequenas despesas
de pronto pagamento, assim entendidas aquelas cujo valor nao seja
superior a 10% (dez por cento) do estabelecido no inciso Il do artigo 29 da
Lei n. 13.303/16, que sejam executadas imediatamente e sem obrigac¢des
futuras, realizadas sob regime de adiantamento ou de reembolso

Paragrafo unico. O procedimento operacional, as hipéteses de aplicagdo,
bem como as vedacdes a aplicacdo do presente
instituto serdo regulados em instrumento normativo
interno.

Podera ser exigida prestacdo de garantia nas contratacGes de obras,
servigos e compras.

81° Cabera a contratada optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:

. Caugdo em dinheiro;
1. Seguro-garantia;
1. Fianca bancdria.

§2° A garantia a que se refere o caput ndao excedera a 5% (cinco por cento) do
valor do contrato e terd seu valor atualizado nas mesmas condicdes
nele estabelecidas, ressalvado o previsto no §3° deste artigo.

§3° Para obras, servigos e fornecimentos de grande vulto (acima de RS
200 milhGes) envolvendo complexidade técnica e riscos financeiros
elevados, o limite de garantia previsto no §2° podera ser elevado para
até 10% (dez por cento) do valor do contrato.

84° Nos casos de contrata¢do de servicos com dedica¢do exclusiva de mao de
obra, o valor da garantia deverd corresponder a 5% (cinco por
cento) do valor do contrato.

§5° Para compras, prestacdo de servicos gerais e obras e servicos de
Engenharia, cujo valor seja inferior a RS 148.000,00 (cento e
guarenta e oito mil reais), ou de qualquer valor, quando de baixa
complexidade técnica, servicos de execucdo
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instantanea, servigos profissionais técnico-especializados ou ainda
aquisicdes com previsao de entrega total e imediata sem obrigacdes
futuras, o Diretor da area demandante, ouvido previamente o Gestor
responsavel, poderd autorizar a dispensa da Garantia de execugao.

§6° Para a aplicagdo do percentual determinado para a garantia,
considera-se como base de calculo:

L. Valor do contrato, para contratos de compras e servicos
com vigéncia inferior ou igual a 1 (um) ano;

1. Valor anual do contrato, para contratos de servicos com
vigéncia superior a 1 (um) ano;

1. Valor global do contrato, para os contratos de obras e
servigos de Engenharia.

§7° No caso de prorrogacdo da vigéncia do contrato ou readequacdo do
seu valor em decorréncia de repactuacdo, reajuste, reequilibrio
economico-financeiro, acréscimo ou supressado, a garantia devera ser
renovada ou ajustada a nova situacdo, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratacdo.

§8° No caso dos contratos com vigéncia superior a 12 (doze) meses a
garantia devera ser renovada anualmente, como forma de resguardar
os interesses da APS.

§9° A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia
acarretard a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento)
do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por
cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a APS a
promover a rescisdao do contrato por descumprimento de suas
cldusulas.

§10° A prestagao de garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida,
devera ter validade de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia
do contrato.

8§11 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento
de qualquer obrigacdo, a contratada obriga-se a fazer a respectiva
reposicdo no prazo maximo determinado no Termo de Referéncia ou
Projeto Basico, contados em dias Uteis da data em que for notificada.

812 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

I Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do
contrato e do ndao adimplemento das demais obrigacdes
nele previstas;
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1. Prejuizos diretos causados a APS ou a terceiros
decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do
contrato;

1. Multas contratuais aplicadas pela APS a contratada;

V. Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer
natureza, nao adimplidas pela contratada, quando
couber.

§13 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar

todos os eventos indicados no item anterior, observada a legislacao
gue rege a matéria.

§14 A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da APS, em

conta bancaria especifica, com correcdo monetdria.

§15 A garantia prevista no Termo de Referéncia somente serd liberada

ante a comprovagdo de que a empresa pagou todas as verbas
rescisdrias decorrentes da contratagdo, e que, caso esse pagamento
ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da
vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas
verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdencidrias e
relativas ao FGTS, observada a legislacao que rege a matéria.

816 Por ocasidao do encerramento da prestacao dos servigos contratados, a

§17

APS podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento
direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo
comprovacgao:

. Do pagamento das respectivas verbas rescisorias;

1. Da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de
prestacdo de servigos.

Serd considerada extinta a garantia:

L. Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo
para o levantamento de importancias depositadas em
dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracao
da APS, mediante termo circunstanciado, de que a
contratada cumpriu todas as cladusulas do contrato;

Il. Com a sua total utilizacdo por parte da APS dentro do
prazo de validade previsto no §9° deste artigo;

. Com a expiragao do prazo de validade da garantia previsto
no §9° deste artigo.
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§18 A garantia sera executada na forma prevista na legislagao que rege a
matéria.

Art. 271. No caso de servigos com dedicagao exclusiva de mao de obra, em especial
nas prestagoes de servigos de limpeza e de vigilancia, devera ser observada
a legislacdo especifica para a inclusdao de outras clausulas eventualmente
necessarias, bem como as disposicdes tratadas neste Regulamento.

. Nas contrata¢des que utilizem especificagdes padronizadas, o
responsdavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia ou Projeto
Basico produzird somente os itens que nao forem estabelecidos
como padrao;

Il. E vedado a contratacdo do mesmo prestador para realizar
servicos de execucdo, de subsidios ou assisténcia a fiscalizacao
ou supervisdo relativos ao mesmo objeto, assegurando a
necessaria segregacao das funcoes.

CAPITULO Il — DA ANALISE E CHANCELA DOS CONTRATOS

Art. 272, Serd concedido a area juridica prazo habil para proceder a analise e chancela
do contrato.

Art. 273. Caso haja qualquer alteracdo a ser realizada no contrato, a area juridica
deve solicitar os ajustes, motivadamente, a drea de compras.

CAPITULO Ill - DA FORMALIZAGAO DOS CONTRATOS

Art. 274. Compete a area de compras a responsabilidade de elaboracdo do contrato.

Art. 275. Para a elaboragao do contrato, deverdao ser consultados e observados os
seguintes aspectos:

I Na proposta do licitante fornecedor:
a) o valor e a quantidade de cada um dos itens licitados;

b) a vigéncia contratual;
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c) os prazos de entrega e fornecimento conforme o
instrumento convocatorio;

d) a data da proposta;
e) os prazos de garantia;
f) as condigdes de entrega;
g) o endereco oficial para o envio de correspondéncia;
h) os numeros de telefone; e
i) avalidade da proposta.
Il. No contrato social, registrado na junta comercial ou procuracao
judicial:
a) a comprovacao da razdo social da licitante;
b) o nimero da inscri¢cdo estadual e municipal;
c) o comprovante de inscricdo no CNPJ;
d) o endereco completo da licitante vencedora;
e) os dados dos representantes legais da licitante, quais sejam:
1. onome completo;
2 o estado civil;
3 a profissao;
4, 0 cargo;
5 o numero da carteira de identidade; e
6 o numero do CPF;
f) nos dados dos representantes legais da APS;
o nome completo;
o estado civil;
a profissao;

1

2

3

4, O cargo;
5 o0 numero da carteira de identidade;
6

o numero do CPF; e
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7.  as portarias ou atas de eleigdo que os designaram e o
periodo do exercicio no cargo, no caso de
substituicdes.

. No Parecer de Compliance, se houver, as recomendag¢des
consolidadas, destacando os pontos de atencdo identificados.

Iv. Autorizacdo da alcada competente

Paragrafo Unico. Aos pressupostos elencados neste artigo, deverdo ser
acrescidas as exigéncias especificas referentes as
contratacGes de servicos com dedicacdo exclusiva de
mao de obra e as contratacGes de obras e servicos de
Engenharia.

Art. 276. A area de compras podera confirmar, junto a licitante vencedora, quaisquer

dados necessarios para a efetuacao da contratacao.

Art. 277. A d4rea de compras sera responsdvel por atualizar as certidées de

regularidade Fiscal, trabalhista e de adimpléncia, que se encontrarem
vencidas.

Art. 278. Caso seja constatado impedimento por alguma irregularidade apresentada

nas certiddes, a area de compras deverd contatar a empresa para
providéncias de solucdo.

Paragrafo Unico. Cabera a drea de compras, conforme o caso, comunicar a
licitante vencedora, por e-mail ou oficio, sendo
exigida confirmagdo de leitura ou recebimento, das
irregularidades e do impedimento de se contratar,
devendo ser concedido um prazo habil de 5 (cinco) dias
Uteis para a regularizacdo das pendéncias, assegurando
o principio constitucional do contraditério e da ampla
defesa.

Art. 279. Se for levantado impedimento relacionado a regularidade Fiscal, trabalhista e

a adimpléncia da licitante vencedora, a area juridica podera ser acionada
para Parecer quanto a continuidade da Contratacdo ou volta de fase
licitatéria.

Art. 280. Na hipdtese de inexistir qualquer ajuste a ser realizado, a area de compras

procedera com a obtencdo de assinaturas de duas vias do contrato.

Art. 281. Quando na Licitacao for utilizado o critério de julgamento maior retorno

econGmico e nado for gerada a economia prevista no lance ou proposta, a
diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida serd
descontada da remuneragao da contratada.
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Paragrafo unico. Se a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida
dor superior a remuneragdo da contratada, serd aplicada a san¢do prevista no
contrato, nos termos deste regulamento

CAPITULO IV - DA DURAGAO DOS CONTRATOS

Art. 282. A duracdo dos contratos regidos por este Regulamento ndo excedera a 5

(cinco) anos, contados a partir de sua celebragdo, exceto:

. Para projetos contemplados no plano de negdcios e
investimentos da APS;

. Nos casos em que a pactuacdo por prazo superior a 5 (cinco)
anos seja pratica rotineira de mercado e a imposicdao desse
prazo inviabilize ou onere excessivamente a realizacdo do
negocio.

§1° E vedada a celebracdo de contrato por prazo indeterminado, exceto
nos contratos em que a APS seja usuaria de servigo publico essencial
de energia elétrica, dgua e esgoto, servicos postais monopolizados
pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos e ajustes firmados
com a Imprensa Nacional.

§2° A APS podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos
contratos relacionados no paragrafo anterior, desde que no processo
da contratacdao estejam explicitados os motivos que justificam a
adoc¢do do prazo indeterminado e comprovadas, a cada exercicio
financeiro, a estimativa de consumo e a existéncia de previsao de
recursos orgamentarios.

Art. 283. A vigéncia dos contratos sera fixada no instrumento convocatério e na

respectiva avencga ou instrumento equivalente.

§1° O prazo de vigéncia dos contratos, quando se tratar de prazo fixado
em anos ou meses, conta-se de data a data.

§2° Se no més do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do
inicio do prazo, tem-se como termo o ultimo dia do més.

Art. 284. Contrato por escopo é aquele cujo prazo de execucdo se extingue quando a

contratada entrega para a APS o objeto contratado, ndo podendo
extrapolar a vigéncia definida no Termo de Referéncia ou no Projeto Basico.

§1° Nos contratos por escopo deve ser fixado prazo certo de vigéncia,
dentro do qual devera estar, pelo menos, os prazos de execugdo, de
entrega e recebimento do objeto licitado, de liquidacdo e pagamento
da despesa, dentre outros.

§2° A vigéncia dos contratos por escopo podera ser definida com base no
dobro da soma dos prazos de execucdo, de entrega e recebimento do
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objeto licitado, de liquidagao e pagamento da despesa, dentre outros,
desde que justificados no Termo de Referéncia ou no Projeto Basico.

CAPITULO V — DA ASSINATURA DAS PARTES E DA PUBLICIDADE

Art. 285. Em caso de impedimento a obtencdo das assinaturas, a drea de compras
comunicara a futura contratada das providéncias para a regularizacdo no
prazo previsto no instrumento convocatdrio.

Paragrafo Unico. Se dentro do prazo estipulado a futura contratada n3o se
manifestar ou ndo regularizar a situacdo, a area de
compras executara os procedimentos necessarios para
a continuidade do processo licitatério e para a eventual
aplicagdo de sangao.

Art. 286. Os contratos serdao assinados primeiro junto as empresas contratadas e
posteriormente pelos Gestores da APS.

Art. 287. A APS convocard o licitante vencedor ou o destinatario de contratacao
direta para assinar o termo de contrato, observados o prazo e as condig¢des
estabelecidos, sob pena de decadéncia do direito a contratacao.

I O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por
igual periodo;

. E facultado a APS, quando o convocado n3do assinar o termo de
contrato no prazo e nas condicdes estabelecidos:

a) convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condicOes propostas pelo primeiro classificado, inclusive
quanto aos precos atualizados em conformidade com o
instrumento convocatério; e

b) revogar a Licitagdo.

Paragrafo Unico. A convocacdo a que se refere o caput, sera feita por
meio de oficio ou e-mail, com comprovaciao de
recebimento, elaborado pela drea de compras, para
encaminhamento das 2 (duas) vias do contrato a
licitante vencedora.

Art. 288. E condicdo indispensavel para regularidade do contrato, a publicacio
resumida de seu extrato no DOU e no portal institucional da APS, qualquer
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que seja o valor envolvido, ainda que se trate de contrato sem 0Onus,
inclusive nos casos de contratagao direta.

§1° Além dos extratos dos contratos, os termos aditivos, a rescisdao e os
distratos deverdo ter seus extratos publicados no DOU e no portal
institucional da APS como condicdo para a sua regularidade.

§2° O extrato deve conter, de forma clara e sucinta, os dados mais
importantes referentes ao contrato assinado.

83° Nos casos de dispensas e inexigibilidades cujos valores estejam
compreendidos nos limites dispostos nos incisos | e Il do art. 247,
poderd ser dispensada a publicacdio na Imprensa Oficial sendo
suficiente a publicacdo apenas no site da APS.

Art. 289. E imprescindivel a mencg3o dos seguintes elementos no extrato de contrato:
. Numero do processo administrativo;
Il. Numero da série sequencial anual do contrato;
1. Nome da Contratada e da APS;
V. Resumo do objeto contratado;

V. Modalidade de Licitacdo, nimero e data, ou se for o caso, da
Dispensa ou Inexigibilidade;

VL. Fundamento legal, quando se tratar de contratacao direta;
VII. Programa orcamentario;

VIII. Valor da contratacao;

IX. Prazo de vigéncia;

X. Data de assinatura;

XI. Partes signatarias.

Art. 290. A publicagao do extrato na Imprensa Oficial deve ser providenciada pela
area de compras até o quinto dia util do més subsequente ao da assinatura
do instrumento contratual, devendo a mesma ser juntada no processo
administrativo da contratacao.
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FASE Ill —- GESTAO DE CONTRATOS

TITULO VII - DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

CAPITULO | — DA PRORROGACAO E DA AVALIACAO ANUAL

Art. 291. Os prazos de vigéncia dos contratos de prestacdo de servicos ou de
fornecimentos periddicos, tais como fornecimento de agua mineral e
combustivel, poderdo ser prorrogados, desde que nao superem o limite de
5 (cinco) anos e contemplem os seguintes requisitos:

VI.

VII.

VIII.

IX.

X.

Haja interesse da APS, com a demonstragao da necessidade de se
manter o servigo prestado;

Exista previsdo no instrumento convocatdrio e no contrato;

Sejam demonstradas tanto a vantajosidade operacional quanto a
vantajosidade financeira na manutencao do ajuste;

Exista recurso orgamentario para atender a prorrogacao;

As obrigacdes da contratada tenham sido regularmente
cumpridas;

A contratada manifeste expressamente a sua anuéncia na
prorrogacao, apontando ainda se a prorrogac¢ao se dara com ou
sem reajuste;

Seja constatada a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada;

A execucdo do servico tenha sido satisfatdria, com a inexisténcia
de sancgdo restritiva da atividade licitatoria e contratual;

Seja promovida na vigéncia do contrato e formalizada por meio
de termo aditivo;

Haja autorizacdo da autoridade competente.

Paragrafo Unico. A vantajosidade financeira a que se refere o inciso I

deverd ser demonstrada, em regra, por intermédio de
pesquisa de precos, ou estrutura comparativa,
observados os parametros fixados neste Regulamento.

Art. 292. A APS nao podera prorrogar o contrato quando:
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I Os pregos contratados estiverem superiores aos praticados no
mercado, admitindo-se a negociacao para redugdo de pregos;

Il Os pregos contratados estiverem superiores aos estabelecidos
como limites em anexo de ato normativo do Ministério da
Fazenda, admitindo-se a negociagdo para redugdo de pregos;

1R A contratada tiver sido penalizada com as sang¢des de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica e impedimento de licitar e contratar com a Unido;

V. Seja constatada a ndo manutencdo das condicdes de habilitacdo
da contratada.

Art. 293. Compete ao Fiscal do contrato, com o apoio do titular da Geréncia Gestora,
instruir o processo de prorrogacdo da vigéncia do contrato com a
documentagao que atenda aos requisitos do art. 291.

Art. 294. Instruida a prorrogacao, o processo tramitara pelas seguintes areas:
. Superintendéncia e Diretoria Gestoras para anuéncia;

Il Area de controladoria e orcamento para validagdo dos indices
utilizados e providéncias quanto ao contingenciamento da verba;

. Area de compras, para andlise, juntada das certiddes de
regularidade e elaboracdo de minutas documentais;

V. Juridico, para andlise da adequacdao do processo a legislacao
pertinente;
V. Compliance, para andlise da adequacdo do processo aos

requisitos de governanga da empresa, bem como realizagdo de
diligéncia prévia, conforme regulamentacdo interna;

VL. Aprovacao, conforme alcada deciséria.

Art. 295. Os processos deverdao ser encaminhados para aprovagdao com pelo menos
30 (trinta) dias de antecedéncia — quando Diretor ou Diretoria Executiva — e
pelo menos 60 (sessenta) dias de antecedéncia — quando Conselho de
Administracdo — em relacdo a data limite para a prorrogacdao do contrato,
devidamente instruidos com a documentacdo pertinente e com as
respectivas manifestacdes técnica e juridica.

Art. 296. A vantajosidade econOmica para prorrogacdo dos contratos com mao de
obra exclusiva estara assegurada, sendo dispensada a realizagdo de
pesquisa de mercado, nas seguintes hipdteses:

I Quando o contrato contiver previsdes de que os reajustes dos
itens envolvendo a folha de saldrios serdao efetuados com base



G sANTos

AUTORIDADE PORTUARIA

REL.SUAFI.FIN.0O08

em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou em
decorréncia de Lei;

Quando o contrato contiver previsdes de que os reajustes dos
itens envolvendo insumos (exceto quanto a obrigacGes
decorrentes de Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de
Trabalho e de lei) e materiais serdo efetuados com base em
indices oficiais, previamente definidos no contrato, que
guardem a maior correlagdo possivel com o segmento
econdmico em que estejam inseridos tais insumos ou, na falta
de qualquer indice setorial, o indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo (IPCA/IBGE);

No caso dos servigos continuados de limpeza, conservagao,
higienizacdo e de vigilancia, os valores de contratacdo ao longo
do tempo e a cada prorrogacdo serdo iguais ou inferiores aos
limites estabelecidos em ato normativo do Ministério da
Fazenda.

Art. 297. No caso do inciso Illl do artigo anterior, se os valores forem superiores aos
fixados em ato do Ministério da Fazenda, caberd negociacdo objetivando a
reducdo de precos de modo a viabilizar economicamente as prorrogacdes de

contrato.

Art. 298. A APS deverd realizar negociacdo contratual para a reducdo ou eliminacdo
dos custos fixos ou varidveis ndo renovaveis que ja tenham sido
amortizados ou pagos no primeiro ano da contratacao.

Art. 299. Os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo e de entrega
admitem prorrogacGes, mantidas as demais cldusulas do contrato e
assegurada a manutencdo de seu equilibrio econémico-financeiro, desde
gue ocorra algum dos seguintes motivos, devidamente autuados em

processo:

Alteracao do projeto ou especificacdes pela APS;

Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a
vontade das partes, que altere fundamentalmente as condic¢Oes
de execucdo do contrato;

Interrupcao da execugao do contrato ou diminui¢ao do ritmo do
trabalho, por ordem e no interesse da APS;

Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato
nos limites previstos no §1° do art. 81 da Lei n? 13.303/2016;
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Art. 300.

V. Impedimento de execu¢do do contrato por fato ou ato de
terceiro reconhecido pela APS em documento contemporaneo
a sua ocorréncia;

VI. Omissdo ou atraso de providéncias a cargo da APS, inclusive
quanto aos pagamentos previstos de que resulte, diretamente,
impedimento ou retardamento na execu¢ao do contrato, sem
prejuizo das sancdes legais aplicaveis aos responsaveis.

§1° Ocorrendo interrupgao, impedimento ou retardamento na execugao do
contrato, os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo e
de entrega poderdo ser prorrogados por periodo necessario a
execucgao total do objeto.

§2° Uma vez prorrogados os prazos de inicio de etapas de execucdo, de
conclusdo e de entrega na forma deste artigo, o prazo de vigéncia
contratual serd prorrogado na mesma medida, se for o caso.

§3° Nos casos em que a prorrogacdo dos prazos de inicio de etapas de
execugdo, de conclusdo e de entrega ultrapassar a vigéncia do
contrato devera ser providenciado o termo aditivo antes de expirar a
vigéncia original do contrato, mediante autorizagdo, conforme alcada
decisoria dos administradores.

84° Nos casos em que a prorrogacao dos prazos de inicio de etapas de
execugdo, de conclusdo e de entrega nao ultrapassar a vigéncia do
contrato devera ser providenciado o apostilamento mediante
autorizacado do Diretor da drea Gestora do contrato.

Nas hipdteses em que ndo se verifigue qualquer uma das condigcbes
previstas no artigo anterior e o atraso no cumprimento do cronograma
decorra de culpa da contratada, os prazos de inicio de etapas de execucao,
de conclusdo, de entrega e de vigéncia contratual poderao ser prorrogados,
a critério da APS aplicando-se a contratada, neste caso, as sancOes
previstas no instrumento convocatério e contratual e sem operar qualquer
recomposicao de pregos.

CAPITULO Il — DO REAJUSTE CONTRATUAL

Art. 301. O instrumento convocatdrio e o contrato de prestacdo de servigos deverdo

indicar o critério de reajustamento de precos, que deverd ser sob a forma
de reajuste em sentido estrito, com a previsdo de indices especificos ou
setoriais, ou por repactuacdo, pela demonstracdo analitica da variacdo dos
componentes dos custos.
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SECAO | - DO REAJUSTE EM SENTIDO ESTRITO

Art. 302. O reajuste em sentido estrito, como espécie de reajustamento contratual,

consiste na aplicacdo de indice de correcao monetdria previsto no Termo
de Referéncia ou no Projeto Basico e no contrato, que devera retratar a
variacdo efetiva do custo de produgdo, admitida a adog¢do de indices
especificos ou setoriais.

§1° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico e o contrato de prestacao de
servico sem dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo indicar o
reajustamento de precos pelo indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), sob a forma de reajuste em sentido
estrito.

§2° A area técnica e/ou demandante podera optar pelo reajustamento
por meio da adocdo de indices especificos e setoriais, desde que
devidamente justificados e aprovados.

§3° Quando o bem ou servico estiver submetido a controle governamental,
o reajustamento de precos ndao podera exceder os limites fixados.

84° O marco inicial para a concessao do reajustamento de preg¢os em
contrato de prestac¢do de servico sem dedica¢do exclusiva de mao de
obra é a data da apresentac¢do da proposta.

§5° O reajuste em sentido estrito tera periodicidade igual a um ano, sendo o
termo inicial do periodo de correcdo monetaria ou reajuste, a data da
apresentagdo da proposta. Nos reajustes subsequentes ao
primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

§6° Sao nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apuragao do
indice de reajuste, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de
reajuste de periodicidade inferior a anual.

§7° O reajustamento de preco em sentido estrito deve ser automatico e
formalizado por apostilamento, sendo possivel a negociacdo junto a
empresa contratada.

§8° Se, com o reajustamento, houver a necessidade de formalizagdo de
prorrogacao de prazo ou acréscimo e supressao de servicos, é possivel
incluir no aditivo o reajustamento.
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§9° Nos casos em que os valores dos contratos de prestacdao de servigos
sejam preponderantemente formados pelos custos dos insumos,
poderd ser adotado o reajuste de que trata este artigo.

810 Caso, na data do reajuste contratual, ndo tenha sido divulgada a
variacdo do indice no periodo, ou ainda ndo tenha sido possivel a APS
ou a contratada proceder aos cdlculos devidos, ficard resguardado o
direito ao futuro reajuste, mediante cldusula a ser inserida no termo
aditivo nos casos de contratos sujeitos a prorrogacdo de vigéncia, ou
apostilamento previamente autorizado pela autoridade competente
nos demais casos.

SEGAO Il - DA REPACTUACAO

Art. 303. A repactuacdo de precos, como espécie de reajustamento contratual,

devera ser utilizada nas contratacdes de servicos com regime de dedicacdo
exclusiva de mao de obra, desde que seja observado o interregno minimo
de um ano das datas dos orcamentos e/ou da data do Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho aos quais a proposta se referir.

81° A repactuacdo para fazer face a elevacdo dos custos da contratacao,
respeitada a anualidade disposta no caput, e que vier a ocorrer
durante a vigéncia do contrato, é direito da contratada e ndo poderd
alterar o equilibrio econdmico e financeiro dos contratos, conforme
estabelece o inciso XXI do artigo 37 da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, sendo assegurado ao prestador receber
pagamento mantidas as condicOes efetivas da proposta.

§2° A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quanto forem
necessarias, em respeito ao principio da anualidade do reajustamento
dos precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos
distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas.

§3° Quando a contratagdao envolver mais de uma categoria profissional,
com datas-bases diferenciadas, a repactuacao devera ser dividida em
tantos quanto forem os Acordos, Convencdes ou Dissidios Coletivos
de Trabalho das categorias envolvidas na contratagao.

84° A repactuacdo para reajustamento do contrato em raziao de novo
Acordo, Convengao ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar
integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente
desses instrumentos.

§5° Para a preservagao e garantia dos pagamentos retroativos, o contratado
deverd apresentar seu pedido de repactuacdo no prazo maximo de 60
(sessenta) dias corridos, contados da data de registro dos Acordos,
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Convengao ou Dissidios Coletivos de Trabalho das categorias
envolvidas na contratacdo, sendo certo que, decorrido esse prazo,
qgualquer retroatividade de pagamento limitar-se-4, exclusivamente,
a data de apresentacdo do pedido junto a APS.

Art. 304. O interregno minimo de um ano para a primeira repactuacao serd contado
a partir:

l. Da data limite para apresentacdo das propostas constante do
instrumento convocatério, em relagdo aos custos com a
execug¢ao do servigo decorrentes do mercado, tais como o custo
dos materiais e equipamentos necessdrios a execucdo do
servigo;

1. Da data do Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalente vigente a época da apresentacdo da proposta
guando a variacdo dos custos for decorrente da mao de obra e
estiver vinculada as datas-bases destes instrumentos.

Art. 305. Nas repactuacgdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a
partir da data do fato gerador que deu ensejo a ultima repactuacao.

Art. 306. As repactuacdes serdo precedidas de solicitacgdo da contratada,
acompanhada de demonstracao analitica da altera¢ao dos custos, por meio
de apresentacao da planilha de custos e formacdao de precos e do novo
Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho que fundamenta a
repactuacao, conforme for a variagdo de custos objeto da repactuacao.

§12 Evedada ainclus3o, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem
obrigatérios por forca de instrumento legal, Acordo, Convencao
ou Dissidio Coletivo de Trabalho, hipétese que deverd ser
formalizada por aditivo contratual.

8§22 A variacao de custos decorrente do mercado somente serd
concedida mediante a comprovacdao pela contratada do
aumento dos custos, considerando-se:

I Os precos praticados no mercado ou em outros contratos;

. Il. As particularidades do contrato em vigéncia;
. A nova planilha com varia¢do dos custos apresentada;
V. Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores

oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros
equivalentes;
V. Disponibilidade orcamentaria da APS.
8§32 A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitacdo e
da entrega dos comprovantes de variacdo dos custos.

§4¢° As repactuacbes, como espécie de reajustamento, serdo
formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogacdo contratual, em que deverdo ser
formalizadas por aditamento.

8§52 O prazo referido no §32 deste artigo ficara suspenso enquanto a
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contratada ndao cumprir os atos ou apresentar a documentagao
solicitada pela contratante para a comprovacao da variacdo dos
custos.

10

§62 A APS podera realizar diligéncias para conferir a variagao de custos

alegada pela contratada.

10

§72 Serdo objeto de preclusdo as repactuacdes a que a contratada faca
jus durante a vigéncia do contrato e que nao forem solicitadas

até o implemento de um dos seguintes eventos:
. Assinatura do termo aditivo de prorrogacao contratual;

Il Data em que o contrato completa 12 (doze) meses, 24
(vinte e quatro) meses e assim sucessivamente;

1. Encerramento do contrato.

§8¢2 Caso na data da prorrogacdo contratual ou na data em que o
contrato completa 12 (doze) meses, 24 (vinte e quatro)
meses e assim sucessivamente, ainda ndo tenha sido
celebrado o novo acordo, convencao, dissidio ou convengao
coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a APS
ou a contratada proceder aos calculos devidos, ficara
resguardado o direito a futura repactuacdo, mediante
clausula a ser inserida no termo aditivo nos casos de
contratos sujeitos a prorrogacdao de vigéncia, ou
apostilamento previamente autorizado pela autoridade
competente nos demais casos.

Art. 307. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas
vigéncias iniciadas de uma das seguintes formas:

I A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a
repactuacdo, como regra geral;

Il. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem
prejuizo da contagem de periodicidade e para concessao
das préximas repactuacdes futuras;

1. Em data anterior a ocorréncia do fato gerador,
exclusivamente quando a repactuagao envolver revisao
do custo de m3o de obra em que o proprio fato gerador,
na forma de Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de
Trabalho, contemplar data de vigéncia retroativa,
podendo esta ser considerada para efeito de
compensacdo do pagamento devido, assim como para a
contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

Paragrafo unico. Os efeitos financeiros da repactuacdo deverdo ocorrer
exclusivamente para os itens que a motivaram e apenas em relagdo a
diferenca porventura existente.

Art.308. Asrepactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutencao do equilibrio econdmico dos contratos com base
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no disposto neste Regulamento.

Art. 309. A empresa contratada para a execuc¢do de remanescente de servico tem

Art. 310.

Art. 311.

direito a repactuacdo nas mesmas condicdes e prazos a que fazia jus a
empresa anteriormente contratada, devendo os seus pregos serem
corrigidos antes do inicio da contratacao.

SEGAO Il - DOS TRAMITES DE REPACTUAGAO E DE REAJUSTE

Compete ao Fiscal do contrato, com o titular da Geréncia Gestora,
proceder a instrucdo do reajuste ou da repactuacado do contrato, com toda
a documentagao comprobatoria, inclusive planilha de custo.

Instruido o reajuste ou a repactuagdo do contrato, o processo tramitara
pelas seguintes areas:

I Superintendéncia e Diretoria Gestoras para anuéncia;

Il. Area de controladoria e orcamento para validagdo dos
indices utilizados e providéncias quanto ao
contingenciamento da verba;

1. Area de compras, para anlise, elaboracdo de termo de
apostilamento, subscricdo do mesmo pelas partes e sua
devida publicacdo no sistema de contratos;

CAPITULO Ill - DA ALTERACAO CONTRATUAL

Art. 312. Os contratos celebrados pela APS podem ser alterados nas hipdteses e limites

previstos no artigo 81 da Lei n? 13.303/2016, por acordo entre as partes e
mediante prévia justificativa da autoridade competente, vedando- se
altera¢des que resultem em violacdo ao dever de licitar, nos seguintes
Casos:

(N Quando houver modificagdo do projeto ou das
especificacdes, para melhor adequacao técnica aos seus
objetivos;

. Quando necessaria a modificacdo do valor contratual em
decorréncia de acréscimo ou diminuicdo quantitativa de
seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei;

. Quando conveniente a substituicdo da garantia de
execucao;

Iv. Quando necessaria a modificacdo do regime de execucao
da obra ou servico, bem como do modo de fornecimento,
em face de verificacdo técnica da inaplicabilidade dos
termos contratuais originarios;

V. Quando necessaria a modificacgo da forma de
pagamento, por imposicdo de  circunstancias
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supervenientes, mantido o valor inicial atualizado,
vedada a antecipacdao do pagamento, com relacdo ao
cronograma financeiro fixado, sem a correspondente
contraprestacdo de fornecimento de bens ou execucdo
de obra ou servico;

VI. Para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos da contratada e a
retribuicdo da APS para a justa remuneracdo da obra,
servico ou fornecimento, objetivando a manutencao do
equilibrio econ6mico-financeiro inicial do contrato, na
hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis
porém de consequéncias incalculdveis, retardadores ou
impeditivos da execugdo do ajustado, ou, ainda, em caso
de forca maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando dlea econOmica extraordinaria e
extracontratual.

A contratada poderd aceitar, nas mesmas condicdes contratuais,
0s acréscimos ou supressoes que se fizerem nas obras, servicos
ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de
edificio ou de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por
cento) para os seus acréscimos.

Nenhum acréscimo ou supressdo poderd exceder os limites
estabelecidos no §19, salvo as supressoes resultantes de acordo
celebrado entre os contratantes.

Se no contrato ndo estiverem contemplados precos unitarios para
obras ou servicos, esses serdo fixados mediante acordo entre as
partes, respeitados os limites estabelecidos no §12.

Quando se tratar de obras e servicos de Engenharia, os critérios
para a alteracdo prevista no 8§32 deverdo ser definidos
minuciosamente nos Projetos Basicos das Licitacbes para obras
e servicos de Engenharia.

No caso de supressdo de obras, bens ou servicos, se a contratada
ja houver adquirido os materiais e disponibiliza-los no local dos
trabalhos, esses materiais deverdo ser pagos pela APS pelos
custos de aquisicdo regularmente comprovados e
monetariamente corrigidos, podendo caber indenizacdo por
outros danos eventualmente decorrentes da supressao, desde
gue regularmente comprovados.

A criacdo, a alteracdo ou a extingcdo de quaisquer tributos ou
encargos legais, bem como a superveniéncia de disposicGes
legais, quando ocorridas apdés a data da apresentacdo da
proposta, com comprovada repercussao nos pregos contratados,
implicardo a revisao destes para mais ou para menos, conforme
0 caso.
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8§72 Em havendo alteracdo do contrato que aumente os encargos da
contratada, a APS deverd restabelecer, por aditamento, o
equilibrio econémico-financeiro inicial.

§82 A variacdo do valor contratual para fazer face ao reajustamento
de precos previsto no proprio contrato, as atualizacdes,
compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das
condicdes de pagamento nele estabelecidas, correcdo de erros
materiais, bem como o empenho de dota¢des orcamentarias
suplementares até o limite do seu valor corrigido, nao
caracterizam alteracdo do contrato e podem ser registrados por
apostilamento, dispensada a celebracdo de aditamento.

§9¢2 E vedada a celebracio de aditivos decorrentes de eventos
supervenientes alocados, na Matriz de Riscos, como de
responsabilidade da contratada.

§102 O disposto no caput do artigo ndo se aplica aos contratos
celebrados sob o regime de Contratacdo Integrada previsto no
art. 23, inc. lll deste Regulamento, exceto por necessidade de
alteracdo do projeto ou das especificagbes para melhor
adequacdo técnica aos objetivos da contratacdo, a pedido da
APS, desde que ndo decorrentes de erros ou omissoes por parte
da contratada, observados os limites previstos no §12 deste
artigo.

SECAO | - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

Art. 313. Oreequilibrio econémico-financeiro tera lugar quando a interferéncia
causadora do desequilibrio econdmico-financeiro consistir em um
fato imprevisivel ou previsivel de consequéncias incalculdveis,
anormal ou extraordinario.

8§12 O reequilibrio econémico-financeiro em sentido estrito pode ser
concedido a qualquer tempo, independentemente de previsdo
contratual, desde que verificados os seguintes requisitos:

. O evento seja futuro e incerto;
Il O evento ocorra apds a apresentagao da proposta;
. O evento ndo ocorra por culpa da contratada;

IV. A possibilidade da revisdo contratual seja aventada pela
contratada ou pela contratante;

V. A modificagdo seja substancial nas condig¢des
contratadas, de forma que seja caracterizada alteragao
desproporcional entre os encargos da contratada e a
retribuicdo do contratante;

VI. Haja nexo causal entre a alteragao dos custos com o
evento ocorrido e a necessidade de recomposicdo da
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remuneracdo correspondente em funcdo da majoracao
ou minoracao dos encargos da contratada;

VIl. Seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, por meio de
apresentacdo de planilha de custos e documentacao
comprobatdria correlata que demonstre que a
contratagdo  tornou-se invidvel nas  condigdes
inicialmente pactuadas.

O disposto no caput do artigo ndo se aplica aos contratos
celebrados sob o regime de Contratacdo Integrada previsto
no art. 23, inc. lll deste Regulamento, exceto para
recomposicdo  do  equilibrio  econ6mico-financeiro
decorrente de caso fortuito e forca maior.

SEGCAO Il - DA INSTRUGCAO DAS PROPOSTAS DE ALTERAGAO CONTRATUAL E DE

Art. 314.

81

§2

REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

As alteracdes contratuais e os reequilibrios econ6mico-financeiros
deverdo ser precedidos de instrucdao processual em que deverdo
constar, no minimo:

. A descricdo detalhada da proposta de alteragao
contratual e reequilibrio econémico-financeiro;

. A justificativa para a necessidade da alteracdo contratual
ou do reequilibrio econémico-financeiro proposto e a
referida hipdtese legal;

. A afericdo de vantajosidade da alteracdo contratual ou do
reequilibrio econdmico-financeiro;

IV. O detalhamento dos custos da alteracdo contratual ou do
reequilibrio econdmico-financeiro;

V. A concordancia da contratada, por escrito, em relacdo a
alteracdo contratual ou ao reequilibrio econémico-
financeiro proposto.

Os casos de reequilibrio econémico-financeiro deverdo manter
a equacdo econdmico-financeira do Contrato e ndo estarao
atrelados aos limites previstos no §12 do artigo 341 deste
Regulamento.

A vantajosidade da alteracdo contratual e do reequilibrio
econdmico- financeiro, exceto no caso do fato do principe,
deverd ser demonstrada, em regra, por intermédio de pesquisa
de pregos, observados os parametros fixados neste
Regulamento.
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SECAO Il - DO TRAMITE DA PROPOSTA DE ALTERACAO CONTRATUAL E DE REEQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO

Art. 315. Nos casos em que o prego do contrato encontra-se acima do prego
do mercado, compete ao Fiscal do contrato, com o titular da
Geréncia Gestora, verificar a necessidade de alterar ou de
reequilibrar o contrato por aditamento e proceder a respectiva
instrugao.

Art. 316. Instruido a proposta de alteracao ou de reequilibrio do contrato, o
processo tramitard pelas seguintes areas:

I Superintendéncia e Diretoria da drea Gestora para anuéncia;

. Area de controladoria e orcamento para providenciar o
empenho;

. Area de compras para andlise, juntada das certiddes de
regularidade, elaboracdo do termo aditivo, subscricdo do
mesmo pelas partes e sua devida publicacao;

V. Area juridica para manifestac3o;

V. Area de compliance, para analise de conformidade
documental;

VI. Autoridade Competente para aprovacao.

CAPITULO IV - DA EXECUGAO DOS CONTRATOS

Art. 317.  Os contratos, termos aditivos, prorrogacdes, rescisdes e distratos
deverdo ser assinados pelo Presidente da APS, com o Diretor da area
Gestora.

Art.318. E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do
contrato em seu inteiro teor ou de qualquer de suas partes.

Art. 319. A execucdo dos contratos podera ser acompanhada e fiscalizada
por meio de instrumentos de controle, que compreendam a
mensuragdo dos seguintes aspectos:

(N Os resultados alcangados, com a verificagdo dos prazos de
execucao e da qualidade e quantidade demandada;

. Os recursos humanos empregados, em funcdo da
quantidade e da formagado profissional exigidas;

. A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV. A adequacdo do objeto frente a rotina de execucdo
estabelecida;
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V. O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do
contrato;

VI. A satisfacdao do usuario.

§1¢ A conformidade dos materiais a serem utilizados na

execucdo do objeto deverd ser verificada com o
documento da contratada que contenha a relacdo de
tais insumos, de acordo com o estabelecido no contrato,
informando as respectivas quantidades e especificacdes
técnicas, tais como, marca, modelo, descricdo do
produto e forma de uso.

§2° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades
assumidas pela contratada, sobretudo quanto as
obrigacbes e encargos sociais, previdenciarios e
trabalhistas, ensejara a aplicacdo das sancdes cabiveis,
podendo culminar com a rescisdo contratual.

Art. 320. A contratada é obrigada a:

l. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execu¢ao ou de materiais empregados;

. Responder pelos danos causados diretamente a terceiros
ou a APS, independentemente da comprovac¢ao de sua
culpa ou dolo na execugdo do contrato.

Art. 321. A contratada é o responsavel Unico pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢dao do
contrato.

Paragrafo Unico. A inadimpléncia da contratada, com referéncia aos
encargos estabelecidos neste artigo, ndo transfere a APS a
responsabilidade por seu pagamento, nem pode onerar o
objeto do contrato ou restringir a regularizacdao e o uso das
obras e edificacdes, inclusive perante o Registro de Iméveis.

Art. 322. A contratada devera ressarcir eventuais prejuizos sofridos pela APS em
virtude do seu inadimplemento em relacdo ao cumprimento de
encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato, incluindo-se nesse dever
eventuais custas judiciais, honordrios advocaticios entre outros
regularmente suportados pela Autoridade Portudria de Santos.

Art. 323. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a perda das
condicdes de habilitagdo da contratada, podera dar ensejo a
rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
administrativas.

§1¢ A APS poderd conceder prazo para que a contratada
regularize suas obrigacOGes trabalhistas ou suas
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condicbes de habilitacdo, sob pena de rescisdo
contratual.

No caso de contratacdes com fornecimento de mao de

obra exclusiva, devera constar tanto no instrumento
convocatério quanto no instrumento contratual
previsdo autorizando a APS a promover a retencao
preventiva de créditos devidos a contratada em funcao
da execucdo do contrato, quando assim se fizer
necessario, para evitar prejuizo decorrente do
inadimplemento da  contratada de encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato.

Art. 324. A contratada, na execucdo do contrato, sem prejuizo das
responsabilidades contratuais e legais, poderd subcontratar partes
da obra, servico ou fornecimento, até o limite admitido, em cada
caso, pela APS, conforme previsto no instrumento convocatdrio,
vedada a subcontratacdo do objeto principal do contrato.

Art. 325.

81

§2

o

o

A empresa subcontratada deverd atender, em
relacdo ao objeto da subcontratacdo, as exigéncias
de qualificagdo técnica impostas ao licitante
vencedor.

E vedada a subcontratacdo de empresa ou consércio
gue tenha participado:

I Do procedimento licitatério do qual se originou a
contratacgao;

. Direta ou indiretamente, da elaboracdo de
Projeto Basico ou Executivo

As empresas de prestacdo de servicos técnicos
especializados deverao garantir que os integrantes
de seu corpo técnico executem pessoal e
diretamente as obrigacdes a eles imputadas, quando
a respectiva relacdao for apresentada em processo
licitatério ou em contratacao direta.

Os direitos patrimoniais e autorais de projetos ou servicos técnicos

especializados desenvolvidos por profissionais autbnomos ou por
empresas contratadas passam a ser propriedade da APS, sem
prejuizo da preservacao da identificacdo dos respectivos autores e
da responsabilidade técnica a eles atribuida.
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CAPITULO V - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

SECAO | - DO RECEBIMENTO DE SERVIGCOS E COMPRAS

Art. 326. Executado o objeto pela contratada, deve ser providenciado o seu
recebimento, observando-se as seguintes disposi¢des:

. Em se tratando de servigos:

a)

b)

c)

o objeto sera recebido provisoriamente, quando da respectiva
entrega, mediante termo de recebimento provisério, pelo
Fiscal do contrato ou Comissdo de Fiscalizacdo para efeito de
posterior verificacdo da conformidade e quantidade do
mesmo com as especificacdes constantes do Edital, do
contrato e da proposta apresentada pela contratada;

as eventuais impropriedades constatadas na execucdo do
objeto contratual deverdo ser registradas no termo de
recebimento provisério, no qual constardo as medidas a serem
adotadas pela contratada e os respectivos prazos;

atendidos os requisitos estabelecidos pelo contrato, o objeto
serd recebido definitivamente pelo Fiscal do contrato ou
comissdo de fiscalizacdo, formada por no minimo 3 (trés)
empregados, designada formalmente pela Geréncia Gestora,
apos o decurso do prazo de observacdo ou vistoria que
comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais, com
a lavratura do respectivo termo circunstanciado.

1. Em se tratando de compras:

a) provisoriamente, mediante termo de recebimento

provisorio ou recibo, pelo Fiscal do contrato ou Comissao de
Fiscalizacdo, para efeito de posterior verificacdo da
conformidade do objeto do contrato com a especificacado;

b) constatadas inconformidades no objeto do contrato, estas

deverdo ser registradas em documento proéprio, no qual
constardo as medidas a serem adotadas pela contratada e
os respectivos prazos;

c) definitivamente, por empregado ou comissdo, formada por

no minimo 3 (trés) empregados, designada formalmente
pela Geréncia Gestora, mediante termo circunstanciado ou
recibo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e, consequente, aceitacdo dos requisitos
estabelecidos pelo contrato.

§1¢ Entende-se por Termo de Recebimento Provisério a

declaracdo formal de que os servicos foram
prestados ou os bens foram entregues, para
posterior andlise das conformidades e qualidades
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baseadas nos requisitos e nos critérios de aceitacao;

Entende-se por Termo de Recebimento Definitivo a
declaracao formal de que os servicos prestados ou
bens fornecidos atendem aos requisitos
estabelecidos e aos critérios de aceitacdo;

Nos casos de compras, servicos gerais e obras e
servicos de Engenharia até o limite do valor
estabelecido no artigo 29, incisos | e Il, da Lei n?
13.303/2016, o recebimento provisorio sera
realizado por qualguer empregado lotado na
Geréncia Gestora, e o recebimento definitivo ficara
a cargo do Fiscal do contrato ou da Comissdo de
Fiscalizacdo.

O recebimento devera ser realizado nos prazos
estabelecidos no instrumento convocatério, nao
podendo ultrapassar o limite de 15 (quinze) dias
para o recebimento provisdrio e de 90 (noventa)
dias para o recebimento definitivo.

Excepcionalmente, o prazo para recebimento definitivo

poderd ser superior a 90 (noventa) dias, desde que
devidamente justificado e previsto no instrumento
convocatorio.

O prazo para recebimento definitivo podera ser
prorrogado por fatos ocorridos no curso da
contratacdo, desde que devidamente justificado no
processo.

Nos casos em que a prorroga¢do do prazo para
recebimento definitivo ndo ultrapassar a vigéncia do
contrato, deverd ser providenciado o
apostilamento.

Nos casos em que a prorroga¢dao do prazo para
recebimento definitivo ultrapassar a vigéncia do
contrato deverd ser providenciado o termo aditivo
antes de expirar a vigéncia original do contrato,
mediante autorizacdo do Diretor da area Gestora,
desde que ndo haja custos adicionais a APS, ou
novas obrigacoes.

O aditamento de que trata o paragrafo anterior deverd

ser autorizado previamente pela Diretoria Gestora
mediante manifestagao formal.

As ocorréncias mencionadas nas alineas "b" do inciso

| e Il, deverdo ser comunicadas pelo Gestor do
contrato a empresa contratada, solicitando-se, caso
pertinente, a instauragdao de Procedimento
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Administrativo de Responsabilidade - PAR para
aplicacdo das sangdes cabiveis.

§11° O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a
responsabilidade civil, principalmente quanto a
solidez e seguranca da obra ou do servico, nem
ético-profissional pela perfeita execucdo nos limites
estabelecidos pelo Cdodigo Civil Brasileiro e pelo
contrato.

§12° O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a
responsabilidade da contratada por vicios revelados
posteriormente, nem pela garantia dos bens
entregues ou do servico realizado.

§13° Na hipdtese de a vistoria ou a verificacdo a que se
referem as alineas "c¢" dos incisos | e Il ndo ser
procedida dentro do prazo fixado ou ajustado,
reputar-se-4 como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo, respondendo o Gestor e/ou Fiscal por
eventuais danos causados a APS.

Art. 327. Podera ser dispensado o recebimento provisério nos seguintes casos:

Géneros pereciveis e alimentacao preparada;

Servigos profissionais definidos no inciso Il do artigo 30 da Lei n?
13.303/2016;

Obras e servicos de Engenharia, servigos gerais e compras de
valor igual ou inferior ao limite previsto no artigo 29, incisos | e
Il, da Lei n2 13.303/2016, desde que ndo se componham de
aparelhos, equipamentos e instalagdes sujeitos a verificacdo de
funcionamento e produtividade.

Paragrafo Unico. Nos casos deste artigo, o recebimento definitivo serd feito

Art. 328.

Art. 329.

Art. 330.

Art. 331.

mediante recibo.

Salvo disposicGes em contrdrio, constantes do Edital ou ato
normativo, os ensaios, testes e demais provas exigidas por normas
técnicas oficiais para a correta execucdo do objeto do contrato
correm por conta da contratada.

A APS rejeitara, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento
executado em desacordo com o contrato.

Na hipdtese de rescisdo do contrato, caberd ao responsavel pela
fiscalizacdo atestar as parcelas adequadamente concluidas.

Os Atestados de Capacidade Técnica pela execugdo contratual
deverdo ser emitidos pelo Gestor do contrato, de acordo com o
objeto contratado e executado, e assinados pelo respectivo Diretor
da area.

Paragrafo Unico. Uma cépia do documento que trata o caput deste artigo
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Art. 332.

deverd ser juntada ao processo principal de contratacdo para
futuras fiscalizagoes.

As Notas Fiscais de compras, servicos gerais ou obras e servicos de
Engenharia somente poderdo seguir para pagamento apds ateste
do Fiscal de contrato e validacdo do Gestor de que o referido
contrato vem sendo executado de forma satisfatoria.

CAPITULO VI - DA GESTAO E FISCALIZAGAO DOS CONTRATOS

Art. 333.

Art. 334.

Fiscalizacdo é a atividade que deve ser realizada de modo sistematico
pelo contratante, com a finalidade de verificar o cumprimento das
disposi¢cGes legais, contratuais, técnicas e administrativas em todos
0s seus aspectos.

As atividades de gestao e fiscalizagdo da execuc¢do dos contratos sdao
o conjunto de agdes que tem por objetivos:

. Verificar a conformidade da correta execugdo dos contratos
e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar
o perfeito cumprimento do pactuado;

. Aferir o cumprimento dos resultados previstos pela APS para
os servigos contratados;

. Verificar a regularidade das obrigacdes previdencidrias,
fiscais e trabalhistas (folha de pagamento, beneficios, entre
outros, especialmente quando se tratar de contratacdo de
cessdo de mao de obra);

v. Instruir os processos administrativos e encaminhar a
documentacdo pertinente as dreas competentes para a
formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacao da
vigéncia contratual, reajuste, repactuacdo, alteracao
contratual, reequilibrio econémico-financeiro, pagamento,
eventual aplicacdo de sancGes, extincdo dos contratos,
dentre outros, com vistas a assegurar o cumprimento das
clausulas avencadas e a solucdo de problemas relativos ao
objeto;

V. Fornecer informacdes e esclarecimentos relacionados aos
contratos sob sua responsabilidade aos drgdos de controle
internos e externos.

Art.335. O conjunto de atividades de que trata o artigo anterior compete

ao Gestor especificamente designado para determinado
contrato, e a fiscalizagcdo, conforme o caso, de acordo com as
seguintes disposicoes:

I Gestao da Execucdo do Contrato: consiste na coordenacao
das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como na
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tempestiva instrucdo dos processos administrativos, com o
Fiscal do contrato, relacionados a execuc¢dao dos contratos
referentes a compras, obras, servicos de Engenharia,
servicos com ou sem dedicacdo de mao de obra exclusiva,
tais como os apresentados no inciso IV do artigo anterior;

Fiscalizagdo Técnica: consiste no acompanhamento fisico
com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos moldes
contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
gualidade, tempo e modo da prestacdo dos servigcos estao
compativeis com os indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no instrumento convocatério, para
efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser
auxiliado pela fiscalizacdo de que trata o inciso V deste
artigo;

Fiscalizagdo Administrativa: consiste no acompanhamento
dos aspectos administrativos relacionadas a execucao
contratual referente as compras, obras, servicos de
Engenharia e dos servicos com e sem dedicacdo de mao de
obra exclusiva, tais como a verificagdo do cumprimento das
obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, adequado
recebimento do objeto, tempestiva instrucdo dos processos
administrativos referente a prorrogacdo da vigéncia,
reajuste, repactuacdo, alteracao, reequilibrio econémico-
financeiro, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes,
rescisao, extingao dos contratos, dentre outros;

Fiscalizacdo Setorial: consiste no acompanhamento da
execu¢do do contrato nos aspectos técnicos e/ou
administrativos quando a prestacdao dos servicos ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades
desconcentradas da APS;

Fiscalizacdo pelo Publico Usuario: é o acompanhamento da
execucdo contratual por comunicacao definida pelo Gestor
do contrato, e/ou por pesquisa de satisfacdo de
periodicidade mdaxima semestral junto aos usuarios, com o
objetivo de aferir os resultados da prestacao dos servicos, os
recursos materiais e os procedimentos utilizados pela
contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante
para a avaliacdo dos aspectos qualitativos do objeto.

§12  Agestdo daexecucdo do contrato compete, em regra,
a Geréncia da drea demandante e/ou técnica, a qual
terd um Gestor especificamente designado pelo seu
superior imediato.

8§22  As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo
contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistemdtica, podendo ser exercidas por
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empregado, grupo ou Comissdo de Fiscalizacdo,
desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique
assegurada a distincdo dessas atividades e, em razao
do volume de trabalho, n3do comprometa o
desempenho de todas as acdes relacionadas a gestao
do contrato.

2 A fiscalizagdo administrativa e a fiscalizagdo técnica
podem ser desempenhadas pelo mesmo
colaborador, desde que devidamente indicado pelo
Gestor do contrato.

e No caso doinciso IV deste artigo, a Superintendéncia
Gestora deverda designar representantes para
atuarem como fiscais setoriais, apds confirmacao
junto as areas interessadas.

2  Em atendimento ao disposto no inciso V, podera ser
criado e-mail especifico para cada contratacdo,
dirigido a fiscalizagdao e a Geréncia Gestora ou ao
Gestor do contrato, ou ainda area customizada no
proprio sistema ERP da empresa.

Art. 336. E competéncia do Gestor de contrato, dentre outras:

Formalizar de forma sistematica e objetiva as tratativas
com a contratada, adotando medidas que permitam
compatibilizar o entendimento entre as partes.

Cientificar a contratada quanto aos deveres de:

a) conceder a fiscalizagdo pleno acesso ao objeto em
execucdo, além de atender espontaneamente as
solicitacdes da APS;

b) responsabilizar-se no caso de danos causados a APS
ou a terceiros; e

c) designar preposto que a represente ao longo da
execu¢ao do contrato e, nos casos em que se tratar
de prestacdo de servigos com dedicacdo de mao de
obra, o representante que devera ser mantido no
local de execucdo das atividades.

Comunicar ao preposto da contratada eventuais
irregularidades na execug¢do do contrato, conferindo-lhe
prazo para regularizacdo ou apresentacdo de justificativa;

Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual
sob sua responsabilidade, propondo aditivo ou
submetendo a autoridade competente da area
demandante a necessidade de abertura de novo
procedimento licitatorio;

Coordenar as atividades dos fiscais;
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Avaliar a qualidade da execucdo contratual, propondo,
sempre que cabivel, medidas que visem racionalizar os
servigos;

Produzir anualmente relatério de fiscalizagdo com os
resultados obtidos pela contratacao;

Responder aos drgdos de controle.

Impulsionar e conduzir eventual procedimento
sancionatério que seja instaurado, observando-se o
procedimento previsto no artigo 382;

Art. 337. E competéncia geral da fiscalizacdo, dentre outras:

VI.

VII.

VIIL.

Conhecer as normas, regulamentos e legislagdes que
tratam sobre a gestdo e fiscalizagdo de contratos e suas
atribuicdes para a realiza¢ao das atividades como Fiscal
de contratos;

Zelar pela adequada instrucao processual, em especial
quanto a juntada de documentos essenciais, em ordem
l6gica e cronoldgica, salvo em casos excepcionais
devidamente justificados;

Ler atenta e minuciosamente todos os documentos que
constituem a contratagdo:

a) Termo de Referéncia ou Projeto Basico;
b) Edital de Licitagdo e seus anexos;

c) proposta comercial da contratada e todos os seus
itens;

d) planilha de custo e formacdo de precos, relacdo de
materiais ou equipamentos; e

e) contrato e seus aditivos.

Remeter as questdes que extrapolam a sua competéncia
aos respectivos responsaveis e buscar auxilio em caso de
duvidas, sejam elas técnicas ou juridicas, em tempo habil
para a adoc¢do das medidas cabiveis;

Prestar, junto ao Gestor do contrato, informacbes e
esclarecimentos, a qualquer momento, aos drgdos de
controle internos e externos;

Zelar pelo cumprimento integral das obrigacoes
contratuais e Editalicias pactuadas, respeitando a
legislacdo vigente;

Observar o cumprimento dos prazos contratuais
estabelecidos no cronograma fisico-financeiro aprovado
e acompanhar sua execucgao orcamentaria e financeira;

Verificar se os bens, obras ou servicos prestados se
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encontram de acordo com o estabelecido no contrato,
atentando para fatores como quantidade, qualidade,
prazo, valores e condicOes especiais de execucdo,
conforme o caso;

Acompanhar "in loco" a execucdo do objeto do contrato,
apontando as faltas cometidas pela contratada atuando
tempestivamente na solucdo de eventuais problemas
verificados, respeitando os limites financeiros e prazos
estipulados no contrato e no cronograma fisico-
financeiro, conforme o caso;

Avaliar a conducdo contratual e, quando necessério,
sugerir métodos de racionalizacdo de atividades e gastos
inerentes ao contrato de sua responsabilidade,
respeitando as diretrizes contratuais e legislacao;

Manifestar-se, por meio do relatério do Fiscal, de
periodicidade a ser definida pelo Gestor do contrato, a
respeito do andamento da qualidade dos servicos e
ocorréncias, conforme o caso;

Comunicar as irregularidades encontradas ao Gestor do
contrato;

Comunicar, por intermédio do Gestor do contrato, as
situacOes irregulares que devam ser objeto de atengao de
6rgaos fiscalizadores, como Inspec¢ao Sanitaria, Corpo de
Bombeiros, Defesa Civil, dentre outros;

Manter rotineiramente o Fiscal substituto e o Gestor do
contrato informados acerca da execuc¢ao contratual para
gue os mesmos tenham condicdes de acompanhar,
controlar e fiscalizar o instrumento contratual de sua
responsabilidade, nos eventuais impedimentos do titular;

Registrar as ocorréncias de irregularidades relacionadas
com a execucdo do contrato, solicitando, se for o caso, a
instauracdo de procedimento administrativo para
aplicacdo das sang¢des cabiveis, sempre que as
circunstancias assim indicarem;

Acompanhar a  tramitacdo do  procedimento
administrativo para aplicacdo de sanc¢des, manifestando-
se, prontamente, sobre as alegacbes de defesa da
contratada, a gravidade do inadimplemento contratual e
eventuais prejuizos sofridos pela APS, sugerindo, quando
for o caso, a aplicacdo da sancdo cabivel;

As manifestagdes e documentos pertinentes devem ser
carregados ao processo, remetendo as solicitagdes as
areas competentes para analise, parecer, chancela ou
autorizagOes que se fizerem necessarias;
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Recusar bens e servigcos que estejam em desacordo com
as discriminacdes previstas em contrato, observando o
termo de contrato, o instrumento convocatdrio da
Licitagdo e o Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

Atestar a plena, total e perfeita execucdo do objeto
contratado;

Realizar o recebimento do bem, obra ou servico,
imediatamente apds a verificagao indicada no inciso
anterior, conforme o caso;

Tratar com urbanidade e zelar pelo bom relacionamento
com a contratada;

Preservar os principios legais e a ética em todos os atos
relacionados ao exercicio da fiscalizagdo de contratos;

Buscar, por meio do contato com érgdos e entidades da
Administracdo, boas praticas na gestdo e fiscalizacao de
contratos, ressalvadas as especificidades das normas
aplicaveis a APS;

Manter-se atualizado quanto a legislacdo pertinente a
fiscalizacao, gestao e acompanhamento de contratos;

Comparecer em juizo, sempre que convocado pela APS
ou por determinacdo judicial, em especial na hipdtese de
demanda apresentada na Justica do Trabalho ou Comum;

Emitir, ao final da execucdo do contrato, avaliacdo da
atuacdo da contratada.

Art. 338. Compete, preferencialmente, a fiscalizacdo administrativa,
dentre outros:

VI.

Manter sob sua guarda o respectivo processo que
originou a contratacao;

Juntar o ato de designacdo de Gestor e de Fiscal de
contrato aos autos do processo;

Verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo e
a qualificacdo ao longo de toda a contratacao;

Manifestar-se a respeito do momento da prorrogacao
da vigéncia do contrato, repactuacbes, reajustes e
alteragdes contratuais;

Acompanhar e controlar, quando for o caso, o estoque
de materiais para reposi¢do, garantindo a perfeita
condugdo contratual e manutengao das atividades
administrativas, principalmente quanto a quantidade e
a qualidade do material previsto no objeto do contrato
administrativo;

Receber, analisar e atestar os documentos fiscais
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apresentados pela contratada, verificando se existem
pendéncias nas certidoes de regularidade Fiscal e
trabalhista, encaminhando o documento a unidade
competente para pagamento;

Confrontar os precos e quantidades constantes da
nota Fiscal com o que foi estabelecido nos documentos
Editalicios integrantes do contrato;

Informar, por meio do relatério do Fiscal, eventuais
descontos a serem realizados no valor mensal dos
servicos, resultantes de glosas que vierem a ocorrer,
detalhando o item contratual e demais informacdes
necessarias a subsidiar o calculo e demais providéncias
necessarias;

Acompanhar o saldo orgamentdrio contratual e,
qguando for o caso, justificar e solicitar a area de
orcamento o remanejamento de verba, desde que ndo
extrapole o valor total do contrato;

Instruir, com manifestacdo circunstanciada e
devidamente justificada, junto ao Gestor do contrato,
os procedimentos de repactuacdo, reajuste, acréscimo
e/ou supressdo, reequilibrio econdmico-financeiro e
prorrogacdo da vigéncia do contrato;

Verificar no momento da instrucdo da prorrogacao do
contrato se ha fato impeditivo para a dilacdo da sua
vigéncia, comunicando o fato a contratada para a
adocdo das providéncias cabiveis;

Comunicar imediatamente ao Gestor do contrato
sobre quaisquer altera¢des dos dados cadastrais ou
transformacdes societarias pelas quais a contratada
tenha passado, providenciando, por meio da area de
compras, o respectivo termo aditivo;

Acompanhar o desfecho dos procedimentos de
prorrogacdo, repactuacdo, reajuste e alteracdes
contratuais;

Analisar eventual pedido de alteragao ou liberacdo de
garantia contratual, para posterior processamento;

Reportar-se ao preposto da contratada, evitando dar
ordens diretas aos empregados da contratada;

Verificar o cumprimento das obrigacdes contratuais
acessorias relacionadas a rotina diaria dos servicos,
notadamente de questdes ligadas a auséncia de
profissionais, adequacdo da jornada de trabalho,
comportamento inadequado a execuc¢ado dos servicos,
bem como realizagao de tarefas incompativeis com as
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definicdes de seus postos de trabalho, reportando
eventuais falhas ao preposto da contratada.

Paragrafo Unico. A prorrogacdo de contrato de que trata o inciso XI
deverd ter sua instrucdo processual iniciada no maximo 150
(cento e cinquenta) dias antes do término da sua vigéncia.

Art. 339. A contratada deverd designar e indicar seu representante

legal

ou seu preposto, que a representard e se

responsabilizard por todos os aspectos administrativos,
técnicos e legais, devendo efetuar o acompanhamento
continuo e periddico da execug¢do do contrato.

Paragrafo Unico. E dever do representante ou preposto da contratada:

V.

Fornecer e manter atualizados endereco de
correspondéncia da contratada para recebimento de
oficios, notificacbes e intimagGes, bem como
endereco de correio eletrénico;

Zelar pela manutenc¢do, durante a execuc¢dao do
contrato, das condi¢des estabelecidas no Edital, nas
normas regulamentadoras e na legislagdao correlata
do meio ambiente, seguranca e medicina de
trabalho, como também da regularidade Fiscal,
previdenciaria, e do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas;

Zelar pela execucdo ou fornecimento do objeto
contratual em conformidade com as normas técnicas
vigentes;

Zelar pela plena, total e perfeita execu¢dao do objeto
contratado.

Art. 340. As partes deverdo:

Anotar em registro proprio devidamente carimbado
e assinado, todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, podendo ser determinado
pela APS o que for necessario a regularizacdo das
faltas ou defeitos observados;

Adotar procedimentos e métodos de gestdo que,
além de atender o presente Regulamento,
assegurem o0 cumprimento dos requisitos
preconizados na Licitacdo, contrato, Termo de
Referéncia, projetos e especificacbes, sempre de
acordo com as normas e legislagdo pertinentes.

SEGCAO | - DA DESIGNACAO DOS FISCAIS DE CONTRATO E COMISSOES DE FISCALIZACAO

Art. 341. A designagdao do Fiscal, de seus substitutos e de comissdes de
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fiscalizagdo e recebimento cabera as Geréncias da area demandante

e/ou

técnica, devendo ser autorizadas e formalizadas pelo

Superintendente imediato por meio de Termo de Designagao.

§1¢

§2¢

§3¢

§62

§9¢

§10°

Devera ser elaborado ato conjunto quando a fiscalizacdo do
contrato competir a mais de uma Geréncia Gestora.

O ato de designagdo do Fiscal deverd especificar quais
contratos individualmente considerados serao fiscalizados.

Para o exercicio da fungao, os fiscais deverao ser cientificados,
expressamente, da indicagao e respectivas atribui¢cdes antes
da formaliza¢do do ato de designacao.

Na indicagdo de empregado devem ser considerados a
compatibilidade com as atribuicdes, a complexidade da
fiscalizagao, o quantitativo de contratos por empregado e a
sua capacidade técnica para o desempenho das atividades.

Em razdo da especificidade do contrato, quando envolver
complexidade e mais de uma especialidade, a fiscalizacdo da
execucdo contratual deverda ser realizada por meio de
comissao.

As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia
dos fiscais, ou do Gestor do contrato deverdo ser solicitadas
a seus superiores em tempo habil para a ado¢ao das medidas
necessarias e convenientes.

Nos casos de atraso ou falta de indicacdo, de desligamento
ou afastamento extempordneo e definitivo dos gerentes
Gestores, encarregados de setores Gestores, Gestores de
contratos ou fiscais e seus substitutos, até que seja
providenciada a indicacdo, a competéncia de suas
atribuicGes cabera ao titular da Geréncia técnica e/ou
demandante.

O Fiscal substituto atuard como Fiscal do contrato nas
auséncias e nos impedimentos eventuais e regulamentares
do titular.

Deverd ser designado Fiscal substituto para o Fiscal
Administrativo, para o Fiscal Técnico e para o Fiscal Setorial.

O Gestor do contrato ou os fiscais e seus substitutos deverao
elaborar e anexar ao processo administrativo relatério
formal, registrando as ocorréncias sobre a prestacdo dos
servicos referentes ao periodo de sua atuacdo quando do
seu desligamento ou afastamento definitivo.

Art.342. O encargo de Fiscal ndo pode ser recusado pelo empregado, por
ndo se tratar de ordem ilegal, devendo expor ao superior
hierarquico as deficiéncias, limitacdes técnicas, ou conflitos de
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interesse que possam impedir o diligente cumprimento do
exercicio de suas atribuicoes, se for o caso.

Paragrafo Unico. Ocorrendo a situacdo de que trata o caput a APS devera

Art. 343.

Art. 344.

providenciar a qualificacdo do empregado para o desempenho
das atribuicGes, conforme a natureza e complexidade do objeto,
ou designar outro empregado com a qualificacdo requerida.

SEGAO Il - DA FISCALIZAGAO TECNICA E ADMINISTRATIVA

SUBSECAO | - DA FISCALIZAGCAO TECNICA

A fiscalizagao técnica dos contratos deve avaliar constantemente a
execucdo do objeto e, se for o caso, podera utilizar o Instrumento
de Medicdo de Resultado (IMR), ou outro instrumento substituto
para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a contratada:

l. N3o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo
executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos
para a execucdo do servico ou utiliza-los com qualidade ou
guantidade inferior a demandada.

8§12 No caso de designacdo de grupo ou comissdo a
fiscalizagdo técnica serd realizada conjuntamente
com a fiscalizacdo administrativa.

8§22 A utilizaggo do IMR ndo impede a aplicagao
concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

Durante a execuc¢ao do objeto, fase do recebimento provisério, o
Fiscal Técnico designado devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao, devendo
intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

Art. 345. O Fiscal Técnico do contrato devera apresentar ao Gestor do contrato

Art. 346.

a avaliacao da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

Cabe ao Gestor formalizar a avaliagdo da execucdo do objeto a
contratada.

§1° O preposto devera assinar o documento, tomando
ciéncia da avaliagao realizada.

§2¢ A contratada podera apresentar justificativa para a
prestacdo do servico com menor nivel de conformidade,
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gue podera ser aceita pelo Gestor do contrato, desde
gue comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.

§3¢ Na hipdétese de comportamento continuo de
desconformidade da prestacdo do servico em relacdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar
os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
san¢Oes a contratada de acordo com as regras previstas
no instrumento convocatdrio.

8§42 E vedado atribuir a contratada a realiza¢do da avaliacdo
de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizada.

§5¢2 O Fiscal técnico poderd realizar a avaliacdo diaria, semanal

ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos.

Art. 347. Para efeito de recebimento provisério o Fiscal técnico do contrato
deverd apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao
dos servicos realizados em consonadncia com os indicadores
previstos no instrumento convocatdrio, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao Gestor do contrato.

SUBSECAO Il - DA FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA DOS CONTRATOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA
DE MAO DE OBRA

Art. 348. A fiscalizacdo administrativa, realizada nos contratos de prestacdo
de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mado de obra,
podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se
em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e
ndo apenas erros e falhas eventuais.

Art. 349. Nafiscalizacdo do cumprimento das obrigacOes trabalhistas e sociais,
nas contrata¢des com dedicacdo exclusiva de mao de obra exigir-se-
a, dentre outras, as seguintes comprovagoes:

. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho (CLT):

a) no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada
deverd apresentar a seguinte documentacdo:

1. relacdo dos empregados, contendo nome completo,
cargo ou funcdo, horario do posto de trabalho, nimeros
da Carteira de Identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro
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de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis
técnicos pela execucgdo dos servigos, quando for o caso;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
execucao dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada; e

exames médicos admissionais dos empregados da
contratada que prestardo os servigos.

entrega até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da
prestacdo dos servicos a darea responsavel pela
fiscalizacdo do contrato os seguintes documentos,
guando ndo for possivel a verificacdo da regularidade
destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

certiddes que comprovem a regularidade perante as
Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou
sede da contratada;

Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

entrega, quando solicitado pela APS, de quaisquer dos
seguintes documentos:

extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer
empregado, a critério da APS;

copia da folha de pagamento analitica de qualquer més
da prestacdo dos servicos, em que conste como tomador
a APS;

copia dos contracheques dos empregados relativos a
qualquer més da prestacdo dos servigos ou, ainda,
qguando necessdrio, cépia de recibos de depdsitos
bancarios;

comprovantes de entrega de beneficio suplementar,
como vale-transporte, vale-alimentacao, entre outros, a
que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencgado ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da
prestacao dos servicos e de qualquer empregado; e

comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de
treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou
pelo contrato.

entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada,
quando da extingdao ou rescisao contratual, apds o ultimo
més de prestagao dos servigos, no prazo definido no
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contrato:

termos de rescisdao dos contratos de trabalho dos
empregados prestadores de servigo, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria;

guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e
do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas
individuais do FGTS de cada empregado dispensado; e

exames médicos demissionais dos empregados
dispensados.

No caso de cooperativas:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

g)

recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em
relacdo a parcela de responsabilidade do cooperado;

recolhimento da contribuicdo previdencidria em relacdo
a parcela de responsabilidade da Cooperativa;

comprovante de distribuicdo de sobras e producao;

comprovante da aplicacdo do Fundo de Assisténcia
Técnica Educacional e Social (FATES);

comprovante da aplicacdo em Fundo de Reserva;

comprovacao de criagdao do fundo para pagamento do
132 saléario e férias; e

eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege
as sociedades cooperativas.

No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacdes
Sociais Civis de Interesse Publico e as Organizacbes Sociais,
sera exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais
obrigacbes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas
organizagoes.

Sempre que houver admissdo de novos empregados
pela contratada, os documentos elencados na alinea
"a" do inciso | deverdo ser apresentados.

Os documentos necessarios a comprovacdo do
cumprimento das obrigacGes sociais trabalhistas
elencados nos incisos |, Il e Ill poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo
de copia autenticada por cartério competente.

A APS devera analisar a documentacdo solicitada na
alinea "d" do inciso | no prazo de 30 (trinta) dias apds
o recebimento dos documentos, prorrogaveis por
mais 30 (trinta) dias, justificadamente.
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Para efeito de recebimento provisodrio, ao final de cada

periodo mensal, o Fiscal Administrativo deverd
verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos saldrios e as obrigacoes
trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més
anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd
encaminhado ao Gestor do contrato.

O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a
nao manutengao das condi¢des de habilitagao pela
contratada poderd dar ensejo a rescisdo contratual,
sem prejuizo das demais sanc¢des.

A APS podera conceder um prazo para que a contratada

regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas
condicdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo
contratual, quando nao identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

Em caso de ndo regularizacdo das eventuais pendéncias

sinalizadas, os Gestores de contratos de servicos com
regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra
deverdo oficiar ao Ministério Publico do Trabalho.

Além das disposi¢des acima citadas, a fiscalizagao administrativa
deverd observar, ainda, as seguintes diretrizes:

Fiscalizagao inicial:

a)

b)

no momento em que a prestacdo de servigos é
iniciada, deve ser elaborada planilha-resumo de todo
o Contrato Administrativo. Ela contera informacdes
sobre todos os empregados terceirizados que
prestam servigos na APS, divididos por Contrato, com
os seguintes dados: nome completo, nimero de
inscricdo no CPF, funcdo exercida, salario, adicionais,
gratificacGes, beneficios recebidos, sua especificacao
e quantidade, como vale-transporte e auxilio-
alimentacdo, horario de trabalho, férias, licencas,
faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

a fiscalizacdo das Carteiras de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS) sera feita por amostragem. Todas as
anotacoes contidas na CTPS dos empregados devem
ser conferidas, a fim de que se possa verificar se as
informacdes nelas inseridas coincidem com as
informacdes fornecidas pela empresa e pelo
empregado. Devem ser observadas, com especial
atencdo, a data de inicio do Contrato de trabalho, a
funcdo exercida, a remuneracdo, corretamente
discriminada em  saldrio-base, adicionais e
gratificacGes, além de demais eventuais alteracdes
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dos Contratos de trabalho;

o numero de terceirizados por funcdo deve coincidir
com o previsto no Contrato Administrativo;

o salario ndo pode ser inferior ao previsto no Contrato
Administrativo e na Convenc¢ao Coletiva de Trabalho
da Categoria (CCT);

devem ser consultadas eventuais obrigagdes
adicionais constantes na CCT para as empresas
terceirizadas, como, por exemplo, se os empregados
tém direito a auxilio- alimentacgao gratuito; e

deve ser verificada a existéncia de condicdes
insalubres ou de periculosidade no local de trabalho,
cuja presenca levard ao pagamento dos respectivos
adicionais aos empregados. Tais condi¢des obrigam a
empresa a fornecer determinados Equipamentos de
Protecdo Individual (EPI).

Fiscalizacdo mensal:

a)

b)

c)

d)

deve ser feita a retengdo da contribuicdo
previdenciaria sobre o valor da fatura e dos impostos
incidentes sobre a prestacdo do servico, conforme
Legislacao;

deve ser consultada a situacao da empresa junto ao
SICAF;

serdao exigidos a Certiddao Negativa de Débito (CND)
relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF; e

Verificar se os beneficios admitidos em planilha de
custo foram aderidos pelos funcionarios, efetuando
glosas no pagamento caso ndo comprovado.

Fiscalizacdo diaria:

a)

b)

todas as solicitacdes de servigos, bem como eventuais
reclamag¢Ges ou cobrancas relacionadas aos
empregados terceirizados, devem ser dirigidas ao
preposto da empresa;

toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do
servico, como a negociacao de folgas ou a
compensacao de jornada, deve ser de
responsabilidade exclusiva da contratada; e

conferir por amostragem, periodicamente, os
empregados terceirizados que estao prestando
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servicos e em quais funcgdes, e se estdo cumprindo a
jornada de trabalho.

V. Fiscalizacdo procedimental:

a) observar a data-base da categoria prevista na CCT. Os
reajustes dos empregados devem ser
obrigatoriamente concedidos pela empresa no dia e
percentual previstos;

b) certificar que a empresa observa a legislacao relativa
a concessao de férias e licengas aos empregados; e

c) certificar que a empresa respeita a estabilidade
proviséria de seus empregados como membros da
CIPA, gestantes e estabilidade acidentaria.

V. Fiscalizagdo por amostragem, quando houver conflito de
informacao:

a) a APS poderd solicitar aos empregados, por
amostragem, que verifiguem se as contribuicdes
previdenciarias e do FGTS estdo sendo recolhidas em
seus nomes;

b) no caso de verificacdo de ndo recolhimento, a APS
poderd solicitar aos empregados, por amostragem,
entrega dos extratos da conta do FGTS;

c) acontratada deverd entregar, no prazo de 15 (quinze)
dias corridos, quando solicitado pela APS, por
amostragem, quaisquer dos documentos listados no
artigo 349, inciso |, alinea 'c', deste Regulamento.

SUBSECAO Ill - DA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS DE OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA

Art. 351.

Art. 352.

Art. 353.

O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do Contrato
consistem na verificagdo da conformidade da prestacdo dos
servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo
exercidos por empregado ou Comissdo de Fiscalizacao.

A APS manterd, desde a assinatura do contrato até o recebimento
definitivo, empregado ou Comissao de Fiscalizacdo constituida de
pessoal habilitado com capacidade para o acompanhamento e
controle dos servigcos relacionados com o tipo de obra ou servico de
Engenharia que esta sendo executado.

A empresa contratada para execugao da obra deve facilitar, por
todos os meios ao seu alcance, a acdo da fiscalizacdo, permitir o
amplo acesso aos servigos em execugao e atender prontamente as
solicitacdes que Ihe forem dirigidas.
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Art. 354. Compete ao Fiscal de obra ou servico de Engenharia as seguintes
obrigacdes, além das mencionadas no Capitulo que trata da gestdo
e fiscalizacdo dos Contratos:

Verificar, na execucdo dos servicos e obras de construcao,
reforma ou ampliacdo, o cumprimento das seguintes normas
e praticas complementares:

a) cadigos, leis, decretos, portarias e normas federais,
estaduais e municipais, inclusive normas de
concessionarias de servigos publicos;

b) instrucdes e resolucBes dos dérgdos do sistema CREA e
CONFEA;

c) instrugGes e resolugGes dos érgaos do sistema CAU/BR e
CAU; e
d) normas técnicas da ABNT e do Inmetro.

Verificar a adequacdo da execucdo das obras ou prestacado
dos servigos com as especificagcdes previstas no instrumento
convocatdrio, Contrato e Projeto Basico, cronograma fisico-
financeiro e demais documentos integrantes do processo
licitatério;

Verificar a conformidade do material, da técnica e do
equipamento a ser utilizado na execucdo das obras e dos
servicos, com o documento da contratada que contenha a
relacdo detalhada dos mesmos, com o estabelecido no
Projeto Basico anexo do instrumento convocatoério,
informando as respectivas quantidades e especificacoes
técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso; e

Promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das
cldusulas contratuais.

§1° Caso as especificidades da obra ou do servico de
Engenharia demandem uma rotina de
fiscalizacdo prodpria, a APS devera descrevé-la
minuciosamente no Projeto Basico anexo do
instrumento convocatdrio.

§2° A fiscalizacdo de que trata este artigo nao exclui
nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas, vicios ocultos, ou
emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o artigo 76 da Lei n? 13.303,
de 2016.



Osa

REL.SUAFI.FIN.008
PORTO DE

AUTORIDADE PORTUARIA

Art. 355.

Art. 356.

Art. 357.

CAPITULO VIl - DO PAGAMENTO

A Geréncia Gestora devera instruir o processo de contratagdo com
a Nota Fiscal ou Fatura e os demais documentos necessarios para a
instrucdo de pagamento dos servicos, obras ou compras.

§1° Deverad ser aberto expediente especifico para a rotina de
medi¢cdo e pagamento, que deverda conter todos os
documentos necessarios para a aprovagao dos atos, o
qual serd apenso ao processo principal de contratacao
no encerramento do contrato.

§2°0 Quando da autuacdo do expediente supracitado, devera
ser registrado no processo principal de contratagdo seu
respectivo numero de identificagao.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada
da comprovagao da regularidade Fiscal, constatada por meio de
consulta online nos sitios eletrdnicos oficiais.

Constatando-se situacao de irregularidade da contratada, deverao
ser tomadas as seguintes providéncias:

I Providenciar a comunicacdo da contratada, por escrito, no
sentido de que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa;

. O prazo do inciso anterior poderd ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da APS;

. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a APS deverd comunicar aos 0rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade Fiscal quanto
a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado pela APS, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos;

IV. Persistindo a irregularidade, a APS deverd adotar as medidas
necessarias a decisdo para aplicacdo de sancdo, que podera
eventualmente resultar na rescisdo dos Contratos em
execucdo, devendo-se registrar todos os atos nos autos dos
processos administrativos correspondentes, assegurada a
contratada a ampla defesa;

V. Havendo a efetiva prestacdo de servicos ou o fornecimento
dos bens, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo contratual, caso a contratada
ndo regularize sua situacao;

VL. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional
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ou outro interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela Diretoria Gestora, ndo
sera rescindido o Contrato em execu¢cdo com empresa ou
profissional inadimplente.

Art. 358. A adrea competente para proceder o pagamento deve verificar se

Art. 359.

a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento.

O instrumento convocatério, o Projeto Basico ou Termo de
Referéncia e o Contrato, deverdo prever o prazo para
pagamento.

Art. 360. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no

Art. 361.

momento em que a APS atestar a execucdo do objeto do
Contrato.

Em caso de pagamentos com glosa, deverd ser observado o
disposto na Instru¢do Normativa RFB n2 1.234/2012.

Paragrafo Unico. Conforme o caso, quando houver glosa parcial dos servicos, a
contratante devera comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura
com o valor exato dimensionado, evitando assim, efeitos tributarios sobre valor

glosado pela APS.
Art. 362.

Art. 363.

Art. 364.

A retengdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sang¢des
cabiveis, podera ocorrer quando a contratada:

N3o produzir os resultados, deixar de executar, ou nao
executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para
a execucdao do servico ou utilizd-los com qualidade ou
guantidade inferior a demandada.

Na inexisténcia de outra regra contratual, quando da ocorréncia de
eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
APS, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacdo financeira
sobre o valor da fatura/nota Fiscal, entre a data do vencimento das
obrigacbes e a do efetivo pagamento, pela variacdo "pro rata die"
do IPCA.

Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada estardo
sujeitos a retencdo, na fonte, dos seguintes tributos, quando
couber:

Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribuicao
Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), Contribuicdo para o
Financiamento da Seguridade Social (COFINS), e
Contribuicdo para os Programas de Integracdo Social e de
Formacdo do Patrimoénio do Servidor Publico (PIS/Pasep), na
forma da Instrucdo Normativa RFB n2 1.234/2012, conforme
determina o artigo 64 da Lei n2 9.430/1996 ou normas que
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vierem a sucedé-las;

Contribuicdo previdencidria, na forma da Instrucao
Normativa RFB n2 971/2009, conforme determina a Lei n®
8.212/1991, ou norma que vier a sucedé-la;

Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), na
forma da Lei Complementar n2 116, de 2003, combinada
com a legislacdo municipal ou distrital sobre o tema;

Demais tributos incidentes sobre a contratagao.

CAPITULO VIII - DA INEXECUGAO E DA RESCISAO DOS CONTRATOS

Art. 365. A inexecucdo total ou parcial do Contrato ensejara a possibilidade de
sua rescisdo, com as consequéncias cabiveis.

Art. 366. Constituem demais motivos para rescisdo do Contrato:

VI.
VII.

VIIL.

Xl.

O descumprimento de obrigacdes contratuais;

A subcontratacgao total ou parcial do seu objeto, a cessao ou
transferéncia, total ou parcial, a quem ndo atenda as
condi¢des de habilitagdo, ndo admitidas no Edital e no
Contrato, e sem prévia autorizagao da APS;

A fusdo, cisdo, incorporacao, ou associacdo da contratada
com outrem, ndo admitidos no instrumento convocatério e
no Contrato e sem prévia autorizacdao da APS;

O nao atendimento das determinagdes regulares do Gestor
ou Fiscal do Contrato;

O cometimento reiterado de faltas na execugao contratual;
A dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado;
A decretacdo de faléncia ou a insolvéncia civil da contratada;

A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da
estrutura da contratada, desde que prejudique a execuc¢ao
do Contrato;

Razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo
conhecimento, justificadas e exaradas no processo
administrativo;

O atraso nos pagamentos devidos pela APS decorrentes de
obras, servicos ou fornecimentos, ja recebidos ou
executados, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbagdo da ordem interna ou guerra, assegurado a
contratada o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento de suas obrigacGes até que seja normalizada a
situacao;

A ndo liberacdo, por parte da APS, de area, local ou objeto
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para execucdo de obra, servico ou fornecimento, nos prazos
contratuais, bem como das fontes de materiais naturais
especificadas no projeto;

A ocorréncia de caso fortuito, forca maior ou fato do
principe, regularmente comprovada, impeditiva da execugao
do Contrato;

A ndo integralizagao da garantia de execug¢ao contratual no
prazo estipulado;

A aplicacdo a contratada de suspensdo do direito de licitar e
contratar com a APS;

O descumprimento da proibicio de trabalho noturno,
perigoso ou insalubre a menor de 18 (dezoito) anos e de
qualquer trabalho a menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

Ter frustrado ou fraudado, mediante ajuste, combinagdo ou
qualguer outro expediente, o cardter competitivo de
procedimento licitatério publico; ter impedido, perturbado
ou fraudado a realiza¢dao de qualquer ato de procedimento
licitatério publico; ter afastado ou procurado afastar
licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem
de qualquer tipo; ter fraudado Licitacdo publica ou Contrato
dela decorrente; ter criado, de modo fraudulento ou
irregular, pessoa juridica para participar de Licitacdo publica
ou celebrar Contrato Administrativo; ter obtido vantagem ou
beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacGes
ou prorrogacdes de Contratos celebrados com a
Administracdo Publica, sem autorizacdo em lei, no
instrumento convocatdério da Licitacdo publica ou nos
respectivos instrumentos contratuais; ter manipulado ou
fraudado o equilibrio econémico-financeiro dos Contratos
celebrados com a Administracdo Publica; ter dificultado
atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de drgdos,
entidades ou agentes publicos, ou ter intervindo em sua
atuacdo, inclusive no dmbito das agéncias reguladoras e dos
orgaos de fiscalizacdo do sistema financeiro nacional.

§1° As praticas tratadas no inciso anterior podem
ser definidas, dentre outras, como:

I Corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta
ou indiretamente, qualquer vantagem com o
objetivo de influenciar a acdo do empregado da APS
no processo licitatdrio ou na execugdo do Contrato;

. Fraudulenta: falsificar ou omitir fatos, com o
objetivo de influenciar o processo licitatorio ou de
execucdo do Contrato;
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Colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo
entre dois ou mais licitantes, com ou sem
conhecimento de representantes da APS, visando
estabelecer preco sem niveis artificiais e ndo
competitivos;

Coercitiva: causar dano ou ameacar, direta ou
indiretamente, as pessoas fisicas ou juridicas,
visando influenciar sua participacdo em processo
licitatdério ou afetar a execucdo do Contrato;

Obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar
provas ou fazer declaragdes falsas, com objetivo de
impedir materialmente a apuracao de praticas
ilicitas.

As praticas acima exemplificadas, além de
acarretarem responsabilizacdo administrativa e
judicial da pessoa juridica, implicardo na
responsabilidade individual dos dirigentes das
empresas contratadas e dos administradores ou
Gestores, enquanto autores, coautores ou
participes do ato ilicito, nos termos da Lei n?
12.846/2013, ou outra que vier a substitui-la.

Os casos de rescisdao contratual devem ser
formalmente motivados nos autos do processo,
devendo ser assegurado o contraditério e o
direito de prévia e ampla defesa.

Art. 367. A rescisdao do Contrato podera ser:

Por ato unilateral e escrito de qualquer das partes;

Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no
processo de contratacdo, desde que haja conveniéncia para a
APS;

Judicial, por determinacao.

§1¢

§2¢

§3¢

Aplica-se a rescisdo unilateral por ato da APS o
procedimento para aplicacdo de sancbes previstas
no Capitulo IX.

A rescisdo por ato unilateral da empresa Contratada
poderd ocorrer em caso de descumprimento
contratual da APS, devendo esta Companhia ser
comunicada por escrito, com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias, ou, na hipdotese de
imprescindibilidade da execuc¢do contratual para
continuidade de servicos publicos essenciais, com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias.

A rescisdo amigdvel deverad ser precedida de autorizagdo



Osa

PORTO DE

AUTORIDADE PORTUARIA

§4¢

§5¢

REL.SUAFI.FIN.0O08

escrita e fundamentada da autoridade competente.

A rescisao amigavel nao sera cabivel nos casos em
que forem constatados descumprimentos
contratuais sem apuracdo de responsabilidade
iniciada ou com apuracdo ainda em curso.

Quando a rescisao ocorrer com base nos incisos IX e
XIl do artigo anterior, sem que haja culpa da
contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos que
houver sofrido, regularmente comprovados, tendo
este ainda direito a:

Devolucdo da garantia;

Pagamentos devidos pela execu¢dao do Contrato
até a data da rescisdo;

Pagamento do custo da desmobilizagao.

Art. 368. A rescisdao por ato unilateral da APS acarreta as seguintes
consequéncias, sem prejuizo das san¢Ges previstas no Capitulo
IX do presente Titulo deste Regulamento:

Assuncdo imediata do objeto contratado, pela
APS, no estado e local em que se encontrar;

Execucdo da garantia contratual, para
ressarcimento pelos eventuais prejuizos sofridos
pela APS;

Na hipotese de insuficiéncia da garantia
contratual, a retencdo dos créditos decorrentes
do Contrato até o limite dos prejuizos causados a
APS.

Paragrafo Unico. A aplicagdo da medida prevista no inciso | deste artigo fica
a critério da APS, que poderd dar continuidade a obra ou ao
servico por execucdo direta ou indireta.

Art. 369. A rescisdao deverd ser formalizada através de termo de rescisao
unilateral ou distrato (no caso de rescisdao amigavel), devendo o
respectivo extrato ser publicado no Diario Oficial da Unido.

Paragrafo Unico. A APS tem o dever de indenizar a contratada pelo que
esta houver executado até a data final da efetiva prestacdo de
servicos e por outros prejuizos regularmente comprovados,

contanto

gue ndo seja responsdavel pelos mesmos,

promovendo-se a responsabilidade de quem |Ihe deu causa.

CAPITULO IX - DAS SANCOES

Art. 370. Qualquer pessoa fisica ou juridica que praticar atos em
desacordo com este Regulamento sujeita-se as sangdes aqui
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previstas, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal.

Art. 371. Pelo cometimento de quaisquer infracdes previstas neste
Regulamento e nos Contratos decorrentes, garantida a
prévia defesa, a APS podera aplicar as seguintes sanc¢dées:

Adverténcia;

Multa, na forma prevista no instrumento
convocatorio ou no Contrato;

Suspensao do direito de participar de Licitagao e
impedimento de contratar com a APS.

Paragrafo Unico. As sang¢des previstas nos incisos | e Il deste artigo
poderao ser aplicadas conjuntamente a do inciso |Il.

Art. 372. As sancOes previstas no artigo anterior, devem levar em
consideracdo a natureza e a gravidade dos fatos, a extensao
e a relevancia da obrigacdo descumprida, a culpabilidade da
contratada, os fins a que a sangao se destina, e os principios
da razoabilidade e da proporcionalidade.

Paragrafo Unico.

A aplicagdo de sangdao administrativa e o seu

cumprimento ndo eximem o infrator da obrigacdo de corrigir as
irregularidades que deram origem a sancao.

Art. 373. S3o consideradas condutas reprovaveis e passiveis de san¢oes,
dentre outras definidas no instrumento convocatdrio e no
art. 366 do presente Regulamento:

VI.

VII.

VIIL.

N3o assinar o contrato (ou documento equivalente)
ou Ata de Registro de Preco quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

Deixar de entregar os documentos exigidos no
certame, intencdo de turbar ou fraudar o
procedimento licitatério ou ainda eximir-se das
obrigacdes assumidas pela proposta;

Ndo manter a proposta;
Cometer fraude Fiscal;
Comportar-se de modo inidoneo;

Apresentar documento falso em qualquer fase do
processo administrativo instaurado pela APS;

Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou
qualgquer outro expediente, o processo de
contratacao;

Afastar ou procurar afastar participante, por meio de
violéncia, grave ameaca, fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;

Agir de ma-fé na relagdo contratual, comprovada em



@PORTODE

AUTORIDADE PORTUARIA

X.

REL.SUAFI.FIN.0O08

processo especifico;

Ensejar o retardamento da execucdo do objeto ou
incorrer em inexecuc¢ao contratual.

Art.374. Asancdo de adverténcia é cabivel sempre que o ato praticado
nao seja suficiente para acarretar prejuizo a APS, suas
instalacdes, pessoas, imagem, meio ambiente, ou a
terceiros.

Art. 375.

10

81

10

§2

A competéncia para aplica¢ao da san¢do de que trata
o caput deste artigo sera do Superintendente da
Area.

Na hipétese de o Superintendente ser o préprio gestor
do contrato, a competéncia para aplicacdo da
presente sang3o sera do Diretor da Area.

Nos casos em que o Superintendente gestor do
contrato a que se refere o processo punitivo for
vinculado diretamente ao Presidente da APS, a
competéncia para aplicacdo da pena de que cuida o
caput deste artigo serd do Diretor de Administracao
e Finangas.

A reincidéncia na conduta que gerou a sanc¢ao de
adverténcia, ensejara a aplicacao da san¢ao de multa
por descumprimento contratual.

A multa poderd, dentre outros, ser aplicada nos seguintes

Casos:

Em decorréncia da ndo regularizacdo da
documentacdo de habilitacdo, nos termos do artigo
43, 8§12 da Lei Complementar n2 123/2006, conforme
previsto no instrumento convocatério, deverd ser
aplicada multa de até 10% sobre o valor estimado
para a Licitagao em questao;

Pela recusa em assinar o contrato dentro do prazo
estabelecido pelo instrumento convocatério, deverd
ser aplicada multa de até 10% sobre o valor
homologado para a Licitacdo em questao;

No caso de atraso na entrega da garantia contratual,
guando exigida, o instrumento convocatorio deverd
prever a incidéncia de multa de até 10% sobre as
bases de calculo das garantias contratuais;

Nos demais casos de atraso, o instrumento
convocatodrio podera prever a incidéncia de multa no
montante de 5% a 10% sobre o valor da parcela ndo
executada ou sobre o saldo remanescente do
Contrato quando ndo for possivel calcular a parcela
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nao executada;

No caso de inexecucdo parcial, o instrumento
convocatorio podera prever a incidéncia de multa de
10% a 20% sobre o valor da parcela ndo executada ou
sobre o saldo remanescente do Contrato quando ndo
for possivel calcular a parcela ndo executada;

No caso de inexecucdo total, o instrumento
convocatodrio devera prever a incidéncia de multa de
20% a 30% sobre o valor total do Contrato;

§12 A competéncia para aplicacdo da sang¢do de
multa, isolada ou combinada com a sangao
definida no artigo anterior, sera do Diretor da
Area.

§2°  Na hipdtese de o Diretor da Area ser o préprio
gestor do contrato, a competéncia para
aplicacdo da presente sangao sera do Diretor
Presidente.

Art. 376. Cabe a san¢dao de suspensdo do direito de participar de
Licitacdao e impedimento de contratar com a APS em razao
de a¢do ou omissao capaz de causar, ou que tenha causado,
prejuizo a APS, suas instalagdes, pessoas, imagem, meio
ambiente ou, ainda, em decorréncia de determinacao legal.

Paragrafo Gnico. E competente para aplicacdo da sanc3o de que trata o
caput deste artigo, isoladamente ou combinada com a
sangdo prevista no art. 371, inciso Il:

Art. 377.

O Diretor da Area Gestora, se a suspensio for branda (de
0 a 6 meses);

Presidente da APS, se aplicada suspensdo média (de 7 a
12 meses);

Diretoria Executiva, se aplicada a suspensao grave (de 13
a 24 meses).

A sancdo de suspensdo do direito de licitar e impedimento
de contratar com a APS podera também ser aplicada, dentre
outros casos, as empresas ou aos profissionais que, em razao
dos Contratos celebrados junto a APS:

Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem,
por meios dolosos, fraude Fiscal no recolhimento de
guaisquer tributos;

Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os
objetivos da Licitacdo;

Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com
a APS em virtude de atos ilicitos praticados;
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Iv. Tenham praticado o disposto no Inciso XVI do art. 395
deste Regulamento.

Art. 378. Todos os tipos de sanc¢des aplicadas deverdo ser registrados
no SICAF e no cadastro de empresas inidoneas de que trata
o artigo 23 da Lei n? 12.846/2013, ou outra que vier a
substitui-la.

Art. 379. Na hipdtese de a autoridade competente entender que a
sanc¢do a ser aplicada foge a sua competéncia, os autos serdo
encaminhados a autoridade imediatamente superior, para
decisao.

SECAO | - DO PROCEDIMENTO PARA APLICACAO DE SANCOES

Art. 380. As sanc¢les devem ser instruidas em processo administrativo
apartado da contratacdo, de modo a assegurar ao
interessado o exercicio da ampla defesa e do contraditério,
sem prejuizo do curso normal da licitagdo ou do contrato.

Paragrafo unico. Finda a instrucdo do processo sancionatério, este
devera ser apensado ao processo principal.

Art. 381. O pedido de instauracdo do processo administrativo
sancionatério sera formulado pelo Gestor do Contrato ou
Agentes/Comissdo de Licitagdo, que decidirdo pela
instauracdo ou ndo do procedimento.

Art.382. O processo administrativo deve observar as seguintes regras
e etapas:

I Cometida a falha na execuc¢do do Contrato ou no
procedimento licitatério, pela contratada ou
licitante, o Fiscal do contrato ou Agentes/Comissdo
de Licitacdo, conforme o caso, formalizara relatorio
circunstanciado no qual relatara a falta que entende
ter o particular cometido, bem como indicara a
cldusula contratual ou editalicia violada e ainda os
prejuizos que entende ter a APS suportado em
decorréncia do ilicito supostamente cometido;

. Ao relatdrio de que trata o inciso anterior, serdo
juntadas as copias do contrato, do edital de licitacao,
seus anexos, assim como demais documentos que o
Fiscal julgar pertinentes, protocolando como
expediente e sendo encaminhado ao Gestor

. O Gestor devera decidir pela abertura ou ndo do
processo sancionatorio e fundamentar sua decisao;

Iv. Entendendo pela n3do abertura do processo
sancionatorio, o Gestor determinara o arquivamento
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do expediente, o qual ndo gerara qualquer registro a
desfavor do particular;

Instaurado o processo, o Gestor promovera imediata
e inequivoca Notificagdo da contratada, dando
ciéncia da abertura do processo sancionatdrio e
abrindo o prazo de 10 (dez) dias Uteis contados da
cientificacdo, para, caso queira, apresentar defesa
prévia;

A notificacdo podera ser entregue: por endereco
eletrénico, com confirmacdo de recebimento;
pessoalmente, mediante assinatura; ou pelos
Correios, com Aviso de Recebimento - AR, no
endereco constante do contrato ou da proposta. A
notificacdo devera ser acompanhada das cépias do
relatdrio circunstanciado, da decisdo que deflagrou o
processo, e dos documentos tidos como pertinentes
pela area gestora. incluindo-se, no caso de multa, a
apresentacdo de memoria de cdlculo dos valores
alcancados e do devido enquadramento penal;

Retornando o AR negativo, e mediante a
impossibilidade de entrega por outros meios, a
notificacdo serd publicada no DOU, o que implicard
presungdo de ciéncia, iniciando-se a contagem do
prazo para apresentacdo de defesa prévia no dia
seguinte a data da publicacao;

O Defendente poderd, junto com a defesa prévia,
juntar ou requerer a produgdo das provas que
entender pertinentes;

O pedido de producdo de provas serd apreciado pelo
Gestor que poderd indeferir aquelas que se
mostrarem impertinentes, inofensivas ou
meramente protelatérias, desde que devidamente
justificado;

Da decisdao que indeferir a producdo de provas, ndo
cabe recurso, devendo eventual manifestacdo
contraria ser apresentada, como preliminar, na fase
recursal;

A darea gestora examinara as razoes apresentadas e,
promovera as diligéncias que reputar imprescindiveis
ao deslinde do processo, podendo, inclusive,
determinar a oitiva de agentes da APS, do
representante legal da defendente e de outras
testemunhas;

Encerrada a instrucdo, o Gestor elaborara relatério
final, opinando pela manutenc¢do ou ndo da aplicacdo
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da penalidade inicialmente indicada e mensurando o
guantum final da pena a ser aplicada e encaminhard
ao orgdo consultivo juridico;

O 6rgao consultivo juridico examinara a regularidade
e legalidade de todo o processado, bem como se as
sancbes sugeridas pela drea Gestora encontram
embasamento no contrato e anexos, emitindo
parecer opinativo;

Com o parecer juridico, o processo serd
encaminhado a autoridade competente, conforme
artigos 374, 375 e 376, o qual decidira, motivando o
ato, caso ndo acompanhe a manifestacao juridica;

Caso a autoridade competente decidida pelo
arquivamento do processo, sem aplicacdo de sangao
ao defendente, os autos serdo encaminhados ao
Gestor, que promovera o arquivamento;

Caso a autoridade competente entenda pela
aplicagdo da sangdo, este deverd registrar a
motivagdo dentro do processo e encaminhar a Area
Gestora;

A drea gestora deverd notificar a Contratada da
decisao final nos mesmos termos dos incisos V e VI
deste artigo;

Da decisdao que aplicar sangdo administrativa ao
particular, cabe recurso hierarquico no prazo de 10
(dez) dias uteis, contados da ciéncia da decisdo;

O recurso sera dirigido a autoridade maxima da APS,
recebido e analisado pela area Gestora e demais
areas de competéncia, pelo érgao consultivo juridico,
para instrucdo e analise quanto aos aspectos de
legalidade;

Elaborado parecer juridico, os autos serdo
encaminhados a autoridade maxima da APS, para
decisdo, cabendo a comunicacdo a empresa
sancionada, quanto ao deferimento ou
indeferimento do Recurso Administrativo;

Sendo provido o recurso, o interessado serd
notificado da decisdo e os autos serdao arquivados
sem registros em seu desfavor;

Mantida a decisdo, apds notificacdo da empresa
sancionada, nos mesmos termos dos incisos V e VI
deste artigo, o Gestor promovera o registro da
sang¢do imposta nos assentamentos oficiais da APS e
do Governo Federal, encaminhando ao setor
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financeiro, caso tenha sido determinada multa, para
fins de cobranca.

tnico: As declaracdes prestadas no curso da instrucdo de
processos sancionatdrios serdao sempre reduzidas a termo e
juntadas ao processo, podendo, inclusive, serem gravadas
por audio e video ou somente dudio.

Esgotados os recursos, os autos, antes do arquivamento,
serdo encaminhados a drea da corregedoria que verificara a
necessidade de providéncias a cargo da sua esfera de
competéncia.

SECAO Il - DO RECURSO ADMINITIVO

Cabera recurso, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da
data da comunicagao do ato, nos casos de:

I Aplicagdao das sangdes de adverténcia, multa,
suspensao tempordria de participacdo em Licitacdo e
impedimento de contratar com a APS;

1. Rescisdao do Contrato.

Paragrafo Unico. O recurso referido no caput ndo tem efeito suspensivo,

Art. 385.

Art. 386.

Art. 387.

porém a autoridade competente para decidir sobre o
recurso tem poder para, motivadamente e presentes razées
de interesse publico, atribuir ao recurso interposto eficacia
suspensiva.

O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o
recorrente deverd expor os fundamentos do pedido de
reexame, podendo juntar os documentos que julgar
convenientes.

O recurso administrativo tramitard no maximo por duas
instancias administrativas (area Gestora ou de compras e
autoridade competente).

O recurso ndo serd conhecido quando interposto:
(N Fora do prazo;
. Por quem ndo seja legitimado;

. Apds exaurida a esfera administrativa.

Paragrafo Unico. O n3o conhecimento do recurso ndo impede a APS de

rever de oficio o ato ilegal, desde que ndo ocorrida preclusao
administrativa.

Art. 388. A autoridade competente para decidir o recurso podera

confirmar, modificar, anular ou revogar, total ou
parcialmente, a decisdo recorrida, se a matéria for de sua
competéncia.
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Unico. Se da aplicacdo do disposto neste artigo puder
decorrer gravame a situacao do recorrente, este devera ser
cientificado para que formule suas alegacbes antes da
decisao.

SECAO Il - DOS PRAZOS

Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificacao
da contratada ou licitante, excluindo-se da contagem o dia
inicial e incluindo-se o do vencimento.

§1¢ Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro
dia util seguinte se o vencimento cair em dia em
gue ndo houver expediente administrativo da
APS ou este for encerrado antes da hora normal.

§2°0 Os prazos expressos em dias contam-se de modo
continuo, salvo se expressamente previsto de
outro modo.

Salvo motivo de for¢a maior devidamente comprovado, os
prazos processuais ndo se suspendem.

TITULO VIl - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

391.

392.

393.

394.

395.

396.

Permanecem regidos pelo regulamento anterior os
procedimentos licitatérios e contratos iniciados ou
celebrados até a data de entrada em vigor deste
Regulamento.

As licitacoes devem ser, em regra, realizadas na sede da APS,
podendo ser realizadas em outro local quando for
devidamente justificado.

Prevalece o presente Regulamento sobre disposi¢cdes
referentes as licitacdes e contratacdes previstas em outras
Normas da APS, quando contrarias ou conflitantes.

A APS poderd editar normativos especificos para o
detalhamento das atividades ora disciplinadas, bem como
editar manuais e guias, com objetivo de uniformizar
procedimentos em matéria de execucdo contratual e
divulgar possiveis recomendacdes dos 6rgaos de controle.

A contratacdo de auténomo, cumpridas por este todas as
formalidades legais com ou sem exclusividade, de forma
continua ou nado, afasta a qualidade de empregado prevista
na CLT.

Podera ser instaurado procedimento de manifestagao de
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interesse privado para o recebimento de propostas e
projetos de empreendimentos, ou para a atualizacdo,
complementacdo  ou revisdo de  projetos de
empreendimentos ja elaborados, com vistas a atender as
necessidades identificadas, observando-se o disposto no
Decreto n? 8.428/2015, ou outro que vier a substitui-la.

Aplicam-se as licitacbes e contratos regidos por este
Regulamento as disposicdes previstas no Titulo XI, Capitulo
[I-B, da Parte Especial do Decreto-Lei n? 2.848, de 7 de
dezembro de 1940 (Codigo Penal).

Art. 398. Aplicam-se as disposicOes deste Regulamento, no que couber,

aos convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos
congéneres celebrados entre a APS e 6rgdos ou entidades da
Administracdo Publica.

Paragrafo Unico. No caso dos termos de execugdo descentralizada,

contratos de repasse e convénios, deverd ser observado o
disposto no Decreto n? 11.531/2023, ou outro que vier a
substitui-lo. (Redagdo dada pela Deliberagdo CONSAD n?
152.2024, de 19/12/2024)

Art. 399. Aplicam-se as disposicOes deste Regulamento, no que couber,

aos termos de colaboracdo, termos de fomento e acordos de
cooperacao celebrados entre a APS e as organizacGes da
sociedade civil com base na Lein213.019/2014 ou outra que
vier a substitui-la.

Art. 400. A comprovacdo da legitimidade dos representantes das

Art. 401.

Art. 402.

Art. 403.

licitantes devera se dar pelos meios admitidos em direito.

No caso de ndao conhecimento do recurso contra o resultado
da licitacdo, por decisdo do Agente/Comissdo de Licitagdo,
cabera recurso de representacdo dirigido ao Presidente da
APS, nos termos do artigo 57 da Lei n2 9.784/1999.

§1¢° A representacdo serd autuada em processo apartado
e ndo tera efeito suspensivo, devendo apontar
os fundamentos que motivam a irresignacao
pelo ndo conhecimento do recurso, bem como a
matéria que motivou o recurso ndo conhecido.
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§2 Acaso o Presidente da APS decida pelo recebimento
do recurso, o mesmo devera ser encaminhado
para instrucdo da Comissdao ou do Agente de
Licitagdo, seguindo o tramite normal dos

recursos.

Os casos omissos serdo dirimidos pelo Conselho de
Administragao, que podera demandar a expedi¢ao de
normas complementares.

A area responsavel por este regulamento é a Diretoria de
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Administragao e Finangas.

Ficam revogadas todas as disposicdes contrarias aquelas que
estiverem inteiramente reguladas neste Regulamento.

Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao
pelo Conselho de Administracdo e poderd ser revisado
guando necessario.
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INFORMAGOES DE CONTROLE

TiTULO
REGULAMENTO INTERNO DE LICITACOES E CONTRATOS

VERSAO
6.0

UNIDADE GESTORA DO DOCUMENTO
GERENCIA DE COMPRAS E SUPRIMENTOS

ALTERACOES EM RELACAO A VERSAO ANTERIOR

Art. 160 Alteracdo na redacdo com a inclusdo do §5°;

Art. 204, 228, 230, 247, 264, 398, 399 Atualizacdo legislacdo vigente;
Art.227 Alteragao na redagao.

RELACAO COM OUTROS NORMATIVOS
ESTATUTO SOCIAL;

REGULAMENTO INTERNO DE PESSOAL (RIP);
CODIGO DE ETICA;

CODIGO DE CONDUTA E INTEGRIDADE.

NORMATIVOS REVOGADOS

INSTANCIA DE APROVACAO

CONSELHO DE ADMINISTRACAO DA APS, EM SUA 7042 REUNIAO, POR MEIO DA
DELIBERACAO N2 152.2024 DE 19/12/2024.



