~ PORTO

NORMA DA AUTORIDADE PORTUARIA (NAP)

NAP.SUPOP.OPR.018, DE 15 DE MAIO DE 2026

REGULAMENTA RECEBIMENTO DAS
INFORMAGOES RELATIVAS AO BOLETIM
DE DESCARGA E EMBARQUE E DO
MANIFESTO DE CARGA ATRAVES DA
SUPERVIA ELETRONICA DE DADOS - SED

CAPITULO |
DO OBJETO

Art. 1° Esta norma tem por objeto disciplinar o recebimento das informacgdes relativas ao
Boletim de descarga e embarque e do Manifesto de carga por meio da Supervia Eletrénica
de Dados — SED.

CAPIiTULO Il
BOLETIM DE DESCARGA E EMBARQUE

Art. 2° As informagdes do referido documento, que devera conter dados relativos a
operagao do Operador Portuario ou Autorizatario e de suas respectivas cargas, somente
serao aceitas na forma eletrénica, por meio do SED (https://supervia.portodesantos.com.br),
por digitagcdo no modulo Boletim de Descarga e Embarque, ou por meio de troca eletrénica
de arquivo, que devera ser feita por meio de integradores, validados junto a Autoridade
Portuaria.

Art. 3° O referido documento devera ser enviado por periodo de operagéo.

Art. 4° O envio do Boletim de Descarga e Embarque devera ocorrer até o final do periodo

subsequente ao periodo de operagao, conforme a tabela abaixo:

Periodo de operacdo Horario Prazo-limite de envio
Periodo 1 01h—07h Até 13h do mesmo dia
Periodo 2 07h—13h Até 19h do mesmo dia
Periodo 3 13h—19h Até 01h do dia seguinte
Periodo 4 19h—01h Até 07h do dia seguinte

§1° Os prazos acima aplicam-se independentemente do tipo de carga, incluindo

finais de semana e feriados.

§2° O néo envio dentro do prazo caracteriza descumprimento da presente Norma.
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Art. 5° Os ajustes para fins de validagao final das movimentagdes poderao ser realizados

dentro do prazo previsto em seus respectivos contratos, quando aplicavel.

Art. 6° O Operador Portuario ou Autorizatario devera, obrigatoriamente, informar o término

da operagao no SED, no Boletim de Descarga e Embarque do ultimo periodo de operagao.

Paragrafo unico. A confirmagéo da movimentagéo devera ser realizada no SED

em até 48 horas apds a conclusdo do embarque/descarga.

Art. 7° O Operador Portudrio ou Autorizatario, devidamente nomeado pelo Agente
Consignatario, que n&o ira movimentar ou ndo movimentou carga, devera obrigatoriamente
confirmar que ndo operou no mdédulo Boletins do SED até a desatracagéo da embarcacgéo.

Art. 8° A auséncia de confirmagdo da movimentagdo por parte do Operador Portuario ou
Autorizatario configurara ndo conformidade, de acordo com as classificacbes da Norma
Geral de Praticas de Fiscalizagdo das Operagdes Portuarias (NAP.SUPOP.OPR.017), o que
podera resultar em emissao de Relatério de Ocorréncia Portuaria a ANTAQ.

Art. 9° No caso em que sejam identificadas ndo conformidades nos boletins entregues,

estipula-se o prazo de 48h apds a reabertura da viagem para corregéo.

CAPITULO III
MANIFESTO DE CARGA

Art. 10° As informagdes do Manifesto de Carga somente serdo aceitas na forma
eletrbnica, registradas no sistema Porto Sem Papel — PSP, associando o numero de escala

do Sistema Mercante, da RFB, ao Documento Unico Virtual — DUV.

Art. 11° A associagdo do numero de escala do Sistema Mercante, da RFB, ao DUV,
devera ser efetuada no minimo 5 (cinco) dias antes da atracagéo do navio. Quando se tratar
de uma escala gerada em razao de omissédo de porto da escala anterior e/ou operagao
emergencial (avaria, vazamento, incéndio etc.), o prazo devera ser considerado como 2

(dois) dias antes da atracagao do navio.

I. A associag&do de numeros supracitada e o tratamento das divergéncias de dados,
gerados pela importagdo dos dados do Sistema Mercante, devem ser realizadas

pelos Armadores e/ou seus agentes;

Il. Os manifestos, com previsao de movimentagdo em Santos, sem
responsabilidade assumida no sistema PSP, ndo poderao ter suas respectivas

cargas movimentadas até regularizagéo.
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Art. 12° Os prazos para o envio das informagdes do manifesto, no PSP, serao:

Tipo de movimentacdo Prazo de envio das informactes
Importacdo — longo curso 36 horas antes da atracacdo do navio
Importacdo — rotas de excecdo 12 horas antes da atracacdo do navio
Cabotagem, carga e descarga 6 horas antes da atracacdo do navio
Exportacdo, exceto granel 6 horas antes da desatracacdo do navio
Exportacdo de granel Antes da desatracacdo do navio

I.O nao cumprimento dos prazos estabelecidos nesta Norma, implicara em atraso

na apreciagao da Requisicao de Atracacao e Prioridade — RAP.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 13 O descumprimento das obrigagdes previstas nesta Norma sera analisado pela
unidade responsavel, que adotara as providéncias cabiveis conforme seus procedimentos
internos, incluindo comunicagao ao operador, prazos de correcao e eventual representacao

a ANTAQ, nos termos da legislagéo aplicavel.

Art. 14 Esta Norma da Autoridade Portuaria entra em vigor a partir da data de publicagéo,

ficando revogadas quaisquer disposigdes em contrario.
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TiTULO

PORTO DE
SANTOS

AUTORIDADE PORTUARIA

INFORMAGOES DE CONTROLE

Boletim de Descarga e Embarque e Manifesto de Carga

UNIDADE GESTORA DO DOCUMENTO

Geréncia de Planejamento Logistico

ALTERAGOES EM RELAGAO A VERSAO ANTERIOR

Relacao dos itens atualizados em relacdo a NAP.SUPOP.OPR.002:

Artigos Descricao da Alteracao
Art. 40 Estabelecimento de prazos-limite de envio do Boletim de Descarga e
' Embarque.
No caso de auséncia de movimentagao no periodo, obrigatoriedade de
Art. 7° confirmagéao
' no SED pelo Operador Portuario ou Autorizatario até a desatracagao
da embarcacao.
Definicao de sangdes aplicaveis, no caso de eventuais
Art. 8° e 13° | descumprimentos.
Art. 9° Estabelecimento de prazo de 48h apds reabertura da viagem para
' eventuais correcdes

RELAGAO COM OUTROS NORMATIVOS

NORMATIVOS REVOGADOS

NAP.SUPOP.OPR.002

RESOLUGAO DIPRE N° 263.2019

INSTANCIA DE APROVAGAO

DIRETORIA EXECUTIVA DA APS, 2.6112 REUNIAO REALIZADA EM 14-05-2026, POR

MEIO DA DECISAQO DIREXE N° 204.2026
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